
https://knigozakaz.ru

«АИС Книгозаказ - система автоматизированного 
заказа учебной литературы для образовательных 

организаций Чувашской республики»



Автоматизированная информационная система 
«Книгозаказ» позволяет экономить время и деньги:

Осуществлять закупки учебников согласно 
44-ФЗ  ( 223 ФЗ) непосредственно 

в издательствах, (как у единственных 
поставщиков печатной продукции и 

единственных правообладателей литературы)

Осуществлять мониторинг расходования 
бюджетных средств и комплектования 
библиотечных фондов   учебниками и 

учебными пособиями

Хранить архив всех закупок учебной литературы и формировать отчетность
для органов управления образованием



Нормативные акты

Закон РФ от 29.12.2012 № 273 ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» статьи 8, 18, 28, 35, 47, 79, 
108.

Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 18.12.2019 № 695 "Об утверждении 
Порядка формирования федерального перечня учебников, допущенных к использованию при 
реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, 
основного общего, среднего общего образования"

Приказ Минпросвещения России  приказ № 254 от 20 мая 2020 года «О федеральном перечне 
учебников, рекомендуемых к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию 
образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования».

ФЗ от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд».

ФЗ от 18.07.2011 №223-ФЗ « О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»



пункт 

14

Нормативные акты
Часть 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ: 

.4

.5
.14

закупка государственными и муниципальными образовательными организациями
на сумму до 600 тыс. рублей – при этом годовой объем закупок, которые заказчик вправе осуществить на
основании настоящего пункта, не должен превышать 2 млн руб. или
не должен превышать 10% совокупного годового объема закупок заказчика и не должен составлять более
чем 50 млн руб.

закупка государственными и муниципальными образовательными организациями
на сумму до 600 тыс. руб. - годовой объем закупок, которые заказчик вправе осуществить на основании
указанного пункта, не должен превышать 5 млн руб. или не должен превышать 50% СГОЗ заказчика и не
должен составлять более чем 30 млн руб.

закупка печатных изданий или электронных изданий определенных авторов у издателей таких изданий в
случае, если указанным издателям принадлежат исключительные права или исключительные лицензии на
использование таких изданий, а также оказание услуг по предоставлению доступа к электронным
изданиям для обеспечения деятельности государственных и муниципальных образовательных
учреждений, государственных и муниципальных библиотек, государственных научных организаций



пункт 

14

Нормативные акты

Часть 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ: 

.14
закупка печатных изданий или электронных изданий определенных авторов у издателей таких изданий в
случае, если указанным издателям принадлежат исключительные права или исключительные лицензии на
использование таких изданий, а также оказание услуг по предоставлению доступа к электронным
изданиям для обеспечения деятельности государственных и муниципальных образовательных
учреждений, государственных и муниципальных библиотек, государственных научных организаций

 Внести  закупку в план график

 Сформированный в АИС контракт согласовать и подписать

 Контракт разместить на сайте https://zakupki.gov.ru , получить реестровый 
номер

 в течение пяти рабочих дней после исполнения контракта внести 
соответствующие сведения в реестр контрактов.

https://zakupki.gov.ru/
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Экономия бюджетных средств за счёт исключения торговых посредников между 
производителем и конечным получателем продукции;

Сокращение времени на оформление пакета документов за счёт автоматизации 
процесса в соответствии с ФЗ №44 и ФЗ №223;

Повышение  прозрачности и управляемости закупок. Полнота информации для 
принятия управленческих решений;

Предоставление  информации для расчёта финансирования на будущие периоды и 
экономия времени на формирование и оформление заказов на основе 
книгообеспеченности;

Юридическая чистота всех операций и документов;

Внесение любых изменений по ассортименту и количеству изданий до момента 
подписания контракта и  возможность дополнительных заказов в  случае поэтапного 
выделения средств.

Преимущества использования АИС
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Поиск внутри каталога по:
 номеру федерального перечня
 автору
 названию

✔

Выбор литературы из каталога издательств

Сортировка литературы по издательствам, предметам, 
классам

Интеграция с модулем книгообеспеченности 
облегчает процесс заказа требуемой литературы
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Логистической (транспортной) компанией, 
с которой издательства заключают договор
на доставку груза

Отгрузка литературы заказчику

Курьерской службой

Доставка до образовательной организации, подъем на этаж  
входит в сервис и осуществляются бесплатно
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Координирует работу ОО по заполнению АИС;

консультирует специалистов ОО по формированию заказов 
в издательства;

сопровождает оформление  документов на закупку учебников;

формирует в АИС отчеты по запросу органов управления 
образованием.

Региональный оператор
БУ  ДПО «Чувашский республиканский институт образования» Министерства 
образования и молодежной политики Чувашской Республики
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Осуществляет
• сопровождение подписанных оригиналов контрактов;
• контроль за отгрузкой учебной литературы и получением её в ОО;
• работу с задолженностями ОО за поставленные учебники.

Поддерживает в системе статусы исполнения заказов в актуальном 
состоянии.

Региональный оператор
БУ  ДПО «Чувашский республиканский институт образования» Министерства 
образования и молодежной политики Чувашской Республики



Вход на сайт
АИС «Книгозаказ»

Выбор литературы 
из каталога издательств

✔

Формирование
заказа и договора

с издательством

Согласование 
и подписание договора

с издательством

Отгрузка литературы 
заказчику

Получение 
литературы 

организацией

Принцип работы АИС «Книгозаказ»
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Сформировать заказ, отправить на согласование;

Проверить полученную спецификацию и  сформированный контракт,  подписать 
спецификацию и подгрузить отсканированную копию; 

Получить 2 экземпляра оригинала контракта с приложениями , заполнить дату 
заключения контракта , ИКЗ , источник финансирования и подписать ,  один 
экземпляр  отправить в издательство ( В системе ввести дату заключения контракта, скан 

подписанного контракта с двух сторон подгрузить в открывшееся окно) ; 

Подтвердить дату и время доставки, принять учебники, подписать документы, 
передать в издательство ( после получения сделать отметку в системе о получении учебников, если 

есть расхождения в поставке составить акт недостачи, подгрузить в систему );

Получить логин, пароль, войти в систему и  заполнить   реквизиты 
( указать электронную почту школьного оператора системы на которую будут приходить 
все сообщения и желательно мобильный телефон для курьерской службы);

Оплатить;

Алгоритм действий образовательной организации 
при закупке учебников через АИС

После статуса завершения заказа, перенести учебники в книгообеспеченность



Сайт     knigozakaz.ru



Сайт     knigozakaz.ru



Информация



Новости



Профиль школы



Профиль школы



Профиль школы



Профиль школы



Профиль школы



Каталог



Каталог



Корзина



Корзина



Корзина



Личный кабинет школы/ заказы



Личный кабинет школы/ сообщения



Личный кабинет школы/ информация о заказе



Кабинет регионального оператора/школы



Кабинет регионального оператора/заказы



Кабинет  регионального оператора/события



Кабинет регионального оператора/ информация о заказе



Кабинет регионального оператора/ информация о заказе
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✔

Модуль книгообеспеченности

Для принятия управленческих решений органами управления 
образованием и выделения необходимого финансирования

Осуществляет анализ обеспеченности учебниками, как на основе заказов,
выполненных в АИС, так и на основе данных, введенных школьными
библиотекарями.

Для анализа целесообразности заказов и выявления нецелевого 
расходования средств на закупку

В помощь школьным библиотекарям в отслеживании библиотечного 
фонда и необходимости закупки литературы на основе количества 
учеников и срока службы литературы

Актуальные данные : 



Книгообеспеченность 



Книгообеспеченность 



Ввод  номенклатуры библиотеки - 1 способ 

Со страницы 
каталога с помощью 
кнопки «Добавить в 
библиотеку» 



Ввод  номенклатуры библиотеки  - 2 способ 

На вкладке библиотека 
модуля 
«Книгообеспеченность» с 
помощью кнопок 
«Добавить книгу из 
каталога»
Учебники издательств Вентана
граф, Дрофа,Бином и Ассоциация 
21 век добавлять из каталога 
Просвещение 



Ввод  номенклатуры библиотеки  - 2 способ 



Ввод  номенклатуры библиотеки  -3 способ 

•

Со страницы списка 
заказов можно 
перенести состав 
завершённого заказа 



Книгообеспеченность –добавление классов 



Ввод  номенклатуры библиотеки - добавление инвентарной записи



Ввод  номенклатуры библиотеки - добавление связи с классом



Книгообеспеченность – состояние учебного фонда школы 

Отчет можно 
скачать
в формате 
Excel



Книгообеспеченность (форма  отчета  школы)



Книгообеспеченность – возможность быстрого формирования заказа 



Книгообеспеченность 

Морально и 
физически 
устаревшие 
издания



Книгообеспеченность 

При списании 
можно 
удалить полностью 
все количество
или часть, 

отредактировав 
инвентарную 
запись



Отчет по книгообеспеченности в кабинете регионального оператора

Формирование 
отчета 
выполняется в 
разделе , 
выбрав 
полностью 
регион или 
муниципалитет





Экономит время и деньги. 

Формирование профиля региона, муниципалитетов , 
образовательных организаций

Формирование отчетов под запросы пользователей

Внедрение ЭЦП

АИС Книгозаказ – эффективный инструмент 
по обеспечению учебниками. 



Вера Гавриловна Перкова

+7 916 620 13 03
Vperkova@prosv.ru

Мы всегда на связи!

Остались вопросы?

Позвоните или отправьте сообщение,  ответим в ближайшее время!


