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1 Вводная часть

Альбом «Описание процессов СМК Администрации района содержит описание процессов,  и является приложением к руководству по качеству.

Альбом предназначен для внутреннего пользования, а также для сертификационных и надзорных органов. По решению главы администрации альбом может быть представлен другим организациям.

2 Сокращения

СМК
-
система менеджмента качества;

РК
-
руководство по качеству;

ПРК
- представитель руководства по качеству;

НД
- 
нормативная документация;

ФЗ
- федеральный закон

СТО
- стандарт организации

СМИ
 -средства массовой информации

ЖКХ
- жилищно-коммунальное хозяйство

3. Карты и алгоритмы осуществления процессов СМК

Карта процесса: 01. Формирование, исполнение и контроль за исполнением  бюджета 

Владелец процесса: Начальник финансового отдела администрации 

                                   Администрации Цивильского района                         

Цели процесса: 1. Сбор доходов бюджета района согласно нормативным                 

                                документам и законам, расходование на повышение              

                                стабильности развития района                             

                             2.  Содействие в обеспечении стабильного развития района.

	Управляющие нормативные документы:

1. Конституция Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12 декабря 

   1993 г.)

2. Конституция Чувашской Республики (принята Государственным Советом Чувашской   

    Республики 30 ноября 2000 г.) (с изменениями и дополнениями от 27 марта 2003 г., 19 

    июля 2004 г., 18 апреля 2005 г., 5 октября 2006 г.);

3. Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 г. N 145-ФЗ (с изменениями и дополнениями от 31 декабря 1999 г., 5 августа, 27 декабря 2000 г., 8 августа, 30 декабря 2001 г., 29 мая, 10, 24 июля, 24 декабря 2002 г., 7 июля, 11 ноября, 8, 23 декабря 2003 г., 20 августа, 23, 28, 29 декабря 2004 г., 9 мая, 1 июля, 12 октября, 19, 22, 26, 27 декабря 2005 г., 3 января, 2 февраля, 16 октября, 3 ноября, 4, 19, 30 декабря 2006 г., 20, 26 апреля, 24 июля, 2, 8 ноября, 1, 6 декабря 2007 г.);

4. Федеральный закон от 25 сентября 1997 г. N 126-ФЗ "О финансовых основах местного 

    самоуправления в Российской Федерации" (с изменениями и дополнениями  от 9 июля 

    1999 г., 27 декабря 2000 г., 30 декабря 2001 г., 29 июня, 28 декабря 2004 г.);

5.Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации 

    местного самоуправления в Российской Федерации" (с изменениями и дополнениями от 

    19 июня, 12 августа, 28, 29, 30 декабря 2004 г., 18 апреля, 29 июня, 21 июля, 12 октября, 

    27, 31 декабря 2005 г., 2, 15 февраля, 3 июня, 18, 25, 27 июля, 16 октября, 1, 4, 29 

    декабря 2006 г., 2 марта, 26 апреля, 10 мая, 15, 18 июня, 21 июля, 18 октября, 4, 8 ноября            2007 г.);

6.Федеральный закон от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений    

    граждан Российской Федерации";

7.Федеральный закон от 2 марта 2007 г. N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской 

   Федерации";

8. Закон Чувашской Республики от 18 октября 2004 г. N 19 "Об организации местного  

    самоуправления в Чувашской Республике" (с изменениями и дополнениями от 20 июля, 

   10 октября, 29 декабря 2005 г., 2 июня, 30 ноября 2006 г., 4 июня, 5 октября 2007 г.);

9. Закон Чувашской Республики от 30 ноября 2006 г. N 55 "О наделении органов местного  

    самоуправления в Чувашской Республике отдельными государственными 

    полномочиями" (с изменениями и дополнениями от 4 июня, 25 сентября 2007 г.);

10. Закон Чувашской Республики от 5 октября 2007 г. N 62 "О муниципальной службе в 

      Чувашской Республике";

      Указ Президента РФ от 22 декабря 1993 г. N 2265 "О гарантиях местного    

      самоуправления в Российской Федерации";

11.Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 4 октября 1995 г. N 257       

    "О создании республиканской автоматизированной системы делопроизводства" (с 

     изменениями и дополнениями от 15 октября 2004 г.);

12.Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 31 марта 2004 г. N 67  

    "О Примерной инструкции по делопроизводству в органах местного самоуправления    

     Чувашской Республики";

13. Устав Цивильского района (с изменениями и дополнениями от 05.07.2006 г.,

    02.08.2007г.      
14.Решения Собрания депутатов Цивильского района;

15.Постановления и распоряжения главы Цивильского района;

16.Постановления и распоряжения главы администрации Цивильского района



Критерии оценки результативности процесса:

    1. Выполнение плана в полном объеме и в установленные сроки  
     2. Уровень соответствия услуг  установленным требованиям законодательства
	Входы в процесс
	Поставщики входов

	1. Распоряжение Президента РФ

2. Распоряжения Президента ЧР

3. Постановления Правительства РФ

4. Постановления Кабинета Министров ЧР

5. Письма и приказы МФ РФ, МФ ЧР

6. Распоряжения и постановления главы

7. Решения Собрания Депутатов

8. Отчеты учреждений и сельских поселений

9. Заявления граждан
	Администрация Президента РФ, СМИ

Администрация ЧР,СМИ

Аппарат Правительства РФ, СМИ

Кабинет Министров ЧР. СМИ

Финансовые отделы ЧР

Администрация района

Собрание депутатов района

Учреждения И сельские поселения

Граждане


	Выходы процесса (продукты деятельности)
	Потребители выходов

	1. Соглашения о взаимодействии и сотрудничестве между администрацией и учреждениями района

2. Соглашения о взаимодействии и сотрудничестве между администрацией района и администрациями сельских поселений 

3. Целевые программы

4. Отчеты (ежемесячные, ежеквартальные, полугодовые, годовые)

5. Методические рекомендации

6. Аналитические записки

7. Информационные письма

8. Акты проверок

9. Ответы на письма и заявления
	Администрация района, учреждения

Администрация района, администрации сельских поселений

Финансовый отдел , администрация района

Финансовый отдел , администрация района

Учреждения, сельские поселения

Финансовый отдел

Финансовый отдел

Финансовый отдел  администрации

Заявители


	Ресурсы (необходимые для осуществления):

1. Человеческие ресурсы: 10 человек- начальник, заместитель, главный бухгалтер, главный специалист, главный специалист по поселениям, 2- ведущих специалиста, 3-специалиста I категории.

2. Инфраструктура:- 4 офисных помещения ,11 компьютеров, 3 телефона, электронная почта 

3. Материальные ресурсы         




Алгоритм осуществления процесса: Формирование и исполнение бюджета
Под процесс: Исполнение бюджета (в т.ч.  контроль, коррекция, анализ, отчетность)     

	Нормативные документы
	Алгоритм
	Записи

	





	
	









Карта процесса 02 «Управление образованием»

	Владелец процесса: Начальник отдела  образования 


	Цель процесса: 

1. Реализация на территории  города государственной политики в сфере образования, воспитания, социальной поддержки и социальной защиты  обучающихся, обеспечивающей сохранение единого образовательного пространства и необходимые условия  для реализации конституционных прав граждан на получение образования. 

2.Осуществление контроля за соблюдением государственных образовательных стандартов и нормативов в образовательных учреждениях, анализ и экспертная оценка деятельности образовательных учреждений.


	Управляющие нормативные документы

1.Конституция Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 г.)

2. Конституция Чувашской Республики (принята Государственным Советом Чувашской Республики 30 ноября 2000 г.) (с изменениями и дополнениями от 27 марта 2003 г., 19 июля 2004 г., 18 апреля 2005 г., 5 октября 2006 г.);

Федеральный Закон РФ от 6 октября 2003 г № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления».

3.ФЗ РФ «Об образовании»(от 10 июля 1992 года №3266-1)

4.Трудовой кодекс РФ (федеральный закон от 30.12..2001.№197-ФЗ)

5. Устав Цивильского района (с изменениями и дополнениями от 05.07.2006 г., 02.08.2007 г.)6.онцепция модернизации российского образования на  период до 2010 год

7.Концепция модернизации ресурсного образования на период до 2010 г (одобрена постановлением Правительства РФ от 29.12.2001 №1756).

8. Концепция инновационного развития Чувашской Республики (постановление Кабинета министров Чувашской Республики от 21.02.2005г.

9. Концепция модернизации российского образования  на период да 2010 года(распоряжение правительства РФ от 29.12.2001 г №1756-р).

10.. Устав Цивильского района (с изменениями и дополнениями от 05.07.2006 г., 02.08.2007 г.).11.Программа развития образования ЧР на 2006-2010 годы

12.Постановления, распоряжения главы администрации района

13.Программа развития образования в Цивильском районе на 2006 - 2010 годы.(протокол собрания депутатов от 21.06.2006 года)

14.Положение об отделе образования (протокол №3 от 2006 г)

15. Приказы начальника отдела образования администрации Цивильского района Чувашской Республики.


	Критерии для оценки результативности процесса:

Выполнение планов работ в полном объеме и в установленные сроки




	Входы в процесс:
	Поставщики

	 
	

	Положение об организации и проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников образовательных учреждений (ОУ)
	Минобразования  Чувашской  Республики

	Информация о занятости выпускников 11-х классов, распределение выпускников 9-х классов по различным каналам  получения среднего образования
	ВУЗы

	Положение, документы для организации индивидуального обучения детей на дому
	Минобразования Российской Федерации Чувашской  Республики 

	Приказ, инструкции, база данных выпускников для организации и проведении ЕГЭ
	Минобразования Чувашской  Республики, ГУ «ЦНОТ» МОиМПЧР 

	Положение об отраслевых наградах в системе образования, материалы на поощрение педагогических работников
	Минобрнауки Российской Федерации и Минобразования Чувашской  Республики 

	Инструктивные письма, методические рекомендации по вопросам организации учебно-воспитательного процесса
	Минобразования  Чувашской  Республики Российской Федерации

	Положения, приказы об организации и проведении конкурсов профессионального мастерства, олимпиад, соревнований
	Минобразования  Чувашской  Республики Российской Федерации

	Информация о сетевых проектах, конкурсах, олимпиадах, конференциях
	Минобразования  Чувашской  Республики Российской Федерации

	Методические рекомендации, планы мероприятий , 
	Минобразования  Чувашской  Республики Российской Федерации


	Выходы из процесса:

(продукты деятельности процесса)
	Потребители

	Отчет о выполнении целевых муниципальных программ в сфере образования
	Районное  Собрание депутатов, Минобразования  Чувашской  Республики

	Отчет об итоговой аттестации выпускников
	Минобразования Чувашской  Республики 

	Отчет о занятости выпускников 11-х классов, распределении выпускников 9-х классов по различным каналам  получения среднего образования
	Минобразования Чувашской  Республики, Администрация Цивильского  района 

	Отчеты по статформам ОШ-1, рик-76, Д-4, Д-6, Д-7, Д-8, Д-12, CВ-1, 85-к, 1-ДО,РИК-83
	Минобразования Чувашской  Республики 

	Приказы об организации индивидуального обучения детей на дому
	ОУ, граждане

	Приказы, материалы о поощрении педагогических работников
	ОУ, педагогические работники

	Постановление главы об организации летнего отдыха, оздоровления, занятости детей и подростков
	Минобразования Чувашской  Республики, ОУ 

	Муниципальные программы в сфере образования
	ОУ, население

	Положения, приказы о проведении  конкурсов профессионального мастерства, олимпиад, соревнований
	Образовательные учреждения

	Аттестационные листы, экспертные заключения, приказы по итогам работы муниципальной аттестационной комиссии
	ОУ, руководящие и педагогические работники


	Ресурсы:

1. Человеческие ресурсы: начальник отдела образования

                                           зам. начальника управления, 

                                            гл.специалиста, ведущий специалист. 

2. Инфраструктура: 3 офисных помещений, Интернет, - 5 компьютеров;

- телефон, электронная почта, технические и программные средства, факс


Процедура осуществления процесса

02 «Управление образованием »































































































Карта процесса 03. Организация библиотечного обслуживания и создание условий для обеспечения услугами организаций культуры

	Владелец процесса: Начальник отдела социального развития, молодежной политики и спорта, администрации Цивильского района.


	Цели процесса:

1. Сохранение и развитие культуры, НХП, библиотечного дела.


	Управляющие нормативные документы:

-  Гражданский кодекс Российской Федерации часть первая от 30 ноября 1994 г. N 51-ФЗ, часть вторая от 26 января 1996 г. N 14-ФЗ, часть третья от 26 ноября 2001 г. N 146-ФЗ и часть четвертая от 18 декабря 2006 г. N 230-ФЗ (с изменениями от 26 января, 20 февраля, 12 августа 1996 г., 24 октября 1997 г., 8 июля, 17 декабря 1999 г., 16 апреля, 15 мая, 26 ноября 2001 г., 21 марта, 14, 26 ноября 2002 г., 10 января, 26 марта, 11 ноября, 23 декабря 2003 г., 29 июня, 29 июля, 2, 29, 30 декабря 2004 г., 21 марта, 9 мая, 2, 18, 21 июля 2005 г., 3, 10 января, 2 февраля, 3, 30 июня, 27 июля, 3 ноября, 4, 18, 29, 30 декабря 2006 г., 26 января, 5 февраля, 20 апреля, 26 июня, 19, 24 июля, 2, 25 октября, 4, 29 ноября, 1, 6 декабря 2007 г.);
- Федеральный закон РФ от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ( с изменениями и дополнениями 19 июня, 12 августа, 28, 29, 30 декабря 2004 г., 18 апреля, 29 июня, 21 июля, 12 октября,    27, 31 декабря 2005 г., 2, 15 февраля, 3 июня, 18, 25, 27 июля, 16 октября, 1, 4, 29 

    декабря 2006 г., 2 марта, 26 апреля, 10 мая, 15, 18 июня, 21 июля, 18 октября, 4, 8 ноября            2007 г.);

 - Постановления  Кабинета Министров ЧР, 

- Устав Цивильского района ( с изменениями и дополнениями от 05.07.2006г. 02.08.2007г.) 

- Решения районного собрания депутатов,  постановления и распоряжения главы Цивильского района
- Постановление главы Цивильского района от 16.03.2006 г. № 106 «О Положении об отделе социального развития администрации Цивильского района»;
- Положение об отделе социального развития, 

- Устав МУК «МЦБ», утвержден постановлением главы администрации Цивильского района от 23.12.2005 г. №1119

- Устав МУК «РСДО», утвержден постановлением главы администрации Цивильского района от 23.12.2005 г. №1120 

- Устав ДШИ г. Цивильск, утвержден постановлением главы администрации Цивильского района от 20.03.2006 г. №111

- Устав ДШИ п. Опытный им. А.М. Михайлова, утвержден постановлением главы администрации Цивильского района от 21.02.2006 г. №79

- Методические рекомендации


	Критерии оценки результативности: 

  1.Выполнение плана в полном объеме и в установленные сроки  

  2. Уровень соответствия услуг  установленным требованиям законодательства


	Входы в процесс
	Поставщики входов

	Методические рекомендации

Информации

Проекты планов сельских поселений

Проекты программ
Постановления 

Распоряжения

Приказы

Указы

Программы

Решения

Положения

Отчеты, сведения

Информационные письма, запросы

Письма
	Глава района, Минкультуры

Сельских поселений, культурных учреждений

Кабинет Министров ЧР

Президент ЧР

Министерства и ведомства РФ и ЧР

Начальник отдела социального развития, молодежной политики и спорта.

Отраслевые отделы.

Районное Собрание депутатов.

Учреждения культуры

Общественные организации,

Администрация района и поселений

Население

Предприятия и организации


	Выходы процесса (продукты деятельности)
	Потребители выхода

	Планы и задачи по развитию культуры  и НХП

Общая информация о состоянии  развития культуры и планах сельских поселений, проекты постановлений и распоряжений

Информационные письма, рекомендации,  проекты программ
Проекты распоряжений и постановлений,  аналитические записки

Информация о реализации программ и планов

Информационные письма протоколы совещаний

Информация о реализации программ и планов, аналитическая записка о состоянии отрасли, и мерах по его развитию

Проект приказа.

Проект постановления.

Положения.

Программы, планы по акциям и месячникам.

Отчеты: годовые, полугодовые, по акциям, месячникам, мероприятиям, статистические, по выполнению программ.

Письма

Ответы на письма, запросы, требования
	Начальник отдела социального развития, молодежной политики и спорта.

Глава района

Министерство культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела ЧР 

Отраслевые отделы

Учреждения культуры

Министерства и ведомства ЧР

население

Министерства и ведомства ЧР

МУК МЦБ, МУК РСДО

Предприятия и организации

Общественные организации 

Население

	Ресурсы,  необходимые для осуществления процесса:

                1. Человеческие ресурсы:   1 главный специалист - эксперт отдела социального развития, молодежной политики и спорта администрации Цивильского района;

                2.  Инфраструктура:                            -   1 офисных помещения;

                                                                               -   1 компьютера;

                                                                               -   1 телефон,




АЛГОРИТМ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПРОЦЕССА 03.

Организация библиотечного обслуживания и создание условий для обеспечения услугами организаций культуры

	Нормативные документы
	Алгоритм
	Записи

	
	
	









Карта процесса 04. «Обеспечение условий  для физической культуры и спорта».

	Владелец процесса: Начальник отдела социального развития, молодежной политики и спорта администрации Цивильского района.


	Цели процесса:

Реализация государственной и муниципальной политики в области физкультуры и спорта.

Реализация основных направлений деятельности по вопросам формирования здорового образа жизни, поддержка общественно-значимых инициатив населения.


	Управляющие нормативные документы:

- Федеральный Закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;( с изменениями и дополнениями 19 июня, 12 августа, 28, 29, 30 декабря 2004 г., 18 апреля, 29 июня, 21 июля, 12 октября, 

    27, 31 декабря 2005 г., 2, 15 февраля, 3 июня, 18, 25, 27 июля, 16 октября, 1, 4, 29 

    декабря 2006 г., 2 марта, 26 апреля, 10 мая, 15, 18 июня, 21 июля, 18 октября, 4, 8 ноября            2007 г.);

- Федеральный закон № 120 «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

- Федеральный закон от 10.07.2001 г. № 87-ФЗ « Об ограничении курения табака»;

- Федеральный закон «»О внесении изменения в статью 32 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»;

- Положение Европейской хартии местного самоуправления (ратифицирован  Федеральным законом  от 11.04.1998 г. № 55-ФЗ  «О ратификации Европейской хартии местного самоуправления») и Европейской хартии об участии молодежи в общественной жизни на местном и региональном уровне (пересмотренной от 21 мая 2003 г.);

- Федеральный закон от 19.05.1995 г. № 82-ФЗ «Об общественных объединениях»;

- Федеральный закон от 28.06.1995 г. № 98-ФЗ «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений»;

- Федеральный закон от 24.06.1998 г. № 124-ФЗ « Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

	- Конституция Российской Федерации принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 года; 

- Конвенция о правах ребенка, принятая Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 г; 

	- Конституция Чувашской Республики  (принята Государственным Советом Чувашской Республики 30 ноября 2000 г.) (с изменениями и дополнениями от 27 марта 2003 г., 19 июля 2004 г., 18 апреля 2005 г., 5 октября 2006 г.); 

- Закон Чувашской Республики «О муниципальной службе в Чувашской Республике»;

- Закон Чувашской Республики от 25.11. 2003 г. № 38 «О профилактике правонарушений в Чувашской Республике»;

- Указ Президента Чувашской Республики от 04.12.2002 г. № 137 «О дополнительных мерах по усилению контроля за потреблением алкоголя, профилактике алкоголизма и пьянства»;

-  Указ Президента Чувашской Республики от 29.11.2004 г. № 129 «О профилактике курения табака»;

- Указ Президента Чувашской Республики от 19.02.2004 г. № 15 «Об организации движения «Чувашия – здоровый регион»;

- Указ Президента Чувашской Республики от 17.04.1996 г. № 45 «О военно-спортивных играх «Зарница» и «Орленок»;

- Указ Президента Чувашской Республики от 29.10.2003 г. « 121 «О годе молодежи и здорового образа жизни»;

- Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 09.10.2006 г. № 251 «О республиканской целевой программе «Развитие физической культуры и спорта в Чувашской Республике 2006-2010 годы»

	- Устав Цивильского района  (с изменениями и дополнениями от 05.07.2006г., 02.08.2007г.), 

- Постановление главы Цивильского района от 16.03.2006 г. № 106 «О Положении об отделе социального развития администрации Цивильского района»;

- Решения районного собрания депутатов,  постановления и распоряжения главы Цивильского района; 

- Решение Собрания депутатов Цивильского района от 12.12.2006 г. «О районной целевой программе «Развитие физической культуры и спорта в Цивильском районе на 2007-2010 г.г.»;


	Критерии оценки результативности: 

  1 Выполнение плана в полном объеме и в установленные сроки  

  2. Уровень соответствия услуг  установленным требованиям  законодательства
 


	Входы в процесс
	Поставщики входов

	1. Постановления 

2. Распоряжения
	1. Кабинет Министров ЧР, Глава района

2. Президент ЧР, глава района.

	3. Приказы

4. Указы
	3. Министерства и ведомства РФ и ЧР, начальник отдела социального развития, молодежной политики и спорта.

4. Президент ЧР

	5. Программы

6. Решения
	5. Министерства и ведомства РФ и ЧР, отраслевые отделы.

6. Районное Собрание депутатов.

	7. Положения

8. Отчеты, сведения
	7. Министерства и ведомства РФ и ЧР

8. Образовательные учреждения, учреждения спорта, начального и среднего профессионального образования, предприятия и организации, общественные организации,  отраслевые отделы, поселения.

	9. Информационные письма, методические рекомендации, запросы

10. Письма.
	9. Министерства и ведомства РФ и ЧР, общественные спортивные организации, администрация района и поселений, отраслевые отделы

10. Правительство ЧР, Министерства ЧР, администрация района и поселений, население, предприятия и организации, общественные объединения и организации.


	Выходы процесса (продукты деятельности)
	Потребители выхода

	1. Проект приказа.

2. Проект постановления.
	Начальник отдела социального развития, молодежной политики и спорта.

Глава района.

	3. Положения.
	Глава района, начальник отдела, образовательные учреждения, учреждения начального и среднего профессионального образования, 

предприятия и организации, общественные организации, отраслевые отделы, население.

	3. Программы, планы по акциям и месячникам.
	Министерство физкультуры и спорта ЧР, 

Глава района, начальник отдела, отраслевые отделы, образовательные учреждения, учреждения спорта, начального и среднего профессионального образования, предприятия и организации, общественные организации, население.

	5. Отчеты: годовые, полугодовые, по акциям, месячникам, мероприятиям, статистические, по выполнению программ.
	Министерства и ведомства ЧР, глава района, начальник отдела, отраслевые отделы, население.

	6. Письма
	Образовательные учреждения, учреждения спорта, начального и среднего профессионального образования, предприятия и организации, общественные организации, отраслевые отделы.

	7. Ответы на письма, запросы, требования.
	Министерства и ведомства ЧР, предприятия и организации, общественные организации, население.


	Ресурсы,  необходимые для осуществления процесса:

                1. Человеческие ресурсы:   1 главный специалист по физкультуре, спорту и туризму отдела социального развития, молодежной политики и спорта администрации Цивильского района;

                2.  Инфраструктура:                            -   1 офисных помещения;

                                                                               -   1 компьютера;

                                                                               -   1 телефон,

                                                                              Интернет по локальной сети, 

                                                                             электронная почта не зарегистрирована.




АЛГОРИТМ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПРОЦЕССА 04.

Обеспечение условий для физической культуры и спорта

	Нормативные документы
	Алгоритм
	Записи

	
	
	









Карта процесса 05. Организация мероприятий с детьми и молодежью
	Владелец процесса: Начальник отдела социального развития, молодежной политики и спорта администрации Цивильского района.


	Цели процесса:

Реализация государственной и муниципальной политики в области молодежной политики.

Реализация основных направлений деятельности по вопросам гражданского становления молодежи: духовного, нравственного воспитания, формирования здорового образа жизни, поддержка общественно-значимых инициатив молодежи.




	Управляющие нормативные документы:

- Федеральный Закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон № 120 «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

- Федеральный закон от 10.07.2001 г. № 87-ФЗ « Об ограничении курения табака»;

- Федеральный закон «»О внесении изменения в статью 32 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»;

- Положение Европейской хартии местного самоуправления (ратифицирован  Федеральным законом  от 11.04.1998 г. № 55-ФЗ  «О ратификации Европейской хартии местного самоуправления») и Европейской хартии об участии молодежи в общественной жизни на местном и региональном уровне (пересмотренной от 21 мая 2003 г.);

- Федеральный закон от 19.05.1995 г. № 82-ФЗ «Об общественных объединениях»;

- Федеральный закон от 28.06.1995 г. № 98-ФЗ «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений»;

- Федеральный закон от 24.06.1998 г. № 124-ФЗ « Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Указ Президента Российской Федерации от 16.09.1992 г. № 1075 «О первоочередных мерах в области государственной молодежной политики»;

	- Конституция Российской Федерации ( принята на всенародном голосовании 12.12.1993 г.); 

- Конвенция о правах ребенка, принятая Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 г; - Закон Российской Федерации от 19.04.1991 г. № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 11.07.2005 г. № 422 «О государственной программе «Патриотическое воспитание граждан Российской Федерации на 2006-2010 годы»;

	- Конституция Чувашской Республики  (принята Государственным Советом Чувашской Республики 30 ноября 2000 г.) (с изменениями и дополнениями от 27 марта 2003 г., 19 июля 2004 г., 18 апреля 2005 г., 5 октября 2006 г.);; 

- Закон Чувашской Республики «О муниципальной службе в Чувашской Республике» от 5 октября 2007 года № 62;

- Закон Чувашской Республики от 25.11. 2003 г. № 38 «О профилактике правонарушений в Чувашской Республике»;

- Указ Президента Чувашской Республики от 04.12.2002 г. № 137 «О дополнительных мерах по усилению контроля за потреблением алкоголя, профилактике алкоголизма и пьянства»;

-  Указ Президента Чувашской Республики от 29.11.2004 г. № 129 «О профилактике курения табака»;

- Указ Президента Чувашской Республики от 19.02.2004 г. № 15 «Об организации движения «Чувашия – здоровый регион»;

- Указ Президента Чувашской Республики о «О годе парков и садов»;

- Указ Президента Чувашской Республики от 28.12.2005 г. № 127 «О годе духовного просвещения»;

- Указ Президента Чувашской Республики от 28.03.2005 г. № 30 «О проведении Дня дерева «Посади дерево и сохрани его»;

- Распоряжение Президента Чувашской Республики от 31.12.2003 г. № 146-рп «О назначении специальных стипендий за особую творческую устремленность»- Решения районного собрания депутатов,  постановления и распоряжения главы Цивильского района. 

- Закон Чувашской Республики от 30.07.1992 г. «О государственной молодежной политике в Чувашской Республике»;

- Указ Президента Чувашской Республики от 17.04.1996 г. № 45 «О военно-спортивных играх «Зарница» и «Орленок»;

- Указ Президента Чувашской Республики от 06.03.2002 г. № 51 «О мерах по усилению государственной поддержки молодых граждан в Чувашской Республике» (с изменениями, внесенными Указами Президента Чувашской Республики от 24.07.2020 г. № 95, от 22.05.2003 г. № 45, от 20.08.2003 г. № 83);

- Указ Президента Чувашской Республики от 29.10.2003 г. « 121 «О годе молодежи и здорового образа жизни»;

- Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 07.07.2003 г. № 162 «Об организации временной занятости подростков и молодежи»;

- Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 20.07.2005 г. № 185 «О республиканской целевой программе «Молодежь Чувашской Республики: 2006-2010 годы»

	- Устав Цивильского района, 

- Постановление главы Цивильского района от 16.03.2006 г. № 106 «О Положении об отделе социального развития администрации Цивильского района»;

- - Решения районного собрания депутатов,  постановления и распоряжения главы Цивильского района; 

- Решение Собрания депутатов Цивильского района от 03.08.2005 г. «О районной программе «Поддержка молодых семей в решении жилищных проблем на 2005-2010 годы»;


	Критерии оценки результативности: 

  1.Выполнение плана в полном объеме и в установленные сроки  

  2. Уровень соответствия услуг  установленным требованиям законодательства                 


	Входы в процесс
	Поставщики входов

	1. Постановления 

2. Распоряжения
	1. Кабинет Министров ЧР, Глава района

2. Президент ЧР, глава района.

	3. Приказы

4. Указы
	3. Министерства и ведомства РФ и ЧР, начальник отдела социального развития, молодежной политики и спорта.

4. Президент ЧР

	5. Программы

6. Решения
	5. Министерства и ведомства РФ и ЧР, отраслевые отделы.

6. Районное Собрание депутатов.

	7. Положения

8. Отчеты, сведения
	7. Министерства и ведомства РФ и ЧР

8. Образовательные учреждения, учреждения начального и среднего профессионального образования, предприятия и организации, общественные организации,  отраслевые отделы, поселения.

	9. Информационные письма, методические рекомендации, запросы

10. Письма.
	9. Министерства и ведомства РФ и ЧР, общественные организации, администрация района и поселений, отраслевые отделы

10. Правительство ЧР, Министерства ЧР, администрация района и поселений, население, предприятия и организации, общественные объединения и организации.


	Выходы процесса (продукты деятельности)
	Потребители выхода

	3. Проект приказа.

4. Проект постановления.
	Начальник отдела социального развития, молодежной политики и спорта.

Глава района.

	3. Положения.
	Глава района, начальник отдела, образовательные учреждения, учреждения начального и среднего профессионального образования, 

предприятия и организации, общественные организации, отраслевые отделы, население.

	3. Программы, планы по акциям и месячникам.
	Управление молодежной политики Министерства образования и молодежной политики ЧР, 

Глава района, начальник отдела, отраслевые отделы, образовательные учреждения, учреждения начального и среднего профессионального образования, предприятия и организации, общественные организации, население.

	5. Отчеты: годовые, полугодовые, по акциям, месячникам, мероприятиям, статистические, по выполнению программ.
	Министерства и ведомства ЧР, глава района, начальник отдела, отраслевые отделы, население.

	6. Письма
	Образовательные учреждения, учреждения начального и среднего профессионального образования, предприятия и организации, общественные организации, отраслевые отделы.

	7. Ответы на письма, запросы, требования.
	Министерства и ведомства ЧР, предприятия и организации, общественные организации, население.


	Ресурсы,  необходимые для осуществления процесса:

                1. Человеческие ресурсы:   1 главный специалист по делам молодежи отдела социального развития, молодежной политики и спорта администрации Цивильского района;

                2.  Инфраструктура:                            -   1 офисных помещения;

                                                                               -   1 компьютера;

                                                                               -   1 телефон,.


АЛГОРИТМ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПРОЦЕССА 05.

Организация мероприятий с детьми и молодежью

	Нормативные документы
	Алгоритм
	Записи

	
	
	









Карта процесса  06.«Управление строительством»

	Владелец процесса: Начальник управления строительства и развития общественной инфраструктуры


	Цель процесса: 

1. Реализация на территории  района государственной политики в сфере градостроительства, дорожного и жилищно-коммунального хозяйства, обеспечивающей  создание благоприятных и комфортных условий для проживания  граждан.

2.Осуществление контроля за соблюдением строительных норм и правил, государственных стандартов и нормативов  в сфере градостроительства, дорожного и жилищно-коммунального хозяйства, анализ  деятельности строительных, дорожно-строительных и жилищно-коммунальных организаций и учреждений..


	Управляющие нормативные документы:

1. Федеральный Закон РФ от 6 октября 2003 г № 131-ФЗ РФ «Об общих принципах организации местного самоуправления».
2. Федеральный закон от 29.12.2004 г. №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного Кодекса Российской Федерации»
3. Закон Чувашской Республики от 22 мая 2007 года «О регулировании градостроительной деятельности в Чувашской Республике»» 

4. Федеральный закон от 21.07.2007 г. №1855-ФЗ «О Фонде содействию реформированию жилищно-коммунального хозяйства».

5. Федеральный закон от 29.12.2004 г. №189-ФЗ «О введении в действие  Жилищного Кодекса Российской Федерации»

6. Указ Президента ЧР «Об ускоренном развитии улично-дорожной сети городских округов» от 10.10.2007 г. №87

7. Указ Президента ЧР «О мерах по ускоренному завершению строительства сети автомобильных дорог Чувашской Республики» от 21.08.2006 г. № 68.
8. Постановление Кабинета Министров ЧР «Об автомобильных дорогах общего пользования в Чувашской Республике» от 13.09.2006 г. №226. 
9. Федеральная целевая программа «Жилище» на 2002-2021 годы Постановление Правительства РФ от 17.09.01г. № 675;

10. Постановление Правительства Российской Федерации от 31.12.2005 № 865 «О дополнительных мерах по реализации федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы»
11. Стратегия развития строительного комплекса Чувашской Республики до 2010 года» Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 19.03.03 г. № 51;

12. Решения Цивильского районного Собрания депутатов

13. Программа «Питьевая вода» Решение Собрания депутатов Цивильского района от 08.07.2005г

14. Программа «Ветхое жилье»Решение Собрания депутатов Цивильского района от 08.06.2005 г.
15. Программа комплексного развития  коммунальной инфраструктуры  Цивильского района Чувашской Республики Решение Собрания депутатов Цивильского района от 07.12.2007 г.

16.  Устав Цивильского района (с изменениями и дополнениями от 05.07.2006., 02.08.2007);
17. Распоряжения и постановления главы Цивильского района.
18. Положение  об управлении строительства и развития общественной инфраструктуры.

19. Приказы начальника управления строительства  и развития общественной инфраструктуры администрации Цивильского  района Чувашской Республики.


	Критерии для оценки результативности процесса:

Выполнение планов работ в полном объеме и в установленные сроки


	Входы в процесс:
	Поставщики

	Постановления Кабинета Министров Чувашской Республики
	Кабинет Министров Чувашской республики

	Письма,  приказы, инструкции Минстроя Чувашской Республики
	Минстрой Чувашской Республики

	Распоряжения и постановления главы Цивильского района
	Глава Цивильского района

	Решения Собрания депутатов Цивильского района
	Собрание депутатов  Цивильского района 

	Отчеты предприятий, поселений
	Предприятия, администрации поселений

	Заявления граждан
	Граждане


	Выходы из процесса:

(продукты деятельности процесса)
	Потребители

	Проект территориальной комплексной схемы градостроительного  планирования развития территории  Цивильского района
	Цивильское районное Собрание депутатов, Минстрой Чувашской  Республики

	Проекты генеральных планов поселений
	Минстрой Чувашской Республики, администрации поселений, юридические лица, население

	Проекты правил землепользования и застройки  поселений
	Минстрой Чувашской Республики, администрации поселений, юридические лица, население

	Проект программы комплексного развития коммунальной инфраструктуры  Цивильского района
	Цивильское районное Собрание депутатов, Минстрой Чувашской  Республики

	Проект программы  модернизации и реформирования  жилищно-коммунального хозяйства Цивильского района
	Цивильское районное Собрание депутатов, Минстрой Чувашской  Республики

	Проект программы  строительства автомобильных дорог общего пользования  между населенными пунктами Цивильского района
	Цивильское районное Собрание депутатов, Минстрой Чувашской  Республики

	Отчеты 
	Цивильское районное Собрание депутатов, Минстрой Чувашской  Республики

	Информационные письма
	Минстрой Чувашской Республики, администрации сельских поселений, юридические лица, расположенные на территории  района

	Ответы на письма и заявления
	Юридические лица, расположенные на территории  района и граждане (население) Цивильского района


	Ресурсы:

1. Человеческие ресурсы: 1 зам. начальника управления, 2 гл. специалиста, 1 ведущий специалист, специалист 1 категории. 

2. Инфраструктура: 2 офисных помещений, - 3 компьютера;

- телефон, электронная почта, технические и программные средства.


Процедура осуществления процесса

 «Управление строительством »






                                                                                




























































КАРТА ПРОЦЕССА 07 «Управление муниципальным имуществом»

	Владелец процесса: Начальник отдела экономики имущественных и земельных отношений


	Цели процесса: 

 Обеспечение эффективности использования муниципального имущества




	Управляющие нормативные документы:

 Конституция РФ(принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 г.)

Конституция ЧР (принята Государственным Советом Чувашской Республики 30 ноября 2000 г.) (с изменениями и дополнениями от 27 марта 2003 г., 19 июля 2004 г., 18 апреля 2005 г., 5 октября 2006 г.);
Гражданский кодекс Российской Федерации часть первая от 30 ноября 1994 г. N 51-ФЗ, часть вторая от 26 января 1996 г. N 14-ФЗ, часть третья от 26 ноября 2001 г. N 146-ФЗ и часть четвертая от 18 декабря 2006 г. N 230-ФЗ (с изменениями от 26 января, 20 февраля, 12 августа 1996 г., 24 октября 1997 г., 8 июля, 17 декабря 1999 г., 16 апреля, 15 мая, 26 ноября 2001 г., 21 марта, 14, 26 ноября 2002 г., 10 января, 26 марта, 11 ноября, 23 декабря 2003 г., 29 июня, 29 июля, 2, 29, 30 декабря 2004 г., 21 марта, 9 мая, 2, 18, 21 июля 2005 г., 3, 10 января, 2 февраля, 3, 30 июня, 27 июля, 3 ноября, 4, 18, 29, 30 декабря 2006 г., 26 января, 5 февраля, 20 апреля, 26 июня, 19, 24 июля, 2, 25 октября, 4, 29 ноября, 1, 6 декабря 2007 г.);

 Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ (с изменениями от 22 июля, 31 декабря 2005 г., 3 июня, 27 июля, 4, 18, 29 декабря 2006 г., 10 мая, 24 июля, 30 октября, 8 ноября, 4 декабря 2007 г.);

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 188-ФЗ
(с изменениями от 31 декабря 2005 г., 18, 29 декабря 2006 г., 18 октября 2007 г.);

1.  Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ
(с изменениями от 30 июня 2003 г., 29 июня, 3 октября, 21, 29 декабря 2004 г., 7 марта, 21, 22 июля, 31 декабря 2005 г., 17 апреля, 3, 30 июня, 27 июля, 16 октября, 4, 18, 29 декабря 2006 г., 28 февраля, 10 мая, 19 июня, 24 июля, 30 октября, 8 ноября 2007 г.);Федеральный Закон РФ от 6 октября 2003 г.  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Федеральный закон от 24 июля 2002 г. N 101-ФЗ
"Об обороте земель сельскохозяйственного назначения"
(с изменениями от 7 июля 2003 г., 29 июня, 3 октября, 21 декабря 2004 г., 7 марта, 18 июля 2005 г., 5 февраля 2007 г.)
3. Устав Цивильского района (с изменениями и дополнениями от 05.07.2006., 02.08.2007);

4.  Положение об  отделе экономики имущественных и земельных отношений




	Критерии оценки результативности процесса:

  1. Выполнение плана в полном объеме и в установленные сроки  

  2. Уровень соответствия услуг  установленным требованиям законодательства



	Входы в процесс
	Поставщики входов

	1.  Постановление

2. Постановления КМ ЧР

3. Методические рекомендации
	1.Глава администрации

2.Минэкономразвития

	4. Постановления КМ ЧР

5. Ведомости поступления доходов 
	3.Минимущества

4.Минградостроительства

	6. Заявки физических и юридических лиц 

7. Решения согласительной комиссии     

     по и    мероприятия по земельным     

     долям     сельских поселений
	5. Финансовый отдел

6. Физические и юридические лица

7. Решение комиссии


	Выходы процесса (продукты деятельности)
	Потребители выходов

	1.Планы работ отдела экономики, имущественных и земельных отношений 
	1.Отдел экономики, имущественных и земельных отношений

	2.Решение собрания депутатов
	2. Глава

	3.Программы
	3.Минимущество ЧР

	4.Договора аренды, купли- продажи
	4. Минюст ЧР

	5.Информация, методические рекомендации
	5. Минэкономразвития ЧР

	6. Отчеты, аналитические записки
	6 Физические и юридические лица

	7.Реестр арендаторов
	7. Сельские поселения

	8. Отчеты оценки имущества, объявления, протоколы проведения  аукционов.
	8. Собрание депутатов

	Ресурсы (необходимые для осуществления процесса):

1. Человеческие ресурсы: 1  человека – Главный специалист (должность)

2. Инфраструктура: - 1   офисное помещение;

- 1   компьютер;

a. телефон, Интернет, электронная почта

      3. Материальные ресурсы.


АЛГОРИТМ 

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПРОЦЕССА:  УПРАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ
	Нормативные документы
	Алгоритм
	Записи

	
	
	




















КАРТА ПРОЦЕССА 08. «Управление муниципальными землями»

	Владелец процесса: Начальник отдела экономики имущественных и земельных отношений


	Цели процесса: 
Обеспечение эффективности использования земельных ресурсов




	Управляющие нормативные документы:

Конституция РФ (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 г.)
Конституция ЧР (принята Государственным Советом Чувашской Республики 30 ноября 2000 г.) (с изменениями и дополнениями от 27 марта 2003 г., 19 июля 2004 г., 18 апреля 2005 г., 5 октября 2006 г.); 

Гражданский кодекс Российской Федерации часть первая от 30 ноября 1994 г. N 51-ФЗ, часть вторая от 26 января 1996 г. N 14-ФЗ, часть третья от 26 ноября 2001 г. N 146-ФЗ и часть четвертая от 18 декабря 2006 г. N 230-ФЗ (с изменениями от 26 января, 20 февраля, 12 августа 1996 г., 24 октября 1997 г., 8 июля, 17 декабря 1999 г., 16 апреля, 15 мая, 26 ноября 2001 г., 21 марта, 14, 26 ноября 2002 г., 10 января, 26 марта, 11 ноября, 23 декабря 2003 г., 29 июня, 29 июля, 2, 29, 30 декабря 2004 г., 21 марта, 9 мая, 2, 18, 21 июля 2005 г., 3, 10 января, 2 февраля, 3, 30 июня, 27 июля, 3 ноября, 4, 18, 29, 30 декабря 2006 г., 26 января, 5 февраля, 20 апреля, 26 июня, 19, 24 июля, 2, 25 октября, 4, 29 ноября, 1, 6 декабря 2007 г.);

 Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ (с изменениями от 22 июля, 31 декабря 2005 г., 3 июня, 27 июля, 4, 18, 29 декабря 2006 г., 10 мая, 24 июля, 30 октября, 8 ноября, 4 декабря 2007 г.);

 Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 188-ФЗ
(с изменениями от 31 декабря 2005 г., 18, 29 декабря 2006 г., 18 октября 2007 г.);

Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ
(с изменениями от 30 июня 2003 г., 29 июня, 3 октября, 21, 29 декабря 2004 г., 7 марта, 21, 22 июля, 31 декабря 2005 г., 17 апреля, 3, 30 июня, 27 июля, 16 октября, 4, 18, 29 декабря 2006 г., 28 февраля, 10 мая, 19 июня, 24 июля, 30 октября, 8 ноября 2007 г.);

Федеральный Закон РФ от 6 октября 2003 г.  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральный закон от 24 июля 2002 г. N 101-ФЗ
"Об обороте земель сельскохозяйственного назначения"
(с изменениями от 7 июля 2003 г., 29 июня, 3 октября, 21 декабря 2004 г., 7 марта, 18 июля 2005 г., 5 февраля 2007 г.)

Устав Цивильского района ( с изменениями и дополнениями от 05.07.2006г.,02.08.2007г)

 Положение об отделе экономики имущественных и земельных отношений


	Критерии оценки результативности процесса:

  1. Выполнение плана в полном объеме и в установленные сроки  

  2. Уровень соответствия услуг  установленным требованиям законодательства.




	Входы в процесс
	Поставщики входов

	8.  Постановление

9. Методические рекомендации
	1.Глава администрации

2.Минэкономразвития

	10. Заявки физических и юридических лиц 

11. Ведомости поступления доходов 
	3.Минимущества

4.Минградостроительства

	 Решения согласительной комиссии по и      мероприятия по земельным долям    

    сельских поселений
	5. Финансовый отдел

6. Физические и юридические лица

7. Решение комиссии


	Выходы процесса (продукты деятельности)
	Потребители выходов

	1.Планы работ отдела экономики имущественных и земельных отношений
	1. Отдел экономики имущественных и земельных отношений

	2.Решение собрания депутатов
	2. Глава

	3.Программы
	3.Минимущество ЧР

	4.Договора аренды, купли- продажи
	4. Минюст ЧР

	5.Информация, методические рекомендации
	5. Минэкономразвития ЧР

	6. Отчеты, аналитические записки
	6 Физические и юридические лица

	7.реестр арендаторов
	7. Сельские поселения

	8. Межевые дела, кадастровые планы на земельные участки, отчеты оценки имущества, объявления, протоколы проведения  аукционов.
	8. Собрание депутатов


	Ресурсы (необходимые для осуществления процесса):

3. Человеческие ресурсы: 1  человека – Главный специалист (должность)

4. Инфраструктура: - 1   офисное помещение;

- 1   компьютер;

a. телефон, Интернет, электронная почта

      3. Материальные ресурсы.


Алгоритм   осуществления процесса  08. УПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ                            ЗЕМЛЯМИ
	Нормативные документы
	Алгоритм
	Записи

	

























	













	


КАРТА ПРОЦЕССА  09. « Содействие развитию экономики»

	Владелец процесса: Начальник управления экономики, и мущественных и земельных отношений


	Цели процесса: Обеспечение сбалансированного устойчивого развития экономики района


	Управляющие нормативные документы:

 Конституция РФ (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 г.)
Конституция ЧР (принята Государственным Советом Чувашской Республики 30 ноября 2000 г.) (с изменениями и дополнениями от 27 марта 2003 г., 19 июля 2004 г., 18 апреля 2005 г., 5 октября 2006 г.); 

Федеральный Закон РФ от 6 октября 2003 г.  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Гражданский кодекс Российской Федерации часть первая от 30 ноября 1994 г. N 51-ФЗ, часть вторая от 26 января 1996 г. N 14-ФЗ, часть третья от 26 ноября 2001 г. N 146-ФЗ и часть четвертая от 18 декабря 2006 г. N 230-ФЗ (с изменениями от 26 января, 20 февраля, 12 августа 1996 г., 24 октября 1997 г., 8 июля, 17 декабря 1999 г., 16 апреля, 15 мая, 26 ноября 2001 г., 21 марта, 14, 26 ноября 2002 г., 10 января, 26 марта, 11 ноября, 23 декабря 2003 г., 29 июня, 29 июля, 2, 29, 30 декабря 2004 г., 21 марта, 9 мая, 2, 18, 21 июля 2005 г., 3, 10 января, 2 февраля, 3, 30 июня, 27 июля, 3 ноября, 4, 18, 29, 30 декабря 2006 г., 26 января, 5 февраля, 20 апреля, 26 июня, 19, 24 июля, 2, 25 октября, 4, 29 ноября, 1, 6 декабря 2007 г.);

Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ (с изменениями от 22 июля, 31 декабря 2005 г., 3 июня, 27 июля, 4, 18, 29 декабря 2006 г., 10 мая, 24 июля, 30 октября, 8 ноября, 4 декабря 2007 г.);

 Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 188-ФЗ
(с изменениями от 31 декабря 2005 г., 18, 29 декабря 2006 г., 18 октября 2007 г.); Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ
(с изменениями от 30 июня 2003 г., 29 июня, 3 октября, 21, 29 декабря 2004 г., 7 марта, 21, 22 июля, 31 декабря 2005 г., 17 апреля, 3, 30 июня, 27 июля, 16 октября, 4, 18, 29 декабря 2006 г., 28 февраля, 10 мая, 19 июня, 24 июля, 30 октября, 8 ноября 2007 г.);

5. Постановления КМ ЧР
6. Устав Цивильского района ( с изменениями и дополнениями от 05.07.2006 г.,02.08.2007 г.)

7.  Положение об управлении экономики, имущественных и земельных отношений 

 Методические рекомендации Минэкономразвития


	Критерии оценки результативности процесса:

  1 Выполнение плана в полном объеме и в установленные сроки  

  2. Уровень соответствия услуг  установленным требованиям законодательства



	Входы в процесс
	Поставщики входов

	1. Распоряжение

2.Методические рекомендации
	1.Глава администрации

2.Минэкономразвития

	3.Информация о экономическом развитии предприятий

4.Статистические данные
	3.Предприятия и организации

4. Статистика


	Выходы процесса (продукты деятельности)
	Потребители выходов

	1.Планы работ управления Э и МС 


	1.Управление Э и МС

	2. Отчеты


	2.Минэкономразвития

	3.Аналитические записки


	3.Глава администрации,

	4. . Соглашение  


	4. КМ ЧР

	5.Решение собрания депутатов 


	Собрание депутатов района


	Ресурсы (необходимые для осуществления процесса):

5. Человеческие ресурсы: 1  человека – Главный специалист (должность)

6. Инфраструктура: - 1   офисное помещение;

- 1   компьютер;

a. телефон, Интернет, электронная почта

      3. Материальные ресурсы.


Алгоритм осуществления процесса:  09. Содействие развитию экономики 

	Нормативные документы
	Алгоритм
	Записи

	
	

	








КАРТА ПРОЦЕССА  «10   Содействие развитию муниципальных закупок»

	Владелец процесса: Начальник управления экономики, имущественных и земельных отношений 


	Цели процесса: Эффективное и целевое  использование бюджетных средств 
________________________________________________________________________


	Управляющие нормативные документы:

Конституция РФ (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 г.)
Конституция ЧР  (принята Государственным Советом Чувашской Республики 30 ноября 2000 г.) (с изменениями и дополнениями от 27 марта 2003 г., 19 июля 2004 г., 18 апреля 2005 г., 5 октября 2006 г.);
Гражданский кодекс Российской Федерации часть первая от 30 ноября 1994 г. N 51-ФЗ, часть вторая от 26 января 1996 г. N 14-ФЗ, часть третья от 26 ноября 2001 г. N 146-ФЗ и часть четвертая от 18 декабря 2006 г. N 230-ФЗ (с изменениями от 26 января, 20 февраля, 12 августа 1996 г., 24 октября 1997 г., 8 июля, 17 декабря 1999 г., 16 апреля, 15 мая, 26 ноября 2001 г., 21 марта, 14, 26 ноября 2002 г., 10 января, 26 марта, 11 ноября, 23 декабря 2003 г., 29 июня, 29 июля, 2, 29, 30 декабря 2004 г., 21 марта, 9 мая, 2, 18, 21 июля 2005 г., 3, 10 января, 2 февраля, 3, 30 июня, 27 июля, 3 ноября, 4, 18, 29, 30 декабря 2006 г., 26 января, 5 февраля, 20 апреля, 26 июня, 19, 24 июля, 2, 25 октября, 4, 29 ноября, 1, 6 декабря 2007 г.);

 Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ (с изменениями от 22 июля, 31 декабря 2005 г., 3 июня, 27 июля, 4, 18, 29 декабря 2006 г., 10 мая, 24 июля, 30 октября, 8 ноября, 4 декабря 2007 г.);

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 188-ФЗ
(с изменениями от 31 декабря 2005 г., 18, 29 декабря 2006 г., 18 октября 2007 г.); Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ
(с изменениями от 30 июня 2003 г., 29 июня, 3 октября, 21, 29 декабря 2004 г., 7 марта, 21, 22 июля, 31 декабря 2005 г., 17 апреля, 3, 30 июня, 27 июля, 16 октября, 4, 18, 29 декабря 2006 г., 28 февраля, 10 мая, 19 июня, 24 июля, 30 октября, 8 ноября 2007 г.); Федеральный Закон РФ от 6 октября 2003 г.  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

ФЗ  № 94-ФЗ  от 21.07.2005 г. «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказания услуг для государственных и муниципальных нужд»

 Устав Цивильского района ( с изменениями и дополнениями от 05.07.2006г., 02.08.2007 г.)

 Положение об управлении экономики,имущественных и земельных отношений

 Методические рекомендации Минэкономразвития



	Критерии оценки результативности процесса:

  1. Выполнение плана в полном объеме и в установленные сроки  

  2. Уровень соответствия услуг  установленным требованиям законодательства


	Входы в процесс
	Поставщики входов

	1. Постановление

2.Методические рекомендации
	1.Глава администрации

2.Минэкономразвития

	3.Информация об объемах закупок 

4.Отчеты по закупкам
	3.Предприятия и организации

4.Муниципальные заказчики

	
	


	Выходы процесса (продукты деятельности)
	Потребители выходов

	1.Планы работ управления Э и МС 


	1.Управление Э и МС

	2.Прогноз закупок 


	2.Минэкономразвития

	3.Проект постановления


	3.Глава администрации,

	4.Сдный объем закупок


	4.Муниципальные заказчики

	5.Информация, методические рекомендации 


	5.Бюджетные учреждения

	6. Отчеты, анализ размещения заказов


	6. Минэкономразвития


	Ресурсы (необходимые для осуществления процесса):

1.Человеческие ресурсы: 1  человека – Главный специалист (должность)

2.Инфраструктура: - 1   офисное помещение;

- 1   компьютер;

телефон, Интернет, электронная почта

      3. Материальные ресурсы.


Алгоритм осуществления процесса: 10. Управления муниципальными закупками

	Нормативные документы
	Алгоритм
	Записи

	
	
	









КАРТА ПРОЦЕССА  11. «Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения  и территории муниципального района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»

	Владелец процесса: Начальник отдела по делам ГО и ЧС


	Цели процесса: 

Повышение безопасности   населения


	Управляющие нормативные документы:

 Конституция Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 г.)
 Конституция Чувашской Республики (принята Государственным Советом Чувашской Республики 30 ноября 2000 г.) (с изменениями и дополнениями от 27 марта 2003 г., 19 июля 2004 г., 18 апреля 2005 г., 5 октября 2006 г.); Федеральный закон от 06.10. 2003 г. № 131-ФЗ. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  

8.  Федеральный закон от 02. 03. 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»

 Федеральный закон от 21 декабря 1994 г. N 68-ФЗ
"О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера" (с изменениями от 28 октября 2002 г., 22 августа 2004 г., 4, 18 декабря 2006 г., 30 октября 2007 г.)
 Устав Цивильского района (с изменениями и дополнениями от 05.07.2006г.,02.08.2007г.).

9.  Положение об отделе ГО и ЧС

10.  Постановления и распоряжения главы Цивильского района
11. Положение о комиссии по ГО и ЧС


	Критерии оценки результативности процесса:

1.Выполнение плана в полном объеме и в установленные сроки

2.Уровень соответствия  услуг установленным требованиям законодательства


	Входы в процесс
	Поставщики входов

	 Распоряжения Президента РФ

Распоряжения Президента ЧР

 Постановления Правительства

 Постановления Кабинета Министров ЧР
	Администрация Президента РФ, СМИ

Администрация Президента ЧР, СМИ

 Аппарат правительства

 Аппарат Кабинет Министров ЧР, СМИ

	 Письма и указы ГУ МЧС

      Методические рекомендации
	Отделы и управления администрации 

Отделы и управления администрации

	     Постановления и распоряжения главы Цивильского района

    Отчеты предприятий и сельских поселений 

Письма и заявления граждан
	Службы предприятий и сельских поселений

 Предприятия и администрации сельских поселений   

Граждане


	Выходы процесса (продукты деятельности)
	Потребители выходов

	1. План работы.
	ГУ МЧС

	2. Обобщенная информация о состоянии ГО и ЧС
	 ГУ МЧС

	3. Целевые программы
	 Администрации сельских поселений

	4.  Отчеты
	 

	5. Методические рекомендации
	Предприятия, сельские поселения

	6.Аналитические записки

 7.Информационные письма,

8. Акты проверок
	Администрация района,ГУ МЧС

 Предприятия района

 ГУ МЧС

	9. Ответы на жалобы, заявления  
	Население


	Ресурсы (необходимые для осуществления процесса):

Человеческие ресурсы: 1 человек –  гл. специалист (должность)

Инфраструктура: - 1 офисное помещение;

- 1 компьютер;

телефон, Интернет, электронная почта

      3. Материальные ресурсы.


Алгоритм осуществления процесса: 11. Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории муниципального  района от  чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера

	Нормативные документы
	Алгоритм
	Записи

	






	













	







КАРТА ПРОЦЕССА 12.  «Формирование и содержание муниципального архива»

	Владелец процесса: Управляющий делами- начальник ОККР


	Цели процесса: 

 1 Организация работы архива администрации.


	Управляющие нормативные документы:

Конституция Российской Федерации, (принята на всенародном голосовании 12 декабря        

   1993 г.)
.Конституция Чувашской Республики (принята Государственным Советом  Чувашской 

   Республики 30.11.2000г., с изменениями и дополнениями от 27.03.2003 г., 19 июля 2004 г., 

  18.04.2005 г., 05.10.2006 г.)
.ФЗ-131 от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в   

   Российской Федерации»

.ФЗ-25 от 02.03.2007 г. «О муниципальной службе в Российской Федерации»,

.Закон РФ от 22.10.2004 г № 125-ФЗ « Об архивном деле в РФ»

.Закон Чувашской Республики от 05.10.2007 г. № 62  «О муниципальной службе в ЧР»

.Закон ЧР «Об организации местного самоуправления в ЧР»  от 18.10.2004 № 19

.Закон ЧР «Об архивном деле в Чувашской Республике» от 30.03.2006г №3

ГОСТ  Р 6.30-2003 Унифицированная система организационно- распорядительной документации.

Устав Цивильского района ( с изменениями и дополнениями от 05.07.2006г., 02.08.2007 г.)

Решения Собрания депутатов Цивильского района

Постановления, распоряжения главы администрации Цивильского района

«Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук» утвержденных Приказом  Минкультуры РФ № 19 от 18.01.2007 г.

Информационно- методические бюллетени отдела архивов Минкультуры Чувашии.

Инструкция по делопроизводству
Положение об Управлении делами
Должностная инструкция.



	Критерии оценки результативности процесса:

 1.Выполнение плана в полном объеме и в установленные сроки  

 2. Уровень соответствия услуг  установленным требованиям законодательства


	Входы в процесс
	Поставщики входов

	Постановления, распоряжения,  поручения главы города и его  заместителей
	1.Руководство администрации

	2. Обращения, информационный материал
	2.Предприятия, организации, юридические, физические лица

	
	


	Выходы процесса (продукты деятельности)
	Потребители выходов

	1. Сформированные дела с постоянным и временным сроками хранения


	1.Структурные подразделения администрации, предприятия, организации, граждане

	2. Ответы на обращения, информация, отчеты, справки


	2.Органы государственной власти, подразделения администрации, организации, физические, юридические  лица

	3. Передача дел на постоянное хранение
	3.РГУ «Архив современной истории Чувашской Республики»

	          Ресурсы (необходимые для осуществления процесса):

Человеческие ресурсы:  1 человек Инфраструктура: - 1__ кабинета;

- _1_компьютера;

1  телефона,  

    материальные ресурсы.


Процедура осуществления процесса 12. «Формирование и содержание муниципального архива»
































КАРТА ПРОЦЕССА 13« Создание условий для развития сельскохозяйственного производства, расширения рынка сбыта сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия»








Алгоритм осуществления процесса: 13.Создание условий для развития сельскохозяйственного производства, расширения рынка сбыта сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия

	Нормативные 

документы
	Алгоритм
	Записи

















КАРТА ПРОЦЕССА 14«Организация и осуществление экологического контроля и мероприятий по охране окружающей среды









Алгоритм осуществления процесса: 14. Организация и осуществление экологического контроля и мероприятий по охране окружающей среды

	Нормативные 

документы
	Алгоритм
	Записи





 









   

КАРТА ПРОЦЕССА  15 «Создание условий для обеспечения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания »

	Владелец процесса: Начальник  отдела экономики, имущественных и земельных отношений 


	Цели процесса: Обеспечение устойчивого развития рынка товаров и услуг и удовлетворение потребностей населения  в качественных товарах и услугах.


	Управляющие нормативные документы:

 Конституция РФ (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 г.)
Конституция ЧР  (принята Государственным Советом Чувашской Республики 30 ноября 2000 г.) (с изменениями и дополнениями от 27 марта 2003 г., 19 июля 2004 г., 18 апреля 2005 г., 5 октября 2006 г.);
. Гражданский кодекс Российской Федерации часть первая от 30 ноября 1994 г. N 51-ФЗ, часть вторая от 26 января 1996 г. N 14-ФЗ, часть третья от 26 ноября 2001 г. N 146-ФЗ и часть четвертая от 18 декабря 2006 г. N 230-ФЗ (с изменениями от 26 января, 20 февраля, 12 августа 1996 г., 24 октября 1997 г., 8 июля, 17 декабря 1999 г., 16 апреля, 15 мая, 26 ноября 2001 г., 21 марта, 14, 26 ноября 2002 г., 10 января, 26 марта, 11 ноября, 23 декабря 2003 г., 29 июня, 29 июля, 2, 29, 30 декабря 2004 г., 21 марта, 9 мая, 2, 18, 21 июля 2005 г., 3, 10 января, 2 февраля, 3, 30 июня, 27 июля, 3 ноября, 4, 18, 29, 30 декабря 2006 г., 26 января, 5 февраля, 20 апреля, 26 июня, 19, 24 июля, 2, 25 октября, 4, 29 ноября, 1, 6 декабря 2007 г.);

Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ (с изменениями от 22 июля, 31 декабря 2005 г., 3 июня, 27 июля, 4, 18, 29 декабря 2006 г., 10 мая, 24 июля, 30 октября, 8 ноября, 4 декабря 2007 г.);

 Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 188-ФЗ
(с изменениями от 31 декабря 2005 г., 18, 29 декабря 2006 г., 18 октября 2007 г.);

 Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ
(с изменениями от 30 июня 2003 г., 29 июня, 3 октября, 21, 29 декабря 2004 г., 7 марта, 21, 22 июля, 31 декабря 2005 г., 17 апреля, 3, 30 июня, 27 июля, 16 октября, 4, 18, 29 декабря 2006 г., 28 февраля, 10 мая, 19 июня, 24 июля, 30 октября, 8 ноября 2007 г.);

12.  ФЗ  № 131-ФЗ от 6 октября 2003г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

13. Устав Цивильского района (с изменениями и дополнениями от 05.07.2006г.,02.08.2007г.)

14.  Положение об отделе экономики, имущественных и земельных отношений

15.  Методические рекомендации Минэкономразвития




	Критерии оценки результативности процесса:

  1. Выполнение плана в полном объеме и в установленные сроки  

  2. Уровень соответствия услуг  установленным требованиям зхаконодательства



	Входы в процесс
	Поставщики входов

	 Постановление Методические рекомендации
	1.Глава администрации

2.Минэкономразвития

	Информация об объемах оборота  предприятий торговли, общественного питания и бытового обслуживания  Статистические данные
	3.Предприятия и организации

4. Статистика


	Выходы процесса (продукты деятельности)
	Потребители выходов

	1.Планы работ управления Э и МС 


	1.Управление Э и МС

	2.Информация о состоянии   

      потребительского рынка


	2.Минэкономразвития

	  3.Аналитические записки


	3.Глава администрации,

	  4.Отчеты, анализ  развития рынка товаров и   услуг 
	4. КМ ЧР


	Ресурсы (необходимые для осуществления процесса):

Человеческие ресурсы: 1  человека – Главный специалист (должность)

Инфраструктура: - 1   офисное помещение;

- 1   компьютер;

телефон, Интернет, электронная почта

       Материальные ресурсы.


Алгоритм осуществления процесса: 15.Создание условий для обеспечения  услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания 

	Нормативные документы
	Алгоритм
	Записи

	
	
	








3. Карты и алгоритмы осуществления процессов СМК

Карта процесса П1:  . Управление персоналом 

Владелец процесса: Управляющий делами 

                                   администрации Цивильского района                         

Цели процесса: 1. Проведение комплекса мероприятий по работе с персоналом, направленного на достижение общих целей администрации Цивильского района за счет целенаправленной работы с сотрудниками администрации.

	Управляющие нормативные документы:

Конституция РФ(принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 г.)
Конституция ЧР(принята Государственным Советом Чувашской Республики 30 ноября 2000 г.) (с изменениями и дополнениями от 27 марта 2003 г., 19 июля 2004 г., 18 апреля 2005 г., 5 октября 2006 г.);

Трудовой кодекс Российской Федерации от 30 декабря 2001 г. N 197-ФЗ (ТК РФ)
(с изменениями от 24, 25 июля 2002 г., 30 июня 2003 г., 27 апреля, 22 августа, 29 декабря 2004 г., 9 мая 2005 г., 30 июня, 18, 30 декабря 2006 г., 20 апреля, 21 июля, 1, 18 октября, 1 декабря 2007 г., 28 февраля 2008 г.);Федеральный закон от 02.03.03. №25 ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»

Федеральный закон от 06.10.03г. ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

Закон Чувашской Республики от 5 октября 2007 г. N 62 "О муниципальной службе в Чувашской Республике"

Устав Цивильского района (с изменениями и дополнениями от 05.07.2006 г., 02.08.2007 г.)




Критерии оценки результативности процесса:

    1. Выполнение плана в полном объеме и в установленные сроки  
     2. Уровень соответствия услуг  установленным требованиям законодательства 

	Входы в процесс
	Поставщики входов

	Распоряжение Президента РФ

Распоряжения Президента ЧР

Постановления Правительства РФ

Постановления Кабинета Министров ЧР

Распоряжения и постановления главы

Решения Собрания Депутатов

Заявления о назначении на должность 


	Администрация Президента РФ, СМИ

Администрация ЧР,СМИ

Аппарат Правительства РФ, СМИ

Кабинет Министров ЧР. СМИ

Администрация района

Собрание депутатов района

Граждане


	Выходы процесса (продукты деятельности)
	Потребители выходов

	Заключение трудовых договоров

Положение о проведении аттестации муниципальных служащих в Цивильском районе ЧР
Положение о проведении конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы в Цивильском районе ЧР
Положение о премировании работников

Должностные инструкции

Инструкция по делопроизводству в органах местного самоуправления
Цивильского района ЧР
	Администрация района, граждане

Администрация района

Администрация района

Администрация района

Администрация района

Администрация района


	Ресурсы (необходимые для осуществления):

Человеческие ресурсы: 6 человек – управляющий делами, заместитель, 2 главных специалиста – эксперта, 2 ведущих специалиста – эксперта.

Инфраструктура – 5 офисных помещения, 5 компьютеров, 5 телефонов, электронная почта.

Материальные ресурсы 




Алгоритм осуществления процесса П1: Управление персоналом
	Нормативные документы
	Алгоритм
	Записи

	

	





























































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































конец





 Аналитические записки, отчеты





 Аналитические записки, письма – ответы на жалобу 





 Договор ( контракт)





Информационные письма, протоколы совещаний





 Отчет о размещении заказов





 Прогнозные объемы закупок для муниципальных нужд, сводный объем закупок,


 Постановление главы





План работы управления





Отв.: .: главный  специалист  управления








начало





Проект нормативно- правового акта  





  Приказ МФ РФ №5н





  План работы  





БК РФ, Положение о  бюджет.правоот. в ЧР,Цивиль р-на и СП, Решение о бюджете  





 Решение о бюджете, сметы бюджетных учреждений 





Постановление КМ ЧР


  





 Нормативно- правовой  акт





Сбор информации от муниципальных заказчиков и сельских поселений  по итогам размещения заказов





Отв.:  главный  специалист  управления





 Разработка прогноза муниципальных закупок, совместно с муниципальными заказчиками





Отв.: начальник управления Э и МС





Консультационно-методическая работа по вопросам муниципальных закупок





 Организация  муниципальных закупок в соответствии с процессом 





Отв.: начальник управления Э и МС








 Контроль за размещением заказов на сайте « Госзакупки» и осуществлением процесса закупок





Отв.: начальник управления Э и МС











мониторинг





Мотивация персонала


Отв. Солоденова Г.Н.








Распоряжения исполнительного органа.





Нормативно-правовой акт





Развитие персонала (повышение квалификации)


Отв. Солоденова Г.Н., Зуева Г.А.





Формы документов





Распоряжение исполнительного органа.





Распоряжение исполнительного органа, формы документов





Оценка и аттестация персонала


отв. Солоденова Г.Н., Семенов И.В., Зуева Г.А.





Положение о проведении аттестации муниципальных служащих в Цивильском районе ЧР





Учет трудовых отношений


Отв. Зуева Г.А.





Распоряжение исполнительного органа.





Трудовые договора, распоряжения исполнительного органа, формы документов.








Подбор персонала


отв. Солоденова Г.Н., Семенов И.В., Зуева Г.А.





Распоряжения исполнительного органа.








Положение о проведении конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы в Цивильском районе 





Решения представительного органа;


Распоряжения исполнительного органа.








Трудовой кодекс РФ


Федеральный закон «О муниципальной службе в Российской Федерации»


Закон Чувашской Республики "О муниципальной службе в Чувашской Республике".








Организация управления кадровой политики.


Отв. Солоденова Г.Н.


Разработка Положений о проведении аттестации муниципальных служащих в Цивильском районе ЧР, о проведении конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы в Цивильском районе ЧР, о премировании работников 


Составление и утверждение штатного расписания











начало





конец












































Отв. : начальник УСХ и П





Анализ хозяйственной деятельности сель-хозпредприятий





Информация о деятель-ности сельхозпредпри-ятий





Аналитические записки о


сельхозпредприятии  





конец











Отв.: начальник УСХ и П





Контроль за деятельностью сельхозпред-приятий, КФХ, ЛПХ на основе выездных проверок





Аналитические записки и


акты проверок





Положение об управле-нии, распоряжения главы, заявления граждан





Отв.: начальник УСХ и П





Консультационно-методическая работа с сельхозпредприятиями, КФХ, СПОК, ЛПХ по животноводству, растениевод-ству, экономическим вопросам





Методические рекоменда-ции Минсельхоза, КУП «Агроинновации, ЧГСХА








Информационные письма, методические рекоменда-ции, разъяснения





Отв.: начальник УСХ и П





Организация и проведение совещаний и семинаров с участием сельхозпред-приятий, КФХ, СПОК, ЛПХ.





Протоколы совещаний





Методические рекоменда-ции Минсельхо-за, КУП «Агроинновации»,


ЧГСХА





Отв.: зав. сектором учета и экономичес-кого прогнозирования  УСХ и П





Сбор информации по сельским поселени-ям по производству и реализации сельхоз-продукции в ЛПХ





Соглашение о  взаимодей-ствии и сотрудничестве между администрацией района и администраци-ями сельских поселений





Итоги (ежемесячные, ежеквартальные, полугодовые, годовые).





Отв.: зам. начальника УСХ и П





Сбор информации по предприятиям и


организациям по животноводству, растениеводству, экономическим воп-


росам и техническому оснащению








Итоги ( ежедневные, ежеме-сячные, ежеквартальные, полугодовые, годовые по предприятиям АПК)





Соглашение о взаимодей-ствии и сотрудничестве между администрацией района и сельхозпредприятими





Отв.: начальник УСХ и П





Разработка и заключение соглашений о взаимодействии и сотрудничестве с сельхозпредприятиями района





Положение об


управлении





Проекты соглашений





Отв. начальник УСХ и П





Планирование деятельности по созданию условий для развития с/х производства





Положение об управлении





План работы управления





начало





Ресурсы (необходимые для осуществления):


Человеческие ресурсы: 6 человек – начальник, заместитель, заведующий сектором экономического прогнозирования ,главный агроном, ведущий инженер, бухгалтер, специалист по кадрам.


Инфраструктура:- 4 офисных помещения, 4 компьютера, 5 телефонов, Интернет, электронная почта.





                                         


                                                                     











Соглашения о взаимодействии и сотрудничестве между админи-страцией района и сельхозпред-приятиями района


Соглашение о взаимодействии и сотрудничестве между админи-страции района и администраци-ями сельских поселений


Целевые программы


Отчеты (ежемесячные, ежеквар-тальные, полугодовые, годовые)


Методические рекомендации





Аналитические записки


Информационные письма


Акты проверок


Ответы на письма и заявления








Администрация района, сельхоз-предпрития








Администрация района, администра-ции сельских поселений








МСХ ЧР, администрация района


МСХ ЧР, администрация района





Сельхозпредприятия, сельские поселения


МСХ ЧР, администрация района


МСХ ЧР, администрация района


МСХ ЧР, администрация района


Заявители





Потребители выходов





Выходы процесса (продукты деятель-ности)





Управляющие нормативные документы: 


Конституция Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 г.)


Конституция Чувашской Республики (принята Государственным Советом Чувашской Республики 30 ноября 2000 г.) (с изменениями и дополнениями от 27 марта 2003 г., 19 июля 2004 г., 18 апреля 2005 г., 5 октября 2006 г.);


Федеральный закон от 2.03. 2007 года № 25 ФЗ « О муниципальной службе в 


Российской Федерации»


Федеральный закон от 6.10. 2003 года № 131 ФЗ «Об общих принципах 


организации местного самоуправления в Российской Федерация»


Устав Цивильского района (с изменениями и дополнениями  от 05.07.2006г., 02.08.2007 г.)


Положение об управлении сельского хозяйства и продовольствия


Распоряжения и постановления главы


Отраслевые (федеральные, республиканские, районные) программы














Владелец процесса: Начальник управления сельского хозяйства и продовольствия        


                                    администрации Цивильского района





Цели процесса: 1. Повышение культуры и качества услуг, оказываемых услуг для     


                               сельхозтоваропроизводителей.


                             2. Содействие в обеспечение стабильного развития АПК района.


                          





Критерии оценки результативности процесса :


Увеличение объемов производства сельскохозяйственной продукции


Насыщение рынка сельскохозяйственной продукции и обеспечение на-селения качественными продуктами питания по доступным ценам


      





Входы в процесс





Поставщики входов





Администрация  Президента РФ, СМИ


Администрация  Президента ЧР, СМИ


Аппарат Правительства РФ, СМИ


Аппарат Кабинета Министров ЧР, СМИ


Отделы и управления МСХ ЧР


Администрация района





Собрание Депутатов района





Сельхозпредприятия, администрации сельских поселений


Граждане 





Распоряжения Президента РФ


Распоряжения  Президента ЧР


Постановления Правительства РФ


Постановления Кабинета 


      Министров ЧР


5.   Письма и приказы МСХ ЧР


Распоряжения и постановления главы


Решения Собрания Депутатов района


Отчеты предприятий и сельских поселений


Заявления граждан








Отв.: гл. специалист-эколог УСХ и П





Контроль на основе выездных проверок состояния экологии и охраны окружаю-щей среды СХПК, территорий сельских поселений, населенных пунктов





Распоряжения главы, заявления организаций, населения








Акты проверок, акты экс-пертиз





Отв.: гл. специалист-эколог УСХ и П





Информация предприя-тий, сельских поселений, контролирующих органов





Отв. : гл. специалист-эколог УСХ и П





Анализ состояния экологии и окружаю-щей среды и выработка предложений по улучшению состояния экологии и охраны окружающей среды





Предложения по проекту бюджета, отчеты, информация для СМИ и главы





конец





Мониторинг реализации мероприятий по охране окружающей среды и экологии, программ, постановлений КМ ЧР





Отчеты, информация для главы, министерств и СМИ





Постановления главы, КМ ЧР, республиканские


программы





Отв.: гл. специалист-эколог УСХ и П





Проекты постановлений, решений собрания депутатов.





Распоряжения главы, письма министерств





Разработка мероприятий и программ по экологии района и охране окружающей среды





Отв.: гл. специалист-эколог УСХ и П





Письма Минприроды, распоряжения главы, устав района





Отчеты, аналитическая информация о состоянии экологии





Сбор и обработка информации по вопросам экологии и охраны окружающей среды








Отв.: гл. специалист-эколог УСХ и П





Планирование деятельности по осуществ-лению экологического контроля и меро-приятий по охране окружающей среды





План работы управления





Положение об


управлении





начало





Отв.: зам. начальника управления делами


 И ОК КР








Информация





Конец





Отчет о функционировании процесса


Протоколы совещаний


 





Сбор и анализ данных по процессу и разработка мероприятий по улучшению деятельности





Отв.:  .: зам. начальника управления делами


 И ОК КР








Составление сводной номенклатуры дел администрации





Перечень типовых управленческих документов, образующихся в деятельности организаций


Инструкция по делопроизводству 


Проекты номенклатуры дел СПА





Протокол центральной экспертной комиссии


Утвержденная главой  номенклатура дел








Мониторинг, анализ   размещения муниципальных закупок





Отв.: .: зам. начальника управления делами


 И ОК КР











Акт о выделении к уничтожению документов не подлежащих хранению





Инструкция по делопроизводству 


Дела временного хранения.


Описи дел временного хранения СПА





Составление описи дел временного хранения, рассмотрение и согласование описи на заседании центральной экспертной комиссии (ЦЭК), согласование описи с экспертно-методической комиссией РГУ «Госархив современной истории Чувашской Республики», утверждение описи главой администрации города, списание документов временного хранения.








Отв.: .: зам. начальника управления делами


 И ОК КР











Передача в архив законченных делопроизводством дел постоянного хранения.








Описи дел постоянного хранения.


Акты приема-передачи в архив дел постоянного хранения





ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» Закон ЧР «Об архивном деле в Чувашской Республике» 


Инструкция по делопроизводству 





Отв.: .: зам. начальника управления делами


 И ОК КР











Положение об отделе








Выдача дел структурным подразделениям из фонда дел постоянного и долговременного сроков хранения для работы.








Журнал учета выдачи дел из ведомственного архива во временное пользование





Отв.: .: зам. начальника управления делами


 И ОК КР








Положение об отделе








Формирование фонда дел постоянного и долговременного сроков хранения для передачи их на хранение в архив.








Описи дел постоянного хранения.


Описи дел долговременного хранения.


Описи дел по личному составу





Отв.:  .: зам. начальника управления делами


 И ОК КР








Отчеты, служебные записки, протоколы.


Ответы заявителям





Комплектование документами, оформление в дела законченных делопроизводством дел, учет и обеспечение сохранности их.








Начало





Планирование деятельности





Отв.: Начальник отдела





План работы на год





Положение об отделе








Положение об отделе








Отчеты, аналитические записки о предприятиях, торговли, общественного питания и бытового обслуживания  района, ИП,  





Аналитические записки и акты проверок





Информационные письма, разъяснения





Протоколы  совещаний





 Итоги  по предприятиям торговли, общественного питания и бытового обслуживания  района


 





Проекты соглашений





Отв.: Зам.начальника отдела








начало





Отв.: Зам.начальника отдела








 Сбор информации по предприятиям и организациям, малым предприятиям





Отв.: Зам.начальника отдела








Консультационно-методическая работа с предприятиями торговли, общественного питания и бытового обслуживания  района,  ИП, 





Отв.: Зам.начальника отдела


8.Записи по качеству.


	           Записи по качеству включают: проекты решения собрания депутатов, планы по доходам от использования земли и от приватизации, проекты программ, постановлений, решений собрания депутатов, договора, реестр договоров, реестр арендаторов и собственников, проекты  распоряжений и постановлений главы, межевые дела, кадастровые планы на земельные участки, договора оценки имущества, отчет об оценке имущества, назначение начальной цены, объявления о проведении аукциона, протокол проведения аукциона, заключение договора купли-продажи или договора аренды, проекты соглашений, протоколы совещаний, информационные письма, разъяснения, аналитические записки и акты проверок. 





 


С инструкцией ознакомлена : 	 	








Мониторинг, анализ  хозяйственной деятельности предприятия, отдельно по отраслям, и разработка рекомендаций по улучшению деятельности.





Отв.:  Зам.начальника отдела











Контроль за деятельностью предприятий  и субъектов малого предпринимательства


на  основе выездных проверок





конец





Отв Зам.начальника отдела





Проекты распоряжений и постановлений, отчеты,  аналитические записки





  Информация о ходе реализации





 Информационные письма, рекомендации





Проекты распоряжений и постановлений,   планы мероприятий





 Обобщая информация о состоянии  ГО и ЧС по району, проекты  постановления и распоряжения





 Планы и задачи по ГО и ЧС, по организации  общественного порядка, планы действий





конец





Отв.:    начальник отдела ГО и ЧС








 Мониторинг, анализ состояния  ГО и ЧС по району и выработка мер по устранению  ЧС





Отв.:   начальник отдела ГО и ЧС








Мониторинг реализации постановлений, распоряжений, планов мероприятий





Отв.: .:   начальник отдела ГО и ЧС








 Консультационно -методическая работа со службами  ЧС и ГО, сельскими  поселениями





Отв.   начальник отдела ГО и ЧС








 Разработка  программ, положений и планов мероприятий по реализации   задач в области Го и ЧС, организации охраны общественного порядка





Отв.:   начальник отдела ГО и ЧС





начало





  Планирование действий,  постановка основных задач в области  ГО и ЧС,  организации общественного порядка








  Сбор информации  от   Служб ЧС и ГО, сельских поселений





Отв.   начальник отдела ГО и ЧС








Устав района, положение об отделе,  информация служб, диспетчерских служб





  Информация от служб района и сельских поселений








 Методическое указание ГУ МЧС России по Чувашской Республике, ФЗ 








Методическое указание ГУ МЧС России по Чувашской Республике, ФЗ 





Методическое указание ГУ МЧС России по Чувашской Республике, ФЗ 





 Устав района, положение об отделе ГО ЧС,  положения о комиссии по  ГО и ЧС , Федеральный законы «О гражданской обороне», «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»





Планирование, разработка и заключение соглашений о взаимодействии и сотрудничестве с предприятиями торговли, общественного питания и бытового обслуживания  района





 Организация и проведение  совещаний, семинаров с участием  предприятий торговли, общественного питания и бытового обслуживания  района, ИП, 





Положение об  отделе





 Соглашения о взаимодействии и  сотрудничестве





 Методические рекомендация Минэкономразвития, Минсельхоза,





Положение об  отделе распоряжение главы, заявления граждан





Методические рекомендация Минэкономразвития, Минсельхоза,








Информация о деятельности предприятия и субъекта малого предпринимательства.












































Ресурсы (необходимые для осуществления):


Человеческие ресурсы: 1 человек – главный спекциалист-эколог.


Инфраструктура:- 1 офисное помещение, 1 компьютер, 1 телефон, интернет, электронная почта.





                                         


                                                                     











Распоряжения Президента РФ


Распоряжения  Президента ЧР


Постановления Правительства РФ


Постановления Кабинета 


      Министров ЧР


Письма и приказы МПРиЭ ЧР


Письма и запросы  ВВБВУ, Росприроднадзора, 


Распоряжения и постановления главы


Решения Собрания Депутатов района


Отчеты предприятий и сельских поселений


Заявления граждан








Администрация  Президента РФ, СМИ


Администрация  Президента ЧР, СМИ


Аппарат Правительства РФ, СМИ


Аппарат Кабинета Министров ЧР, СМИ


Отделы и управления МПРиЭ ЧР


Отделы и управления ВВБВУ, Росприроднадзора


Администрация района





Собрание Депутатов района





Предприятия, администрации сельских поселений


Граждане 





Владелец процесса: Управление сельского хозяйства и продовольствия администрации Цивильского района





Соглашения о взаимодействии и сотрудничестве между админи-страцией района и сельхозпред-приятиями района


Соглашение о взаимодействии и сотрудничестве между админи-страцией района и админис-трациями сельских поселений


Целевые программы


Отчеты (ежемесячные, ежеквар-тальные, полугодовые, годовые)


Методические рекомендации





Аналитические записки


Информационные письма


Акты проверок


Ответы на письма и заявления








Выходы процесса (продукты деятель-ности)





Администрация района, сельхоз-предпрития








Администрация района, администра-ции сельских поселений








МПРиЭ ЧР, администрация района


МПРиЭ ЧР, администрация района





предприятия, сельские поселения





МПРиЭ ЧР, администрация района


МПРиЭ ЧР, администрация района


МПРиЭ ЧР, администрация района


Заявители





Потребители выходов





Поставщики входов





Входы  процесса





Критерии оценки результативности процесса :


Улучшение показателей качества окружающей среды


Снижение негативного воздействия хозяйственной и иной деятельности на компоненты окружающей среды


м


      





Управляющие нормативные документы: 


Конституция Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 г.)


Конституция Чувашской Республики (принята Государственным Советом Чувашской Республики 30 ноября 2000 г.) (с изменениями и дополнениями от 27 марта 2003 г., 19 июля 2004 г., 18 апреля 2005 г., 5 октября 2006 г.);


Федеральный закон от 2.03. 2007 года № 25 ФЗ « О муниципальной службе в 


Российской Федерации»


Федеральный закон от 6.10. 2003 года № 131 ФЗ «Об общих принципах 


организации местного самоуправления в Российской Федерация»


  Федеральный закон от 10.01.2002г. № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»


Федеральный закон от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и пот-   ребления»


6.   Устав Цивильского района


7.   Положение об управлении сельского хозяйства и продовольствия


8.   Распоряжения и постановления главы


Отраслевые (федеральные, республиканские, районные) программы














Цели процесса: 1. Повышение экологической безопасности


                             2. обеспечение благоприятной окружающей среды                        





























Решение представительного органа   





  Формы отчетов





 Формы отчетов 





 Акты проверки





 Выписки из лицевых счетов  





 Постановление исполнительного органа





  Проект





Отв.: Семёнова Р.И





Отв.:   Трофимов А.Л., Никифорова В.А.





начало





Раз работка Порядка о мерах по реализации и исполнения сводной бюджетной росписи по муницип. бюджету и бюджетам сельских поселений  








  Зачисление доходов и расходование средств бюджета муниципального района и сельских поселений на основании утвержденных документов 





 Исполнение бюджетов СП и муниципального района в соответствии утвержденными НПА





Отв.:  Степанова К.П.





  Проведение  проверки целевого использования средств, выделенных из средств муниципального бюджета и бюджетов сельских поселений 





Составление и представление отчетов в органы исполнительной власти субъекта РФ и выработка предложений по качественному исполнению








Отв.: Трофимов А.Л, Федорова В.Л, Семенова Г.Л, Андреева 





Составление  и представление месячного, квартального, годового  отчетов об исполнении консолидированного бюджета в МФ ЧР





Отв.: Трофимов А.Л, Федорова В..Л, Андреева О.В, 





Представление  на рассмотрение представительного органа квартального, годового  отчетов об исполнении бюджета  муниципального и СП





Отв.: Семёнова Р.И, Андреева О.В, Федорова В.Л,. 





Отв. Трофимов А.Л., Никифорова В.А., Федорова В..Л.,  Андреева О.В,





Отчеты, аналитическая записка о предприятии, субъекте малого предпринимательства





Аналитические записки и акты проверок





Информационные письма, разъяснения





Протоколы  совещаний





 Итоги  по предприятиям  АПК и  по крупным и средним  и предприятиям   субъектам малого предпринимательства





Проекты соглашений





Отв.: Зам начальника отдела





Отв.: Зам начальника отдела





начало





Планирование, разработка и заключение соглашений о взаимодействии и сотрудничестве с предприятиями района





 Организация и проведение  совещаний, семинаров с участием  предприятий, ИП, 





Отв.: Зам начальника отдела





 Сбор информации по предприятиям и организациям всех форм собственности





Отв.: Зам начальника отдела








Консультационно-методическая работа с предприятиями,  ИП, 





Отв.: Зам начальника отдела





Мониторинг, анализ  хозяйственной деятельности предприятия, отдельно по отраслям, и разработка рекомендаций по улучшению деятельности.





Отв.: Зам начальника отдела





Контроль за деятельностью предприятий  и субъектов малого предпринимательства


на  основе выездных проверок





конец





Положение об отделе





 Соглашения о взаимодействии и  сотрудничестве





 Методические рекомендация Минэкономразвития, Минсельхоза,





Положение об отделе,  распоряжение главы, заявления граждан





Методические рекомендация Минэкономразвития, Минсельхоза,








Информация о деятельности предприятия и субъекта малого предпринимательства.





Реестр  арендаторов и собственников, проекты   распоряжений и постановлений главы   





Межевые дела, кадастровые планы на земельные участки, Договора  оценки  имущества, отчет об оценке имущества  назначение начальной цены, объявления  о проведении  аукциона,   протокол проведения аукциона, заключение договора купли продажи или договора аренды, 





Проекты программ, постановлений, решений собрания депутатов





Проект решения собрания депутатов,  планы по  доходам от использование земли и от приватизации





Проекты распоряжений и постановлений главы по вопросам землепользования, Договора, реестр договоров,  





Отв. Главный специалист по   земельным вопросам








Организация и проведение мероприятий по приватизации  земли, по проведению торгов на право заключения договоров аренды 





Отв. Зам начальника отдела


  








Формирование и   ведение реестра  арендаторов  и собственников земельных  участков 





Отв. Гл. специалист по земельным вопросам











Подготовка  проектов договоров аренды, купли -продажи 








Отв. Зам начальника отдела


  








РОИРОИ





Разработка программ, мероприятий по реализации  Указов, постановлений КМ,   постановлений главы





 Отв. Зам начальника отдела





Планирование  деятельности по  владению, пользованию и распоряжению   землей





начало





конец





Отв. Зам начальника отдела








 Положение об  отделе экономики имущественных и земельных отношений





Мониторинг, анализ, контроль и анализ   деятельности по вопросам землепользования





Проекты решений собрания депутатов, отчеты,  аналитическая информация





Отв. Главный специалист по   земельным вопросам








Консультативно  методическая работа с главами и специалистами  сельских 


поселений, руководителями   муниципальных предприятий  и учреждений, населением








Письма для руководства  от вышестоящих организаций, 





Протоколы Совета глав,  письма, аналитические  справки,  методические рекомендации, протоколы совещаний и семинаров





Отв. Зам начальника отдела








Мониторинг  работы  согласительной комиссии и мероприятий по земельным долям сельских поселений





Положение об  отделе экономики имущественных и земельных отношений





Объявления, протоколы общего собрания участников  долевой собственности, объявление о выделе земельного участка в счет земельной доли,   выкипировка  земельного участка, объявление о претензии








Отв. Главный специалист по   земельным вопросам











Организация работ по разграничению муниципальной собственности на землю





Межевые дела, кадастровые планы, свидетельства о регистрации   





Земельный кодекс, постановление Правительства РФ от 30.06.2006 г. №404 





Отв. Главный специалист по   земельным вопросам








Контроль на основании выездных проверок и анализа представленных документов  за   и эффективность использования  земли собственниками, землепользователями, землевладельцами, арендаторами   








Акты  проверки, акты осмотра земельных участков, протоколы комиссий,      аналитические записки





Распоряжения главы, Положение об  отделе экономики имущественных и земельных отношений, положение о комиссии по использованию земель





Отв. Главный специалист по   земельным вопросам








Подготовка проектов претензий по оплате арендных платежей, по поступлению средств от  аукционов и торгов и подготовка материалов для обращения в судебные органы





Проект претензий, материалы для обращения в судебные органы





 Положение об  отделе экономики имущественных и земельных отношений, отчет об поступлении арендной платы





Отв. Главный специалист по   земельным вопросам








Ведомость о поступлении средств на счета  муниципальных образований, отчет  финансового отдела, отчет по не зачисленным платежам  казначейства





Контроль за поступлением арендной платы,  координация неправильных  зачисления  арендной платы и платежей





Счета –фактуры,  отчет об исполнения





Отв. Главный специалист по   земельным вопросам








Информация  сельских поселений,  пользователей земельных участков, кадастровой палаты,  Роснедвижимости.





 Аналитические отчеты, отчеты об финансировании,  информационные выступления в СМИ, сайте.





Мониторинг реализации программ  и мероприятий 





Отв. Главный специалист по   земельным вопросам








Мониторинг    поступления  арендной платы, реализации средств от продажи  земли








Ведомость о поступлении средств на счета  муниципальных образований, отчет  финансового отдела





Отчеты, аналитические записки для главы, Минимущества, Собрания депутатов,  счета- фактуры, информация для сайта





Положение об  отделе экономики имущественных и земельных отношений





Постановление главы Цивильского района, ежемесячные отчеты     муниципальных образований, заявления арендаторов





 Положение об  отделе экономики имущественных и земельных отношений, заявления  арендаторов





   Положение об   отделе экономики имущественных и земельных отношений





Положение об  отделе экономики имущественных и земельных отношений





конец





Отв. Зам начальника отдела





Отчеты,  заявления  руководителей учреждений и предприятий  по вопросам имущества





 Отчет, аналитические записки и предложения  по использованию имущества





Мониторинг,  анализ, разработка предложений по улучшению эффективности владения, пользования и распоряжения  муниципальным имуществом





 Отв главный специалист по имуществу





Контроль на основании выездных проверок и анализа представленных документов  за сохранностью и эффективность использования муниципального имущества арендаторами, унитарными предприятиями, учреждениями района обоснованность списания основных фондов





Распоряжения главы





Акты о списании, распоряжения главы, аналитические записки





Отв. главный специалист по имуществу





Мониторинг   использования  имущества, реализации плана ( программы) приватизации,   поступления  арендных платежей,  средств от продажи имущества,





Поступления на счета, отчет  финансового отдела





Отчеты, аналитические записки для главы, Минимущества, Собрания депутатов,  счета- фактуры, информация для размещения на сайте администрации 





Отв. главный специалист по имуществу





Консультативно  методическая работа с сельскими поселениями,  муниципальными предприятиями  и учреждениями





Положение  о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Цивильского района





Протоколы Совета Глав,  письма, аналитические  справки





Договора  оценки  имущества,  назначение начальной цены, объявления  о проведении  аукциона,   протокол проведения аукциона





Договора, реестр договоров ,  проекты распоряжения и постановления главы





Реестр муниципальной собственности,  выписки из муниципальной собственности,  проекты распоряжения и постановления  главы по  снятию и  включению в реестр





 Проект решения собрания депутатов,  проект план (программа) приватизации муниципального имущества,   план  доходов от использования муниципального имущества





Отв.:Зам начальника отдела








Отв.: главный специалист по имуществу





начало





Планирование  деятельности по  владению, пользованию, и распоряжению  объектами  муниципальной собственности





Формирование и   ведение реестра муниципального имущества Цивильского района, сельских поселений





Подготовка и заключение договоров аренды, хозяйственного ведения, оперативного управления





Отв.: Зам начальника отдела





Организация и проведения мероприятий по приватизации муниципального имущества





Отв.: Зам начальника отдела





Положение об отделе экономики, имущественных и земельных отношений





Бухгалтерские  отчеты муниципальных предприятий и учреждений,  результаты инвентаризаций ,предприятий  с долей  собственности  муниципалитета





Положение об отделе экономики, имущественных и земельных отношений, заявления  арендаторов, Положение  о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Цивильского района





 Положение  о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Цивильского района,


 план ( программа) приватизации муниципального имущества





Отв. заместитель начальника





Программа «Молодежь Чувашской Республики: 2006-2010 годы)





Отчет, Программа «Молодежь г. Канаш: 2006-2010 годы»





План отдела, программа деятельности детских организаций и объединений





Планы, программы, положения, справка





Отв. Ведущий специалист





Отв. Ведущий специалист





30. Мероприятия по реализации государственной молодежной политики





29. Координация деятельности детских организаций и объединений





Конец





Статотчетность.


Отчет о результативности процесса . Решения по улучшению. Приказы





Отв.Начальник ОО и МП








31. Контроль, анализ данных по деятельности процесса. Принятие решений по улучшению процесса.





СТО КА-004-2007


СТО КА-005-2007


СТО КА-006-2007





Информация в письменном и электронном виде








Информация в письменном и электронном виде





Отв. Главный специалист





28. Информирование ОУ о сетевых проектах, конкурсах, олимпиадах, конференциях





Исковые заявления о лишении родительских прав





Справки, акты, информация, докладные





22. Подготовка исковых заявлений о лишении родительских прав (по мере поступления материалов)





Отв. Главный специалист





Справка-отчет





Мониторинг, анализ и улучшение  процесса








Положения, письма, постановления главы района





Отв. зам. начальника





Законы Российской Федерации и Чувашской Республики





Мониторинг деятельности  дорожно-строительных организаций 





Служебные записки





Отв. зам. начальника





Разработка проекта программы строительства  автомобильных дорог между населенными пунктами района





Республиканские программы  строительства сети автомобильных дорог между населенными пунктами  республики





Проект программы строительства  автомобильных дорог между населенными пунктами района

















Положения, письма, постановления главы администрации района





Отв. главный специалист





Служебные записки





Мониторинг  деятельности организаций и  учреждений ЖКХ





Отв. главный специалист 





Информация, план работы





Методический материал, устные и письменные консультации





Консультационная работа с организациями и учреждениями системы ЖКХ











Отв. главный специалист





Разработка проекта программы развития коммунальной инфраструктуры района





Республиканские программы  модернизации и развития коммунальной инфраструктуры





Проект программы  развития коммунальной инфраструктуры  района





Справка-отчет





Законы Российской Федерации и Чувашской Республики «Об образовании»








Отв. заместитель начальника





Республиканские программы в сфере реформирования ЖКХ





Разработка   плана мероприятий реформирования системы ЖКХ (1 раз в 3 или 5 лет)








План мероприятий  реформирования системы ЖКХ











Отв. главный специалист





Положения, письма, постановления главы администрации района








Справка-отчет





Мониторинг, анализ и улучшение  процесса





Отв. главный специалист





Запросы юридических лиц, расположенных на территории Цивильского района, заявления граждан








Предоставления информации о градостроительном регламенте





Информация о градостроительном регламенте





Градостроительные планы





Отв. главный специалист








Разработка градостроительных планов





Распоряжение глав Цивильского района о  порядке разработки  градостроительных планов





Отв. главный специалист





Проекты Правил землепользования и застройки





Разработка проектов Правил землепользования и застройки поселений





Постановления глав поселений  о разработке проектов Правил землепользования и застройки, соглашения  с поселениями





Отв. главный специалист





Содействие разработке  генеральных планов развития территории поселений














Проекты генеральных планов  развития поселений











Постановления глав поселений  о разработке генпланов поселений, соглашение с поселениемпоселением





Отв.  главный специалист











Разработка проекта территориальной комплексной схемы градостроительного  планирования развития  территориитерритории  Цивильского района





Проект территориальной комплексной схемы градостроительного  планирования развития  





Постановление главы Цивильского района о разработке  проекта территориальной комплексной схемы градостроительного  планирования развития  











Указ Президента ЧР «О мерах по ускоренному  завершению строительства сети автомобильных дорог ЧР»





Проект программы строительства автомобильных дорог общего пользования между населенными пунктами  района





Отв. главный специалист








Разработка   проекта программы  строительства автомобильных дорог общего пользования между населенными пунктами  района





Отв. главный специалист





Планы мероприятий по реформированию ЖКХ, программы комплексного развития  коммунальной инфраструктуры





Разработка  плана мероприятий реформирования системы ЖКХ, программы комплексного развития коммунальной инфраструктуры





Закон ЧР «О регулировании градостроительной деятельности», ФЦП «Жилище»





Проекты  документов территориального  планирования





Отв. заместитель начальника








 Реализация программ в сфере развития  градостроительства и общественной инфраструктуры 





1. Положение об отделе





Отчеты о выполнении Программ 





Стратегия развития строительного комплекса ЧР до 2010 г








Планы работы на год, квартал, месяц, неделю





Отв. Начальник отдела





Планирование деятельности (ежегодно)





№185-ФЗ «О фонде содействия  реформированию жилищно-коммунального хозяйства» общеобразовательных  учреждений РФ





Отв. главный специалист





Разработка проектов  документов территориального планирования





Начало





 Аналитическая информация для Министерств, главы, для размещения  в СМИ 





 Информационные письма, протоколы совещаний, семинаров, Совета по делам молодежи





 Информация о ходе реализации программ и планов для Минобразования, Минстроя, главы, Собрания депутатов





Проекты постановлений и решений собрания депутатов





Проекты программ, планов





 Аналитическая информация для разработки программ





Планы развития на год,  квартал





начало





Планирование деятельности  учреждений, работающих с молодежью и детьми, разработка планов развития на год 





Сбор информации от  учреждений района, работающих с детьми и молодежью, о планах мероприятий на краткосрочный и долгосрочный период








Отв.: вед. специалист - эксперт отдела соц. развития, молодежной политики и спорта





 Разработка программ, планов  краткосрочных и долгосрочных,  прогнозов развития  молодежной политики





Отв.: вед. специалист - эксперт отдела соц. развития, молодежной политики и спорта








Отв.: зам. главы администрации района, начальник отдела социального развития, молодежной политики и спорта





Согласование со структурными подразделениями администрации, сельскими поселениями, бюджетной комиссией, согласование с Минобразованием и Минстроем ЧР планов, программ











Отв.: зам. главы администрации района, начальник отдела социального развития, молодежной политики и спорта











конец





Отв.: вед. специалист - эксперт отдела соц. развития, молодежной политики и спорта











Мониторинг, анализ и контроль за ходом реализации  программ и мероприятий, прогнозов развития молодежной политики, за работой учреждений, работающих с молодежью








Консультационно-методическая работа с учреждениями, работающими с детьми и молодежью





Отв.: вед. специалист - эксперт отдела социального развития, молодежной политики и спорта








Мониторинг реализации программ республиканских и местных, планов, деятельности учреждений, работающих с детьми и молодежью








Отв.: вед. специалист - эксперт отдела социального развития, молодежной политики и спорта.


Также собравшихся в этот день в Таушкасинском культурно-досуговом центре порадолвали чудесным концертом воспитанники детского сада «Малыш», школьники и культработники. Гвоздем праздничной программы стал спектакль Н. Сидорова «Хусах Васса авланать», поставленный местным драматическим кружком.


Все это время в фойе дома культуры работала выставка рукоделий, стенгазет и домашней утвари. Кроме этого, на ура прошел шашечно-шахматный турнир.  


ой политики и спорта





Информация  учреждений, статистические данные





Распоряжение главы, положение об отделе социального развития 








Аналитическая информация





Проекты планов и программ, проектов








Положение об отделе социального развития





Информация  учреждений, статистические данные, отчеты сельских поселений








Методические рекомендации Минобразования ЧР





 Аналитическая информация для Министерств, главы, для размещения  в СМИ 





 Информационные письма, протоколы совещаний, семинаров, Совета по делам молодежи





 Информация о ходе реализации программ и планов для Минспорта ЧР, главы, Собрания депутатов





Проекты постановлений и решений собрания депутатов





Проекты программ, планов





 Аналитическая информация для разработки программ





Планы развития на год,  квартал





начало





Сбор информации деятельности  учреждений спорта района, разработка планов развития на год 





Отв.: зам. главы администрации района, начальник отдела социального развития, молодежной политики и спорта





Согласование со структурными подразделениями администрации, сельскими поселениями, бюджетной комиссией, согласование с Минспорта ЧР планов,  программ











Отв.: зам. главы администрации района, начальник отдела социального развития, молодежной политики и спорта











конец





Отв.: гл. специалист по физкультуре, спорту и туризму отдела соц. развития











Мониторинг, анализ и контроль за ходом реализации программ и мероприятий, прогнозов развития спорта в районе, за работой учреждений спорта








Консультационно-методическая работа с учреждениями спорта





Отв.: гл. специалист – эксперт отдела социального развития, молодежной политики и спорта








Мониторинг реализации программ республиканских и местных, планов, деятельности учреждений спорта района








Отв.: гл. специалист - эксперт отдела социального развития, молодежной политики и спорта





Представление информации от  учреждений спорта района о планах мероприятий на краткосрочный и долгосрочный период














Отв.: гл. специалист - эксперт отдела соц. развития, молодежной политики и спорта








Отв.: гл. специалист - эксперт отдела соц. развития, молодежной политики и спорта





Информация  учреждений, статистические данные





Распоряжение главы, положение об отделе социального развития 








Аналитическая информация





Проекты планов и программ, проектов








Положение об отделе социального развития





Методические рекомендации Минспорта ЧР





Информация  учреждений, статистические данные, отчеты сельских поселений








 Аналитическая информация для Министерства, главы, для размещения  в СМИ 





 Информационные письма, протоколы совещаний, семинаров, Совета по культуре





 Информация о ходе реализации программ и планов для Минкультуры и Минэкономразвития, главы, собрания депутатов





Проекты постановлений и решений собрания депутатов





Проекты программ, планов





 Аналитическая информация для разработки программ





 Планы развития на год,  квартал





начало





Планирование    деятельности  культурных  и библиотечных учреждений района, разработка  соглашений о взаимодействии с Минкультуры ЧР, планов развития на год, 





Отв.: зам. главы администрации района, начальник отдела социального развития, молодежной политики и спорта





Сбор информации от  культурных  и библиотечных учреждений района о планах культурных мероприятий   на краткосрочный и долгосрочный период








Отв.: гл. специалист -эксперт отдела соц. развития, молодежной политики и спорта





 Разработка программ, планов  краткосрочных и долгосрочных,  прогнозов развития  культуры и народных художественных промыслов района,





Отв.: гл. специалист  -эксперт отдела соц. развития, молодежной политики и спорта








Согласование со структурными подразделениями администрации, сельскими поселениями, бюджетной комиссией, согласование с Минкультуры ЧР планов, программ











Мониторинг реализации программ республиканских и местных, планов, деятельности культурных и библиотечных учреждений








Отв.: зам. главы администрации района, начальник отдела социального развития, молодежной политики и спорта











Отв.: гл. специалист - эксперт отдела социального развития, молодежной политики и спорта, методисты МУК РСДО, МУК МЦБ








Консультационно-методическая работа с учреждениями культуры и библиотеками сельских поселений





Отв.: методисты МУК РСДО, МУК МЦБ





Анализ и контроль за ходом реализации  программ и мероприятий, прогнозов развития культуры и НХП, за работой культурных и библиотечных учреждений








Отв.: гл. специалист – эксперт отдела соц. развития, молодежной политики и спорта методисты МУК РСДО, МУК МЦБ











конец





Гражданский кодекс РФ,  131-ФЗ, Устав Цивильского района, Положение об отделе социального развития, Уставы МУК «МЦБ», МУК «РСДО» , ДШИ  постановления  Кабинета Министров ЧР, Методические рекомендации минкультуры













































































































































































































































































































































































Отв.:  начальник управления Э и МС





Устав района, положение об управлении, ФЗ





24. Сбор и анализ данных по процессу и разработка мероприятий по улучшению деятельности








Положения ,справки ,информации








Отчет о функционировании процесса


Протоколы совещаний


 











СТО АГН 004-2007


СТО АГН 005-2007





Конец





Отв.Начальник отдела  образования





23. Организация городских конкурсов, олимпиад, соревнований





Положения о проведении конкурсов, олимпиад





Приказы, справка








Отв.Начальник отдела  образования





25. Мониторинг за работой процесс(анализ эффективности).


Принятие решений по совершенствованию комплексной системы мер.





Отв. ведущий специалист











1.Отчет о результативности процесса.


2. Предложения по улучшению.


3. Планирование деятельности на следующий год.








3. Планирование деятельности на следующий год.








Отв. заместитель начальника РОО





Информация  учреждений, статистические данные





22. Организация работы муниципальной аттестационной комиссии (по графику)








Программа «Молодежь Чувашской Республики: 2006-2010 годы)





Отчет, Программа «Молодежь г. Канаш: 2006-2010 годы»





План отдела, программа деятельности детских организаций и объединений





Планы, программы, положения, справка





Отв. Ведущий специалист





Отв. Ведущий специалист





30. Мероприятия по реализации государственной молодежной политики





29. Координация деятельности детских организаций и объединений





Конец





Статотчетность.


Отчет о результативности процесса . Решения по улучшению. Приказы





Отв.Начальник ОО и МП








31. Контроль, анализ данных по деятельности процесса. Принятие решений по улучшению процесса.





СТО КА-004-2007


СТО КА-005-2007


СТО КА-006-2007





Положение об управлении, 








Положение об управлении, отчеты муниципальных заказчиков 





Отв. Главный специалист





 положение об управлении, Устав района, заявления участников размещения заказов





Положения ,справки ,информации





Положения о проведении  конкурса





22. Подготовка исковых заявлений о лишении родительских прав (по мере поступления материалов)





Отв. Главный специалист





Информация об опыте работы (справка, отчет, приказ)





Отв. Зам.начальника  РОО





Информация, план работы УО и МП





21. Изучение и распространение опыта работы руководителей и педагогов ОУ (в течение года)





Отв. главный специалист  РОО





Приказы,  аттестационные листы





План работы, журналы АУП, рекомендации, консультации





Заявления, ходатайства, аттестационные листы, экспертные заключения, график работы





20. Участие в  работы республиканского отделения общественной организации «Ассоциация учителей Чувашской  Республики»





Положение о республиканском  отделении общественной организации «Ассоциация учителей Чувашской  Республики»





Законы РФ и ЧР «Об образовании»





Письма, приказы, консультации





Отв. заместитель начальника РОО 





19. Организация и проведение конкурсов профессионального мастерства «Учитель года», «Самый классный классный»








Отв. главный специалист РОО





Методические рекомендации Минкультуры





Аналитическая информация





18. Консультирование руководителей ОУ по вопросам организации учебно -воспитатель-ного процесса





Отв. заместитель начальника  РОО





План работы по охране труда, график обучения





17. Охрана труда: Организация обучения и проверки знаний по ОТ должностных лиц (1 раз в 3 года) ОУ











Отв. главный специалист  РОО





16. Организация дополнительного образования





Отв. заместитель начальника  РОО





Удостоверения, списки обученных





Методические рекомендации  и письма Минэкономразвития,  Антимонопольного комитета, 





Устав района, положение об управлении, бюджетный кодекс, ФЗ, постановление главы





 Планирование деятельности по управлению муниципальными закупками





Отв.: начальник управления Э и  МС








Программы





Республиканские программы в сфере образования





Отв. Зам.начальника  РОО





Статотчет формы 1-ДО





15. Разработка и реализация программ в сфере образования (1 раз в 3 или 5 лет)








Отв. Главный специалист РОО





А








Заявления, ходатайства, аттестационные листы, экспертные заключения, график работы








Положения, письмо, заключение постановления главы администрации района





Справка-отчет





14. Организация летнего отдыха, оздоровления, занятости детей и подростков (ежегодно)





Б





Отв. Методист РОО





13. Ведение воинского учета и бронирование (ежегодно)





Проекты планов и программ, национальных проектов








Инструкция о порядке ведения учета военнообязанных, документы на бронирование на работников ОУ








Документы, списки военнообязанных, забронированных, отчет по форме-6





Отчеты по формам ОШ-1, рик-76, Д-4, Д-6, Д-7, Д-8, Д-12, CВ-1, 85-к, РИК-83





РИК-83





Постановление главы администрации о введении профильного образования на старшей ступени общего образования





Информация  учреждений, статистические данные , отчеты сельских поселений








Форма бланков ОШ-1, рик-76, Д-4, Д-6, Д-7, Д-8, Д-12, CВ-1, 85-к 





Свидетельства о результатах ЕГЭ





Приказы по отделу образования





Программа организации предпрофильного и профильного образования 





Приказ Миобрнауки «Об организации индивидуального обучения детей»





Отв. главный специалист РОО





8. Подготовка и составление отчетов (ежегодно)





Отв. главный специалист РОО








10. Организация и проведение ЕГЭ


(Ежегодно)





Приказы, распоряжения, база данных выпускников





Положение об управлении, 





9. Организация индивидуального обучения детей на дому (в течение учебного года)





Отв.  Зам.начальника  РОО











7. Разработка программы по введению предпрофильной подготовки и профильного обучения в ОУ





Образовательные программы





Распоряжение главы, положение об отделе социального развития 








Заявка ОУ





Информационный банк резерва кадров








Отв.  ведущий специалист РОО











6. Создание информационного банка резервов кадров по ОУ (1 раз в год)








4. Контроль за итоговой аттестацией выпускников школ (ежегодно)





Законы Российской Федерации и Чувашской Республики «Об образовании»





2. Реализация программ в сфере образования ;выполнение нацпроекта





1. Положение об отделе


2. Программа развития образования в ЧР на 2006-2010 годы








Отчеты о выполнении Программ 





 Программа развития образования Цивильского района 2007-2010 годы








Планы работы на год, квартал, месяц, неделю








Отв. начальник РОО








Отв. Начальник управления  РОО





1. Планирование деятельности (ежегодно)





Отчет по форме  Министерства образования





Отчет по форме  Министерства (ежегодно)





Положение о государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11(12) классов общеобразовательных  учреждений РФ





Письмо Министерства образования и молодежной политики о занятости выпускников





Справка, отчет, приказ





Отв. главный специалист РОО








5. Сбор данных о занятости выпускников 11-х классов, распределение выпускников 9-х классов по различным каналам  получения среднего образования (ежегодно)





Отв. главный специалист РОО





Отв. главный специалист РОО





3. Инспекционный контроль: тематические и комплексные проверки образовательных учреждений (по плану)





Начало









РЕДАКЦИЯ: 1

ИЗМЕНЕНИЕ: 0

