УТВЕРЖДАЮ

Представитель руководства

                                    _________О.С.Ферапонтова 

                                          «  29 » мая  2009   г.                                                                                                                                                      

План проведения внутреннего аудита

29 мая 2009 года

(дата)
	Наименование подразделения 
	Отдел по взаимодействию с предприятиями АПК


	Цель аудита
	1.Соответствие СМК требованиям ГОСТ Р ИСО 9001 – 2001

2.Содействие улучшению СМК


	Аудиторы 
	Волчкова А.В.

Горшкова А.В..


	Обозначение процессов
	Пункты ГОСТ Р ИСО 9001 - 2001
	Критерии аудита

(обозначение  документа)
	Дата и время проведения

	1.Создание условий для развития сельскохозяйственного производства, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия.
	п. 7.3

п. 7.5,
	Карта процесса

Алгоритм процесса
	29.05.2009 г.

	2. Организация и проведение совещаний и семинаров с участием сельхозпредприятий, КФХ, СПОК, ЛПХ в соответствии с планом
	п.5.4
	Протоколы совещаний
	29.05.2009 г.

	3.Должностные инструкции
	п.6.2
	Должностные инструкции
	29.05.2009 г.

	4.Управление несоответствующей продукцией
	п.8.3
	СТО АЦР 004-2007
	29.05.2009 г.

	5.Управление документацией
	п.4.2.3
	СТО АЦР 001-2007
	29.05.2009 г.


	Главный аудитор:
	29.05.2009 г.     ______________
	   А.В.  Волчкова 

	
	дата                           подпись
	И. О. Фамилия


	ОЗНАКОМЛЕНЫ:

Руководитель проверяемого подразделения/должностное лицо:
	29.05.2009 г.
	 Б.Н.Марков

	
	дата                           подпись
	И. О. Фамилия


Чек - лист для проведения внутреннего аудита

	Подразделение
	Отдел по взаимодействию с предприятиями АПК

	Процессы
	Создание условий для развития сельскохозяйственного производства, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия.


	№ п/п
	Вопрос
	Наблюдения

	  1. 
	Какие мероприятия выполняются по улучшению процесса
	1.1. Имеется годовой  плана работы,

 график районных совещаний  и семинаров.

	2.
	Протоколы совещаний 
	2.1. Имеются.

	3.
	Управление документацией
	Соответствует. Замечания,  выявленные внешними аудиторами 21.11.2008 г.  устранены.

	4.
	Управление записями
	4.1. Ведутся журналы входящей и исходящей документации.

4.2. Имеется ежемесячный план работы отдела;

4.3. Имеется годовой план работы отдела.



	5.
	Мониторинг удовлетворенности потребителей
	5.1. Определяется степень удовлетворенности потребителей районными мероприятиями (Конкурс  осеменаторов и дояров, смотра посевов).

	6.
	Должностные инструкции
	Не соответствуют структуре аппарата администрации на 2009 год.


	


УТВЕРЖДАЮ

Представитель руководства

_____________О.С.Ферапонтова

29 мая 2009 г.

ОТЧЕТ № _1___

по внутреннему аудиту
	Дата проведения  аудита
	29.05.2009 г.

	Проверенное подразделение
	Отдел по взаимодействию с предприятиями АПК 

	Состав группы аудита
	Волчкова А.В., Горшкова А.В.

	РЕЗУЛЬТАТЫ АУДИТА

Количество выявленных несоответствий –  1,

            из них устранено в ходе аудита -  1 . (если есть устраненные)

Перечень листов несоответствий:  1. 

  Листы несоответствий прилагаются.  

	ЗАКЛЮЧЕНИЕ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ АУДИТА

1 Деятельность (процесса / подразделения) удовлетворяет /не удовлетворяет требованиям СМК.

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Главный аудитор    _____________      Волчкова А.В.




  подпись

               29.05.2009 г.        дата




	Лист несоответствиЯ/Наблюдения


Лист несоответствия                        


№    1  от  29 мая  2009 г.



	Проверяемое подразделение/процесс(ы) Отдел по взаимодействию с предприятиями АПК

 ОСТ Р ИСО  9001 – 2001  Пункт   6.4

	НЕСООТВЕТСТВИЕ

Должностные инструкции не  соответствуют структуре аппарата администрации 2009 года

Аудитор           Горшкова А.В.                                                               Дата 29.05.2009 г.

Руководитель подразделения Марков Б.Н.                                     Дата 29.05.2009 г.



	КОРРЕКТИРУЮЩЕЕ ДЕЙСТВИЕ

 Разработка должностных инструкций в соответствии со структурой аппарата администрации на 2009 год.

Планируемая дата выполнения:     Устранено в ходе аудита

Руководитель подразделения Марков Б.Н._______________   Дата 29.05.2009 г.

Главный аудитор Волчкова А.В.______________________    Дата 29.05.2009 г.


	ПОДТВЕРЖДЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТИВНОСТИ КОРРЕКТИРУЮЩЕГО ДЕЙСТВИЯ

Причина несоответствия устранена      ДА/НЕТ

Замечания _____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Аудитор Горшкова А.В.___________________________    Дата 29.05.2009 г.____________




