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	Чувашская Республика

Администрация

города Чебоксары

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


22.11.2010 № 219

Об утверждении административного регламента администрации города Чебоксары по исполнению муниципальной  функции «Осуществление контроля за экономической деятельностью муниципальных унитарных предприятий и открытых акционерных обществ, доли уставного капитала которых принадлежат муниципальному образованию города Чебоксары - столицы Чувашской Республики с целью определения эффективности и экономической целесообразности затрат на производство и реализацию продукции, товаров (работ, услуг) и выявления резервов снижения себестоимости»

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», в целях реализации республиканской целевой программы  «Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах», утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 г. № 98,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент администрации города Чебоксары по исполнению муниципальной  функции «Осуществление контроля за экономической деятельностью муниципальных унитарных предприятий и открытых акционерных обществ, доли уставного капитала которых принадлежат муниципальному образованию города Чебоксары - столицы Чувашской Республики с целью определения эффективности и экономической целесообразности затрат на производство и реализацию продукции, товаров (работ, услуг) и выявления резервов снижения себестоимости» (приложение).

2. Управлению по связям с общественными организациями, СМИ и молодёжной политики администрации города Чебоксары (Максимова Л.П.) опубликовать данное постановление в средствах массовой информации.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по экономическому развитию и финансам Данилова П.В.

Глава администрации города Чебоксары



Н.И. Емельянов
УТВЕРЖДЁН 

постановлением администрации

города Чебоксары

от 22.11.2010 № 219
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации города Чебоксары по исполнению муниципальной функции

«Осуществление контроля за экономической деятельностью муниципальных унитарных предприятий и открытых акционерных обществ, доли уставного капитала которых принадлежат муниципальному образованию города Чебоксары - столицы Чувашской Республики с целью определения эффективности и экономической целесообразности затрат на производство и реализацию продукции, товаров (работ, услуг) и выявления резервов снижения себестоимости»

I. Общие положения

1.1.  Административный регламент администрации города Чебоксары по исполнению муниципальной функции «Осуществление контроля за экономической деятельностью муниципальных унитарных предприятий и открытых акционерных обществ, доли уставного капитала которых принадлежат муниципальному образованию города Чебоксары - столицы Чувашской Республики с целью определения эффективности и экономической целесообразности затрат на производство и реализацию продукции, товаров (работ, услуг) и выявления резервов снижения себестоимости»

 Административный регламент администрации города Чебоксары по исполнению муниципальной функции «Осуществление контроля за экономической деятельностью муниципальных унитарных предприятий и открытых акционерных обществ, доли уставного капитала которых принадлежат муниципальному образованию города Чебоксары - столицы Чувашской Республики с целью определения эффективности и экономической целесообразности затрат на производство и реализацию продукции, товаров (работ, услуг) и выявления резервов снижения себестоимости» (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при исполнении муниципальной функции по осуществлению контроля за экономической деятельностью муниципальных унитарных предприятий (далее - предприятий) и открытых акционерных обществ, доли уставного капитала которых принадлежат муниципальному образованию города Чебоксары (далее - организаций) с целью определения эффективности и экономической целесообразности затрат на производство и реализацию продукции, товаров (работ, услуг) и выявления резервов снижения себестоимости (далее - муниципальная функция).

1.2. Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию
Муниципальная функция исполняется администрацией города Чебоксары и осуществляется через структурное подразделение – отдел по управлению активами предприятий и акционерных обществ (далее – отдел).

Информационное и техническое обеспечение по исполнению муниципальной функции осуществляется администрацией города Чебоксары.

1.3.  Взаимодействие с государственными и муниципальными органами, предприятиями и организациями при исполнении муниципальной функции

При исполнении муниципальной функции осуществляется взаимодействие с:

1 Чебоксарским городским Собранием депутатов;

2 Контрольно-счетной палатой города Чебоксары;

3 Чебоксарским городским комитетом по управлению имуществом;

4 Структурными подразделениями администрации города Чебоксары;

5 Иными органами местного самоуправления города Чебоксары;

6    Предприятиями и организациями.

1.4. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции 

Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с: 

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 г. № 51-Ф3 (с изменениями, внесенными Федеральными законами от 20 февраля 1996 г. № 18-ФЗ, от 12 августа 1996 г. № 110-ФЗ, от 12 августа 1996 г. № 111-ФЗ, от 24 октября 1997 г. № 133-ФЗ, от 8 июля 1999 г. № 138-ФЗ, от 17 декабря 1999 г. № 213-ФЗ, от 16 апреля 2001 г. № 45-ФЗ, от 15 мая 2001 г. № 54-ФЗ, от 21 марта 2002 г. № 31-ФЗ, от 14 ноября 2002 г. № 161-ФЗ, от 26 ноября 2002 г. № 152-ФЗ, от 10 января 2003 г. № 8-ФЗ, от 10 января 2003 г. № 15-ФЗ, от 26 марта 2003 г. № 37-ФЗ, от 11 ноября 2003 г. № 138-ФЗ, от 23 декабря 2003 г. № 182-ФЗ, от 29 июня 2004 г. № 58-ФЗ, от 29 июля 2004 г. № 97-ФЗ, от 2 декабря 2004 г. № 156-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. № 189-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. № 192-ФЗ, от 30 декабря 2004 г. № 213-ФЗ, от 30 декабря 2004 г. № 217-ФЗ, от 30 декабря 2004 г. № 219-ФЗ, от 21 марта 2005 г. № 22-ФЗ, от 9 мая 2005 г. № 45-ФЗ, от 2 июля 2005 г. № 83-ФЗ, от 18 июля 2005 г. № 89-ФЗ, от 21 июля 2005 г. № 109-ФЗ, от 3 января 2006 г. № 6-ФЗ от 10 января 2006 г. № 18-ФЗ от 2 февраля 2006 г. № 19-ФЗ, от 3 июня 2006 г. № 73-ФЗ, от 30 июня 2006 г. № 93-ФЗ, от 27 июля 2006 г. № 138-ФЗ, от 3 ноября 2006 г. № 175-ФЗ, от 4 декабря 2006 г. № 201-ФЗ, от 18 декабря 2006 г. № 231-ФЗ, от 18 декабря 2006 г. № 232-ФЗ, от 29 декабря 2006 г. № 258-ФЗ, от 30 декабря 2006 г. № 276-ФЗ от 26 января 2007 г. № 5-ФЗ от 5 февраля 2007 г. № 13-ФЗ от 20 апреля 2007 г. № 53-ФЗ, от 26 июня 2007 г. № 118-ФЗ, от 19 июля 2007 г. № 197-ФЗ, от 24 июля 2007 г. № 218-ФЗ, от 2 октября 2007 г. № 225-ФЗ, от 25 октября 2007 г. № 234-ФЗ, от 4 ноября 2007 г. № 251-ФЗ, от 29 ноября 2007 г. № 281-ФЗ,  от 29 ноября 2007 г. № 287-ФЗ, от 1 декабря 2007 г. № 318-ФЗ, от 6 декабря 2007 г. № 333-ФЗ, от 6 декабря 2007 г. № 334-ФЗ, от 24 апреля 2008 г. № 49-ФЗ, от 29 апреля 2008 г. № 54-ФЗ, от 13 мая 2008 г. № 68-ФЗ, от 30 июня 2008 г. № 104-ФЗ, от 30 июня 2008 г. № 105-ФЗ, от 14 июля 2008 г. № 118-ФЗ, от 22 июля 2008 г. № 141-ФЗ, от 23 июля 2008 г. № 160-ФЗ, от 8 ноября 2008 г. № 201-ФЗ, от 25 декабря 2008 г. № 280-ФЗ, от 30 декабря 2008 г. № 306-ФЗ, от 30 декабря 2008 г. № 308-ФЗ, от 30 декабря 2008 г. № 311-ФЗ, от 30 декабря 2008 г. № 312-ФЗ, от 30 декабря 2008 г. № 315-ФЗ, от 9 февраля 2009 г. № 7-ФЗ, от 9 апреля 2009 г. № 56-ФЗ, от 29 июня 2009 г. № 132-ФЗ, от 17 июля 2009 г. № 145-ФЗ, от 27 декабря 2009 г. № 352-ФЗ, от 21 февраля 2010 г. № 13-ФЗ, от 24 февраля 2010 г. № 17-ФЗ, от 8 мая 2010 г. № 83-ФЗ, от 27 июля 2010 г. № 194-ФЗ, 4 октября 2010 г. № 259-ФЗ) (текст части 1 опубликован в «Российской газете» от 8 декабря 1994 г. № 238-239, в Собрании законодательства Российской Федерации от 5 декабря 1994 г. № 32 ст. 3301; части 2 в «Российской газете» от 6, 7, 8 февраля 1996 г. № 23, 24, 25, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 января 1996 г. № 5 ст. 410; части 3 в «Российской газете» от 28 ноября 2001 г. № 233, в «Парламентской газете» от 28 ноября 2001 г. № 224, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 декабря 2001 г. № 49 ст. 4552; части 4 в «Российской газете» от 22 декабря 2006 г. № 289, в «Парламентской газете» от 21 декабря 2006 г. № 214-215, в Собрании законодательства Российской Федерации от 25 декабря 2006 г. № 52 (часть I) ст. 5496); 

- Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31 июля 1998 г. № 145-ФЗ (с изменениями, внесенными Федеральными законами: от 31 декабря 1999 г. № 227-ФЗ, от 5 августа 2000 г. № 116-ФЗ, от 27 декабря 2000 г. № 150-ФЗ, от 8 августа 2001 г. № 126-ФЗ, от 30 декабря 2001 г. № 194-ФЗ, от 29 мая 2002 г. № 57-ФЗ, от 10 июля 2002 г. № 86-ФЗ, от 24 июля 2002 г. № 104-ФЗ, от 24 июля 2002 г. № 110-ФЗ, от 24 декабря 2002 г. № 176-ФЗ (в редакции Федерального закона от 7 июля 2003 г. № 121-ФЗ), от 7 июля 2003 г. № 117-ФЗ, от 7 июля 2003 г. № 123-ФЗ, от 11 ноября 2003 г. № 147-ФЗ, от 11 ноября 2003 г. № 148-ФЗ, от 8 декабря 2003 г. № 158-ФЗ, от 23 декабря 2003 г. № 184-ФЗ, от 23 декабря 2003 г. № 186-ФЗ, от 20 августа 2004 г. № 111-ФЗ, от 20 августа 2004 г. № 120-ФЗ, от 23 декабря 2004 г. № 173-ФЗ, от 23 декабря 2004 г. № 174-ФЗ, от 28 декабря 2004 г. № 182-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. № 195-ФЗ, от 9 мая 2005 г. № 49-ФЗ, от 1 июля 2005 г. № 78-ФЗ, от 12 октября 2005 г. № 127-ФЗ, от 19 декабря 2005 г. № 159-ФЗ, от 22 декабря 2005 г. № 176-ФЗ, от 27 декабря 2005 г. № 197-ФЗ, от 27 декабря 2005 г. № 198-ФЗ, от 3 января 2006 г. № 6-ФЗ, от 26 декабря 2005 г. № 189-ФЗ, от 2 февраля 2006 г. № 19-ФЗ, от 16 октября 2006 г. № 160-ФЗ, от 3 ноября 2006 г. № 175-ФЗ, от 4 декабря 2006 г. № 201-ФЗ, от 19 декабря 2006 г. № 237-ФЗ, от 19 декабря 2006 г. № 238-ФЗ, от 30 декабря 2006 г. № 265-ФЗ, от 20 апреля 2007 г. № 53-ФЗ, от 26 апреля 2007 г. № 63-ФЗ, от 24 июля 2007 г. № 212-ФЗ, от 26 апреля 2007 г. № 63-ФЗ (в редакции Федеральных законов от 2 ноября 2007 г. № 247-ФЗ и от 1 декабря 2007 г. № 318-ФЗ), от 2 ноября 2007 г. № 247-ФЗ, от 8 ноября 2007 г. № 257-ФЗ, от 6 декабря 2007 г. № 333-ФЗ, от 14 июля 2008 г. № 118-ФЗ, от 22 июля 2008 г. № 141-ФЗ, от 24 июля 2008 г. № 161-ФЗ, от 24 ноября 2008 г. № 205-ФЗ, от 26 апреля 2007 г. № 63-ФЗ (в редакции Федерального закона от 24 ноября 2008 г. № 205-ФЗ), от 25 декабря 2008 г. № 281-ФЗ, от 30 декабря 2008 г. № 310-ФЗ, от 9 февраля 2009 г. № 17-ФЗ, от 9 апреля 2009 г. № 58-ФЗ, от 17 июля 2009 г. № 145-ФЗ, от 19 июля 2009 г. № 192-ФЗ, от 24 июля 2009 г. № 213-Ф3, от 22 сентября 2009 г. № 218-ФЗ (в редакции Федерального закона от 3 октября 2009 г. № 229-ФЗ), от 23 ноября 2009 г. № 261-ФЗ, от 28 ноября 2009 г. № 283-ФЗ, от 17 декабря 2009 г. № 314-ФЗ, от 27 декабря 2009 г. № 374-ФЗ, от 30 апреля 2010 г. № 69-ФЗ, от 8 мая 2010 г. № 83-ФЗ, от 10 мая 2010 г. № 85-ФЗ, от 19 мая 2010 г. № 86-ФЗ, от 27 июля 2010 г. № 216-ФЗ, от 27 июля 2010 г. № 223-ФЗ, от 27 июля 2010 г. № 229-ФЗ, от 28 сентября 2010 г. № 243-ФЗ, от 30 сентября 2010 г. № 245-ФЗ, от 8 ноября 2010 г. № 293-ФЗ) (текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации, 3.08.1998, № 31, ст. 3823); 

- Налоговым кодексом Российской Федерации (с последними изменениями, внесенными федеральными законами от 02 июня 2010 г. № 115-ФЗ; от 17 июня 2010 г. № 119-ФЗ; от 5 июля 2010 г. № 153-ФЗ; от 30 июля 2010 г. №242-ФЗ, от 28 сентября 2010 г. № 243-ФЗ, от 3 ноября 2010 г. №№285-ФЗ, 287-ФЗ, 291-ФЗ, от 8 ноября 2010 г. № 293-ФЗ), (текст опубликован в «Российской газете», № 148-149, 06 августа 1998 г., «Собрании законодательства Российской Федерации», № 31, 03 августа 1998 г., ст. 3824, «Собрании законодательства Российской Федерации», 07 августа 2000 г., № 32, ст. 3340, «Парламентской газете»,  № 151-152, 10 августа 2000 г.);

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. №188-ФЗ (с изменениями, внесенными Федеральными законами от 31 декабря 2005 г. № 199-ФЗ; от 18 декабря 2006 г. № 232-ФЗ; от 29 декабря 2006 г. № 250-ФЗ; от 29 декабря 2006 г. № 251-ФЗ; от 29 декабря 2006 г. № 258-ФЗ; от 18 октября 2007 г. № 230-ФЗ; от 24 апреля 2008 г. № 49-ФЗ; от 13 мая 2008 г. № 66-ФЗ; от 23 июля 2008 г. № 160-ФЗ; от 3 июня 2009 г. № 121-ФЗ; от 27 сентября 2009 г. № 228-ФЗ; от 23 ноября 2009 г. № 261-ФЗ; от 17 декабря 2009 г. № 316-Ф3; от 4 мая 2010 г. № 70-ФЗ; от 27 июля 2010 г. № 237-ФЗ), (текст Кодекса опубликован в «Российской газете» от 12 января 2005г. №1, в «Парламентской газете» от 15 января 2005г. №7-8, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005г. №1 (часть I) ст. 14);

- Федеральными законами Российской Федерации: 

от 21 декабря 2001 г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» (с изменениями, внесенными федеральными законами  от 27 февраля 2003 г. № 29-ФЗ,  от 9 мая 2005 г. № 43-ФЗ,  от 18 июня 2005 г. № 60-ФЗ,  от 18 июля 2005 г. № 90-ФЗ, от 26 декабря 2005 г. № 189-ФЗ,  от 31 декабря 2005 г. № 199-ФЗ,  от 5 января 2006 г. № 7-ФЗ,  от 17 апреля 2006 г. № 53-ФЗ,  от 27 июля 2006 г. № 155-ФЗ,  от 19 декабря 2006 г. № 238-ФЗ, от 5 февраля 2007 г. № 13-ФЗ,  от 26 апреля 2007 г. № 63-ФЗ,  от 10 мая 2007 г. № 69-ФЗ,  от 24 июля 2007 г. № 212-ФЗ,  от 8 ноября 2007 г. № 261-ФЗ,  от 1 декабря 2007 г. № 318-ФЗ, от 13 мая 2008 г. № 66-ФЗ,  от 13 мая 2008 г. № 68-ФЗ,  от 22 июля 2008 г. № 159-ФЗ, от 23 июля 2008 г. № 160-ФЗ, от 24 июля 2008 г. № 161-ФЗ, от 7 мая 2009 г. № 89-ФЗ, от 31 мая 2010 г. № 106-ФЗ) (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 26 января 2002 г. № 16, в «Парламентской газете» от 26 января 2002 г. № 19, в Собрании законодательства Российской Федерации от 28 января 2002 г. № 4 ст. 251);

от 14 ноября 2002 г. № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях» (с изменениями, внесенными федеральными законами от 8 декабря 2003 года № 169, от 18 декабря 2006 года № 231, от 24 июля 2007 года № 212, от 1 декабря 2007 года № 318, от 2 июля 2010 г. № 152-ФЗ) (текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 3 декабря 2002 г. № 230, в «Российской газете» от 3 декабря 2002 г. № 229, в Собрании законодательства Российской Федерации от 2 декабря 2002 г. № 48 ст. 4746); 

от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями, внесенными федеральными законами от 19 июня 2004 г. № 53-ФЗ, от 12 августа 2004 г. № 99-ФЗ, от 28 декабря 2004 г. № 183-ФЗ, от 28 декабря 2004 г. № 186-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. № 191-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. № 199-ФЗ, от 30 декабря 2004 г. № 211-ФЗ, от 18 апреля 2005 г. № 34-ФЗ, от 29 июня 2005 г. № 69-ФЗ, от 21 июля 2005 г. № 93-ФЗ, от 21 июля 2005 г. № 97-ФЗ, от 12 октября 2005 г. № 129-ФЗ, от 27 декабря 2005 г. № 198-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. № 199-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. № 206-ФЗ, от 2 февраля 2006 г. № 19-ФЗ, от 15 февраля 2006 г. № 24-ФЗ, от 3 июня 2006 г. № 73-ФЗ, от 18 июля 2006 г. № 120-ФЗ, от 25 июля 2006 г. № 128-ФЗ, от 27 июля 2006 г. № 153-ФЗ, от 16 октября 2006 г. № 160-ФЗ, от 1 декабря 2006 г. № 198-ФЗ, от 4 декабря 2006 г. № 201-ФЗ, от 29 декабря 2006 г. № 258-ФЗ, от 2 марта 2007 г. № 24-ФЗ, от 26 апреля 2007 г. № 63-ФЗ, от 10 мая 2007 г. № 69-ФЗ, от 15 июня 2007 г. № 100-ФЗ, от 18 июня 2007 г. № 101-ФЗ, от 21 июля 2007 г. № 187-ФЗ, от 18 октября 2007 г. № 230-ФЗ, от 4 ноября 2007 г. № 253-ФЗ, от 8 ноября 2007 г. № 257-ФЗ, от 8 ноября 2007 г. № 260-ФЗ, от 10 июня 2008 г. № 77-ФЗ, от 23 июля 2008 г. №160-ФЗ, от 25 ноября 2008 г. № 222-ФЗ, от 3 декабря 2008 г. № 246-ФЗ, от 25 декабря 2008 г. № 274-ФЗ, от 25 декабря 2008 г. № 281-ФЗ, от 07 мая 2009 г. № 90-ФЗ, от 23 ноября 2009 г. № 261-ФЗ, от 28 ноября 2009 г. № 283-ФЗ, 27 декабря 2009 г. № 365-ФЗ, 5 апреля 2010 г. № 40-ФЗ, 8 мая 2010 г. № 83-ФЗ, 27 июля 2010 г. № 191-ФЗ, 27 июля 2010 г. № 237-ФЗ, 28 сентября 2010 г. № 243-ФЗ) (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 8 октября 2003г. №202, в «Парламентской газете» от 8 октября 2003г. №186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003г. №40 ст. 3822); 

от 26 декабря 1995 г. № 208-ФЗ «Об акционерных обществах» (с изменениями, внесенными федеральными законами от 13 октября 2008 г. № 173-ФЗ, от 27 октября 2008 г. № 175-ФЗ, от 30 декабря 2008 г. № 306-ФЗ, от 19 июля 2009 г. № 181-ФЗ, от 27 декабря 2009 г. № 352-ФЗ, от 4 октября 2010 г. № 264-ФЗ, от 3 ноября 2010 г. № 292-ФЗ) (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 29 декабря 1995 года № 248, в Собрании законодательства Российской Федерации от 1 января 1996 года, № 1 ст.1);

от 21 ноября 1996 г. № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете» (с изменениями, внесенными федеральными законами от 23 июля 1998 года № 123-ФЗ, от 28 марта 2002 года № 32-ФЗ, от 31 декабря 2002 года № 187-ФЗ, от 31 декабря 2002 года № 191-ФЗ, от 10 января 2003 года № 8-ФЗ, от 28 мая 2003 года № 61-ФЗ, от 30 июня 2003 года № 86-ФЗ, от 3 ноября 2006 года № 183-ФЗ, от 23 ноября 2009  года № 261-ФЗ, от 8 мая 2010 года № 83-ФЗ от 27 июля 2010 г. № 209-ФЗ, от 28 сентября 2010 г. № 243-ФЗ) (текст Федерального закона опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 25 ноября 1996 г. № 48, ст. 5369, в «Российской газете» от 28 ноября 1996 г.);

-  Указом Президента Российской Федерации от 10 июня 1994 г. № 1200 «О некоторых мерах по обеспечению государственного управления экономикой», (текст Указа опубликован в «Российской газете» от 16 июня 1994 г. № 112, в Собрании законодательства Российской Федерации от 13 июня 1994 г. № 7 ст. 700, в газете «Российские вести» от 16 июня 1994 г. №109);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций предоставления государственных услуг» (с изменениями, внесенными постановлениями Правительства Российской Федерации от 29 ноября 2007 г. № 813, от 4 мая 2008 г. № 331, от 2 октября 2009 года № 779), (текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации,  21.11.2005, № 47, ст. 4933);

- Законами Чувашской Республики:

от 18 октября 2004 г. №19 «Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике» (с изменениями, внесенными Законами Чувашской Республики от 20 июля 2005 г. № 23, от 10 октября 2005 г. № 35, от 29 декабря 2005 г. № 66 от 2 июня 2006 г. № 12, от 30 ноября 2006 г. № 65, от 4 июня 2007 г. № 9, от 5 октября 2007 г. № 59, от 5 мая 2008 г. № 22, от 7 октября 2008 г. № 52, от 31 марта 2009 г. № 15, от 24 июля 2009 г. № 39, от 27 февраля 2010 г. № 10 от 13 июля 2010 г. № 38) (текст Закона опубликован в газете «Республика» от 20 октября 2004 г. №42-43 (507-508), в газете «Хыпар» (на чувашском языке) от 20 октября 2004 г. №203 (24096), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2004 г., №10, ст.576, в Ведомостях Государственного Совета Чувашской Республики, 2004 г., №60);

от 23 июля 2001 г. № 38 «О вопросах налогового регулирования  в Чувашской Республике, отнесенных  законодательством Российской Федерации о налогах и сборах к ведению субъектов Российской Федерации» (с изменениями, внесенными  Законами Чувашской Республики от 26 ноября 2001 г. № 50, от 27 декабря 2001 г. № 52, от 30 апреля 2002 г. № 11, от 27 ноября 2002 г. № 28, от 23 мая 2003 г. № 15 от 25 ноября 2003 г. № 40, от 25 мая 2004 г. № 6, от 24 ноября 2004 г. № 36, от 10 октября 2005 г. № 36, от 18 ноября 2005 г. №  45, от 20 ноября 2006 г. № 49, от 04 июня 2007 г. № 32, от 25 сентября 2007 г. № 50, с изм., внесенными Решением Верховного суда Чувашской Республики от 09 августа 2002 г., от 27 июня 2008 г. № 28, от 31 марта 2009 г. № 16, 19 октября 2009 г. № 62), (текст Закона опубликован в газете «Республика», № 57-59, 28 июля 2001 г., «Хыпар», 17 августа 2001 г., «Собрание законодательства Чувашской Республики», 2001, № 9-10, ст. 331, «Ведомости Государственного Совета Чувашской Республики», 2001, № 42);

- Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (с изменениями от 23 января 2008 г. № 9, 27 августа 2008 г. № 244, 7 апреля 2010 г. № 90) (текст постановления опубликован на Портале органов власти Чувашской Республики в сети Интернет (www.cap.ru) 3 апреля 2007 г., в газете «Вести Чувашии» от 5 апреля 2007 г. № 12 (1016), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2007 г., № 3, ст. 150);

- Решениями Чебоксарского городского Собрания депутатов Чувашской Республики:

 от 09 июня 1999 г. № 688 «Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью города Чебоксары» (с изменениями, внесенными решением Чебоксарского городского Собрания депутатов Чувашской Республики от 28 октября 2008 года № 1151)  (текст решения опубликован в газете «Чебоксарские новости» от 22  сентября 1999 г. № 2);

от 17 декабря 2002 г. № 837 «О порядке приватизации муниципального имущества города Чебоксары» (с изменениями, внесенными решениями Чебоксарского городского Собрания депутатов Чувашской Республики от 25 апреля 2006 года № 181, от 27 сентября 2007 года №772) (текст решения опубликован в газете «Чебоксарские новости» от 25 декабря 2002 года № 235 (2807);

от 30 ноября 2005 г. № 40 «Об Уставе муниципального образования города Чебоксары - столицы Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными решениями Чебоксарского городского Собрания депутатов Чувашской Республики от 11 июля 2006 г. № 257, от 27 сентября 2007 г. № 766, от 28 октября 2008 г. № 1138, от 23 декабря 2008 г. № 1207, от 26 июня 2009 г. № 1345, от 22 июня 2010 г. № 1704) (текст решения опубликован в газете «Чебоксарские новости» от 31 декабря 2005 г. №255-260 (3588));

от 6 марта 2008 г. № 916 «О Положении о порядке перечисления муниципальными унитарными предприятиями в бюджет города Чебоксары части прибыли, остающейся после уплаты налогов и иных обязательных платежей» (текст решения опубликован в Вестнике органов местного самоуправления города Чебоксары от 16 апреля 2008 г. № 2);

- Постановлениям администрации города Чебоксары:

 от 01 июня 2000 г. № 70 «Об утверждении Положения о порядке управления муниципальными предприятиями самоуправления города Чебоксары» (с изменениями, внесенными постановлениями администрации города Чебоксары 25 декабря 2000 г. № 150, от 10 июля 2006 г. № 131, от 29 июня 2007 г. № 134, от 17 июня 2008 г. № 165, от 2 ноября 2009 года № 249) (текст постановления опубликован в газете «Чебоксарские новости» от 20 июня 2000 г. № 113 (590);

 от 29 июня 2007 г. № 135 «О системе критериев сохранения муниципальных унитарных предприятий города Чебоксары и пакетов акций (долей) открытых акционерных обществ в муниципальной собственности города Чебоксары и порядке их оценки» (с изменениями, внесенными постановлением администрации города Чебоксары от 17 июня 2008 года № 166) (текст постановления размещен на Портале органов власти Чувашской Республики в сети Интернет (www.cap.ru);

от 27 октября 1999 г. № 132 «О дополнительных мерах применения процедур несостоятельности (банкротства) муниципальных предприятий» (текст постановления официально опубликован не был);

 от 7 декабря 1995 г. № 1005 «О полномочиях работодателя руководителей муниципальных предприятий» (текст постановления официально опубликован не был);

 от 30 апреля 2008 г. № 131 «О порядке предоставления отчетности о деятельности и долговых обязательствах муниципальных унитарных предприятий и организаций, доли уставного капитала в которых принадлежат муниципальному образованию города Чебоксары» (текст постановления опубликован в Вестнике органов местного самоуправления города Чебоксары от 20 июня 2008 г. № 4);

 от 25 марта 2005 г. № 108 «Об утверждении «Методики определения размера вознаграждения руководителя муниципального унитарного предприятия города Чебоксары» (с изменениями, внесенными постановлениями администрации города Чебоксары  от 20 апреля 2005 г.  № 135, от 28 марта № 56, от 22 августа 2007 г. № 178, от 17 июня 2008 г. № 167, от 9 июля 2009 г. № 157) (текст постановления официально опубликован не был);

от 21 апреля 2008 г. № 109 «Об утверждении  Положения о муниципальной балансовой комиссии» (с изменениями, внесенными постановлением администрации города Чебоксары  от 26 мая 2008 г. № 146) (текст постановления размещен на Портале органов власти Чувашской Республики в сети Интернет (www.cap.ru);

от 1 апреля 2004 года № 63 «Об утверждении Типовых форм должностных инструкций руководителям муниципальных унитарных предприятий» (текст постановления официально опубликован не был);

от 24 декабря 2002 г. № 156 «Об утверждении примерной формы трудового договора с руководителем муниципального унитарного предприятия» (текст постановления официально опубликован не был);

от 17 января 1994 г. № 72 «О положении «О порядке назначения руководителей предприятий муниципальной собственности» (с изменениями, внесенными постановлениями Главы администрации города Чебоксары от 20 декабря 1994 года № 1077, от 3 марта 1995 года № 167) (текст постановления официально опубликован не был);

- Распоряжением администрации города Чебоксары от 5 ноября 2008 г. № 4032-р «Об отделе по управлению активами предприятий и акционерных обществ»»;

- Административным регламентом.

1.5. Описание конечного результата исполнения муниципальной функции

Результатом исполнения муниципальной функции является определение эффективности и экономической целесообразности затрат на производство и реализацию продукции, товаров (работ, услуг) и выявление резервов снижения себестоимости предприятий и организаций посредством:

· рассмотрения и проведения анализа планов финансово-хозяйственной деятельности предприятий и организаций;

· мониторинга финансово-экономического положения предприятий и организаций.

Юридическими фактами, которыми заканчивается исполнение муниципальной функции, являются:

1. утвержденные (согласованные) планы финансово-хозяйственной деятельности предприятий и организаций;

2. ежеквартальная обобщенная информация главе администрации города Чебоксары о результатах анализа показателей финансово-хозяйственной деятельности предприятий и организаций.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц об исполнении муниципальной функции

Информация об исполнении муниципальной функции предоставляется непосредственно отделом.

2.1.1. Способ получения сведений о местонахождении и графике работы администрации города Чебоксары и структурного подразделения, исполняющего муниципальную функцию
Сведения о местонахождении и графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок), адрес электронной почты администрации города Чебоксары, отдела размещаются на официальном сайте администрации города в сети Интернет (Приложение 1 к Административному регламенту).

График работы специалистов отдела, осуществляющих прием и информирование: 

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00; выходные дни – суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.

2.1.2. Информирование заинтересованных лиц об исполнении муниципальной функции

Для получения информации о процедуре исполнения муниципальной функции (далее – информация о процедуре) заинтересованные лица  вправе обратиться:

в устной форме лично или по телефону в отдел;

в письменном виде почтой в адрес главы администрации города Чебоксары, заместителя главы администрации города Чебоксары по экономическому развитию и финансам, курирующего исполнение муниципальной функции;

через официальный Интернет-сайт администрации города Чебоксары.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность и полнота предоставляемой информации о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре;

- удобство и доступность получения информации о процедуре;
- оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц и их представителей.

2.1.3. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем размещения информационных материалов на официальном Интернет - сайте администрации города Чебоксары www.gcheb.cap.ru.

На официальном Интернет - сайте администрации города Чебоксары содержится следующая обязательная информация:

- полное наименование органа, исполняющего муниципальную функцию;

- почтовый адрес, адреса электронной почты, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов отдела, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- Административный регламент в электронном виде.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.1.4. Обязанности специалистов отдела  при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании отдела, в который позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Информирование о ходе исполнения муниципальной функции осуществляется специалистами с использованием средств сети Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц за получением информации о процедуре осуществляется путем почтовых отправлений либо предоставлением лично в отдел, отдел делопроизводства администрации города Чебоксары.

Глава администрации города Чебоксары либо заместитель главы администрации города Чебоксары по экономическому развитию и финансам, курирующий исполнение муниципальной функции, направляет обращение заинтересованного лица начальнику отдела. Начальник отдела рассматривает обращение заинтересованного лица лично либо направляет обращение заинтересованного лица с соответствующей визой для рассмотрения и подготовки ответа по существу специалисту отдела. 

Ответ на обращение предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ подписывается главой администрации города Чебоксары либо заместителем главы администрации города Чебоксары по экономическому развитию и финансам, курирующим исполнение муниципальной функции.

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица) в течение 30 календарных дней с даты регистрации обращения.

2.2. Сроки исполнения муниципальной функции

Муниципальная функция исполняется непрерывно в соответствии с действующим законодательством, Административным регламентом, планом работы отдела. 

2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной функции

Основанием для отказа в исполнении муниципальной функции является:

- признание  нормативных и правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется исполнение муниципальной функции утратившими силу;

- исключение муниципальной функции из полномочий администрации города Чебоксары.  

2.4. Требования к оборудованию помещений для исполнения муниципальной функции

Исполнение муниципальной функции осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведённым в подпункте 2.1.1. Административного регламента.

Помещения для исполнения муниципальной функции должны быть оснащены стульями, столами, телефонной связью, компьютерами с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приёма заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями.

Вход в администрацию города Чебоксары оформлен вывеской на русском и чувашском языках, на место размещения отдела указывает табличка с соответствующим названием. В непосредственной близости от здания администрации города Чебоксары имеются парковочные места.

В фойе здания администрации города Чебоксары размещен стенд с указанием контактного телефона отдела.

2.5. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции 

Для исполнения муниципальной функции предприятия и организации представляют в отдел следующие документы: 

Проект плана финансово-хозяйственной деятельности на следующий год с разбивкой по кварталам (далее – план ФХД). 

Ожидаемое выполнение плана за текущий отчетный год. 

Пояснительную записку к плану, в составе которой должны быть раскрыты следующие вопросы:

1) прогнозируемые доходы по видам выполняемых работ и услуг с обоснованием причин возможных структурных изменений;

2) технико-экономическое обоснование планируемых расходов по каждой статье в сравнении с ожидаемым выполнением этого показателя за отчетный период и причины их изменения;

3) пояснение причин негативной тенденции и краткую характеристику мер, реализация которых может изменить данную тенденцию (в случае отрицательной динамики показателя);

4) динамика стоимости основных фондов, сведения о наличии неиспользуемых основных средств;

5) план освоения амортизационных отчислений;

6) планируемые мероприятия, обеспечивающие в дальнейшем оптимизацию затрат.

Отчет о финансово-хозяйственной деятельности по формам (с отметкой ИФНС по городу Чебоксары):

а) бухгалтерский баланс (форма № 1);

б) отчет о прибылях и убытках (форма № 2);

в) отчет об изменениях капитала (форма № 3);

г) отчет о движении денежных средств (форма № 4);

д) приложение к бухгалтерскому балансу (форма № 5).

Отчет выполнения плана финансово-хозяйственной деятельности с пояснением обоснования отклонения фактических значений от запланированных.

Пояснительную записку к отчету, в составе которой должны быть раскрыты следующие вопросы:

1) объем выпуска продукции, выполненных работ, оказанных услуг, в том числе изменения по видам выполняемых работ, услуг в отчетном периоде;

2) выполнение утвержденных основных экономических показателей за отчетный период;

3) доля непрофильных активов предприятий и организаций в общей величине активов;

4) информация о наличии просроченных долговых обязательств, включая объем и состав дебиторской и кредиторской задолженности. Ее динамика;

5) наличие задолженности по уплате налогов, сборов и неналоговых платежей в бюджеты разных уровней;

6) размер имеющихся кредитов, займов, гарантий, отсрочек (рассрочек) по уплате налогов, сборов и неналоговых платежей, а также соблюдение условий исполнения взятых долговых обязательств;

7) расшифровка себестоимости по статьям затрат в сравнении с аналогичным периодом предыдущего года;

8) информация о среднесписочной численности и фонде оплаты труда АУП (в том числе руководителя) и рабочих в сравнении с аналогичным периодом предыдущего года;

9) информация об использовании прибыли, остающейся в распоряжении предприятия;

10) информация о выплате организацией дивидендов;

11) информация по всем обстоятельствам, которые нарушают обычный режим функционирования предприятия, организации или угрожают его финансовому положению.

Отчет руководителя муниципального унитарного предприятия, в соответствии с приложением  3 Положения о порядке управления муниципальными предприятиями местного самоуправления города Чебоксары, утвержденного постановлением администрации города Чебоксары от 01 июня 2000 г. № 70.

Аудиторское заключение, подтверждающее достоверность бухгалтерской отчетности предприятия и организации.

Трудовые контракты с руководителями предприятий и организаций.

Штатные расписания и положения по оплате труда предприятий и организаций. 

Расчеты размера вознаграждения руководителей муниципальных унитарных предприятий города.

Расчеты размера прибыли, подлежащей перечислению в бюджет города.

Документы на списание с баланса основных средств муниципальной собственности города.

Ответственность за достоверность представляемых комплектов документов  несут руководители предприятий и организаций.

2.6. Другие положения, характеризующие требования к исполнению муниципальной функции

Муниципальная функция исполняется на безвозмездной основе.

III. Административные процедуры

Описание последовательности действий при исполнении муниципальной функции представлено в блок-схемах (Приложение 3, Приложение 4 к Административному регламенту).

3.1. Рассмотрение и утверждение (согласование) планов ФХД предприятий и организаций

3.1.1. Первичный приём документов 

Основанием для первичного приема документов является представление в отдел предприятиями и организациями проектов планов ФХД в двух экземплярах по установленной форме (Приложение 2 к Административному регламенту) с необходимыми документами и сопроводительным письмом, содержащим  перечень представляемых документов. 

Срок представления проектов планов ФХД – до 1 декабря текущего года.

            В ходе первичного приема проектов планов ФХД, представляемых предприятиями и организациями, специалист отдела производит проверку наличия необходимых документов, предусмотренных в пункте 2.5 Административного регламента. 

В случае если  документация представлена не в полном объеме, специалист отдела может в устной форме предложить представить недостающие документы. 

Срок предоставления недостающих документов не должен превышать трех рабочих дней со дня первичного предоставления документов.

После регистрации в журнале поступающей документации проекты планов ФХД с другими представленными документами направляются начальнику отдела. 

3.1.2. Назначение ответственного исполнителя

Основанием для назначения ответственного исполнителя является получение начальником отдела проектов планов ФХД предприятий и организаций с полным комплектом необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.5 Административного регламента.

В целях проведения анализа планов ФХД по каждому предприятию и организации начальник отдела назначает ответственного исполнителя из числа специалистов отдела. 

Срок принятия решения о назначении ответственного исполнителя по каждому предприятию и организации - не более одного рабочего дня с момента  регистрации документов в журнале поступающей документации. 
3.1.3. Рассмотрение принятых документов ответственным исполнителем

Основанием для рассмотрения принятых документов ответственным исполнителем является назначение начальником отдела ответственного исполнителя (специалист отдела) по проведению анализа проектов планов ФХД по каждому (каждой) из предприятий и организаций. 

Специалист отдела проверяет правильность оформления представленных проектов планов ФХД и приложений, предусмотренных пунктом 2.5 Административного регламента. 

Срок рассмотрения (экспертизы) представленной документации по каждому предприятию и организации – не более одного рабочего дня с момента назначения ответственного исполнителя.
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах,  специалист отдела должен связаться с предприятием (организацией), представившим план ФХД и документы, по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, назвать недостающие документы, и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий три рабочих дня со дня уведомления. 

3.1.4. Анализ планов ФХД предприятий и организаций

Основанием для начала анализа планов ФХД предприятий и организаций является получение специалистом отдела проектов планов ФХД предприятий и организаций со всеми необходимыми приложениями, содержащими достоверную информацию. 

По каждому предприятию и организации специалист отдела, используя нормативную базу, на основании представленного комплекта документов проводит анализ плана ФХД. 

Анализ плана ФХД включает в себя:

проверку правильности расчетов планируемых доходов по видам деятельности и расходов по каждой статье; 

выявление и оценку изменений по каждой статье плана в сравнении с ожидаемым выполнением за отчетный год; 

формирование сводных аналитических таблиц по проектам планов по каждому предприятию и организации.

В случае выявления отсутствия (неполноты) достоверной информации специалист отдела может запрашивать дополнительную информацию, необходимую для исполнения  муниципальной функции.

Специалист отдела выводит сформированные сводные аналитические таблицы по каждому предприятию и организации на бумажные носители и передает начальнику отдела для рассмотрения и подписания вместе с представленными проектами планов ФХД и документами.
Срок выполнения данного административного действия по каждому предприятию и организации не должен превышать трех рабочих дней с момента получения специалистом отдела полного комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.5 Административного регламента. 

Начальник отдела рассматривает результаты анализа планов ФХД и, учитывая планируемый финансовый результат деятельности предприятия (организации), принимает одно из следующих решений:

подписывает  сводную аналитическую таблицу и рекомендует проект плана ФХД предприятия (организации) для рассмотрения на муниципальной балансовой комиссии; 

направляет проект плана ФХД предприятию (организации) для доработки.

Срок рассмотрения начальником отдела результатов анализа плана ФХД по каждому предприятию (организации) не должен превышать двух  рабочих дней.

   В случае принятия решения начальником отдела о необходимости доработки плана ФХД, специалист отдела  информирует об этом представившее план ФХД предприятие (организацию). 

   Информирование проводится в форме:

- устного информирования по телефону;

- письменного информирования по факсу или почтовым отправлением.

   Информация должна содержать:

- обоснование необходимости корректировки плана;

- перечень статей доходов и расходов, которые необходимо доработать;

- срок представления доработанного плана (не превышающий пять рабочих дней).

Доработанный проект плана ФХД подлежит анализу в порядке, установленном данным подпунктом Административного регламента. 

Результатом выполнения административного действия являются рекомендованные для рассмотрения муниципальной балансовой комиссией проекты планов ФХД предприятий и организаций.

3.1.5. Направление результатов анализа планов ФХД предприятий и организаций в муниципальную балансовую комиссию

Основанием для направления результатов анализа планов ФХД предприятий и организаций в муниципальную балансовую комиссию является решение начальника отдела о рассмотрении проектов планов ФХД предприятий и организаций на муниципальной балансовой комиссии (далее - комиссия). 

Начальник отдела, являясь секретарем комиссии, отвечает за комплектование, рассылку материалов к заседаниям комиссии, оповещение ее членов о времени и месте проведения заседаний путем направления факсограмм. 

На каждом заседании комиссии рассматриваются проекты планов ФХД 2-4 предприятий (организаций).

На заседании комиссии заслушиваются руководители предприятий и организаций с отчетом об ожидаемых результатах деятельности за отчетный год и планируемых показателях на следующий год с учетом представленных на комиссию материалов.

По итогам отчета руководителя, исходя из ожидаемых результатов деятельности предприятия (организации) за отчетный период и планируемого финансового результата деятельности предприятия (организации) на следующий год, комиссия выносит одно из следующих решений:

1) Утвердить план ФХД предприятия (по организации - рекомендовать Совету директоров утвердить план ФХД);
2) Доработать план ФХД с учетом предложений по:

снижению производственной себестоимости;

устранению неэффективных и необоснованных затрат;

использованию внутренних резервов  в целях повышения эффективности производства. 

Срок доработки плана предприятием (организацией) не должен превышать пяти рабочих дней с момента принятия решения о необходимости корректировки плана.

Доработанный проект плана ФХД подлежит анализу в порядке, установленном подпунктом 3.1.4 Административного регламента, и направляется заместителю главы администрации по экономическому развитию и финансам, курирующему исполнение муниципальной функции, для утверждения (согласования).

Начальник отдела (специалист отдела по поручению начальника отдела) в течение двух рабочих дней со дня проведения заседания комиссии оформляет протокол, содержащий решения комиссии. Протокол подписывает председательствующий (заместитель главы администрации по экономическому развитию и финансам) и секретарь.

После подписания протокола заседания комиссии, выписки из протокола в течение одного рабочего дня направляются руководителям приглашенных предприятий и организаций, структурным подразделениям администрации города Чебоксары путем почтовых отправлений, направления факсограмм.

Общий срок выполнения административного действия по организации и проведению одного заседания комиссии не должен превышать пяти рабочих дней с момента принятия решения начальником отдела о рассмотрении представленного проекта плана предприятия (организации) на комиссии.


Оперативный контроль за исполнением предприятиями и организациями решений комиссии возлагается на отраслевые управления (отделы) администрации города Чебоксары, которые осуществляют координацию, регулирование и оперативный контроль за деятельностью курируемых предприятий и организаций города Чебоксары.

3.1.6. Утверждение (согласование) планов ФХД предприятий и организаций

Основанием для утверждения (согласования) планов ФХД предприятий и организаций является решение комиссии об утверждении (рекомендации к утверждению) планов ФХД предприятий (организаций).
Специалист отдела готовит по каждому предприятию и организации служебную записку, содержащую информацию об итогах анализа проекта плана, с рекомендацией по утверждению (согласованию) плана ФХД, визирует ее  и передает на подписание начальнику отдела.

Срок подготовки служебной записки с информацией по анализу проекта плана ФХД по одному предприятию (организации) не должен превышать одного рабочего дня. Служебная записка, после подписания начальником отдела, вместе с проектом плана ФХД предприятия (организации) направляется в адрес заместителя главы администрации города Чебоксары по экономическому развитию и финансам, курирующего исполнение муниципальной функции, для утверждения (согласования) плана ФХД.
Результатом выполнения данного административного действия являются утвержденные (согласованные) годовые планы ФХД предприятий и организаций. 

Общий срок утверждения (согласования) плана ФХД одного предприятия (организации) не должен превышать 30 календарных дней.

Один экземпляр утвержденного (согласованного) плана возвращается предприятию (организации).

Второй экземпляр утвержденного (согласованного) плана вместе с прилагаемыми к нему аналитическими таблицами и представленными предприятием (организацией) документами специалист отдела комплектует в папки-дело в разрезе каждого предприятия и организации.

3.2. Ежеквартальное проведение анализа финансово-хозяйственной деятельности предприятий и организаций

3.2.1. Первичный приём документов  


Основанием для первичного приёма документов является исполнение постановления администрации города Чебоксары Чувашской Республики «О порядке предоставления отчетности о деятельности и долговых обязательствах муниципальных унитарных предприятий и организаций, доли уставного капитала в которых принадлежат муниципальному образованию города Чебоксары», в соответствии с которым предприятия и организации ежеквартально представляют в отдел отчетную документацию. 

Отчетная документация представляется, в сроки, установленные для сдачи квартальной бухгалтерской отчетности (квартальная - в течение 30 календарных дней по окончании квартала, годовая - в течение 90 календарных дней по окончании года) с письмом, содержащим перечень предоставляемых документов. 

            В ходе приема специалист отдела производит проверку наличия необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.5 Административного регламента, по каждому представляемому предприятием или организацией отчету. 

В случае если  документация представлена не в полном объеме, специалист отдела может в устной форме предложить представить недостающие документы. 

Срок предоставления недостающих документов не должен превышать трех рабочих дней со дня первичного предоставления документов.

Поступившая отчетная документация после регистрации в журнале входящей документации направляется начальнику отдела. 

3.2.2. Назначение ответственного исполнителя

Основанием для назначения ответственного исполнителя является получение начальником отдела отчетной документации предприятий и организаций с полным комплектом необходимых приложений.

Начальник отдела для проведения анализа финансово-хозяйственной деятельности (далее – анализа ФХД) каждого предприятия и организации назначает ответственного исполнителя из числа специалистов отдела. 

Срок принятия решения о назначении ответственного исполнителя по каждому предприятию и организации – не более одного рабочего дня с момента  регистрации документов в журнале поступающей документации. 
3.2.3. Рассмотрение принятых документов ответственным исполнителем

Основанием для рассмотрения принятых документов ответственным исполнителем является назначение начальником отдела ответственного исполнителя (специалист отдела) по проведению анализа ФХД по каждому (каждой) из предприятий и организаций. 

            Специалист отдела проверяет по каждому предприятию или организации правильность оформления представленных отчетов и прилагаемых к нему документов, предусмотренных пунктом 2.5 Административного регламента. 

            Срок рассмотрения (экспертизы) представленной документации по каждому предприятию и организации – не более одного рабочего дня с момента назначения  ответственного исполнителя.
   В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, специалист отдела должен связаться с предприятием (организацией), представившим отчет и документы, по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, назвать недостающие документы, и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий три рабочих дня со дня уведомления. 

3.2.4. Анализ ФХД предприятий и организаций

Основанием для начала анализа ФХД предприятий и организаций является получение специалистом отдела отчетной документации предприятий и организаций со всеми необходимыми приложениями, содержащими достоверную информацию. 

Специалист отдела вводит в программный продукт «INEC» фактические показатели экономической деятельности предприятия (организации) и выводит на печать сформированные в программном продукте «INEC»  базы данных на бумажные носители. 
Специалист отдела по каждому предприятию и организации проводит:

анализ выполнения плана ФХД с разбивкой по кварталам;

анализ среднесписочной численности и среднемесячной заработной платы административно-управленческого персонала и рабочих;

анализ ФХД за отчетный период по основным экономическим показателям, определяющим эффективность его деятельности;

выявляет и оценивает изменения показателей в динамике и в сравнении с аналогичным периодом предыдущего года; 

формирует сводные аналитические таблицы с основными технико-экономическими показателями предприятия.

В случае выявления отсутствия (неполноты) достоверной информации специалист отдела может запрашивать дополнительную информацию, необходимую для исполнения  муниципальной функции.

Специалист отдела выводит сформированные сводные аналитические таблицы по каждому предприятию и организации на бумажные носители и вместе с полным комплектом представленной отчетной документации передает начальнику отдела.
Срок выполнения данного административного действия по каждому предприятию и организации не должен превышать двух рабочих дней с момента получения полного комплекта проверенной отчетной документации.

3.2.5. Подготовка информации об итогах деятельности предприятий и организаций в адрес главы администрации города Чебоксары
 Основанием для подготовки информации об итогах деятельности предприятий и организаций в адрес главы администрации города Чебоксары является получение начальником отдела сводных аналитических таблиц по всем предприятиям и организациям.
Начальник отдела в течение 5 рабочих дней осуществляет обобщение, анализ и подготовку сводной информации об итогах деятельности предприятий и организаций. 

Подготовленную информацию об итогах деятельности всех предприятий и организаций начальник отдела в течение одного рабочего дня согласовывает с заместителем главы администрации по экономическому развитию и финансам, курирующим исполнение муниципальной функции.  

Результатом выполнения административной процедуры является пояснительная записка в адрес главы администрации города Чебоксары, содержащая информацию об итогах деятельности за отчетный период всех предприятий и организаций.

3.2.6. Направление результатов анализа деятельности предприятий и организаций в комиссию
Основанием для направления результатов анализа деятельности предприятий и организаций в комиссию является исполнение постановления администрации города Чебоксары «О порядке предоставления отчетности о деятельности и долговых обязательствах муниципальных унитарных предприятий и организаций, доли уставного капитала в которых принадлежат муниципальному образованию города Чебоксары», в соответствии с которым результаты анализа деятельности предприятий и организаций рассматриваются на заседаниях комиссии.

Начальник отдела, являясь секретарем комиссии, отвечает за комплектование, рассылку материалов к заседаниям комиссии, оповещение ее членов о времени и месте проведения заседаний. 

На каждом заседании комиссии рассматриваются  результаты деятельности 2-4 предприятий (организаций).

На заседании комиссии заслушивается отчет руководителей предприятий и организаций о результатах деятельности за отчетный период с учетом представленных на комиссию материалов.

Начальник отдела (специалист отдела по поручению начальника отдела) в течение двух рабочих дней со дня проведения заседания комиссии оформляет протокол, содержащий решения комиссии по:

снижению производственной себестоимости, долговых обязательств;

использованию внутренних резервов предприятий и организаций; 

снижению неэффективных и необоснованных затрат; 

повышению эффективности работы предприятия (организации);

корректировке плана ФХД на текущий год;

перепрофилированию или изменению организационно-правовой формы предприятия (организации).

Протокол подписывает председательствующий (заместитель главы администрации по экономическому развитию и финансам) и секретарь.

При необходимости решения комиссии оформляются в виде проектов постановлений и распоряжений администрации города Чебоксары. 
После подписания протокола заседания комиссии выписки из него в течение одного рабочего дня направляются руководителям приглашенных предприятий, организациям и структурным подразделениям администрации города Чебоксары путем почтовых отправлений и направлений факсограмм.

Общий срок выполнения данного административного действия по организации и проведению заседания одной комиссии не должен превышать 5 рабочих дней с момента принятия решения начальником отдела о рассмотрении результатов деятельности предприятия (организации) на муниципальной балансовой комиссии.

Оперативный контроль за исполнением предприятиями и организациями решений комиссии возлагается на отраслевые управления (отделы) администрации города Чебоксары, которые осуществляют координацию, регулирование и оперативный контроль за деятельностью курируемых  предприятий и организаций.


Информацию о выполнении решений комиссии предприятия и организации направляют в отдел. 

В случае принятия решения о необходимости корректировки планов ФХД на текущий год предприятия и организации направляют скорректированные планы с необходимыми приложениями  в отдел для рассмотрения и согласования (утверждения).

Корректировка плана предприятием (организацией) должна проводиться с учетом рекомендаций комиссии в срок не более пяти рабочих дней с момента принятия решения о необходимости ее проведения.

Скорректированный план ФХД подлежит анализу и утверждению в  соответствии с абз. 13 подпункта 3.1.5. Административного регламента. 

   Специалист отдела комплектует отчеты с прилагаемыми к нему аналитическими таблицами и представленными документами в папки-дело в разрезе каждого предприятия и организации. 

3.3. Рассмотрение документов предприятий и организаций, необходимых для контроля за экономической деятельностью

Основанием для рассмотрения документов предприятий и организаций, необходимых для контроля за экономической деятельностью, является представление в отдел документов с целью  согласования. 

С целью исполнения муниципальной функции по контролю за экономической деятельностью предприятий и организаций отделом помимо основных административных процедур осуществляется рассмотрение (согласование) следующих документов предприятий и организаций:

 трудовых контрактов с руководителями (в двух экземплярах);

 штатных расписаний и положений по оплате труда (в двух экземплярах); 

 документов на списание с баланса основных средств муниципальной собственности города Чебоксары (в двух экземплярах);

 расчетов размера вознаграждения руководителей муниципальных унитарных предприятий города;

 расчетов размера прибыли, подлежащей перечислению в бюджет города Чебоксары. 

Оформление сводных ежеквартальных расчетов размеров вознаграждений руководителей муниципальных унитарных предприятий города проводится в соответствии с Методикой определения размера вознаграждения руководителя муниципального унитарного предприятия города Чебоксары.

Оформление сводных расчетов размера прибыли предприятий, подлежащей перечислению в бюджет города Чебоксары проводится в соответствии с Положением о порядке перечисления муниципальными унитарными предприятиями в бюджет города Чебоксары части прибыли, остающейся после уплаты налогов и иных обязательных платежей.

Начальник отдела для проведения анализа представленных документов (трудовых контрактов с руководителями, штатных расписаний и положений по оплате труда, документов на списание с баланса основных средств муниципальной собственности города Чебоксары) назначает ответственного исполнителя из числа специалистов отдела. 

Анализ включает в себя:

проверку правильности оформления документов в соответствии с действующими нормативными актами;

проверку правильности проведенных расчетов;

анализ предлагаемых предприятием (организацией) изменений.

По результатам анализа специалист отдела готовит служебную записку  и передает на рассмотрение и подписание начальнику отдела.

После подписания служебной записки начальником отдела документы передаются для согласования заместителю главы администрации по экономическому развитию и финансам, курирующему исполнение муниципальной функции.

Один экземпляр согласованного документа передается предприятию (организации).

Второй экземпляр документа с результатами анализа подшивается в папку-дело по предприятию (организации).

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Административным регламентом по исполнению муниципальной функции осуществляется начальником отдела.

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение начальником отдела проверок, выявление и устранение нарушений исполнения административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом и действующим законодательством. 

Контроль за  исполнением муниципальной функции также осуществляется в форме внеплановых проверок. 

Внеплановые проверки проводятся на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка исполнения муниципальной функции.
Начальник отдела несет персональную ответственность за качество исполнения муниципальной функции, объективность ее результатов. 

Специалист отдела, являющийся ответственным исполнителем, несет персональную ответственность за:

соблюдение сроков и порядка исполнения муниципальной функции;

за полноту и объективность представляемой начальнику информации и обоснованность выводов.

Персональная ответственность специалиста отдела закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

Общий контроль за исполнением муниципальной функции осуществляет заместитель главы администрации города Чебоксары по экономическому развитию и финансам.

V. Порядок обжалования действий (бездействия), решений осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции

5.1. Досудебное обжалование

Заинтересованные лица имеют право обратиться с жалобой на действие (бездействие)  или решение, принятое при исполнении муниципальной функции (далее - обращение):

- устно лично или по телефону к начальнику отдела;

- письменно на имя главы администрации города Чебоксары или к заместителю главы администрации города Чебоксары по экономическому развитию и финансам через отдел делопроизводства администрации города Чебоксары (адрес электронной почты gcheb@cap.ru) (Приложение 1 к Административному регламенту): график работы специалистов: понедельник - пятница с 800 до 1700 ч., перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье;

- устно к главе администрации города или к заместителю главы администрации по экономическому развитию и финансам, курирующему исполнение муниципальной функции: приём граждан осуществляется  согласно графику приёма граждан по предварительной записи. Запись на прием ведется в общественной приемной  администрации города. График ежемесячно утверждается распоряжением администрации города Чебоксары и размещается в средствах массовой информации, на официальном Интернет - сайте администрации города Чебоксары;

- посредством «Прямых  линий»,  встреч руководства республики, города с населением.

При обращении заинтересованных лиц устно к главе администрации города Чебоксары, или к заместителю главы администрации по экономическому развитию и финансам, курирующему исполнение муниципальной функции, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменном обращении заинтересованные лица в обязательном порядке указывают:

а) предмет обращения; 

б) фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

в) полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

г) почтовый адрес заинтересованного лица;

д) полное наименование администрации города Чебоксары;

е) контактный телефон заинтересованного лица;

ж) личная подпись заинтересованного лица (его уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя) и дата.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованные лица прилагают к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, заместитель главы администрации по экономическому развитию и финансам, курирующий исполнение муниципальной функции, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение.

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение тридцати календарных дней с момента регистрации обращения заинтересованного лица. 

В случаях, когда для рассмотрения обращений необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов или принятие других мер, срок рассмотрения обращения может быть продлен с обязательным извещением об этом заинтересованного лица. При этом общий срок рассмотрения обращения не может превышать шестидесяти календарных дней. 

В случае поступления обращения через официальный Интернет - сайт администрации города Чебоксары, ответ, на поставленный в обращении вопрос, рассматривается в течение четырнадцати календарных дней со дня поступления обращения и размещается на официальном Интернет - сайте администрации города Чебоксары. В случае поступления обращения посредством «Прямых линий», встреч руководства республики, города Чебоксары с населением ответ на поставленный в обращении вопрос в течение тридцати календарных дней публикуется в средствах массовой информации или доводится до участников встреч почтовым отправлением.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о:

· применении мер ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе исполнения муниципальной функции и повлекшие за собой обращение, в соответствии с действующим  законодательством;

· корректировке  документов, которыми заканчивается исполнение муниципальной функции.

Обращение заинтересованных лиц считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заинтересованному лицу направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Если в письменном обращении заинтересованным лицом не указаны обязательные реквизиты согласно подпунктам а) - д) пункта 5.1. Административного регламента, ответ на обращение не даётся.

5.2. Судебное обжалование.
Заинтересованное лицо вправе оспорить в суде, арбитражном суде решения, действие (бездействие), принятые и совершённые в ходе исполнения муниципальной функции в порядке и сроки, установленные действующим законодательством.

_______________________________

Приложение № 1

к Административному регламенту администрации города Чебоксары 

Сведения о местонахождении и графике работы

администрации города Чебоксары

Адрес: 428004, г.Чебоксары, ул. Карла Маркса, д.36

Адрес сайта администрации города Чебоксары в сети Интернет: 

e-mail:www.gcheb@cap.ru

Адрес электронной почты администрации города Чебоксары: gcheb@cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный телефон
	График приёма

	Емельянов Николай Иванович
	Глава администрации города Чебоксары
	330 
	62-35-76
	по графику

	Данилов Павел Владимирович
	Заместитель главы администрации по экономическому развитию и финансам
	303
	23-50-04
	по графику

	Отдел по управлению активами предприятий и акционерных обществ

	Александрина Алена Васильевна
	Начальник отдела 
	310
	23-50-14
	понедельник –

пятница, с 800-1700

	Кузнецова Наталия Николаевна
	Главный специалист-эксперт 
	310
	23-50-14
	понедельник –

пятница, с 800-1700

	Краснова Татьяна Константиновна
	Ведущий специалист-эксперт отдела 
	310
	23-50-14
	понедельник –

пятница, с 800-1700

	Отдел делопроизводства

	Николаева 

Алла Григорьевна
	Начальник отдела


	211
	23-50-30
	понедельник –

пятница, с 800-1700

	Кулакова Жанна Михайловна
	Главный 

специалист-эксперт
	119
	23-50-28
	понедельник –

пятница, с 800-1700

	Карпова Надежда Афанасьевна
	Старший специалист 3 разряда
	119
	23-50-28
	понедельник –

пятница, с 800-1700

	Андреева Маргарита Михайловна
	Старший специалист 3 разряда
	418
	23-50-24
	понедельник –

пятница, с 800-1700


Перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; 

выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные нерабочие дни.
____________________________________

Приложение 2

к Административному регламенту

администрации города Чебоксары

План финансово-хозяйственной деятельности

предприятия (организации)

	Наименование показателя

	1. Доходы предприятия - всего 

	1.1. Доходы от основной деятельности

	

	

	1.2.  Доходы от прочей деятельности

	

	

	2. Расходы предприятия - всего 

	2.1. Материальные расходы, в т.ч.:

	

	

	2.2.Коммунальные расходы

	

	

	2.3.Расходы на  оплату  труда, в т.ч.

	 рабочих

	 АУП

	2.4. Единый социальный налог 

	2.5. Амортизационные начисления

	2.6. Прочие хозяйственные  расходы

	

	

	3. Прибыль (убыток)                                      

	4. Налог на прибыль

	5. Чистая прибыль


Руководитель предприятия (организации) __________________

___________________________________________

Приложение 3

к Административному регламенту

администрации города Чебоксары

Блок-схема

исполнения муниципальной функции «Осуществление контроля за экономической деятельностью муниципальных унитарных предприятий и открытых акционерных обществ, доли уставного капитала которых принадлежат муниципальному образованию города Чебоксары с целью определения эффективности и экономической целесообразности затрат на производство и реализацию продукции, товаров (работ, услуг) и выявления резервов снижения себестоимости» 

(порядок рассмотрения и утверждения (согласования)  планов финансово-хозяйственной деятельности предприятий и организаций).



















_____________________________

Приложение 4

к Административному регламенту

                                                                                  администрации города Чебоксары
Блок-схема
исполнения муниципальной функции «Осуществление контроля за экономической деятельностью муниципальных унитарных предприятий и открытых акционерных обществ, доли уставного капитала которых принадлежат муниципальному образованию города Чебоксары с целью определения эффективности и экономической целесообразности затрат на производство и реализацию продукции, товаров (работ, услуг) и выявления резервов снижения себестоимости» 

 (анализ финансово-хозяйственной деятельности предприятий и организаций).
























_______________________________

Доработка плана предприятием (организацией)


 5 рабочих дней





Рассмотрение плана финансово-хозяйственной деятельности предприятия (организации) на муниципальной балансовой  комиссии 


5 рабочих дней





Доработка плана предприятием (организацией)


 5 рабочих дней





Устранение замечаний


3 рабочих дня





Запрос по телефону





Выявление противоречий, неточностей





Анализ плана финансово-хозяйственной деятельности предприятия  (организации)


3 рабочих дня





Рассмотрение результатов анализа плана финансово-хозяйственной деятельности начальником отдела


2 рабочих дня





Рассмотрение принятых документов ответственным исполнителем


1 рабочий день





Назначение ответственного исполнителя 


1 рабочий день





Прием проекта плана предприятия (организации)





















































Рассмотрение результатов анализа  финансово-хозяйственной деятельности предприятий и организаций начальником отдела


5 рабочих дней














 Информация об итогах финансово-хозяйственной деятельности предприятий и организаций главе администрации города Чебоксары








Анализ  финансово-хозяйственной деятельности предприятия (организации)


2 рабочих дня





Устранение замечаний


3 рабочих дня





Запрос по телефону





Рассмотрение отчетной документации ответственным исполнителем


1 рабочий день





Выявление противоречий, неточностей





Назначение ответственного исполнителя 


1 рабочий день





Прием отчетной документации предприятия  (организации)





Утверждение плана финансово-хозяйственной деятельности предприятия (организации) 


1 рабочий день





Рекомендации балансовой комиссии по повышению эффективности деятельности





Рассмотрение результатов финансово-хозяйственной деятельности предприятий и организаций на муниципальных балансовых комиссиях


5 рабочих дней
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