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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
главы  Штанашского  сельского поселения

Красночетайского района Чувашской Республики

«Об утверждении Положения о порядке формирования кадрового резерва администрации Штанашского сельского поселения Красночетайского района»

от 01.09.2011 г. № 46
В соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и в целях формирования кадрового резерва для замещения вакантных должностей муниципальной службы Штанашского сельского поселения Красночетайского района  п о с т а н о в л я ю:
           1. Утвердить прилагаемое  Положение о порядке формирования и подготовки кадрового резерва администрации Штанашского сельского поселения Красночетайского  района.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возлагаю на себя.
Глава Штанашского сельского поселения                                          С.Г.Ефремова  

Приложение 

к постановлению главы  Штанашского сельского поселения Красночетайского района 

      от  01 09.2011  № 46
Положение 

о порядке формирования и подготовки кадрового резерва 

администрации Штанашского сельского поселения Красночетайского района

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок формирования кадрового резерва администрации Штанашского сельского поселения Красночетайского района (далее - кадровый резерв) и его подготовки для замещения высшей, главной, ведущей, старшей групп должностей муниципальной службы Штанашского сельского поселения Красночетайского района с целью установления единых принципов формирования кадрового резерва и работы с ним, включая профессиональную переподготовку, повышение квалификации и стажировку, совершенствование деятельности по отбору и расстановке муниципальных  служащих, обеспечение обновления и плановой ротации кадрового состава, его эффективного использования для повышения уровня качества исполнения муниципальными служащими  должностных обязанностей.

1.2. Деятельность по подготовке и формированию кадрового резерва осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Чувашской Республики от 5 октября 2007 года № 62 «О муниципальной службе в Чувашской Республике»,  Уставом Штанашского сельского поселения Красночетайского  района.

1.3. Кадровый резерв формируется на конкурсной основе с учётом реестра должностей муни​ципальной службы, поступивших заявлений муниципальных служащих (граждан) и пред​ставляет собой список муниципальных служащих и лиц, не состоящих на муниципальной службе, отвечающих квалификационным требова​ниям, предъявляемым к соответствующим должностям, обладающих потенциальными способностями, необходимой профессиональной компетентностью для замещения вакантных или вновь образуемых должностей муниципальной службы, замещаемых без ограничения срока полномочий.

Кадровый резерв является составной частью резерва управленческих кадров Штанашского сельского поселения Красночетайского  района.

2. Основные принципы формирования кадрового резерва

 2.1. Формирование кадрового резерва осуществляется на основе следующих основных принципов:

 - гласность при формировании кадрового резерва;

- добровольность участия в конкурсе для включения в кадровый резерв  для замещения вакантной или вновь образуемой должностей муниципальной службы;

- объективность оценки профессиональных, деловых и личностных качеств муниципальных служащих (граждан), результатов их служебной (трудовой) деятельности;

- содействие должностному росту муниципальных служащих;

- единства требований, предъявляемых к лицам, зачисляемым в резерв кадров;

- профессионализма и компетентности  лиц, зачисляемых в резерв.

2.2. Структура резерва кадров строится по группам муниципальных должностей, для замещения которых создается резерв.

В резерв кадров на каждую должность включается не менее одной кандидатуры.

3. Порядок формирования кадрового резерва.

3.1. В резерв кадров зачисляются:

а) муниципальные служащие, уволенные с муниципальной службы по окончанию срока трудового договора;

б) муниципальные служащие, уволенные с муниципальной службы при ликвидации и реорганизации органов местного самоуправления или сокращении численности и штата работников;

 в) муниципальные служащие, уволенные по собственному желанию;

 г) муниципальные служащие, представленные к зачислению в кадровый резерв на выдвижение на вышестоящие должности муниципальной службы по результатам аттестации или квалификационного экзамена;

д) граждане Российской Федерации, соответствующие  требованиям пункта 1 статьи  16 федерального Закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ  «О муниципальной службе в Российской Федерации», а также квалификационным требованиям по уровню профессионального образования, стажу и опыту работы по специальности.

3.2. Для проведения конкурса по формированию кадрового резерва создается кон​курсная комиссия, действующая на постоянной основе (далее - комиссия). Комиссия соз​дается по решению главы Штанашского сельского поселения Красночетайского района (далее – глава администрации) и состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и членов комиссии.

В состав комиссии включаются муниципальные служащие, замещающие высшие, главные, ведущие должности муниципальной службы.

Количественный и персональный состав комиссии, сроки и порядок её работы утверждается главой администрации.

Состав конкурсной комиссии формируется таким образом, чтобы была исключена воз​можность возникновения конфликтов интересов, которые могли бы повлиять на прини​маемые конкурсной комиссией решения.

3.3. Первый этап конкурса начинается со дня объявления в средствах массовой информации о приеме документов для участия в конкурсе и размещения информации о проведении конкурса на сайте администрации Штанашского сельского поселения Красночетайского  района и завершается через 30 дней.

3.4. Кандидатом для включения в кадровый резерв предоставляются:

а) личное заявление;

б) собственноручно заполненная и подписанная анкета по установленной форме с приложением фотографии;

в) копия паспорта или заменяющего его документа (соответствующий  документ предъявляется лично по прибытии на конкурс);

г) копии документов, подтверждающих необходимое профессиональное образование, стаж работы и квалификацию:

копию трудовой книжки или иные документы, подтверждающие трудовую (служебную) деятельность гражданина;

копии документов о дополнительном профессиональном образовании, о присвоении ученой степени, ученого звания, заверенные нотариально или кадровыми службами по месту работы (службы);

д) медицинская справка по форме 086-у.

3.5. Результатом первого этапа является формирование списка кандидатов, в наибольшей степени соответствующих установленным требованиям. Список кандидатов, допущенных к участию во втором этапе конкурса, утверждается комиссией.

3.6. Гражданин не допускается к участию во втором этапе конкурса в связи с его несоответствием квалификационным требованиям к должности, на которую он претендует, а также по другим основаниям, установленным  действующим законодательством для соответствующего вида деятельности.

3.7. Не позднее,  чем за 10 дней до начала второго этапа конкурса граждане, допущенные к участию в нем, информируются о дате, месте и времени его проведения.

3.8. На втором этапе проводятся конкурсные процедуры с кандидатами, прошедшими первый этап.

В процессе конкурса на включение в кадровый резерв, учитываются следующие профессиональные и личностные качества кандидатов:


- уровень профессиональной компетентности;


- результаты профессиональной служебной деятельности;


- стаж и опыт работы;

- знание основ юриспруденции;

- состояние здоровья;

- владение компьютерной и другой организационной техникой.

3.9. Включение муниципального служащего (гражданина) в кадровый резерв оформляется распоряжением главы Штанашского сельского поселения на основании решения конкурсной комиссии.

3.10. По результатам проведения конкурса для включения муниципального служащего (гражданина) в кадровый резерв формируется список лиц, включенных в кадровый резерв (далее – список кадрового резерва), по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению и вносит в него сведения о муниципальном служащем (гражданине) по разделам:

результаты конкурсов (для замещения в порядке очередности муниципальным служащим (гражданином) вакантной должности муниципальной службы в администрации Штанашского сельского поселения Красночетайского  района);

приостановление трудового договора по обстоятельствам, не зависящим от воли сторон (для замещения муниципальным служащим должности муниципальной службы, по которой он проходил муниципальную службу до возникновения обстоятельств, не зависящих от воли сторон).

К списку кадрового резерва прилагаются учетные карточки муниципальных служащих  (граждан), составленные по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению (далее - учетные карточки).

3.11. Претендент, не допущенный к участию в конкурсе, вправе обжаловать решение конкурсной комиссии в соответствии с действующим законодательством.

4.  Система работы с кадровым резервом.

4.1. Работа с кадровым резервом носит целенаправленный, системный и плановый характер. Организация такой работы направлена на обеспечение качественной и интенсивной подготовки каждого претендента, включенного в резерв кадров. Различия структуры и состава резерва кадров, а также исходной подготовленности претендента обуславливают принцип индивидуального подхода при выборе форм и методов работы с резервом кадров, их очередности и продолжительности.

4.2. Непосредственную работу с кадровым резервом осуществляет  ведущий специалист  Штанашского сельского поселения Красночетайского  района. 

Работа делится на два основных направления:

4.2.1. Ведущий специалист  Штанашского сельского поселения:

а) составляет список кадрового резерва, вносит в него записи о включении и исключении, заверенные подписью главы Штанашского сельского поселения Красночетайского  района;

б) ведет работу по учету и накоплению данных о кадровом резерве;

в) ведёт информационную (электронную) базу данных лиц (перечень), состоящих в кадровом резерве согласно приложению № 3 к настоящему Положению.

 4.2.2. Ведущий специалист  Штанашского сельского поселения:

а) организует учебу в системе повышения квалификации с отрывом и без отрыва от службы;

б) осуществляет стажировки в должности, на которую зачислен претендент в резерв кадров;

в) организует выезды в другие учреждения, организации с целью изучения положительного опыта.

5. Включение, пребывание и исключение из кадрового резерва.

5.1. Документы, указанные в пункте 3.4 настоящего Положения, представляются в конкурсную комиссию в течение 30 дней со дня объявления об их приеме, опубликованного в средствах массовой информации.

Срок подачи документов для включения в кадровый резерв устанавливается в течение месяца в случае: 

- прекращения полномочий лиц, указанных в подпункте а) пункта 3.1. настоящего Положения;

- с момента наступления права для включения в резерв муниципальной службы для лиц, указанных в подпункте б) пункта 3.1. настоящего Положения.

5.2. Несвоевременное представление документов, представленных не в полном объеме или с нарушением правил оформления без уважительной причины является основанием для отказа гражданину в их приеме.

5.3. Конкурсная комиссия приступает к рассмотрению вопроса о зачислении в кадровый резерв при наличии всех указанных в пункте 3.4 документов. Отсутствие одного из документов является основанием для оставления заявления о зачислении в резерв без рассмотрения.

5.4. Муниципальному служащему (гражданину), изъявившим желание участвовать в конкурсе на включение в кадровый резерв для замещения вышестоящей должности муниципальной службы (должности муниципальной службы - для гражданина, поступающего на муниципальную службу впервые), может быть отказано в допуске к участию в конкурсе:

- в связи с несоответствием квалификационным требованиям к должности муниципальной службы;

- в связи с ограничениями, установленными законодательством для поступления на муниципальную службу и её прохождения,

- в связи с несоблюдением ограничений и нарушением запретов, установленных законодательством о муниципальной службе.

5.5. Не могут быть включены в кадровый резерв:

- муниципальные служащие, в отношении которых аттестационной комиссией принято решение о несоответствии замещаемой должности муниципальной службы вследствие недостаточной квалификации и отказавшиеся от профессиональной переподготовки или повышения квалификации без объективных причин;

- муниципальные служащие, имеющие неснятое дисциплинарное взыскание либо в отношении которых аттестационной комиссией принято решение о несоответствии замещаемой должности муниципальной службы;

- в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством.

5.6. Выписка из распоряжения главы о включении в кадровый резерв кандидатам, участвовавшим в конкурсе, сообщается в письменной форме в течение месяца со дня его завершения. 

5.7. Выписка из распоряжения главы о включении в кадровый резерв муниципального служащего вносится в его личное дело.

5.8. Муниципальный служащий (гражданин) может состоять в кадровом резерве в течение трех лет. По истечении данного срока в установленном порядке принимается решение об оставлении муниципального служащего (гражданина) в кадровом резерве или об исключении из кадрового резерва.

5.9. Муниципальный служащий (гражданин), включенный в кадровый резерв, может быть назначен на иные вакантные должности муниципальной службы при условии его соответствия предъявляемым квалификационным требованиям.

5.10. При отсутствии в кадровом резерве муниципального служащего (гражданина), отвечающего квалификационным требованиям к вакантной должности муниципальной службы, а также в случае его отказа от предложенной должности муниципальной службы вакантная должность муниципальной службы замещается в порядке, предусмотренном статьей 17 Федерального закона и решением  заседания Собрания депутатов Штанашского сельского поселения Красночетайского  района первого созыва от 28.11.2007 года № 12 «О Порядке проведения конкурса на замещение должностей  муниципальной службы в органах местного самоуправления Штанашского сельского поселения Красночетайского района».

5.11. Основанием для исключения муниципального служащего, гражданина из кадрового резерва являются:

а) поступление на муниципальную службу или назначение на должность муниципальной службы в порядке должностного роста;

б) несоответствие квалификационным требованиям по вышестоящей должности муниципальной службы;

в) снижение показателей эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности;

г) повторный отказ от предложения по замещению вакантной должности муниципальной службы;

д) личное заявление муниципального служащего (гражданина);

е) расторжение трудового договора и увольнение с муниципальной службы по основаниям, предусмотренным статьёй 19 Федерального закона от 02.03.2007 № 25 – ФЗ « О муниципальной службе в Российской Федерации»;

ж) вынесение аттестационной комиссией по результатам аттестации решения о несоответствии  замещаемой должности муниципальной службы вследствие недостаточной квалификации и отказа муниципального служащего от профессиональной переподготовки или повышения квалификации;

з) смерть (гибель) муниципального служащего, гражданина  либо признание его безвестно отсутствующим, или объявление умершим решением суда, вступившим в  законную силу, признание его недееспособным или ограниченно дееспособным решением суда, вступившим в законную силу;

е) лишения его права занимать муниципальные должности муниципальной службы в течение определенного срока установленного решением суда, вступившим в законную силу;

и)  наличия подтвержденного заключением медицинского учреждения заболевания, препятствующего исполнению им должностных обязанностей муниципального служащего;

к) в случае добровольного письменного отказа от нахождения в резерве.

5.12. Решение об исключении муниципального служащего (гражданина) из кадрового резерва, принимается конкурсной комиссией и оформляется распоряжением главы Штанашского сельского поселения. Исключение муниципального служащего из кадрового резерва подтверждается внесением соответствующей  записи в личное дело муниципального служащего и письменным уведомлением муниципального служащего (гражданина).

5.13. Муниципальный служащий (гражданин) вправе обжаловать решения, принятые по вопросам, связанным с кадровым резервом администрации Штанашского сельского поселения Красночетайского района, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1
к Положению о порядке 

формирования и подготовки кадрового 

резерва администрации Штанашского сельского поселения Красночетайского района

Список лиц, 

включенных в кадровый резерв администрации Штанашского сельского поселения Красночетайского района для замещения вакантных должностей 

муниципальной службы Штанашского сельского поселения Красночетайского района
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Наименование должности муниципальной службы Штанашского сельского поселения Красночетайского района, для замещения которой муниципальный служащий (гражданин Российской Федерации) включается в кадровый резерв
	Основания исключения муниципального служащего (гражданина Российской Федерации) из кадрового резерва (в т.ч. указываются дата и номер правового акта органа местного самоуправления Штанашского сельского поселения Красночетайского района об исключении из кадрового резерва)
	Примечание*

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


по разделу**_________________________________________________________________

Глава Штанашского сельского поселения 

Красночетайского  района                                         _____________________________

                              


                                                    (подпись)           (расшифровка подписи)

                                         М.П.

_____________________________________
      (Ф.И.О., подпись ответственного работника)
──────────────────────────────

     * В указанной графе также проставляется отметка об отказе от замещения вакантной должности муниципальной службы  Штанашского сельского поселения Красночетайского района с указанием причины.
     ** Указывается  наименование   раздела, предусмотренное пунктом 3.10 Положения о    порядке формирования и подготовки кадрового резерва администрации Штанашского сельского поселения Красночетайского района.

Приложение № 2
к Положению о порядке 

формирования и подготовки кадрового 

резерва администрации Штанашского сельского 
поселения Красночетайского района

                                                          ┌─────────────┐

                                                          │  Место для  │

                                                          │ фотографии  │

                                                          │             │

                                                          │             │

                                                          │             │

                                                          │             │

                                                          │             │

                                                          │             │

                                                          └─────────────┘

                             Учетная карточка 
муниципального служащего Штанашского сельского поселения Красночетайского района (гражданина Российской Федерации), включенного в кадровый резерв
администрации Штанашского сельского поселения Красночетайского района 
на должность ___________________________________________________________,

_______________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

	Число, месяц и год рождения               
	

	Данные об образовании:                    
	

	специальность по диплому                  
	

	квалификация по диплому                   
	

	номера дипломов, даты их выдачи и наименования учебных заведений, выдавших дипломы
	

	сведения об ученой степени, ученом звании(наименование, номер диплома (аттестата) и дата присвоения)
	

	сведения за последние три года о          профессиональной переподготовке, повышении квалификации или стажировке (наименование и номер документа о подготовке, профессиональной переподготовке, повышении квалификации или стажировке)
	

	Сведения о прохождении государственной муниципальной службы или иной трудовой деятельности:
	

	замещаемая должность (государственной муниципальной службы Чувашской Республики) с указанием даты, номера правового акта о назначении и органа, издавшего его, занимаемая должность и наименование организации, где в настоящее время осуществляется трудовая деятельность
	

	сведения о классном чине, дипломатическом ранге, воинском звании, специальном звании(наименование, дата присвоения и наименование органа, присвоившего классный чин, дипломатический ранг, воинское звание, специальное звание)
	

	данные о стаже государственной муниципальной службы, стаже работы по специальности
	

	наличие государственных наград
	

	Основание включения в кадровый резерв, дата и номер правового акта органа местного самоуправления            
	

	Основания исключения из кадрового резерва
	

	Контактный телефон
	


Дата ___________________    _____________________________________________

                               



 (Ф.И.О., подпись кадрового работника)

                                                    М.П.

Приложение № 3

к Положению о порядке 

формирования и подготовки кадрового резерва
 администрации Штанашского сельского 
поселения Красночетайского района

ПЕРЕЧЕНЬ

лиц, состоящих в кадровом резерве администрации Штанашского сельского поселения Красночетайского района

	№

 п\п
	Ф.И.О.


	Дата

рождения
	Образование
	Замещаемая

должность муниципального служащего, должность и место работы гражданина
	Стаж муниципальной службы, / общий стаж работы
	Основания для включения в кадровый резерв
	Должности муниципальной службы, на замещение которых муниципальный служащий (гражданин) включён в резерв кадров
	Данные о профессиональной подготовке, повышении квалификации или стажировке в период нахождения в резерве кадров

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Должность, подпись и Ф.И.О., ответственного за составление перечня 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

главы  Штанашского  сельского поселения

Красночетайского района Чувашской Республики

«О проведении открытого аукциона на право заключения договора аренды муниципального имущества »

от 05.09.2011 г. № 47

В соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Уставом Штанашского сельского поселения Красночетайского района Чувашской Республики администрация района  п о с т а н о в л я е т:

1. Провести открытый аукцион на право заключения договора аренды  муниципального имущества сроком на 10 лет:
1.1. В аренду за плату объект недвижимости:

	Лот №
	Наименование
	Общая площадь, кв.м.
	Местонахождение
	Начальная цена договора годового размера арендной платы, руб.
	Шаг

аукциона, руб.

	1
	Нежилые помещения № 7 и № 8

	74,30
	Чувашская Республика, Красночетайский район, с.Штанаши, ул.Молодежная, д. 16,  


	20507,00
	1025,35


Аукцион проводится по адресу: Чувашская Республика, Красночетайский район,        с.Штанаши, ул.Молодежная, д. 16,  в зале заседания  администрации Штанашского сельского поселения.
Шаг аукциона – 5 % от начальной цены. Для участия в аукционе необходимо подать заявку на участие в аукционе.

   Оформление заявок и дополнительная информация по адресу: Чувашская Республика, Красночетайский район, с.Штанаши, ул.Молодежная, д. 16,  телефон: 8(83551) 2-15-04

.

2. Утвердить аукционную документацию на право заключения договора аренды имущества, находящегося в муниципальной собственности Штанашского сельского поселения Красночетайского района Чувашской Республики согласно приложению.

3. Контроль над выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Штанашского сельского поселения                                     С.Г.Ефремова
	
	Утверждено постановлением главы Штанашского сельского поселения Красночетайского района Чувашской Республики                             

от ​​​05 сентября  2011 г. № 47


 АУКЦИОННАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ 

НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА АРЕНДЫ 

ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ  КРАСНОЧЕТАЙСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

I. Общие положения

1.1.Настоящая документация разработана в соответствии с ГК РФ, Федеральным Законом от 26.07.2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса».

1.2. Организатором аукциона является администрация Штанашского сельского поселения Красночетайского района Чувашской Республики (далее - организатор аукциона).

1.3. Сведения об организаторе  аукциона:

         - Место нахождения: Чувашская Республика, Красночетайский район, с.Штанаши, ул.Молодежная, д. 16,  

- Почтовый адрес: 429040, Чувашская Республика, Красночетайский район,                     с.Штанаши, ул.Молодежная, д. 16,  

- Адрес электронной почты: sao-shtan@krchet.cap.ru
- Контактный телефон: 8(83551) 2-15-04

1.4. Предмет аукциона: право заключения договора аренды нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Красночетайского района

	Наименование объекта
	Начальная цена договора годового размера арендной платы, руб.
	Шаг аукциона, руб.
	Срок действия договора аренды муниципаль-ного имущества
	Адрес расположения объекта
	Технические характеристики

	Нежилые помещения  № 7 и № 8
	20507,00
	1025,35
	10 лет
	Чувашская Республика, Красночетайский район,                         с.Штанаши, ул.Молодежная, д. 16,  


	Нежилые помещения находятся в удовлетворительном состоянии, общая площадь 74,30 кв.м. Техническая характеристика помещений: фундамент – кирпичный ленточный, стены – кирпичные, перегородки – кирпичные, полы – дощатые, внутренняя отделка – штукатурка покраска, отопление центральное


Целевое назначение помещения: для розничной торговли

1.5. Аукцион на право заключения договора аренды (далее - аукцион) является открытым по составу участников, открытым по форме подачи предложения по цене.

1.6. Срок, место и порядок предоставления документации об аукционе:

- срок предоставления документации: с 07 сентября года (с 8-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-00 часов) по 20 октября 2011 года (до 16-00); 

- место предоставления документации об аукционе: Чувашская Республика, Красночетайский район, с.Штанаши, ул.Молодежная, д. 16,  телефон: 8(83551) 2-15-04

 Документация об аукционе размещена на официальном сайте: http://www.torgi.gov.ru/

В случае направления документации об аукционе по почте отправитель не берет на себя ответственность за утерю или вручение с опозданием документации об аукционе. 

Плата за предоставление документации об аукционе: не взимается.

1.7. Условия аукциона, порядок и условия заключения договора с участником аукциона являются условиями публичной оферты, а подача заявки на участие в аукционе является акцептом такой оферты.

II. Форма, порядок, дата начала и окончания предоставления участникам 

аукциона разъяснений положений документации об аукционе.

Внесение изменений в документацию об аукционе

2.1. Любое заинтересованное лицо вправе направить в письменной форме организатору аукциона запрос о разъяснении положений документации об аукционе. В течение двух рабочих дней с даты поступления указанного запроса организатор аукциона обязан направить в письменной форме разъяснение положений документации об аукционе, если указанный запрос поступил к нему не позднее чем за три рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.

2.2. В течение одного дня с даты направления разъяснения положений документации об аукционе по запросу заинтересованного лица такое разъяснение размещается организатором аукциона на официальном сайте с указанием запроса, но без указания заинтересованного лица, от которого поступил запрос. Разъяснение положений документации  не должно изменять его суть.

2.3. Организатор аукциона вправе внести изменения в документацию об аукционе не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. Изменение предмета аукциона не допускается.  

2.4. В течение одного дня с даты принятия решения о внесении изменений в документацию об аукционе такие изменения размещаются организатором аукциона на официальном сайте, и в течение двух рабочих дней направляются заказными письмами  или в форме электронных документов всем заявителям, которым была предоставлена документация об аукционе.

2.5. В случае внесения изменений в документацию об аукционе срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен таким образом, чтобы с даты размещения на официальном сайте внесенных изменений до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе он составлял не менее пятнадцати дней.

III. Требования к участникам аукциона

3.1.Участником аукциона может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения, а также места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующее на заключение договора аренды. Участники аукциона должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к таким участникам.

IV. Содержание, состав и форма заявки на участие в аукционе

4.1. Заявка на участие в аукционе подается в письменной форме. Заявка на участие в аукционе должна содержать:

1)  сведения и документы о заявителе, подавшему такую заявку:

  2) фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), банковские реквизиты, номер контактного телефона;

3) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц) или выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте извещения о проведении аукциона; 

4) документ,  подтверждающий полномочия лица на осуществление   действий от имени заявителя – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее – руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

5) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

6) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;  

7)  заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя – юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя;

8) копию платежного документа, подтверждающего внесение задатка, если требуется внесение задатка.

4.2. Форма заявки на участие в аукционе прилагается (Приложение № 1).

V. Требование о внесении задатка

5.1. Внесение денежных средств (задатка) на участие в аукционе не требуется.

VI. Порядок, место, дата начала и окончания срока подачи заявок на участие в аукционе

6.1. Заявка на участие в аукционе подается в срок и по форме, которые установлены документацией об аукционе. Подача заявки на участие в аукционе является акцептом оферты в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации.

6.2. Заявки на участие в аукционе  подаются по адресу: Чувашская Республика, Красночетайский район с.Штанаши, ул.Молодежная, д. 16,  телефон: 8(83551) 2-15-04 в рабочие дни с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00.

6.3. Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая в срок, регистрируется организатором аукциона в журнале регистрации заявок под порядковым номером с указанием даты и точного времени ее представления (часы и минуты). По требованию заявителя организатор аукциона выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения.

6.4. Заявитель вправе подать только одну заявку в отношении предмета аукциона.

6.5. Прием заявок на участие в аукционе прекращается в указанный в извещении о проведении аукциона день рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно перед началом рассмотрения заявок.

6.6. Полученные после окончания установленного срока приема заявок на участие в аукционе заявки не рассматриваются и в тот же день возвращаются соответствующим заявителям. В случае если было установлено требование о внесении задатка, организатор аукциона обязан вернуть задаток указанным заявителям в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола аукциона.

6.7. Заявитель вправе отозвать заявку в любое время до установленных даты и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе. В случае если было установлено требование о внесении задатка, организатор аукциона обязан вернуть задаток указанному заявителю в течение пяти рабочих дней с даты поступления организатору аукциона уведомления об отзыве заявки на участие в аукционе.

6.8. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, аукцион признается несостоявшимся. В случае если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается несостоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка или не подано ни одной заявки.

6.9. Дата начала подачи заявок на участие в аукционе:  07 сентября 2011 года.
      Дата и время окончания срока подачи заявок на участие в аукционе: 20 октября 2011 года в 16-00 по московскому времени. 

VII. Порядок и срок отзыва заявок на участие в аукционе

7.1. Заявитель вправе отозвать заявку в любое время до установленных даты и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе. В случае если было установлено требование о внесении задатка, организатор аукциона обязан вернуть задаток указанному заявителю в течение пяти рабочих дней с даты поступления организатору аукциона уведомления об отзыве заявки на участие в аукционе.

7.2. Уведомление об отзыве заявки на участие в аукционе  подается по адресу: 

Чувашская Республика, Красночетайский район, с. Штанаши, ул.Молодежная, д. 16,  телефон: 8(83551) 2-15-04 в рабочие дни с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00.

VIII. Величина повышения начальной цены договора

8.1. «Шаг аукциона» устанавливается в размере пяти процентов начальной (минимальной) цены договора, указанной в информационном сообщении о проведении аукциона (цены права заключения договора аренды).

IX. Порядок пересмотра цены договора (цены лота)

9.1. Цена заключенного договора не может быть пересмотрена сторонами в сторону уменьшения.

X. Размер обеспечения исполнения договора

  10.1. Размер обеспечения исполнения договора отсутствует.

XI.  Дата, время, график проведения осмотра объектов

11.1. Осмотр объектов, право заключения договора аренды на которые выносится на аукцион, обеспечивает организатор аукциона без взимания платы.

11.2. Осмотр осуществляется не реже, чем через каждые пять рабочих дней с даты размещения извещения о проведении аукциона на официальном сайте, но не позднее чем за два рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.

11.3. Даты и время проведения осмотра: 16.09.2011 г., 27.09.2011 г., 06.10.2011 г., 17.10.2011 г. с 09.00 до 12.00.
   11.4. По вопросам осмотра необходимо обращаться по адресу: Чувашская Республика, Красночетайский район, с.Штанаши, ул.Молодежная, д. 16,  телефон: 8(83551) 2-15-04 с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00.

XII. Место, дата и время начала рассмотрения заявок на участие в аукционе

12.1. Комиссия по проведению конкурсов и аукционов на право заключения договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества, рассматривает заявки на участие в аукционе на предмет соответствия требованиям, установленным документацией об аукционе.

   12.2. Заседание комиссии проводится по адресу: Чувашская Республика, Красночетайский район, с.Штанаши, ул.Молодежная, д. 16,  телефон: 8(83551) 2-15-04

12.3. Рассмотрению подлежат заявки на участие в аукционе, поступившие к организатору до истечения указанного в извещении о проведении аукциона дня и времени представления заявок на участие в аукционе.

12.4. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе заявителя и о признании заявителя участником аукциона или об отказе в допуске заявителя к участию в аукционе, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе. Протокол должен содержать сведения о заявителях, решение о допуске заявителя к участию в аукционе и признании его участником аукциона или об отказе в допуске заявителя к участию в аукционе с обоснованием такого решения. Указанный протокол в день его подписания размещается организатором аукциона на официальном сайте. Заявителям выдается уведомление о принятых комиссией решениях. В случае если по окончании  срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, в указанный протокол вносится информация о признании аукциона несостоявшимся.
12.5. Заявителю, не допущенному к участию в аукционе, задаток возвращается в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок. 

12.6. В случае если принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о признании только одного заявителя участником аукциона, аукцион признается несостоявшимся. 

12.7. Начало рассмотрения заявок на участие в аукционе - 16-10 часов по московскому времени 20 октября 2011 года.

XIII. Место, дата и время проведения аукциона

13.1. Дата и время проведения аукциона: 21 октября 2011 года в 10-00  часов по московскому времени.

13.2. В аукционе могут участвовать только заявители, признанные участниками аукциона. 

  13.3. Аукцион   проводится   организатором   аукциона   в   присутствии   членов  комиссии   и участников аукциона (их представителей) по адресу: Чувашская Республика, Красночетайский район, с.Штанаши, ул.Молодежная, д. 16,  телефон: 8(83551) 2-15-04.

13.4. Аукцион проводится путем повышения начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона, на «шаг аукциона».

13.5. "Шаг аукциона" устанавливается в размере пяти процентов начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. 

13.6. Непосредственно перед началом проведения  аукциона комиссия регистрирует явившихся на аукцион участников аукциона (их представителей). При регистрации участникам аукциона выдаются пронумерованные карточки.

13.7. Аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета договора, начальной (минимальной) цены договора (лота), "шага аукциона", после чего аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора.

13.8. Участник аукциона после объявления аукционистом начальной (минимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, увеличенной в соответствии с "шагом аукциона"  поднимает карточку в случае если он согласен заключить договор по объявленной цене.

13.9. Аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (минимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, увеличенной в соответствии с "шагом аукциона", а также новую цену договора, увеличенную в соответствии с "шагом аукциона" и "шаг аукциона", в соответствии с которым повышается цена.

13.10. Если после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку, участник аукциона, надлежащим образом исполнявший свои обязанности по ранее заключенному договору в отношении имущества, права на которое передаются по договору, и письменно уведомивший организатора аукциона о желании заключить договор (далее - действующий правообладатель), вправе заявить о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора.

13.11. Если действующий правообладатель воспользовался правом, предусмотренным подпунктом 13.10. настоящего раздела, аукционист вновь предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора, после чего, в случае если такие предложения были сделаны и после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку, действующий правообладатель вправе снова заявить о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора.

13.12. Аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом последнего предложения о цене договора или после заявления действующего правообладателя о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.

  13.13. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее высокую цену договора, либо действующий правообладатель, если он заявил о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом наиболее высокой цене договора.

  13.14. При проведении аукциона организатор аукциона в обязательном порядке осуществляет аудио- или видеозапись аукциона и ведет протокол аукциона, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной (минимальной) цене договора (цене лота), последнем и предпоследнем предложениях о цене договора, наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, об имени, отчестве, о месте жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. Протокол подписывается всеми присутствующими членами аукционной комиссии в день проведения аукциона. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых остается у организатора аукциона. Организатор аукциона в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола передает победителю аукциона один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения цены договора, предложенной победителем аукциона, в проект договора, прилагаемый к документации об аукционе.

13.15. Протокол аукциона размещается на официальном сайте торгов организатором аукциона или специализированной организацией в течение дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

13.16. Любой участник аукциона вправе осуществлять аудио- и/или видеозапись аукциона.

13.17. Любой участник аукциона после размещения протокола аукциона вправе направить организатору аукциона в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов аукциона. Организатор аукциона в течение двух рабочих дней с даты поступления такого запроса обязан представить такому участнику аукциона соответствующие разъяснения в письменной форме или в форме электронного документа.

13.18. В случае если было установлено требование о внесении задатка, организатор аукциона в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола аукциона обязан возвратить задаток участникам аукциона, которые участвовали в аукционе, но не стали победителями, за исключением участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. Задаток, внесенный участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, возвращается такому участнику аукциона в течение пяти рабочих дней с даты подписания договора с победителем аукциона или с таким участником аукциона. В случае если один участник аукциона является одновременно победителем аукциона и участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение о цене договора, при уклонении указанного участника аукциона от заключения договора в качестве победителя аукциона задаток, внесенный таким участником, не возвращается.

13.19. В случае если в аукционе участвовал один участник или в случае если в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более высокую цену договора, чем начальная (минимальная) цена договора (цена лота), "шаг аукциона" снижен в соответствии с пунктом 13.5. настоящего раздела до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (минимальной) цене договора (цене лота) не поступило ни одного предложения о цене договора, которое предусматривало бы более высокую цену договора, аукцион признается несостоявшимся. В случае если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.

13.20. Протоколы, составленные в ходе проведения аукциона, заявки на участие в аукционе, документация об аукционе, изменения, внесенные в документацию об аукционе, и разъяснения документации об аукционе, а также аудио- или видеозапись аукциона хранятся организатором аукциона не менее трех лет.

XIV. Срок, в течение которого победитель аукциона должен подписать проект 

договора аренды

14.1. При заключении и исполнении договора аренды изменение условий договора, указанных в документации об аукционе, по соглашению сторон и в одностороннем порядке не допускается. 

14.2. Организатор аукциона в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола аукциона передает победителю аукциона один экземпляр протокола и проект договора аренды, который составляется путем включения цены за право заключения договора аренды, предложенной победителем аукциона, в проект договора, прилагаемый к документации об аукционе.  Договор аренды должен быть подписан с победителем аукциона в течение десяти дней. 

14.3. В срок, предусмотренный для заключения договоров аренды, организатор аукциона обязан отказаться от заключения договора аренды с победителем аукциона либо с участником аукциона, с которым заключается такой договор аренды, в случае установления факта:

1) проведения ликвидации такого участника аукционе - юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании такого участника аукциона - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

2) приостановления деятельности такого лица в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

3) предоставления таким лицом заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных пунктом 4.1. аукционной документации.

14.4. В случае отказа от заключения договора с победителем аукциона либо при уклонении победителя аукциона от заключения договора с участником аукциона, с которым заключается такой договор, комиссией в срок не позднее дня, следующего после дня установления фактов, предусмотренных пунктом 14.3 настоящего раздела  и являющихся основанием для отказа от заключения договора, составляется протокол об отказе от заключения договора, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени его составления, о лице, с которым организатор аукциона отказывается заключить договор, сведения о фактах, являющихся основанием для отказа от заключения договора, а также реквизиты документов, подтверждающих такие факты.

Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии в день его составления. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у организатора аукциона.

Указанный протокол размещается организатором аукциона на официальном сайте торгов в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола. Организатор аукциона в течение двух рабочих дней с даты подписания протокола передает один экземпляр протокола лицу, с которым отказывается заключить договор.

14.5. В случае перемены собственника или обладателя имущественного права действие соответствующего договора не прекращается и проведение аукциона не требуется.

14.6. В случае если победитель аукциона или участник аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер, в срок, предусмотренный аукционной документацией, не представил организатору аукциона подписанный договор, а также обеспечение исполнения договора в случае если организатором аукциона такое требование было установлено, победитель аукциона или участник аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер, признается уклонившимся от заключения договора.

14.7. В случае если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения договора, организатор аукциона вправе обратиться в суд с иском о понуждении победителя аукциона заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником конкурса, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер. Организатор аукциона обязан заключить договор с участником аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер, при отказе от заключения договора с победителем аукциона в случаях, предусмотренных пунктом 14.4. настоящего раздела. Организатор аукциона в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола аукциона передает участнику аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер, один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных участником аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер, в заявке на участие в аукционе, в проект договора, прилагаемый к аукционной документации. Указанный проект договора подписывается участником аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер, в десятидневный срок и представляется организатору аукциона.

При этом заключение договора для участника аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер, является обязательным. В случае уклонения победителя аукциона или участника аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер, от заключения договора задаток внесенный ими не возвращается. В случае уклонения участника аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер, от заключения договора организатор аукциона вправе обратиться в суд с иском о понуждении такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора. В случае если договор не заключен с победителем аукциона или с участником аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер, аукцион признается несостоявшимся.

14.8. Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником аукциона, с которым заключается договор, заявке на участие в аукционе и в аукционной документации. При заключении договора цена такого договора не может быть ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона.

14.9. В случае если было установлено требование о внесении задатка, задаток возвращается победителю аукциона в течение пяти рабочих дней с даты заключения с ним договора. Задаток возвращается участнику аукциона, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в течение пяти рабочих дней с даты заключения договора с победителем аукциона или с таким участником аукциона.


XV. Сроки и порядок оплаты цены за право заключения договора аренды


15.1. Арендатор (победитель аукциона) после заключения договора аренды и приема объекта аренды по акту приема-передачи обязан ежемесячно перечислять арендную плату, определенную по результатам аукциона, без НДС с указанием кода бюджетной классификации по следующим реквизитам:

Получатель: УФК по ЧР (Администрация Штанашского сельского поселения Красночетайского района)

ИНН: 2110051869/КПП: 211001001

Банк получателя: ГРКЦ НБ Чувашской Республики Банка России г. Чебоксары БИК: 049706001

Расчетный счет №: 40204810000000100181
КБК: 99311105035100000120


Арендная плата должна быть уплачена (внесена) Арендатором (без налога на добавленную стоимость) не позднее 10-го числа месяца, следующего за расчетным периодом, при этом обязательство Арендатора по уплате арендной платы считается выполненным с момента зачисления денежных средств на текущий счет УФК по ЧР (Администрация Красночетайского района)

XVI. Срок, в течение которого организатор аукциона вправе отказаться от его проведения

16.1. Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона не позднее чем за три дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.

16.2. Извещение об отказе от проведения аукциона размещается на официальном сайте в течение одного дня с даты принятия решения об отказе от проведения аукциона.

16.3. В течение двух рабочих дней с даты принятия решения об отказе от проведения аукциона организатор аукциона направляет соответствующие уведомления всем заявителям.
Приложение № 1

к аукционной документации

Администрация Штанашского сельского поселения Красночетайского района Чувашской Республики

Заявка на участие в торгах на право заключения

договора аренды муниципального имущества


1. Изучив данные информационного сообщения администрации Штанашского сельского поселения  Красночетайского района Чувашской Республики об объекте,  выставляемом на торги на право заключения договора аренды, и условий его передачи,      _____________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование юридического лица, его организационно-правовая форма; фамилия, имя, отчество гражданина (в том числе индивидуального предпринимателя)

________________________________________________________________________

( место нахождения/жительства, контактный телефон)

в лице ___________________________________________________________________



(Ф.И.О., должность)

соглас__  заключить договор на сдачу в аренду __________________________________

(наименование и адрес объекта) 

____________________________________________ сроком на ______  для использования _________  с дополнительными  условиями, указанными 

   (цель)    

в информационном сообщении.

            2. С аукционной документацией, а также с проектом договора на сдачу в аренду  имущества, являющегося муниципальной собственностью Красночетайского района,  ознакомлен.


3. Предупрежден о всех правах третьих лиц на сдаваемый в аренду объект.


4. Банковские реквизиты (для юридического лица и индивидуального предпринимателя): 

Номер телефона:

Электронный адрес:

К заявке прилагаю:

-

-

-


-

Дата «__»__________20   г. 

____________Подпись руководителя юридического лица/ гражданина (индивидуального предпринимателя)  

Заявка принята Арендодателем

Час.____мин.___ «___»____________2011 г за №__

 __________________(подпись)
Приложение № 2








к аукционной документации

ДОГОВОР  №  
аренды муниципального имущества Красночетайского района

с. Штанаши                                                                                       «__» ________ 2011 г.

Администрация Штанашского сельского поселения Красночетайского района Чувашской Республики, именуемая в дальнейшем «Арендодатель», в лице главы сельского поселения Ефремовой Светланы Григорьевны, действующего на основании Устава,  _____________________________________________________________________, действующего на основании __________________________________, именуемый в дальнейшем «Арендатор», совместно именуемые в дальнейшем  «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора и другие общие положения

1.1. Арендодатель предоставляет Арендатору за плату во временное владение и  пользование,  нежилые  помещения № 7 и № 8, расположенные в здании сельского дома культуры по адресу: Чувашская Республика, Красночетайский район, с.Штанаши ул.Молодежная д.16  для розничной торговли.
1.2. Общая площадь сдаваемых в аренду нежилых помещений 74,30  кв.м.

1.3. Срок аренды устанавливается  с  __________  2011 г.  по __________  20___ г. 

1.4. Споры,  возникающие при исполнении настоящего договора, рассматриваются Арбитражным судом Чувашской Республики.

1.5. Сдача помещений в аренду не влечет передачу права собственности на них. 

1.6. Необходимые улучшения арендуемых помещений производятся Арендатором с разрешения  Арендодателя. В случае проведения необходимых улучшений без согласия Арендодателя стоимость работ Арендатору по окончании срока аренды не возмещается, т. к. смета затрат в каждом конкретном случае должна согласовываться с Арендодателем. В случае ухудшения состояния возвращаемых помещений  по окончании срока договора Арендатор возвращает Арендодателю причиненный ущерб в соответствии с действующим законодательством РФ.

1.7. Арендуемые помещения могут сдаваться Арендатором в субаренду только с письменного совместного согласия Арендодателя, при этом один экземпляр договора предоставляется Арендодателю.
2. Права и обязанности Сторон

2.1. Стороны обязуются строго руководствоваться в своей деятельности настоящим            договором и действующим законодательством
2.2. Стороны имеют право требовать четкого и полного выполнения другой стороной обязанностей по договору,  а в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязанностей требовать досрочного расторжения договора.

2.3. Арендодатель обязуется:
2.3.1. Предупредить Арендатора обо всех  правах третьих лиц на сдаваемый в аренду объект. 
2.3.2. С согласия Арендодателя сдать в аренду соответствующий объект Арендатору.
2.4. Арендодатель имеет право:
2.4.1. Проверять в любое время состояние и условия эксплуатации сданных в аренду помещений через уполномоченных им представителей.
2.4.2. Требовать  в  случае  неоднократной либо длительной  задержки  внесения  арендной  платы  досрочного   внесения  соответствующих  платежей  за  два  месяца  вперед. 
2.4.3. Требовать расторжения настоящего договора и возмещения убытков,  если Арендатор не выполняет условий договора.
2.5. Арендодатель обязуется: 

2.5.1. В трехдневный срок после подписания настоящего договора совместно с Арендодателем предоставить Арендатору объект по акту приема-передачи муниципального имущества, который является неотъемлемой частью настоящего договора.
2.5.2. Письменно в трехдневный срок сообщать Арендодателю о любых разногласиях с Арендатором, о нарушениях Арендатором условий договора, о намерении Арендатора досрочно освободить помещения.
2.5.3. Выставлять  арендатору  счета  для  оплаты  коммунальных и прочих  расходов  согласно п.3.4. договора.

 
2.5.4. В случае аварии, происшедшей не по вине Арендатора, немедленно принимать все необходимые меры по устранению ее последствий.

 
2.6. Арендодатель имеет право: 

 
2.6.1. Проверять в любое время состояние и условия эксплуатации сданного в аренду помещения.

 
2.6.2. Требовать в случае неоднократной, либо длительной задержки внесения эксплуатационных расходов и коммунальных платежей (п.3.4.) досрочного внесения соответствующих платежей за неделю вперед.

 
2.6.3. Требовать расторжения настоящего договора и возмещения убытков, если Арендатор не выполняет условий договора.

 
2.7. Арендатор обязуется: 

 
2.7.1. Ежемесячно вносить арендную плату.

 
2.7.2. Использовать объект исключительно по прямому назначению, указанному в пункте 1.1 настоящего договора.

 
2.7.3. Содержать арендуемый объект в надлежащем санитарном и гигиеническом состоянии, выделять для этих целей необходимые средства и материальные ресурсы.

 
2.7.4. Не производить перепланировок, переоборудования и других необходимых      улучшений помещений, вызываемых потребностями Арендатора, без письменного разрешения Арендодателя.


По истечении срока договора, а также при досрочном его прекращении передать Арендодателю все произведенные в арендуемом объекте перестройки и переделки, а также улучшения, составляющие принадлежность объекта, неотделимые без вреда для конструкции помещений.

 
2.7.5. Письменно сообщить Арендодателю не позднее чем за один месяц  о предстоящем освобождении объекта, как в связи с окончанием срока действия договора, так и при досрочном освобождении, рассчитаться по всем предусмотренным договором платежам и сдать объект Балансодержателю по акту  в исправном состоянии, с учетом износа в пределах установленных норм.

  
2.7.6. Своевременно производить за свой счет текущий ремонт арендуемых помещений. В отдельных случаях по взаимному согласию сторон текущий ремонт арендуемых помещений может быть включен в счет арендной платы.
В случае оставления Арендатором объекта до истечения срока аренды или в связи с окончанием срока аренды он обязан уплатить Арендодателю сумму стоимости не произведенного им и являющегося его обязанностью текущего ремонта объекта.

2.7.7. За один месяц  до  истечения  срока  аренды  уведомить    Арендодателя  намерения  заключить  договор  аренды  на  новый  срок.  

 
2.7.8. При несвоевременном возвращении арендованного объекта в связи с истечением срока договора внести арендную плату за все время просрочки и возместить убытки, возникшие в силу несвоевременного возврата.

2.7.9. В случае ухудшения состояния возвращаемого объекта по окончании договора Арендатор возмещает Арендодателю причиненный ущерб в соответствии с действующим законодательством.

2.7.10. Письменно сообщить Арендодателю любые изменения юридического адреса и фактического своего местонахождения, полные реквизиты открытых им расчетных счетов и последующие изменения по ним, а также о принятии решения о ликвидации или реорганизации Арендатора  в течение 10 дней после принятия решения.

2.8. Арендатор имеет право: 

2.8.1. За пределами исполнения обязательств по настоящему договору Арендатор полностью свободен в своей деятельности.

3. Платежи и расчеты по договору

 
3.1. Оценка рыночной стоимости права аренды нежилых помещений была произведена ________________________ , что подтверждается отчетом от _____________   № ______ . Размер ежегодной арендной платы  устанавливается в сумме _______________

 3.2. Арендатор самостоятельно не позднее 10 числа каждого месяца перечисляет денежные средства в сумме ______________ на следующие банковские реквизиты: ИНН 2110051869, КПП 211001001, ОКАТО 97226855000, КБК 993111050035100000120, р/с  40204810000000100181 в ГРКЦ НБ Чувашской Республики Банка России г. Чебоксары, УФК по ЧР (Администрация Штанашского сельского поселения Красночетайского района). 

3.3. НДС рассчитывается Арендатором и уплачивается самостоятельно по установленным нормативам.

3.4. Арендатор свою долю амортизационных отчислений, налога на имущество, эксплуатационных расходов (содержание пожарной охраны, вывоз мусора и твердых бытовых отходов, поддержание в исправном состоянии подъездных путей, асфальтовых и озелененных территорий, платы за негативное воздействие на окружающую среду и др.), коммунальные услуги (вода, тепловая и электрическая энергия, центральное отопление, телефон) оплачивает Арендодателю по установленным тарифам,  ценам, ставкам по отдельно заключенным договорам.                                                                                                                                 
4. Ответственность Сторон

4.1.Ответственность Арендатора:

4.1.1. За несвоевременную оплату начисляются пени в размере 1/300 рефинансирования ЦБ РФ за каждый день просрочки от суммы предусмотренной настоящим договором.

4.1.2. За несвоевременное возвращение арендованного по настоящему договору объекта по истечении срока аренды Арендатор уплачивает штраф в размере годовой арендной платы.

4.1.3. В случае  нарушения  Арендатором  существенных  условий  договора (представление  объекта  в  субаренду  без  согласия  Арендодателя,  использование  площадей  не  по  назначению, порча  имущества,  не внесение  арендной  платы  более  двух раз  подряд)  на  него  налагается  штраф  в размере  годовой  арендной  платы.  Решение  по  данному  вопросу  принимается  Арендодателем  без  согласования с  Арендатором  (с предварительным  письменным  предупреждением).

4.2. Уплата пени и штрафа, установленных настоящим договором, не освобождает стороны от выполнения лежащих на них обязательств и устранений нарушений.

5. Прекращение, изменение и расторжение договора

5.1. Отказ Арендатора от принятия объекта или его уклонение от подписания акта приема-передачи объекта в десятидневный срок со дня подписания договора означает прекращение договора.

5.2. В случае если по окончании срока действия настоящего договора, указанного в п.1.3, Арендатор продолжает пользоваться объектом при отсутствии возражения со стороны Арендодателя, то договор аренды считается возобновленным на тех же условиях на неопределенный срок. В этом случае каждая из сторон вправе в любое время отказаться от договора аренды, предупредив об этом другую сторону за один месяц.

5.3. Изменение условий договора и его прекращение возможны по соглашению сторон.

При расторжении и прекращении договора аренды  объект подлежит возврату по акту приема-передачи, составленному представителями Арендатора.

Односторонний отказ от исполнения договора или одностороннее изменение его условий не допускается.

При не достижении соглашения договор может быть изменен или расторгнут по решению суда.

5.4. Вносимые дополнения и изменения рассматриваются сторонами в 20-дневный срок и оформляются дополнительным соглашением.

5.5. По требованию одной из сторон договор аренды может быть расторгнут в случаях нарушения другой стороной существенных условий договора, а также в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством.

По требованию Арендодателя договор аренды может быть досрочно расторгнут, если Арендатор: 
- существенно ухудшает состояние арендованного объекта;

- пользуется имуществом с существенным нарушением условий договора или назначения имущества либо с неоднократными нарушениями.

По требованию Арендатора договор аренды может быть досрочно расторгнут, если:

- Арендодатель не предоставляет объект в пользование арендатору либо создает препятствие пользованию в соответствии с условиями договора;

- переданный Арендатору объект имеет препятствующие пользованию им недостатки, которые  не были оговорены при заключении договора, не были заранее известны Арендатору и не могли быть обнаружены Арендатором во время осмотра и подписания передаточного акта;

- объект в силу обстоятельств, за которые Арендатор не отвечает, окажется в состоянии, непригодном для использования.

5.6. Переход права собственности (хозяйственного ведения, оперативного управления) на сданный в аренду объект к другому лицу не является основанием для изменения или расторжения договора аренды.

6. Прочие положения

6.1.Взаимоотношения сторон, урегулированные настоящим договором, регламентируются действующим законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики.
6.2. Настоящий Договор составлен в трех экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

7. Юридические адреса и реквизиты Сторон
АРЕНДОДАТЕЛЬ: Администрация Штанашского сельского поселения Красночетайского района Чувашской Республики.

Юридический адрес: 429048, Чувашская Республика, Красночетайский район, с.Штанаши ул.Молодежная д.16

АРЕНДАТОР: ________________________________________________________________
Юридический  адрес: _________________________________________________________


К договору прилагается:

а) акт приема-передачи муниципального имущества, количество листов  1 (приложение №1).
Подписи сторон:

        От Арендодателя:                                                                  От Арендатора: 

Глава Штанашского

сельского поселения          





С.Г.Ефремова                                              ____________________

               МП                                                                                           МП  
Приложение № 1 

к договору аренды 

от «___» ________ 2011 г. № _______

Акт

 приема-передачи муниципального имущества

с.Штанаши                                                                                       «__» ______ 2011 года


Администрация Штанашского сельского поселения Красночетайского района Чувашской Республики именуемая в дальнейшем «Арендодатель», в лице главысельского поселения Ефремовой Светланы Григорьевны, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ______________________________, именуемый в дальнейшем «Арендатор», составили настоящий акт в том, что согласно договору аренды нежилых помещений от «__» ___________2011 года № ______, заключенному между сторонами, Арендодатель при участии Балансодержателя передал, а Арендатор принял в пользование на праве аренды нежилые  помещения № 7 и № 8, расположенные в здании сельского клуба по адресу: Чувашская Республика, Красночетайский район с.Штанаши ул.Молодежная д.16 общей площадью 74,30 кв.м.

Арендатор ознакомлен с техническим состоянием объектов, претензий к Арендодателю не имеет.


Настоящий акт является неотъемлемой частью договора аренды нежилого помещения от «___» ____________ 2011 года № ______.

	Арендодатель:                                                           
	
	              Арендатор:



	Глава Штанашского сельского поселения

	
	 

	____________С.Г.Ефремова 
	
	____________        




ПОСТАНОВЛЕНИЕ

главы  Штанашского  сельского поселения

Красночетайского района Чувашской Республики

«Об утверждении административного Регламента администрации Штанашского сельского поселения по исполнению муниципальной функции «Проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Штанашского сельского поселения"

от 08.09.2011 г. № 48

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. N 679 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг" постановляю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по исполнению муниципальной функции "Проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Штанашского сельского поселения".

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в информационном печатном издании «Вестник Штанашского сельского поселения».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Штанашского сельского поселения                            С.Г.Ефремова

Утвержден

Постановлением главы 

Штанашского сельского поселения 

от  08.09.2011   №48
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ ШТАНАШСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  ПО ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ "ПРОВЕДЕНИЕ ПРОВЕРОК

ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

НА ТЕРРИТОРИИ ШТАНАШСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ"

I. Общие положения

1.1. Административный регламент администрации Штанашского сельского поселения по исполнению муниципальной функции "Проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Штанашского сельского поселения" определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при исполнении муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Штанашского сельского поселения (далее - муниципальная функция).
1.2. Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию.

Муниципальная функция исполняется администрацией Штанашского сельского поселения 

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции

Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 г.) (текст Конституции с учетом поправок опубликован в "Российской газете" от 21 января 2009 г. N 7, в "Парламентской газете" от 23 января 2009 г. N 4, в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 января 2009 г. N 4 ст. 445);

- Конституцией Чувашской Республики (принята на внеочередной 23-й сессии Государственного Совета Чувашской Республики 30 ноября 2000 г.) (текст Конституции опубликован в газете "Республика" от 9 декабря 2000 г. N 52 (225), в газете "Хыпар" (на чувашском языке) от 9 декабря 2000 г. N 224 (23144), в Ведомостях Государственного Совета Чувашской Республики, 2000 г., N 38; 2001 г., N 39 (на чувашском языке), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2000 г., N 11-12, ст. 442);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая от 30 ноября 1994 г. N 51-ФЗ, часть вторая от 26 января 1996 г. N 14-ФЗ, часть третья от 26 ноября 2001 г. N 146-ФЗ, часть четвертая от 18 декабря 2006 г. N 230-ФЗ) (текст части первой опубликован в "Российской газете" от 8 декабря 1994 г. N 238-239, в Собрании законодательства Российской Федерации от 5 декабря 1994 г. N 32 ст. 3301, текст части второй опубликован в "Российской газете" от 6, 7, 8 февраля 1996 г. N 23, 24, 25, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 января 1996 г. N 5 ст. 410, текст части третьей опубликован в "Российской газете" от 28 ноября 2001 г. N 233, в "Парламентской газете" от 28 ноября 2001 г. N 224, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 декабря 2001 г. N 49 ст. 4552, текст части четвертой опубликован в "Российской газете" от 22 декабря 2006 г. N 289, в "Парламентской газете" от 21 декабря 2006 г. N 214-215, в Собрании законодательства Российской Федерации от 25 декабря 2006 г. N 52 (часть I) ст. 5496);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ (текст Кодекса опубликован в "Российской газете" от 30 октября 2001 г. N 211-212, в "Парламентской газете" от 30 октября 2001 г. N 204-205, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 октября 2001 г. N 44 ст. 4147);

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. N 195-ФЗ (текст опубликован в "Российской газете" от 31 декабря 2001 г. N 256, в Собрании законодательства Российской Федерации от 7 января 2002 г., N 1 (часть I), ст. 1, в "Парламентской газете" от 5 января 2002 г. N 2-5);

- Федеральным законом от 25 октября 2001 г. N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 30 октября 2001 г. N 211-212, в "Парламентской газете" от 30 октября 2001 г. N 204-205, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 октября 2001 г. N 44 ст. 4148);

- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (текст опубликован в "Российской газете" от 8 октября 2003 г. N 202, в "Парламентской газете" от 8 октября 2003 г. N 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 40 ст. 3822);

- Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (текст опубликован в "Российской газете" от 30 декабря 2008 г. N 266, Собрании законодательства Российской Федерации от 29 декабря 2008 г. N 52 (ч. 1), ст. 6249, "Парламентской газете" от 31 декабря 2008 г., N 90);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (текст опубликован в "Парламентской газете" от 11 мая 2006 г. N 70-71, в "Российской газете" от 5 мая 2006 г. N 95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. N 19 ст. 2060);

- Федеральным законом от 21 июля 1997 г. N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (текст опубликован в "Российской газете" от 30 июля 1997 г. N 145, в Собрании законодательства Российской Федерации от 28 июля 1997 г. N 30, ст. 3594);

- Федеральным законом от 24 июля 2007 г. N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 1 августа 2007 г. N 165, в "Парламентской газете" от 9 августа 2007 г. N 99-101, в Собрании законодательства Российской Федерации от 30 июля 2007 г. N 31 ст. 4017);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. N 679 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)" (текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 21 ноября 2005 г. N 47 ст. 4933);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 15 ноября 2006 г. N 689 "О государственном земельном контроле" (текст опубликован в "Российской газете" от 23 ноября 2006 г. N 263, в Собрании законодательства Российской Федерации от 20 ноября 2006 г. N 47 ст. 4919);

- письмом Федерального агентства кадастра объектов недвижимости от 20 июля 2005 г. N ММ/0644 "О взаимодействии органов государственного земельного контроля с органами муниципального земельного контроля" (текст опубликован в журнале "Кадастровый вестник", 2006 г., июнь, N 1, 2);

- Законом Чувашской Республики от 23 июля 2003 г. N 22 "Об административных правонарушениях в Чувашской Республике" (текст опубликован в газете "Республика" от 30 июля 2003 г. N 30 (443), газете "Хыпар" (на чувашском языке) от 29 июля 2003 г. N 147 (23785), в Ведомостях Государственного Совета Чувашской Республики, 2003 г., N 55, ст. 22, в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2003 г., N 8, ст. 410);

- решением Собрания депутатов Штанашского сельского поселения Красночетайского района Чувашской Республики от 17 июня 2011 г. N 3 "Об утверждении Положении о муниципальном земельном контроле на территории Штанашского сельского поселения" (текст опубликован в информационном издании «Вестник Штанашского сельского поселения от 22.06.2011 г №10);

- решением Собрания депутатов Штанашского сельского поселения Красночетайского района Чувашской Республики от 06.05.2011 г. N 1 "О принятии новой редакции Устава Штанашского сельского поселения" (текст опубликован в информационном издании «Вестник Штанашского сельского поселения от 22.06.2011 г №10 );
1.4. Предмет муниципального земельного контроля

Комиссия в пределах своей компетенции осуществляет муниципальный земельный контроль за:

1. соблюдением пользователями земельных участков норм действующих муниципальных правовых актов в сфере земельного законодательства;

2. использованием земель по целевому назначению и (или) разрешенному виду использования;

3. соблюдением порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих и правоудостоверяющих документов на землю;

4. соблюдением своевременности и правильности оформления гражданско-правовых сделок с землей, одной из сторон которых выступает администрация Штанашского сельского поселения;

5. своевременность выполнения обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования их по целевому назначению;

6. своевременность и качественное выполнение обязательных мероприятий по улучшению земель и защите почв от водной эрозии, заболачивания, подтопления, переуплотнения, захламления, загрязнения и по предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние земель и вызывающих их деградацию;

7. выполнение требований по предотвращению уничтожения, самовольного снятия и (или) перемещения плодородного слоя почвы;

8. своевременность и полнота исполнения выданных органом муниципального земельного контроля предписаний по вопросам соблюдения требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере земельного законодательства и устранения нарушений в области земельных отношений;

Муниципальный земельный контроль осуществляется в форме плановых проверок, проводимых в соответствии с ежегодным планом, утверждаемым председателем Комиссии, а также внеплановых проверок.

Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом в процессе осуществления деятельности требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере земельного законодательства.

Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом в процессе осуществления деятельности требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере земельного законодательства, выполнение предписаний Комиссии об устранении выявленных нарушений, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

Проверке подлежат юридические лица, физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, осуществляющие деятельность на территории Штанашского сельского поселения и имеющие в собственности, владении, пользовании и аренде земельные участки.

1.5. Права и обязанности должностных лиц, осуществляющих муниципальный земельный контроль

1.5.1. Должностные лица, осуществляющие муниципальный земельный контроль, при проведении проверки обязаны:

1. своевременно и в полной мере исполнять полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере земельного законодательства;

2. соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, проверка которых проводится;

3. проводить проверку на основании распоряжения главы Штанашского сельского поселения  о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4. проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения главы Штанашского сельского поселения и в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", копии документа о согласовании проведения проверки;

5. не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6. предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7. знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физическое лицо, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8. учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

9. доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10. соблюдать сроки проведения проверки;

11.не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12. перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями Административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

13. осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

1.5.2. Должностные лица, осуществляющие муниципальный земельный контроль, в случае выявления при проведении проверки нарушений обязаны:

1. выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу об устранении выявленных нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере земельного законодательства с указанием сроков их устранения;

2. принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

1.5.3. Должностные лица, осуществляющие муниципальный земельный контроль, при проведении проверки имеют право:

1. Обращаться в органы внутренних дел Красночетайского района, органы прокуратуры за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципальными инспекторами Штанашского сельского поселения законной деятельности, а также в установлении личности граждан, виновных в нарушении требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере земельного законодательства.

2. Истребовать необходимые для проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля сведения, материалы, документы, доказательства наличия или отсутствия правонарушений на проверяемых земельных участках (в том числе и требовать безвозмездного проведения топо-геодезических съемок у лиц, использующих проверяемые земельные участки, и у лиц, уполномоченных администрацией Штанашского сельского поселения на проведение всех видов землеустроительных работ, работ по межеванию земельных участков) и другие сведения, материалы, документы и отчеты, необходимые для проведения проверок, за исключением случаев предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

3. Формировать исходные материалы, необходимые для принятия мер по устранению выявленных нарушений, привлечения нарушителей к административной ответственности с приложением доказательной базы и последующим направлением документов в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике, органам государственной власти, органам местного самоуправления для принятия решений по данным материалам.

4. Разъяснять нарушителям требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере земельного законодательства, их права и обязанности, консультировать по вопросам земельного права.

1.6. Права юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица при проведении проверки:
Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, физическое лицо (их уполномоченные представители) при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от администрации Штанашского сельского поселения, муниципальных земельных инспекторов информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено действующим законодательством;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями муниципальных земельных инспекторов администрации Штанашского сельского поселения;

4) обжаловать действия (бездействие) муниципальных земельных инспекторов администрации Штанашского сельского поселения, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в соответствии с действующим законодательством.

1.7. Описание результата исполнения муниципальной функции

Результатом исполнения муниципальной функции является:

- акт, составляемый по результатам проверки (2 экз., оригинал, бумажная форма, Приложение 4 к Административному регламенту);

- выдача предписаний Комиссии об устранении выявленных нарушений действующего законодательства, муниципальных правовых актов;

- принятие мер по привлечению лиц, допустивших нарушение требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере земельного законодательства.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования о порядке исполнения муниципальной функции

Информация об исполнении муниципальной функции предоставляется непосредственно Комиссией.

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Комиссии

Сведения о месте нахождения и графике работы, контактных телефонах, адрес электронной почты Комиссии размещаются на информационных стендах, официальном сайте в сети Интернет (Приложение 1 к Административному регламенту).

График работы специалистов, осуществляющих прием и информирование: понедельник - пятница с 8.00 ч. - 17.00 ч., перерыв на обед с 12.00 ч. до 13.00 ч.; выходные дни - суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.

2.1.2. Информирование заинтересованных лиц об исполнении муниципальной функции

Для получения информации о порядке исполнения муниципальной функции (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица имеют право обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к специалистам сельского поселения;

- в письменном виде почтой в адрес главы администрации Штанашского сельского поселения, специалиста администрации Штанашского сельского поселения - Председателя Комиссии (далее - Председатель Комисии);

- через официальный Интернет-сайт сельского поселения http://gov.cap.ru/main.asp?govid=406.
На официальном Интернет-сайте сельского поселения содержится следующая обязательная информация:

- полное наименование органа, исполняющего муниципальную функцию;

- почтовый адрес, адрес электронной почты, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов сельского поселения, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- Административный регламент в электронном виде.

Ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный главой администрации Штанашского сельского поселения, размещается на официальном сайте сельского поселения.

На информационных стендах Комиссии размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации, Чувашской Республики, муниципальных правовых актов, устанавливающих порядок и условия проведения проверок;

- блок-схемы порядка проведения проверок согласно Приложению 2, Приложению 3 к Административному регламенту;

- порядок получения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами консультаций;

- перечень документов, необходимых для предъявления муниципальному земельному инспектору при проведении проверки.

2.2. Сроки исполнения муниципальной функции

Срок проведения документарной, выездной проверки (плановой, внеплановой) не может превышать двадцать рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов - для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц Комиссии, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен Председателем Комиссии, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения

Описание последовательности действий при исполнении муниципальной функции представлено в блок-схемах (Приложение 2, Приложение 3 к Административному регламенту).

Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

- мероприятия по организации проведения проверки;

- проведение проверки (плановой, внеплановой, документарной, выездной);

- оформление результатов проверки.

3.1. Мероприятия по организации проведения проверки

Мероприятия по земельному контролю осуществляются в форме плановых проверок, проводимых в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок, а также в форме внеплановых проверок с соблюдением прав и законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц в соответствии с действующим законодательством.

Основанием для проведения плановой проверки является ежегодный план проверок Комиссии. Проект ежегодного плана проверок Комиссии готовится в срок до 15 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок, в течение 5 рабочих дней. Проект ежегодного плана проверок Комиссии утверждается главой сельского поселения.

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности.

Ограничения для включения в ежегодный план проверок:

- плановая проверка может быть проведена не ранее чем через три года с момента государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя;

- в отношении одного юридического лица или индивидуального предпринимателя плановая проверка может быть проведена не более чем один раз в три года (кроме юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих виды деятельности в сфере здравоохранения, в сфере образования, в социальной сфере).

В ежегодном плане проведения проверок указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку;

5) список принимающих участие в плановой проверке представителей органов государственного контроля (надзора), общественных организаций.

Комитет в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, проект ежегодного плана проведения плановых проверок в орган прокуратуры по месту нахождения Комиссии.

Ежегодный план проведения проверок физических лиц утверждается главой сельского поселения в срок до 31 декабря года, предшествующего плановому.

Ежегодный план проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в электронном виде размещается на официальном сайте сельского поселения.

В целях проведения плановой проверки муниципальный земельный инспектор отдела разрабатывает в течение одного рабочего дня проект распоряжения главы сельского поселения о проведении проверки по муниципальному земельному контролю (далее - распоряжение.

Распоряжение должно содержать:

- номер и дату его подписания;

- полное наименование юридического лица или фамилию, имя, отчество физического лица (индивидуального предпринимателя), подлежащего проверке;

- срок и дату проведения проверки;

- цели, задачи и предмет проводимой проверки;

- фамилию, имя, отчество и должность лица (лиц), уполномоченного (ых) на проведение проверки.

Для должностных лиц Комиссии необходимы следующие документы для проведения проверки (плановой, внеплановой):

1. распоряжение главы сельского поселения (Приложение 5 к Административному регламенту);
2. служебное удостоверение;

3. копия документа о согласовании проведения проверки с органами прокуратуры (для внеплановой проверки).

3.2. Проведение плановой проверки.
Основанием для проведения плановой проверки является ежегодный план проведения проверок.

О проведении плановой проверки Комиссия уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя, физическое лицо не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения главы сельского поселения о проведении проверки по муниципальному земельному контролю и о начале проведения плановой проверки по муниципальному земельному контролю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, по факсу или вручением лично.

Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

При проведении проверок проверяются:

1) соблюдение требований действующего законодательства по использованию земель;

2) соблюдение порядка использования земель, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов;

3) соблюдение принципа платности использования земель;

4) соблюдение порядка уступки права пользования землей;

5) использование земельных участков по их целевому назначению;

6) своевременное выполнение обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению, или их рекультивации после завершения разработки месторождений полезных ископаемых (включая общераспространенные полезные ископаемые), строительных, изыскательских и иных работ, проводимых с нарушением почвенного слоя, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных и собственных нужд;

7) выполнение обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв от водной эрозии, заболачивания, подтопления, загрязнения и по предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние земель и вызывающих их деградацию;

8) выполнение требований по предотвращению уничтожения, самовольного снятия и перемещения плодородного слоя почвы;

9) соблюдение порядка использования земель особо охраняемых территорий;

10) соблюдение сроков освоения земельных участков;

11) использование земельных участков в процессе производства работ по благоустройству территорий;

12) выполнение иных требований земельного законодательства по вопросам использования земель.

3.2.1. Проведение документарной плановой проверки

Основанием для проведения документарной плановой проверки является ежегодный план проведения проверок Комиссии.

Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя,

- устанавливающих организационно-правовую форму, права и обязанности данных лиц;

- используемых при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных действующим законодательством, муниципальными правовыми актами.

В процессе проведения документарной проверки муниципальные земельные инспекторы Комиссии в первую очередь рассматривают документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении главы.

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении главы, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований действующего законодательства, муниципальных правовых актов, муниципальный земельный инспектор Комиссии направляет в адрес юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения главы сельского поселения о проведении проверки по муниципальному земельному контролю.

При проведении документарной проверки муниципальные земельные инспекторы Комиссии не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

Комиссия получает запрашиваемые документы в течение десяти рабочих дней со дня направления мотивированного запроса юридическому и физическому лицу, в том числе индивидуальному предпринимателю.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица, физического лица.

В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим и физическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Комиссии документах, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в Комиссию пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах, вправе представить дополнительно в Комиссии документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

Муниципальные земельные инспекторы Комиссии рассматривают представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений Комиссии установит признаки нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере земельного законодательства, муниципальные земельные инспекторы Комиссии проводят выездную проверку.

По результатам проведения плановой документарной проверки муниципальным земельным инспектором Комиссии составляется акт проверки (2 экз., оригинал, бумажная форма, Приложение 4 к Административному регламенту).

3.2.2. Проведение выездной плановой проверки

Основанием для проведения выездной плановой проверки является невозможность оценить при документарной проверке соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя требованиям, установленным муниципальными правовыми актами в сфере земельного законодательства, без проведения выездной проверки.

Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения муниципального земельного инспектора, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением главы сельского поселения о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и условиями ее проведения.

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны обеспечить доступ проводящих выездную проверку муниципальных земельных инспекторов Комиссии на территорию, в используемые юридическим лицом, физическим лицом, в том числе индивидуальным предпринимателем, при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения.

Юридическое лицо, физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель при проведении проверки предъявляют подлинные экземпляры следующих документов:

- учредительные документы о регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя, паспорт гражданина (для индивидуальных предпринимателей);

- правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы на земельный участок.

По результатам проведения плановой выездной проверки муниципальным земельным инспектором Комиссии составляется акт проверки (2 экз., оригинал, бумажная форма, Приложение 4 к Административному регламенту).

3.3. Проведение внеплановой проверки

Основанием для проведения внеплановой проверки являются:

1. истечение срока исполнения юридическим, физическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере земельного законодательства;

2. поступление в Комиссию обращений и заявлений от юридических и физических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью физических лиц, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения физических лиц, права которых нарушены).

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Комиссию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в части 2 настоящего подпункта, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

Внеплановая проверка проводится в документарной и выездной форме согласно порядку осуществления процедуры, изложенному в подпункте 3.2.1 и подпункте 3.2.2 Административного регламента соответственно.

Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпункте а), подпункте б) настоящего подпункта после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, Чебоксарской межрайонной природоохранной прокуратурой.

В день подписания распоряжения главы сельского поселения о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения должностное лицо, в обязанности которого входит осуществление муниципального земельного контроля, представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в прокуратуру района и Чебоксарскую межрайонную природоохранную прокуратуру заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки.

К заявлению о согласовании проведения внеплановой выездной проверки прилагаются следующие документы:

1) копия распоряжения главы сельского поселения о проведении проверки по муниципальному земельному контролю;

2) документы, подтверждающие наличие оснований для проведения указанной проверки;

3) копии обращений, заявлений юридических и физических лиц или индивидуальных предпринимателей;

4) копии информации от органов государственной власти или органов местного самоуправления;

5) сведения из средств массовой информации (копия публикации печатного издания, интернет-источников и другие документы);

6) копии иных имеющихся документов, послуживших основанием для проведения проверки.

В случае если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью физических лиц, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных действующим законодательством, муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер Комиссия вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.

О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основанием для проведения которой является поступление обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации в соответствии с частью 2 настоящего подпункта, Комиссия уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, по факсу, вручением лично, по телефону.

Для проведения внеплановой выездной проверки являются основания, указанные в настоящем пункте Административного регламента, а также в случае, если при документарной проверке не представляется возможным оценить соответствие деятельности юридического и физического лица, индивидуального предпринимателя требованиям, установленным действующим законодательством, муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующих мероприятий по контролю.

По результатам проведения внеплановой выездной (документарной) проверки муниципальным земельным инспектором Комиссии составляется акт проверки (2 экз., оригинал, бумажная форма, Приложение 4 к Административному регламенту).

3.4. Оформление результатов проверки

По результатам проверки муниципальными земельными инспекторами Комиссии составляется акт (2 экз., оригинал, бумажная форма) (Приложение 4 к Административному регламенту) по форме, установленной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 г. N 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу или его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица или его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Комиссии. В случае отказа проверяемых лиц от получения акта проверки муниципальным земельным инспектором Комиссии в акт проверки вносится соответствующая запись.

В случае неявки физического лица, индивидуального предпринимателя либо уполномоченного ими лица, руководителя либо законного представителя юридического лица в указанное в письменном приглашении Комиссии время акт проверки составляется без участия указанных лиц муниципальным земельным инспектором Комиссии, в акт проверки вносится соответствующая запись.

В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу или его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Комиссии.

В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с прокуратурой, копия акта проверки направляется в прокуратуру и Чебоксарскую межрайонную природоохранную прокуратуру, которой принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.
В журнале учета проверок должностными лицами Комиссии осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального земельного контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

Материалы проверки передаются заместителю Председателя Комиссии не позднее одного рабочего дня со дня окончания проверки.

После визирования акта проверки заместителем Председателя Комиссии материалы проверок подшиваются в дело.

В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим или физическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере земельного законодательства, муниципальные земельные инспекторы Комиссии, проводившие проверку, обязаны в течение трех рабочих дней с момента подписания акта проверки направлять материалы в органы, уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях.

В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим или физическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере земельного законодательства одновременно с актом проверки выдается предписание муниципального земельного инспектора Комиссии об устранении выявленного нарушения с установлением срока их устранения. Предписание выдается индивидуальному предпринимателю, физическому лицу (уполномоченному ими лицу), руководителю или законному представителю юридического лица.

Срок выполнения предписания об устранении нарушений, выявленных в ходе проведения проверок, устанавливается исходя из состава правонарушения и срока, установленного муниципальными правовыми актами, для его устранения.

В случае невозможности устранения нарушения в установленный срок нарушитель заблаговременно (не позднее трех рабочих дней до истечения срока исполнения предписания муниципального земельного инспектора Комиссии) имеет право направить должностному лицу, выдавшему предписание об устранении нарушения, ходатайство с просьбой о продлении срока устранения нарушения действующего законодательства, муниципальных правовых актов. К ходатайству прилагаются документы, подтверждающие принятие нарушителем исчерпывающих мер для устранения нарушения в установленный срок.

Ходатайство о продлении срока исполнения предписания муниципального земельного инспектора Комиссии рассматривается главой сельского поселения в день регистрации.

Срок исполнения предписания муниципального земельного инспектора Комиссии может быть продлен определением главой сельского поселения на срок, не превышающий ранее установленный срок.
IV. Порядок и формы контроля за исполнением

муниципальной функции

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, осуществляется главой сельского поселения

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом администрации действующего законодательства, положений Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается главой сельского поселения.

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений исполнения административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных действующим законодательством, Административным регламентом.

Проверка полноты и качества исполнения муниципальной функции организуется на основании распоряжения главы сельского поселения

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованного лица).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством.

Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной функции, несут персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения муниципальной функции.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за исполнение муниципальной функции, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с действующим законодательством.

Общий контроль за исполнением муниципальной функции осуществляет глава администрации Штанашского сельского поселения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, исполняющего

муниципальную функцию, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

В случае несогласия заинтересованного лица с решением или действием (бездействием) должностных лиц Комиссии в связи с исполнением муниципальной функции жалоба (претензия) может быть подана в устной или письменной форме, в том числе в электронном виде, в администрацию Штанашского сельского поселения

В письменной жалобе (претензии) указываются:

- фамилия, имя, отчество (при наличии) заинтересованного лица (фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя заинтересованного лица в случае обращения с жалобой (претензией) представителя);

- наименование администрации сельского поселения, Комиссии либо фамилия, имя, отчество (должность) должностных лиц;

- контактный почтовый адрес;

- предмет обращения;

- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Заинтересованное лицо имеет право получать информацию и документы, необходимые для обоснования претензии.

Заинтересованное лицо имеет право получать информацию о ходе рассмотрения претензии.

Письменная жалоба (претензия), содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации Штанашского сельского поселения, Комиссии, должностного лица, направляется в течение трех календарных дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе (претензии) вопросов, с уведомлением заинтересованного лица, направившего жалобу (претензию), о переадресации жалобы (претензии).

В случае если текст жалобы (претензии) не поддается прочтению, ответ на жалобу (претензию) не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в Комитет или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение трех календарных дней со дня регистрации жалобы (претензии) сообщается заинтересованному лицу, направившему жалобу (претензию), если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в жалобе (претензии) заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми претензиями, и при этом в жалобе (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы (претензии) и прекращении переписки по данному вопросу, о чем уведомляется заинтересованное лицо, направившее жалобу (претензию).

В случае если в жалобе (претензии):

- заинтересованным лицом не указаны обязательные реквизиты согласно разделу 5 Административного регламента (за исключением личной подписи заинтересованного лица для претензии, направленной в электронном виде);

- заинтересованным лицом обжалуется судебное решение;

- содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (жалоба (претензия) остается без ответа по существу поставленных в ней вопросов, при этом заинтересованному сообщается о недопустимости злоупотребления правом), ответ на жалобу (претензию) не дается.

Жалоба (претензия), поступившая в администрацию Штанашского сельского поселения, Комитет, подлежит рассмотрению в течение 15 календарных дней с момента ее регистрации.

В случаях, когда для рассмотрения жалобы (претензии) необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов или принятие других мер, должностное лицо может продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней с обязательным извещением об этом заинтересованного лица.

По результатам рассмотрения жалобы (претензии) глава администрации Штанашского сельского поселения, Председатель Комиссии:

- признает правомерными действия (бездействие) и решения при исполнении муниципальной функции;

- признает действия (бездействие) и решения неправомерными и определяет меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений, применяет меры дисциплинарной ответственности к должностным лицам в соответствии с действующим законодательством.

Администрация Штанашского сельского поселения, Комитет по результатам рассмотрения жалобы (претензии):

удовлетворяет жалобу (претензию) полностью или частично;

отказывает в удовлетворении жалобы (претензии).

В случае удовлетворения жалобы или частичного удовлетворения жалобы (претензии) заинтересованному лицу направляется информация о причинах такого удовлетворения. Материалы направляются должностному лицу, допустившему нарушение, для устранения и приведения их в соответствие. В случае отказа в ее удовлетворении заинтересованному лицу направляется информация о причинах такого отказа в письменной форме.

Заинтересованное лицо имеет право оспорить в судебном порядке решения, действия (бездействие), принятые и совершенные в ходе исполнения муниципальной функции в порядке и сроки, установленные действующим законодательством.

Приложение N 1

к Административному регламенту

администрации Штанашского сельского поселения

Сведения

о местонахождении и графике работы

администрации Штанашского сельского поселения

Адрес: 429048, Красночетайский район, с. Штанаши, ул. Молодежная, д.16

Адрес сайта администрации Штанашского сельского поселения в сети Интернет: www. shtan.cap.ru
Адрес электронной почты администрации Штанашского сельского поселения: sao-shtan@krchcet.cap.ru

	Ф.И.О.     
	Должность       
	Служебный   
телефон    
	График приема

	Ефремова Светлана Григорьевна
	Глава Штанашского сельского поселения
	(8352) 2-15-04
	понедельник -
пятница,     
8.00 - 17.00 

	Павлова Ираида Львовна
	Ведущий специалист-эксперт
	39-2-48    
	

	Прокопьев Сергей Юрьевич
	специалист
	39-2-48    
	


Приложение N 2

к Административному регламенту

администрации Штанашского сельского поселения

Блок-схема

проведения проверок при осуществлении муниципального

земельного контроля (при проведении плановых проверок)

                           (-------------------)

                           │  Ежегодный план   │

                           │    проведения     │

                           │ плановых проверок │

                           (─┬───────────────┬─)

                             \/              \/

         ┌────────────────────────┐     ┌───────────────────┐

         │ Документарная проверка │     │ Выездная проверка │

         └───────────────┬────────┘     └────────┬──────────┘

                         \/                      \/

                 ┌───────────────────────────────────────┐

                  Распоряжение главы сельского поселения │

                 │         о проведении проверки         │

                 │ по муниципальному земельному контролю │

                 └───────────────────┬───────────────────┘

                                     \/

                  ┌─────────────────────────────────────┐

                  │      Проведение документарной       │

                  │      и (или) выездной проверки      │

                  │ максимальный срок - 20 рабочих дней │

                  └──────────────────┬──────────────────┘

                                     \/

                             ┌──────────────┐

                             │ Акт проверки │

                             └──────────────┘

Приложение N 3

к Административному регламенту

администрации Штанашского сельского поселения

Блок-схема

проверок при осуществлении муниципального

земельного контроля (при проведении внеплановых проверок)

                   (-----------------------------------)

                   │           Распоряжение            │

Главы сельского поселения         │

                   │ о проведении внеплановой проверки │

                   (──────┬───────────────────────┬────)

                          \/                      \/

       ┌───────────────────────────────────┐  ┌────────────────────────┐

       │      Проведение внеплановой       │  │Заявление о согласовании│

       │      документарной проверки       │  │ проведения внеплановой │

       │максимальный срок - 20 рабочих дней│  │    выездной проверки   │

       └──┬────────────────────────────────┘  └───┬────────────────────┘

          │                                       \/

          │                              ┌──────────────────┐

          │                              │Решение прокурора │

          │                              └─┬───────────┬────┘

          │                                \/          \/

          │           ┌──────────────────────┐┌────────────────────────┐

          │           │    О согласовании    ││Об отказе в согласовании│

          │           │проведения внеплановой││ проведения внеплановой │

          │           │  выездной проверки   ││    выездной проверки   │

          │           └──────────┬───────────┘└────────────────────────┘

          \/                     \/

  ┌──────────────┐    ┌───────────────────────────────────┐

  │ Акт проверки │<───┤      Проведение внеплановой       │

  └──────────────┘    │         выездной проверки         │

                      │максимальный срок - 20 рабочих дней│

                      └───────────────────────────────────┘

Приложение N 4

к Административному регламенту

администрации Штанашского сельского поселения

                                          "____" ____________ 20____ г.

    (место составления акта)                 (дата составления акта)

 ___________________________________      _____________________________

                                              (время составления акта)

                               Акт проверки

Комиссии по контроля юридического, физического лица,

                      индивидуального предпринимателя

                               N __________
"____" ____________ 20____ г.     по адресу: ______________________________

                                               (место проведения проверки)

     На основании: ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени,

  отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя

      руководителя органа государственного контроля (надзора), органа

        муниципального контроля, издавшего распоряжение или распоряжение

                          о проведении проверки)

была проведена проверка в отношении: ______________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется)

                 отчество индивидуального предпринимателя)

Продолжительность проверки: _______________________________________________

                                             (дней/часов)

Акт составлен: ____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    (наименование органа государственного контроля (надзора) или органа

                         муниципального контроля)

С   копией   распоряжения/приказа   о   проведении   проверки   ознакомлен:

(заполняется при проведении выездной проверки)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

Дата  и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения

проверки:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

         (заполняется в случае необходимости согласования проверки

                          с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

        (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность

      должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку;

      в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных

организаций указываются фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется),

 должности экспертов и/или наименование экспертных организаций с указанием

      реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа

                 по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя,

иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя

     юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального

предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации

    (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации),

         присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены  нарушения  обязательных  требований или требований, установленных

муниципальными   правовыми  актами  (с  указанием  положений  (нормативных)

правовых актов):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

       (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены  несоответствия  сведений,  содержащихся  в  уведомлении  о начале

осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности,

обязательным  требованиям  (с  указанием  положений  (нормативных) правовых

актов):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

выявлены  факты  невыполнения предписаний органов государственного контроля

(надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных

предписаний):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

нарушений не выявлено: ____________________________________________________

___________________________________________________________________________

Запись   в   Журнал   учета  проверок  юридического  лица,  индивидуального

предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора),

органами   муниципального  контроля  внесена  (заполняется  при  проведении

выездной проверки):

_______________________________ ___________________________________________

   (подпись проверяющего)         (подпись уполномоченного представителя

                                     юридического лица, индивидуального

                                    предпринимателя, его уполномоченного

                                               представителя)

Журнал  учета  проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя,

проводимых   органами   государственного   контроля   (надзора),   органами

муниципального  контроля, отсутствует  (заполняется при проведении выездной

проверки):

_______________________________ ___________________________________________

   (подпись проверяющего)         (подпись уполномоченного представителя

                                     юридического лица, индивидуального

                                    предпринимателя, его уполномоченного

                                               представителя)

Прилагаемые документы: ____________________________________________________

___________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: ________________________________________

                                   ________________________________________

                                   ________________________________________

С   актом   проверки   ознакомлен(а),  копию  акта  со  всеми  приложениями

получил(а):                     ___________________________________________

                                   (фамилия, имя, отчество (в случае,

                                  если имеется), должность руководителя,

                                иного должностного лица или уполномоченного

                                     представителя юридического лица,

                                     индивидуального предпринимателя,

                                    его уполномоченного представителя)

                                              "____" ____________ 20____ г.

                                              _____________________________

                                                        (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:

                                     ______________________________________

                                             (подпись уполномоченного

                                             должностного лица (лиц),

                                              проводившего проверку)

Приложение N 5

к Административному регламенту

администрации Штанашского сельского поселения

 ________________________________________________________________________

         (наименование органа муниципального контроля)

                               Распоряжение

Главы сельского поселения

            о проведении ____________________________ проверки

              (плановой/внеплановой, документарной/выездной)

            юридического лица, индивидуального предпринимателя

                от "____" ____________ 20____ г. N _______

1. Провести проверку в отношении __________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется)

                 отчество индивидуального предпринимателя)

2. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: ________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного

    лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

3.  Привлечь  к  проведению  проверки  в качестве экспертов, представителей

экспертных организаций следующих лиц:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых

  к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций

    с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования

     органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

4. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью: ____________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

При   установлении   целей   проводимой   проверки   указывается  следующая

информация:

    а) в случае проведения плановой проверки:

    - ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок;

    б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

    -  ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об

устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

    -  ссылка  на реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц,

индивидуальных  предпринимателей,  поступивших  в  органы  государственного

контроля (надзора), органы муниципального контроля;

    -  ссылка на приказ (распоряжение) руководителя органа государственного

контроля  (надзора),  изданный  в  соответствии  с  поручениями  Президента

Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

    в)  в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит

согласованию  органами  прокуратуры,  но  в  целях  принятия неотложных мер

должна  быть  проведена  незамедлительно  в  связи с причинением вреда либо

нарушением   проверяемых  требований,  если  такое  причинение  вреда  либо

нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

    -  ссылка  на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и

т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются: _____________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

    соблюдение   обязательных   требований  или  требований,  установленных

муниципальными правовыми актами;

    соответствие    сведений,   содержащихся   в   уведомлении   о   начале

осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности,

обязательным требованиям;

    выполнение  предписаний  органов  государственного  контроля (надзора),

органов муниципального контроля;

    проведение мероприятий:

    по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан, вреда

животным, растениям, окружающей среде;

    по  предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуаций  природного и

техногенного характера;

    по обеспечению безопасности государства;

    по ликвидации последствий причинения такого вреда.

6. Срок проведения проверки: ______________________________________________

                              (не более 20 рабочих дней/50 часов/15 часов)

К проведению проверки приступить:

с "____" _________ 20____ г.

Проверку окончить не позднее:

"____" _________ 20____ г.

7. Правовые основания проведения проверки: ________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

     (ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии

   с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных)

       правовых актов, устанавливающих требования, которые являются

                            предметом проверки)

8.   В  процессе  проверки  провести  следующие  мероприятия  по  контролю,

необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю

(при  их  наличии),  необходимых  для проведения проверки, административных

регламентов взаимодействия (при их наличии): ______________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

           (с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

____________________________________________ ______________________________

 (должность, фамилия, инициалы руководителя,  (подпись, заверенная печатью)

 органа муниципального контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) и должность

   должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения,

       контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

главы  Штанашского  сельского поселения

Красночетайского района Чувашской Республики

«Об утверждении Положения о порядке организации доступа к информации о деятельности администрации Штанашского сельского поселения Красночетайского района Чувашской Республики и её структурных подразделений»

от 08.09.2011 г. № 49

В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Штанашского сельского поселения Красночетайского района Чувашской Республики 

п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить Положение о порядке организации доступа к информации о деятельности администрации Штанашского сельского поселения Красночетайского района Чувашской Республики и ее структурных подразделений (Приложение1). 

2. Определить ведущего специалиста администрации Штанашского сельского поселения Павлову И.Л. ответственным по организации обеспечения доступа к информации о деятельности администрации Штанашского сельского поселения Красночетайского района Чувашской Республики 

3. Ведущему специалисту Павловой И.Л. обеспечить размещение информации о деятельности администрации Штанашского сельского поселения Красночетайского района Чувашской Республики и ее структурных подразделений в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности госорганов и органов местного самоуправления", Положением о порядке организации доступа к информации о деятельности администрации Штанашского сельского поселения Красночетайского района Чувашской Республики и её структурных подразделений, утвержденным настоящим постановлением. 

4.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Штанашского сельского поселения                                        С.Г.Ефремова

Приложение №1 

к постановлению главы Штанашского сельского поселения Красночетайского района Чувашской Республики 

от  08.09.2011   № 49 

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ОРГАНИЗАЦИИ ДОСТУПА К ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

АДМИНИСТРАЦИИ ШТАНАШСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КРАСНОЧЕТАЙСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ И ЕЕ СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" определяет порядок организации доступа к информации о деятельности администрации Штанашского сельского поселения Красночетайского района Чувашской Республики (далее по тексту – Администрация) и её структурных подразделений. 

1.2. Основными принципами обеспечения доступа к информации о деятельности Администрации и ее структурных подразделений являются: 

1) открытость и доступность информации о деятельности Администрации и ее структурных подразделений, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом; 

2) достоверность информации о деятельности Администрации и ее структурных подразделений и своевременность ее предоставления; 

3) свобода поиска, получения, передачи и распространения информации о деятельности Администрации и ее структурных подразделений любым законным способом; 

4) соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации при предоставлении информации о деятельности Администрации и ее структурных подразделений. 

1.3. Доступ к информации о деятельности Администрации и ее структурных подразделений обеспечивается следующими способами: 

1) обнародование (опубликование) информации в средствах массовой информации; 

2) размещение информации в сети Интернет; 

3) размещение информации в помещениях, занимаемых Администрацией и её структурными подразделениями, и в иных отведенных для этих целей местах; 

4) ознакомление пользователей информацией с информацией в помещениях, занимаемых Администрацией и ее структурными подразделениями, а также через библиотечные фонды; 

5) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов Администрации и ее структурных подразделений; 

6) предоставление информации пользователям информацией по их запросу. 

2. Обнародование (опубликование) информации в средствах  массовой информации 

2.1. Обнародование (опубликование) информации о деятельности Администрации и ее структурных подразделений в средствах массовой информации осуществляется в соответствии со статьей 12 Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления". 

2.2. Официальное обнародование (опубликование) муниципальных нормативных правовых актов администрации Штанашского сельского поселения Красночетайского района Чувашской Республики осуществляется в соответствии с Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Штанашского сельского поселения Красночетайского района Чувашской Республики 

3. Размещение информации в сети Интернет 

3.1. Информация о деятельности Администрации и ее структурных подразделений размещается в сети Интернет на сайте Штанашского сельского поселения Красночетайского района Чувашской Республики 

3.2. Перечень информации о деятельности Администрации и ее структурных подразделений, размещенной в сети Интернет, утверждается постановлением главы Штанашского сельского поселения Красночетайского района Чувашской Республики. При утверждении перечня определяются периодичность размещения информации в сети Интернет, сроки ее обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информацией своих прав и законных интересов, а также иные требования к размещению указанной информации. 

4. Размещение информации в помещениях, занимаемых структурными подразделениями Администрации и в иных отведённых для этих целей местах 

4.1. Для ознакомления с текущей информацией о деятельности Администрации и ее структурных подразделений в зданиях Администрации, в которые имеется свободный доступ пользователей информацией, иных отведенных для этих целей местах размещаются информационные стенды. 

4.2. Информация, размещенная в соответствии с пунктом 4.1, содержит: 

- порядок работы Администрации и ее структурных подразделений, включая порядок приема граждан (физических лиц), представителей организаций, государственных органов и органов местного самоуправления; 

- условия и порядок получения информации от Администрации и ее структурных подразделений; 

- иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информации о деятельности Администрации и ее структурных подразделений. 

5. Ознакомление пользователей с информацией в помещениях, занимаемых структурными подразделениями Администрации, а также в библиотечных фондах 

5.1. Решением Главы Штанашского сельского поселения Красночетайского района Чувашской Республики, его заместителей или руководителя структурного подразделения администрации пользователю информацией на основании его обращения может быть предоставлена возможность ознакомиться с информацией в помещениях, занимаемых соответствующим структурным подразделением. 

5.2. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Администрации и ее подразделений, находящейся в библиотечных фондах, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством. 

6. Присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях коллегиальных органов Администрации 

6.1. При проведении заседаний коллегиальных органов Администрации и её структурных подразделений обеспечивается возможность присутствия на них граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления. 

6.2. При наличии технической возможности по решению соответствующих органов (должностных лиц) может обеспечиваться трансляция заседаний этих органов в сети Интернет. 

7. Представление информации о деятельности Администрации и её структурных 

подразделений по запросу 

7.1. Регистрация запросов, составленных в письменной форме и поступивших в Администрацию, а также поступивших по сети Интернет по адресу электронной почты, указанному на официальном сайте Штанашского сельского поселения Красночетайского района Чувашской Республики, и контроль за своевременностью ответов на указанные запросы осуществляется ведущим специалистом администрации Штанашского сельского поселения Красночетайского района Чувашской Республики. 

7.2. Рассмотрение запросов осуществляется в порядке и сроки, установленные ст. 18 Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления". 

8. Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации 

о деятельности Администрации и её структурных подразделений 

8.1. Контроль за обнародованием (опубликованием) информации в средствах массовой информации, размещения информации в сети Интернет и сроков ее обновления на сайте Штанашского сельского поселения Красночетайского района Чувашской Республики осуществляет ведущий специалист администрации Штанашского сельского поселения Красночетайского района.
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