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                    Проект на  7 июля  2007 г.                                                                                 

УТВЕРЖДЕН

приказом Министерства культуры, 

по делам национальностей, 

информационной политики и 

архивного дела Чувашской Республики 

от   2007  №             

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО ОФОРМЛЕНИЮ ОХРАННЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ СОБСТВЕННИКОВ, ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ И АРЕНДАТОРОВ ОБЪЕКТОВ КУЛЬТУРНОГО НАСЛЕДИЯ ФЕДЕРАЛЬНОГО И РЕГИОНАЛЬНОГО ЗНАЧЕНИЯ.

I.Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления государственной услуги по оформлению охранных обязательств собственников, пользователей и арендаторов объектов культурного наследия федерального и регионального значения.

Административный регламент Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики предоставления государственной услуги по оформлению охранных обязательств собственников, пользователей и арендаторов объектов культурного наследия федерального и регионального значения (далее – Административный регламент) определяет порядок и последовательность действий (административные процедуры) предоставления государственной услуги по оформлению охранных обязательств собственников, пользователей и арендаторов объектов культурного наследия федерального и регионального значения (далее – государственная услуга), в целях обеспечения их сохранности, соблюдения правил охраны и использования.
            Охранное обязательство содержит ограничения (обременения) по использованию объекта культурного наследия, установленные согласно законодательству.

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной услуги.

Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

-Гражданским кодексом Российской Федерации, опубликованным в издании «Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, N 32, ст. 3301;

-законом Российской Федерации от 9 октября 1992 г. N 3612-I «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» (с изменениями и дополнениями от 23 июня 1999 г., 27 декабря 2000 г., 30 декабря 2001 г., 24 декабря 2002 г., 23 декабря 2003 г., 22 августа 2004 г., 31 декабря 2005 г., 3 ноября, 29 декабря 2006 г.), опубликованным в изданиях «Российская газета», N 248, 17.11.1992, «Ведомости СНД и ВС РФ», 19.11.1992, N 46, ст. 2615;
-Федеральным законом от 25 июня 2002 г. N 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» (с изменениями, внесенными федеральными законами от 27 февраля 2003 г. N 29-ФЗ, от 22 августа 2004 г. N 122-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. N 199-ФЗ, от 3 июня 2005 г. N 57-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. N 199-ФЗ, от 18 декабря 2006 г. N 232-ФЗ; от 29 декабря 2006 г. N 258-ФЗ), опубликованным в изданиях «Парламентская газета», N 120-121, 29.06.2002, «Российская газета», N 116-117, 29.06.2002, «Собрание законодательства РФ», 01.07.2002, N 26, ст. 2519;

-Федеральным законом от  02. 05. 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», опубликованным в изданиях «Российская газета», N 95, 05.05.2006, «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, N 19, ст. 2060, «Парламентская газета», N 70-71, 11.05.2006;

-Федеральным законом от 29 декабря 2006 г. № 258-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием разграничения полномочий», опубликованным в изданиях «Российская газета», N 297, 31.12.2006, «Собрание законодательства РФ», 01.01.2007, N 1 (1 ч.), ст. 21;

-постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679          «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», опубликованным в издании «Собрание законодательства РФ», 21.11.2005, N 47, ст. 4933;

-законом Чувашской Республики от 27 мая 1993г. N 22 «О культуре»
(с изменениями от 10 ноября 1997 г., 3 мая 2001 г., 24 ноября 2004 г., 2 июня 2006г.), опубликованным в изданиях «Чаваш ен», N 48-49, 22-29.11.1997, «Собрание законодательства ЧР», 1998, N 1-2, ст. 2, «Ведомости Государственного Совета ЧР», 1997, N 22;

-законом Чувашской Республики от 12.04.2005 г. № 10 «О государственной охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) в Чувашской Республики», (с изменением, внесенным законом от 02.06.2006 г. №23), опубликованным в изданиях «Республика», N 14, 14.04.2005, «Собрание законодательства ЧР», 2005, N 3, ст. 110, «Ведомости Государственного Совета ЧР», 2005, N 62;

-постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 15.05.2004 г. № 118 «Вопросы Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики» (в ред. Постановлений Кабинета Министров ЧР от 15.10.2004 N 249, от 24.03.2005 N 64, от 11.05.2005 N 114, от 16.09.2005 N 228, от 17.03.2006 N 46, от 15.09.2006 N), опубликованным в изданиях «Вести Чувашии», N 28-31, 28.05.2004, «Собрание законодательства ЧР», 2004, N 5, ст. 272;

-постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.03.2007 № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», опубликованным в изданиях «Вести Чувашии», N 12, 05.04.2007, «Собрание законодательства ЧР», 2007, N 3, ст.150.

1.3. Наименование федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти Чувашской Республики, предоставляющих государственную услугу.

   Государственная услуга по оформлению охранных обязательств собственников, пользователей и арендаторов объектов культурного наследия федерального и регионального значения контролируется Федеральной службой по надзору в сфере массовых коммуникаций, связи и охраны культурного наследия.

Государственная услуга по оформлению охранных обязательств собственников, пользователей и арендаторов объектов культурного наследия федерального и регионального значения предоставляется отделом межнациональных и межконфессиональных отношений Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики (далее – Минкультуры Чувашии).

Информационное обеспечение по предоставлению государственной услуги  осуществляется непосредственно Минкультуры Чувашии.

1.4. Получатели государственной услуги.

           Получателями государственной услуги являются:

          -собственники объектов культурного наследия;

          -пользователи объектов культурного наследия;

          -арендаторы объектов культурного наследия.

           1.4.1. От имени физических лиц заявления о выдаче охранного обязательства могут подавать, в частности:

          -законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних;

          -опекуны недееспособных граждан;

          -представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

           1.4.2. От имени юридических лиц заявления о выдаче охранного обязательства могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

           1.4.3. От имени Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований могут действовать органы государственной власти, органы местного самоуправления в рамках компетенции, установленной актами, определяющими статус этих органов.

           1.4.4. В случаях и порядке, предусмотренных федеральными законами, указами Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными актами Чувашской Республики и муниципальных образований, по их специальному поручению от их имени могут выступать:

           -иные государственные органы;

           -органы местного самоуправления;

           -юридические лица и граждане.

1.5. Взаимодействие с государственными органами и организациями при предоставлении государственной услуги.

При предоставлении  государственной услуги осуществляется взаимодействие (по согласованию) с:

Федеральной службой по надзору в сфере массовых коммуникаций, связи и охраны культурного наследия (Управление Росохранкультуры по ПФО);

Управлением Федеральной налоговой службы по Чувашской Республике (УФНС России по Чувашской Республике);

Государственным учреждением культуры «Государственный центр по охране культурного наследия» Чувашской Республики.

II. Требования к порядку предоставления государственной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении государственной услуги.

   Информация, предоставляемая заявителям, является открытой и общедоступной.

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего государственную услугу.

   Сведения о месте нахождения, номера телефонов для справок Минкультуры Чувашии размещаются в средствах массовой информации и на его Интернет-сайте. 

Информация об адресах и телефонах Минкультуры Чувашии содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

График приема и информирование о предоставлении государственной услуги: 

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Суббота и воскресенье – выходные дни.

2.1.2. Описание конечного результата предоставления государственной услуги.

Конечным результатом предоставления государственной услуги является:

в случае принятия решения о выдаче охранного обязательства, выдача охранного обязательства; 
в случае принятия решения об отказе в выдаче охранного обязательства, решение об отказе в выдаче охранного обязательства. 

            Процедура предоставления государственной услуги завершается полным оформлением охранного обязательства.

2.1.3. Порядок представления документов.

Собственники, пользователи и арендаторы объектов культурного наследия подают заявление и документы на получение охранного обязательства в отдел межнациональных и межконфессиональных отношений Минкультуры Чувашии лично с удостоверяющим личность документом.

2.1.4. Перечень документов, представляемых для получения охранных обязательств.
  Заявитель представляет следующие документы:

           заявление на имя министра с просьбой оформить и выдать охранное обязательство на объект культурного наследия  (приложение № 2);

           копию и подлинник технического паспорта; 

           копию и подлинник правоустанавливающих документов на объект культурного наследия (договоры аренды, купли-продажи, безвозмездного пользования); 

           свидетельство о государственной регистрации прав на недвижимость;

 Для физического лица:

  копию и подлинник документа удостоверяющего личность;

          Для юридического лица:

           копии учредительных документов, а также изменения в них;

           копия свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц;

           копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

           выписка из единого государственного реестра юридических лиц на дату подачи заявления;

           копия документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица.

           Копии представленных документов заверяются ответственным лицом, осуществляющим прием документов.

           Ответственное лицо, осуществляющее подготовку охранного обязательства, вправе запрашивает дополнительные,  необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

2.1.5. Порядок заполнения заявления.

Заявление о выдаче охранного обязательства заполняется ручным способом (чернилами или пастой) или машинописным способом. В заявлении указываются следующие обязательные характеристики:

полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма организации, наименование банка и номер расчетного счета в банке, место нахождения организации;

адрес для почтовых отправлений;

подпись заявителя.

            2.1.6. Оплата за предоставление государственной услуги. 

            Выдача охранного обязательства осуществляется на платной основе. Перечень и расчеты по стоимости работ по подготовке охранного обязательства утверждаются приказом министерства (приложение № 3).

2.2. Информирование заявителей о предоставлении государственной услуги.

Для получения информации о  процедуре предоставления государственной услуги (далее – информация о процедуре) заявители вправе обратиться в отдел межнациональных и межконфессиональных отношений Минкультуры Чувашии: 

в устной форме лично;

по телефону;

в письменном виде почтой;

через Интернет-сайт.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

наглядность форм предоставляемой информации о процедуре;

удобство и доступность получения информации о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование заинтересованных лиц организуется следующим образом:

индивидуальное информирование;

публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

2.2.1. Индивидуальное устное информирование заявителей

Индивидуальное устное информирование осуществляется сотрудником отдела межнациональных и межконфессиональных отношений Минкультуры Чувашии при обращении заинтересованных лиц за информацией лично либо по телефону.

Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя сотрудник  осуществляет не более 10 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования.

Сотрудник, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен представиться, затем корректно и четко ответить на вопросы заявителя.

Сотрудники не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления государственной услуги.

2.2.2. Индивидуальное письменное информирование заявителей.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в отдел межнациональных и межконфессиональных отношений Минкультуры Чувашии осуществляется путем почтовых отправлений.

Лицо, курирующее предоставление государственной услуги при поступлении письменного обращения, определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на вопрос предоставляется в простой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении).

При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 10 рабочих дней со дня поступления обращения.

2.2.3. Публичное устное информирование.

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением аудио-визуальных средств массовой информации (далее - СМИ).

2.2.4. Публичное письменное информирование.

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ,  размещения на Интернет-сайте Минкультуры Чувашии.

На Интернет-сайте Минкультуры Чувашии размещается следующая обязательная информация:

процедура предоставления государственной услуги в текстовом виде;

перечень документов, представляемых заявителем;

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них;

перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

2.2.5. Требования к оборудованию помещений для оказания государственной услуги.

Оказание государственной услуги осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в подпункте 2.1.1. пункта 2.1. настоящего Административного регламента. 

Сотрудник обеспечивается личными идентификационными карточками и настольными табличками.

Помещение для оказания государственной услуги должно быть оснащено стульями, столами, системой кондиционирования воздуха, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное  место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.2.6. Условия и сроки предоставления государственной услуги.

Сотрудник отдела межнациональной и межконфессиональной отношений Минкультуры Чувашии принимает от заявителя документы для получения государственной услуги в соответствии с подпунктом 2.1.4. пункта 2.1. настоящего Административного регламента.

Время ожидания заявителя в очереди и при подаче, и при получении документов, не должно превышать 30 минут.
Продолжительность приема документов уполномоченным сотрудником, осуществляющим прием документов, не должна превышать 15 минут.
Документы принимаются по описи, копия которой вручается заявителю с указанием даты приема.

            После приемки всех документов сотрудник министерства проводит анализ представленных документов и в течение 3 рабочих дней готовит решение о возможности подготовки охранного обязательства. При этом проверяет  следующее документы:

           документ, удостоверяющий  личность заявителя (паспорт);

           правильность оформления заявления;

           наличие требуемых документов и их срок действия;

           После проведения проверки заявление регистрируется в журнале и передается на исполнение непосредственным исполнителям.
Датой принятия заявления считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений.

III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий предоставления государственной услуги.

3.1.1. Прием документов от заявителей для получения охранного обязательства.
В ходе приема документов сотрудником отдела межнациональной и межконфессиональной отношений Минкультуры Чувашии производится прием заявлений и пакет документов, необходимых для получения охранного обязательства, предусмотренных подпунктом 2.1.4. пункта 2.1. настоящего Административного регламента в личном порядке.

Заявления и прилагаемые к ним документы, отвечающие требованиям настоящего Административного регламента, регистрируются в журнале для регистрации заявлений в день поступления. 

В случае представления заявителем неполного пакета документов, указанных в подпункте 2.1.4. пункта 2.1.  настоящего Административного регламента, заявление о выдаче охранного обязательства не принимается. 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в данном подпункте настоящего Административного регламента, а заявитель настаивает на их приеме, сотрудник принимая их, тут же оформляет отказ в приеме с причинами отказа.

3.1.2. Причины отказа заявителей в принятии заявления и приложенных к нему документов.

          Причинами отказа в приеме заявления являются:

          отсутствие у заявителя документа, удостоверяющего личность;

          при непредставлении документов в соответствии с требованиями настоящего регламента;

          представление недостоверных или заведомо ложных сведений.

3.1.3. Рассмотрение принятого заявления и представленных документов.

Рассмотрение принятого заявления и представленных документов включает в себя

экспертизу документов на их соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации и Чувашской Республики;

  Сотрудником отдела межнациональной и межконфессиональной отношений Минкультуры Чувашии, представленные заявителем заявление и приложенные к нему пакет документов, в течение одного дня со дня принятия документов передаются на рассмотрение руководителю Минкультуры Чувашии.

  Руководитель со дня получения заявления назначает из числа сотрудников ответственного исполнителя. Ответственный исполнитель в течение 15 дней осуществляет проверку и изучение сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем.

По истечении указанного срока рассмотрения заявления, в течение 3 дней, ответственный исполнитель передает руководителю Минкультуры Чувашии для подготовки решения о выдаче охранного обязательства.

3.1.3. Принятие решения о выдаче и выдача охранного обязательства.

            Ответственное лицо за подготовку охранного обязательства, по истечении 20 дней со дня принятия заявления и не позднее 3 рабочих дней после принятия решения, уведомляет заявителя по почте, телефону, факсу или электронной почте о завершении процедуры рассмотрения заявления.

           Подписанные заявителем и представителем министерства договор охранного обязательства, подлежит регистрации. При выдаче заявителю документа ответственное лицо за его оформление отмечает получение  заявителем документа в журнале регистрации (приложение № 4).

          Журнал регистрации охранных обязательств ведется министерством в электронной форме с дублированием на бумажных носителях.

          Охранное обязательство составляется в  3-х экземплярах: одни из них находиться в министерстве, а два остальных -  остаются у заявителя.

3.2. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых в ходе предоставления государственной услуги.

            Заинтересованные лица могут обратиться с жалобой на действия (бездействия) и решения, осуществляемые в ходе предоставления охранного обязательства на основании настоящего регламента лично к министру либо письменно в министерство (сведения указаны в Приложении № 1).

            Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке должен указать почтовый адрес, наименование органа, фамилию, имя, отчество должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (при подаче жалобы физическом лице), для отправки ответа, изложить суть предложения, заявления или жалобы и ставить личную подпись и дату.

            В случае необходимости в подтверждение своих доводов прилагаются к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

           Письменная жалоба не должна содержать нецензурных выражений и  подлежит рассмотрению в течение 10 рабочих дней со дня поступления.

           Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

           Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

           Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о предоставлении заявителю охранного обязательства и применении дисциплинарных мер ответственности к сотруднику, ответственному за действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления государственной услуги на основании настоящего регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

            Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения. Обращения заинтересованных лиц считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

           3.3. Формы контроля за исполнением государственной функции 

           Текущий контроль за соблюдением последовательности действий (администра-тивных процедур) предоставления государственной услуги осуществляется ответственным за организацию работы должностным лицом министерства - начальником отдела межнациональной и межконфессиональной отношений.

          Специалист, уполномоченный на размещение информации на Интернет-сайте министерства, несет ответственность за полноту размещаемой информации и поддержание ее в актуальном состоянии.

          Специалист, уполномоченный на предоставление консультаций (справок), несет ответственность за соблюдение правил информирования заявителей о процедуре предоставления государственной услуги.

          Специалист, уполномоченный на прием документов, несет ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записи в журнал учета заявлений и документов.

          Специалист, уполномоченный на осуществление проверки документов, несет ответственность за соблюдение сроков и порядка действий по проверке наличия документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги, и формирование результата действия (административной процедуры).

         Перечень должностных лиц министерства, осуществляющих текущий контроль, устанавливается индивидуальными правовыми актами.

         Периодичность проведения текущих проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления охранных обязательств определённым категориям) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя). 

         Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных лиц министерства.

         Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются специалисты разных отделов министерства. Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с локальными правовыми актами министерства.

        Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем и членами комиссии.

        По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав лиц, обратившихся за охранным обязательством, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение N 1

к Административному                                                                                                                       регламенту по оформлению охранных обязательств на объекты культурного наследия 

Сведения

о местонахождении Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики

Почтовый адрес:                428004, г. Чебоксары, Президентский бульвар, дом 17

Интернет-сайта:                     http://www.cap.ru/
Адрес электронной почты:   culture@cap.ru
    Телефон:                             (8352) 62-00-34 

    Факс:                                (8352) 62-52-53

	Руководство

	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный 

телефон
	Электронный адрес

	Краснов 

Пётр Степанович
	министр
	419
	62-00-34


	culture@cap.ru

	Бондарев

Виктор Сергеевич
	Первый заместитель министра,  
	417
	62-09-66
	bondarev@cap.ru

	
	
	
	
	


Консультации (справки) о порядке и процедуре

исполнения государственной функции:

  Адрес электронной почты: culture@cap.ru
    Телефон:         (8352) 62-00-34 

                             (8352) 62-00-87

Отдел межнациональных и межконфессиональных отношений
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный 

телефон
	Электронный адрес

	Краснов Михаил Николаевич
	Начальник отдела
	411
	62-68-35


	kult22@cap.ru

	Афанасьева Валентина Васильевна
	Главный специалист-эксперт  
	411
	62-00-87
	kult21@cap.ru

	Андреев Сергей Васильевич
	Ведущий специалист-эксперт
	411
	62-00-87
	kult20@cap.ru


Приложение N 2

к Административному                                                                                                                       регламенту по оформлению охранных обязательств на объекты культурного наследия 

Министру культуры, по делам

национальностей,         информационной 

политики и архивного дела

Чувашской Республики 

Краснову П.С.

____________________

(Должность, Ф.И.О. руководителя, наим.  юр. лица)

____________________________________________

         (почтовый адрес, конт. тел., эл. Адрес)

з а я в л е н и е.

          Прошу Вас оформить и выдать мне охранное обязательство на объект культурного наследия __________________________, находящегося по адресу:

                                             (указать памятник истории, культуры)

_____________________________________________________________.

      (указать месторасположение)

Прилагаю следующие документы:

1.

2.

3.

Подпись       

Дата

Приложение N 3

                                                                                             Утверждены

приказом Минкультуры Чувашии

от ________________  № ______

ПЕРЕЧЕНЬ И СТОИМОСТЬ ПЛАТНЫХ РАБОТ И УСЛУГ

	№№

п\п
	Наименование работ и услуг
	Стоимость
	Обоснование

	1.


	Технический надзор за ходом ремонтных, реставрационных и восстановительных работ на памятниках истории и культуры
	1,6 % от сметной

стоимости
	Письмо Минкультуры ЧР от 02.06.03г.

№01-16\423\1

	2.


	Оформление охранных обязательств и актов технического состояния памятников истории и культуры
	3940 рублей
	Расчет

(прилагается)

	3


	Выдача заключений по проектам связанным с памятниками и согласованием документации
	2463 рублей
	Расчет

(прилагается)

	4
	Организация и проведение археологических исследований
	Согласно сметы
	СЦНПР-91

	5
	Услуги балансодержателя по обследованию условий эксплуатации памятников истории и культуры


	Сметно-финансовый расчет (на 17135 рублей) согласно норматива на 1 кв.м. арендуемой площади  
	СЦНПР-91


РАСЧЕТ
заключений по обследованию зданий-памятников и подготовке

охранных   обязательств

	№ п/п


	Обоснование
	Наименование

работ
	Стоимость (руб.)

	1.


	СЦНПР-91-11

таб.11-7

п.3


	Анализ имеющегося материала и написание текстов по установленной форме (К=0,8)


	140 х 0,8 = 112


                                                                    Итого:                                   112

                           С  К=14,6 (Письмо Минкультуры РФ                        1635

                                            от 13.10.98г.№01-211\16-14)

                           С  К=2,41 (Письмо Минкультуры РФ                        3940

                                            от 15.03.06г.№11-01-35\04-ДА)

                                                                    Всего:                                    3940

                                  Расчет выполнен на основе сборника цен (СЦНПР-91-11)

Приложение 

к Административному регламенту  предоставления государственной услуги по оформлению охранных обязательств на объекты культурного наследия

БЛОК - СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ОФОРМЛЕНИЯ ОХРАННЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ


[image: image1]
Приложение N 4

к Административному                                                                                                                       регламенту по оформлению охранных обязательств на объекты культурного наследия 

ЖУРНАЛ 

по оформлении и  выдачи охранного обязательства на объекты культурного наследия

	№ п/п
	Наименование собственника (пользователя, арендатора) 
	Наименование объекта культурного наследия 
	Дата приема заявления
	Дата выдачи охранного обязательства
	Подпись

получателя
	Приме-чание

	
	
	
	
	
	
	


Ознакомление заявителя с информацией о  процедуре оформления охранных обязательств








Подача заявления и документов 





Заявление заполнено правильно.


Запрашиваемые документы имеются





Сотрудник Минкультуры Чувашии информирует заявителя о наличии оснований для отказа в приеме заявления и документов 





НЕТ





ДА








Сотрудник Минкультуры Чувашии осуществляет:


     рассмотрение документов на соответствие нормативным правовым актам  РФ и ЧР;


     





Оформление и выдача охранного обязательства. 








Принято решения оформить охранное обязательство











15 дней


со дня  поступления документов











3 дня


со дня принятия решения 

















