
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по постановке на учет

детей для обеспечения доступа к дошкольному образованию 
Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по постановке на учет детей для обеспечения доступа к дошкольному образованию.
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по постановке на учет детей для обеспечения доступа к дошкольному образованию (далее - Административный регламент) определяет сроки  и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги  на получение гражданами общедоступного и бесплатного   дошкольного образования (далее – муниципальная услуга).   

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.  




   

  


 

   Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:                                             Конституцией Российской Федерации, принятой 12.12.1993 г. («Российская газета» №    237, 25.12.93); 

           Федеральным  законом «Об образовании» (текст редакции от 13.01.1996 опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 15.01.1996, N 3, ст. 150, "Российская газета", N 13, 23.01.1996 г. с последующими изменениями и дополнениями);

Конвенцией о правах ребенка, принятой 44 сессией Генеральной Ассамблеи  ООН 5 декабря 1989 года, ратифицированной Верховным Советом СССР 13 июня 1990 года (Справочно-информационное издание министерства образования РСФСР «Вестник образования» № 10/1991г. стр. 11);

Постановлением Правительства РФ от 11.11.2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (с изменениями от 29.11.2007г., 04.05.2008г., 02.10.2009г.);
Постановлением Кабинета министров ЧР от 29.03.2007 г. № 62 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (с изменениями от 27.08.2008 г.);
             Типовым Положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства РФ от 12 сентября 2008 года № 666 (опубликовано в журнале «Дошкольное воспитание» 2008 № 11);

            Письмом Министерства образования РФ «О реализации прав детей при приеме в дошкольные и образовательные учреждения от 7 июня 1994 года № 58-м (справочник по дошкольному воспитанию стр. 359); 

            Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами 2.4.1.1249-03, утвержденными постановлением  Министерства здравоохранения РФ от 26 марта 2003 года № 24 (опубликован в Российской газете от 12.04.2003 г. №71); 
             Законом Чувашской Республики «Об образовании» от 28 января 1993 года с изменениями от 14 февраля 1997 г., 23 октября 2000 г., 18 октября 2004 г., 25 ноября 2005г. (опубликован в издании «Ведомости Государственного Совета ЧР» 1997 г. №16).

Положением Цивильского района, зарегистрированного от «18» ноября 2003 г. № 22.

Постановлением главы администрации Цивильского района Чувашской Республики от 26 мая 2009 г. № 318 «Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений и групп в общеобразовательных учреждениях Цивильского района».
1.3.Наименование муниципального  органа, предоставляющего муниципальную услугу.         






Муниципальная услуга предоставляется  администрацией Цивильского района (далее Администрация) и осуществляется через структурное подразделение - отдел образования и социального развития администрации Цивильского района и муниципальные дошкольные образовательные учреждения Цивильского района. 
 Прием детей в дошкольные образовательные учреждения, расположенные на территории Цивильского района осуществляется руководителями дошкольных образовательных учреждений самостоятельно в порядке очередности с обязательном учетом принятого ребенка в «Книге учета движения детей» и оформляется приказом руководителя дошкольного образовательного учреждения.  

Прием в муниципальные дошкольные образовательные учреждения города Цивильска - по направлению отдела образования и социального развития администрации Цивильского района при наличии свободных мест в МДОУ с обязательном учетом принятого ребенка в «Книге учета движения детей», оформлением приказа по МДОУ.

Информационное  обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется отделом образования и социального развития администрации Цивильского  района и муниципальными дошкольными образовательными учреждениями.   


1.4. Взаимодействие с государственными и муниципальными органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги.     




При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие (по согласованию) сторон:

Отделом социальной защиты населения Цивильского района Министерства здравоохранения и социального развития Чувашской Республики;

           Муниципальным учреждением здравоохранения «Цивильская центральная районная больница»;

Муниципальными дошкольными образовательными учреждениями Цивильского района.   


                                                                                                   
1.5. Получатели муниципальной услуги. 
Получателями муниципальной услуги являются граждане (физические лица), имеющие  детей дошкольного возраста (до 6, 5 лет). 
1.6. Описание конечного результата предоставления гражданам муниципальной услуги.



        



Конечным результатом  предоставления гражданам муниципальной услуги является:    

выдача путевки для получения места в ДОУ, оформление приказа руководителем дошкольного образовательного учреждения.
2. Требования к порядку  предоставления муниципальной услуги.  


2.1. Порядок информирования  заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги.      



   






Информация, предоставляемая  гражданам о муниципальной услуге, является  открытой и общедоступной.   

  
2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы администрации Цивильского района, управления образования администрации Цивильского района, дошкольных образовательных учреждений   Цивильского района, предоставляющих муниципальную услугу.                

Сведения о месте нахождения Администрации, в том числе его структурных подразделений, муниципальных дошкольных образовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, номера телефонов для справок, адреса  электронной почты Администрации, адреса сайта в сети Интернет размещаются на информационных стендах, на официальном  Интернет-сайте  Администрации.

Информация об адресах и телефонах Администрации, структурных подразделений, муниципальных дошкольных образовательных учреждений содержится в Приложении № 1  к настоящему Административному регламенту.    







График работы администрации района, отдела образования и социального развития администрации района и его информационно-методического центра, руководителей муниципальных дошкольных  образовательных учреждений: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница - с 8.00 до 17.00 часов, перерыв на обед – с12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье. 

2.1.2. Порядок предоставления документов, необходимых для получения гражданами муниципальной услуги.     

  
   


Для зачисления ребенка в муниципальное дошкольное образовательное учреждение, осуществляющее воспитательно-образовательную работу, родители (законные представители), желающие устроить в дошкольные образовательные учреждения г.Цивильска,  представляют лично заявление по форме согласно Приложению № 2  к настоящему   Административному регламенту   в информационно-методический центр отдела образования и социального развития администрации Цивильского района специалисту по дошкольному образованию, в сельские дошкольные образовательные учреждения Цивильского района руководителям учреждений.  Перечень документов, предоставляемых родителями (законными представителями) для постановки в очередь в дошкольное образовательное учреждение  (Приложение № 3 к настоящему   Административному регламенту)
должны быть заверены или могут заверяться специалистом по дошкольному образованию и руководителем муниципального дошкольного образовательного учреждения при наличии оригинала.    
2.1.4. Порядок заполнения заявления  о приеме ребенка в дошкольное образовательное учреждение.


Заявление о   приеме ребенка в дошкольное образовательное учреждение заполняется по указанной форме (приложение № 2).     
2.2. Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги.
III. Административные процедуры.
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.1. Прием документов от граждан для постановки на учет для обеспечения доступа к дошкольному образованию.  

Основанием для постановки на учет является письменное заявление родителей (законных представителей) ребенка. Отказ в приеме заявления при предоставлении необходимых документов специалистом не допускается.
Специалист отдела образования и социального развития администрации Цивильского района, курирующий вопросы дошкольного образования, руководители дошкольных образовательных учреждений  производят  прием от граждан лично документов,  необходимых для  постановки в очередь для получения места в муниципальном дошкольном образовательном учреждении. 

В ходе приема документов от граждан специалист отдела образования и социального развития администрации Цивильского района, руководители дошкольных образовательных учреждений осуществляют проверку представленных документов - наличия всех необходимых документов для  постановки на учет в муниципальное дошкольное образовательное учреждение. 

Заявления граждан о постановке в очередь регистрируются в журнале «Списки детей, нуждающихся в дошкольном образовании». 
3.1.2. Рассмотрение принятого  заявления и представленных документов.             
Основанием для рассмотрения заявлений родителей (законных представителей) является наличие свободных мест в дошкольных образовательных учреждениях.
Комплектование дошкольных учреждений осуществляется в пределах квоты, установленной лицензией на право ведения образовательной деятельности на учебный год по состоянию на 1 сентября календарного года.
Рассмотрение принятого заявления и представленных документов по вопросам приема детей в дошкольные образовательные учреждения Цивильского района производится во время комплектования ДОУ детьми ежегодно до 30 августа в отдел образования и социального развития администрации Цивильского района комиссией по устройству детей в дошкольное образовательное учреждение. Рассмотрение принятого заявления и представленных документов по вопросам приема детей в дошкольные образовательные учреждения  производится во время комплектования ДОУ детьми ежегодно до 30 августа  в  дошкольных образовательных учреждениях руководителями дошкольных учреждений. Специалистом, курирующим дошкольное образование, и руководителем  дошкольного образовательного учреждения до 30 августа выписывается путевка на каждого ребенка, принятого в ДОУ (приложение № 5 к  настоящему Административному регламенту). Путевка регистрируется в журнале выдачи  путевок в дошкольные образовательные учреждения (приложение № 6 к  настоящему Административному регламенту). 

В период комплектования специалист отдела уведомляет родителей (законных представителей) ребенка о предоставлении им места в дошкольном учреждении в соответствии с порядком предоставлении информации.

Комплектование дошкольных учреждений завершается предоставлением ребенку места в дошкольном учреждении.

3.1.3.  Решение  о приеме в муниципальное дошкольное образовательное учреждение.
Зачисление ребенка в дошкольное образовательное учреждение осуществляется выдачей путевки родителям (законным представителям). 

Прием детей в  муниципальные дошкольные образовательные учреждения, расположенные на территории Цивильского района осуществляется руководителем МДОУ самостоятельно в порядке очередности.

Прием в муниципальные дошкольные образовательные учреждения г.Цивильска – по направлению отдела образования и социального развития при наличии свободных мест в МДОУ.

 Информация о приеме ребенка в дошкольное учреждение размещается на официальном  Интернет-сайте   отдела образования и молодёжной политики администрации Цивильского района, на информационном стенде в информационно-методическом центре отдела образования и социального развития администрации Цивильского района. Индивидуальное устное информирование о приеме ребенка в дошкольное учреждение осуществляется специалистом по дошкольному образованию отдела образования и и социального развития администрации Цивильского района, а также руководителями муниципальных дошкольных образовательных учреждений  при обращении граждан за информацией   лично и   по телефону. 
Прием детей во все  муниципальные дошкольные образовательные учреждения осуществляется в соответствии санитарными нормами предельной наполняемости групп (СанПиН 2.4.1.1249-03). Неудовлетворенные заявления остаются в журнале «Списки детей, нуждающихся в дошкольном образовании» для определения в дошкольные образовательные учреждения, и рассматриваются при последующем комплектовании (после ежегодного выпуска детей в школу до 30 августа). 

На каждого ребенка, принятого в муниципальное дошкольное образовательное учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся  все документы, и заключается договор с родителями.

По завершении приема всех детей МДОУ оформляют приказ о комплектовании ДОУ на учебный год.

 Решение о приеме детей в муниципальное дошкольное образовательное учреждение принимается руководителем данного дошкольного учреждения и оформляется  приказом по  дошкольному образовательному учреждению, изданным до 30 августа.

3.1.4. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.     


Гражданин может обратиться с жалобой на решение или  действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления  муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, устно  или письменно (контактные телефоны: 21 -7-84 (Волчкова А.В.), электронный адрес: obrazov@zivil.cap.ru)
Решения, действия (бездействие) должностного лица могут быть обжалованы в порядке, установленном настоящим Административным регламентом или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики.

Решения, действия (бездействие) специалистов структурных подразделений, руководителей дошкольных образовательных учреждений могут быть обжалованы:

- в администрацию Цивильского района;

- непосредственно начальнику отдела образования и социального развития администрации Цивильского района.
Жалоба должна быть представлена в администрацию Цивильского района либо начальнику отдела образования и социального развития письменной форме нарочно (лично или через своего представителя) либо посредством почтовой связи в течение трех месяцев со дня, когда заинтересованное лицо узнало или должно было узнать о нарушении своих прав, свобод или законных интересов.

В жалобе должны быть указаны:

- наименование должностного лица, которому адресуется жалоба;

- сведения о лице, права свободы или законные интересы которого, по его мнению, были нарушены;

- фамилия, имя, отчество должностного лица, решения, действия (бездействие) которого обжалуются;

- в чем заключается нарушение прав, свобод или законных интересов заявителя и его требования;

- перечень прилагаемых к заявлению документов.

Заинтересованное лицо вправе указать в своей жалобе любые другие сведения, имеющие отношение к предмету обжалования и приложить документы, подтверждающие такие сведения.  





Письменное обращение должно быть написано разборчивым подчерком, не содержать нецензурных выражений.       









Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц,  не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.     


В случае, если в письменном  обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно  давались письменные ответы по существу  в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые  доводы или обстоятельства, Глава района принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес гражданина, направившего обращение, направляется сообщение.    


Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение  10 рабочих дней, но не позднее 30 дней с даты поступления и регистрации обращения.   





Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности  к сотруднику, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации и Чувашской Республики, настоящего Административного регламента  и повлекшие за собой обращение. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.   



Гражданину направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 30 дней со дня поступления и регистрации обращения.  



IV. Формы и порядок контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом положения административного регламента.
Контроль за полнотой и качеством муниципальной услуги осуществляет администрация Урмарского района.

Контроль за полнотой и качеством муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия), решения должностных лиц отдела образования и молодежной политики.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, специалисты, допустившие нарушение данного административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии со ст. 192 трудового кодекса РФ.

Проверки могут быть периодическими, не реже 1 раза в год, в соответствии с распоряжением главы Цивильского района и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой утверждается распоряжением главы Цивильского района.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справки подписываются председателем комиссии и направляются главе администрации Цивильского района.

Приложение № 1

к Административному регламенту администрации

Цивильского района по предоставлению
муниципальной услуги по постановке на учет

детей для обеспечения доступа к дошкольному

 образованию

от _            ._№______         

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Цивильского района и структурных подразделений 
администрации Цивильского района
Администрация Цивильского района 

Адрес: 429900, Чувашская Республика, г.Цивильск, ул.Маяковского, д. 12 

Адрес электронной почты: E-mail: zivil@cap.ru 
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный телефон
	График работы

	Николаев Юрий Михайлович
	Глава администрации Цивильского района
	210
	8(83545) 2-13-63
 
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	Николаев Денис Геннадьевич
	Заместитель  главы администрации Цивильского района – начальник отдела строительства, экономики и развития общественной инфраструктуры 
	220
	8(83544) 2-25-16
 
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	Отдел  образования и молодежной политики

	Волчкова Алла Викторовна 
	Начальник отдела образования и социального развития 
	215
	8(83545) 2-17-84

 
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	Зуева Людмила Александровна
	Главный специалист – эксперт отдела образования и социального развития 

	222
	8(83545) 2-15-37
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	Волчкова Алла Викторовна 
	Методист по дошкольному образованию
	
	8(83545) 2-17-84
	понедельник-пятница

8.00 17.00
приемный день-вторник


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.

Список дошкольных образовательных  учреждений Цивильского района

	№ п.п.
	Наименование ОУ
	Адрес
	Ф. И. О. руководителя
	Тел.

	
	
	
	
	Код 883545

	1
	МДОУ «Детский сад № 1 «Солнышко» администрации Цивильского района Чувашской Республики
	429900,Чувашская Республика, г. Цивильск, ул. Ул. Шоссейная, д. 14
	Петрова Нелли Ивановна
	21408

	2
	МДОУ «Детский сад № 2 «Палан» администрации Цивильского района Чувашской Республики
	429900,Чувашская Республика, г. Цивильск, ул. Первомайская, 62
	Зубова Алевтина Борисовна
	21396

	3
	МДОУ «Детский сад № 3 «Родничок» комбинированного вида администрации Цивильского района Чувашской Республики
	429900,Чувашская Республика, г. Цивильск, ул. Гагарина, 5
	Зуева Валентина Александровна
	21934

	7
	МДОУ детский сад №4 «Росинка» администрации Цивильского района
	429900,Чувашская Республика, г. Цивильск, ул. Просвещения, 42
	Карнопова Любовь Егоровна
	21672

	5
	МДОУ "Детский сад № 5 "Радуга" общеразвивающего вида администрации Цивильского района Чувашской Респубоики
	429900,Чувашская Республика, г. Цивильск, ул. Маяковского, 47а 
	Ферапонтова Милена Владиславовна
	21611

	6
	МДОУ «Детский сад комбинированного вида «Ёлочка» администрации Цивильского района
	429900,Чувашская Республика, Цивильский район, п. Опытный, ул. П. Иванова, 14
	Прокопьева Рена Валентиновна
	46235

	7
	МДОУ «Детский сад «Солнышко» администрации Цивильского района
	429900,Чувашская Республика, Цивильский район, с. Чурачики, ул. Заводская, 14
	Земцова Людмила Аркадьевна
	23382

	8
	Конарское МДОУ «Детский сад «Хунав» администрации Цивильского района Чувашской Республики
	429900,Чувашская Республика, Цивильский район, п. Конары, ул. Нефтяников, 12
	Григорьева Галина Мефодьевна
	64425

	9
	МДОУ «Детский сад «Малыш»
	429900,Чувашская Республика, Цивильский район, д. Таушкасы, ул. Школьная, 4
	Иванова Наталья Владимировна
	64971

	10
	МДОУ «Детский сад «Пилеш» администрации Цивильского района
	429900,Чувашская Республика, Цивильский район, д. Вторые Вурманкасы, ул. Центральная, 10
	Прохорова Елена Александровна
	66154

	11
	МДОУ «Детский сад «Берёзка» д. Тувси Цивильского района Чувашской Республики
	429900,Чувашская Республика, Цивильский район, д. Новая, ул. Новая, 36
	Данилова Ольга Владимировна
	62322

	12
	МДОУ «детский сад «Звёздочка» Цивильского района Чувашской Республики
	429900,Чувашская Республика, Цивильский район, с. Рындино, ул. Павлова, 28
	Григорьева Любовь Владимировна
	21764

	13
	МДОУ «Детский сад «Солнышко» с. Богатырёво Цивильского района Чувашской Республики
	429900,Чувашская Республика, Цивильский район, с. Богатырёво, ул. Молодёжная, 7
	Кузьмина Елена Валентиновна
	63404


Приложение № 2
к Административному регламенту администрации

Цивильского района по предоставлению
муниципальной услуги по постановке на учет

детей для обеспечения доступа к дошкольному

 образованию 
                                                    от _________________________№_______

Заявление
о выделении место в дошкольное образовательное учреждение
                               Начальник отдела образования и социального

развития администрации Цивильского района                                       

                                             А.В.Волчкова 

                           от _______________________________________

                      (Ф.И.О. родителя или

                               _________________________________________,

                                        законного представителя)

                               проживающего по адресу:__________________

                               __________________________________________

                               Контактный телефон: ______________________

Заявление № _____

Прошу выделить место в порядке очереди в дошкольное образовательное учреждение ______________________________________________________________

          (указать вид и номер образовательного учреждения)

Для ребенка _____________________________________________________________

                        (указать Ф.И.О., дату рождения)

 _______________________________.

Дополнительная информация о родителях (законных представителях):

Ф.И.О.: _________________________________________________________________

               (указать отец, мать,  законных представителей)

_________________________________________________________________________

Место работы, учебы: ____________________________________________________

_________________________________________________________________________

Основания для льготного внеочердного,  первоочередного получения места:

_________________________________________________________________________

      Приложение:

1. Копия свидетельства о рождении ребенка.

2. Копии документов, подтверждающих преимущественное (льготное)  право на

зачисление ребенка в муниципальное образовательное учреждение.

3. Состав семьи.

4. Справка с места работы 

     _________________                      ________________________

            (дата)                                  (подпись)

Приложение № 3
к Административному регламенту администрации

Цивильского района по предоставлению
муниципальной услуги по постановке на учет

детей для обеспечения доступа к дошкольному

образованию

от _               ._№_                 _

Перечень документов, представляемых гражданином  для постановки в очередь в дошкольное образовательное учреждение

1.  Заявление о приеме ребенка в дошкольное образовательное учреждение.

2. Копии документов, подтверждающих преимущественное (льготное)  право на зачисление ребенка в муниципальное образовательное учреждение.


3. Справка о составе семьи.


4. Справка с места работы 

  Приложение № 4
к Административному регламенту администрации

Цивильского района по предоставлению
муниципальной услуги по постановке на учет

детей для обеспечения доступа к дошкольному

образованию

от _               ._№________                
Списки детей, нуждающихся в дошкольном образовании
	№ п/п
	Дата принятия на учет
	Фамилия имя отчество подавшего заявление
	Место работы
	Имя ребенка
	Число, месяц, год рождения
	Домашний адрес
	Наличие льготы при приеме
	Отметка об устройстве в ДОУ

	
	
	
	
	
	
	
	
	


   Приложение № 5
к Административному регламенту администрации

Цивильского района по предоставлению
муниципальной услуги по постановке на учет

детей для обеспечения доступа к дошкольному

                                                                                                                                                          образованию от _               ._№___________                 
П У Т Е В К А  № _______

Направляется в ДОУ № ___________________________________________________________________________________________________

Ф И О __________________________________________________________________________________________________________

Дата рождения___________________________________________________________________________________________________________

Мать____________________________________________________________________________________________________________________

                                                                                         (Ф.И.О. родителей)

Отец___________________________________________________________________________________________________________________

                                                                                        (Ф.И.О. родителей)

Дом.адрес________________________________________________________________________________________________________________

Дата выдачи «_____»_________________________20    г.

  Начальник 

отдела образования  и социального развития 

администрации Цивильского района                                                     А.В.Волчкова 

М.П.

Приложение № 6

к Административному регламенту администрации

Цивильского района по предоставлению
муниципальной услуги по постановке на учет

детей для обеспечения доступа к дошкольному

образованию

от ______________________ №__________
Журнал выдачи путевок в дошкольные образовательные учреждения
	№ путевки
	Дата выдачи путевки
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Наименование ДОУ

	
	
	
	
	


Приложение № 7

к Административному регламенту администрации

Цивильского района по предоставлению
муниципальной услуги по постановке на учет

детей для обеспечения доступа к дошкольному

образованию

от _____________________№_____________

Блок-схема предоставления муниципальной услуги по постановке на учет

детей для обеспечения доступа к дошкольному образованию 
	Прием документов от граждан для постановки на учет для обеспечения доступа к дошкольному образованию



	Регистрация документов от граждан и постановка на учет для дальнейшего определения ребенка в МДОУ с выдачей номера регистрации


        

	Рассмотрение принятого заявления и предоставленных документов во время 

комплектования МДОУ в июне ежегодно (до 30 августа) 



	Издание приказа по дошкольному образовательному учреждению о зачислении ребенка дошкольного возраста в муниципальное дошкольное образовательное учреждение (до 30 августа)



	Оформление и выдача путевки для принятия ребенка в дошкольное образовательное учреждение (до 30 августа)




