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УТВЕРЖДЕН:

Постановлением главы 

Цивильского района 

Административный регламент 

администрации Цивильского района по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление в аренду земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ XE "1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ" 

 XE "1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ" 
1.1. Предмет регулирования 

Административный регламент «Предоставление в аренду земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта» (далее –Регламент) устанавливает сроки и последовательность выполнения действий администрации Цивильского района, влекущих возникновение, изменение или прекращение правоотношений, передачу документированной информации в связи с непосредственным обращением юридического или физического лица о предоставлении ему муниципальной услуги «Предоставление в аренду земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта».

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги «Предоставление в аренду земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта» осуществляется в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации (официально опубликован по частям: текст части первой опубликован 08.12.1994 в "Российской газете", № 238-239 и 05.12.1994 в Собрании законодательства Российской Федерации, № 32, ст. 3301; текст части второй опубликован 06.02.1996, 07.02.1996, 08.02.1996 в "Российской газете", №№ 23 – 25 и 29.01.1996 в Собрании законодательства Российской Федерации, № 5, ст. 410; текст части третьей опубликован 28.11.2001 в "Российской газете", № 233, 28.11.2001 в "Парламентской газете", № 224 и 03.12.2001 в Собрании законодательства Российской Федерации, № 49, ст. 4552) с последующими изменениями и дополнениями;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации (официально опубликован 30.12.2004 в "Российской газете", № 290, 03.01.2005 в Собрании законодательства Российской Федерации, № 1, ст. 16 и 14.01.2005 в "Парламентской газете", №№ 5 – 6) с последующими изменениями; 

- Земельным кодексом Российской Федерации (официально опубликован 29.10.2001 в Собрании законодательства Российской Федерации, № 44, ст. 4147, 30.10.2001 в "Российской газете" №№ 211-212 и в "Парламентской газете", №№ 204-205) с последующими изменениями; 

- Федеральным законом от 02.01.2000 № 28-ФЗ "О государственном земельном кадастре" (официально опубликован 10.01.2000 в "Российской газете", № 5, в Собрании законодательства Российской Федерации, № 2, ст. 149 и 11.01.2000 в "Парламентской газете", №№ 4-5) с последующими изменениями;

- Федеральным законом "О землеустройстве" от 18.06.2001 № 78-ФЗ (официально опубликован 23.06.2001 в "Парламентской газете", №№ 114-115, в "Российской газете" №№ 118-119 и 25.06.2001 в Собрании законодательства Российской Федерации, № 26, ст. 2582) с последующими изменениями;

· Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (официально опубликован 28.07.1997 в Собрании законодательства Российской Федерации, № 30, ст. 3594 и 30.07.1997 в "Российской газете", № 145) с последующими изменениями и дополнениями;

· Правилами предоставления сведений государственного земельного кадастра, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 02.12.2000 № 918 (официально опубликованы 11.12.2000 в Собрании законодательства Российской Федерации, № 50, ст. 4899 и 26.12.2000 в "Российской газете", № 243) с последующими изменениями;

· СП 11-101-95 "Порядок разработки, согласования, утверждения и состав обоснований инвестиций строительства предприятий, зданий и сооружений", утвержденным постановлением Минстроя Российской Федерации от 30.06.1995 № 18-63 (официально опубликован в июле 2002 года в приложении к газете "Учет. Налоги. Право" – "Официальные документы", № 25);

· "Порядком ведения государственного реестра земель кадастрового района. Раздел "Земельные участки", утвержденным приказом Росземкадастра от 15.06.2001 № П/119 (официально опубликован 02.07.2001 в Бюллетене нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, № 27, 11.07.2001 в "Российской газете" , № 130 и в августе 2001 года в журнале "Официальные документы и разъяснения", № 15) с последующими изменениями;

· Административным регламентом исполнения государственной функции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, утвержденным Приказом Минюста Российской Федерации от 14.09.2006 № 293; 

- Уставом Цивильского района Чувашской Республики, принят решением Собрания депутатов Цивильского района Чувашской Республики №2-1 от 17.11.2005 года, (источник официального опубликования: районная газета «Цивильский вестник» от 27.12.2005 г. №172-173 (9806-9807)), с последующими изменениями и дополнениями.
1.3. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Предоставление в аренду земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта» (далее – муниципальная услуга) предоставляется администрацией Цивильского района (далее - Администрация) и осуществляется через структурное подразделение – сектор земельных отношений администрации Цивильского района (далее – сектор земельных отношений).

Информационное и техническое обеспечение осуществляется Администрацией. 

В процессе предоставления услуги Администрация взаимодействует с:

· отделом строительства, экономики и развития общественной инфраструктуры администрации Цивильского района, осуществляющим согласование проекта границ, проекта постановления главы администрации Цивильского района (далее – Глава администрации района);

· Главами сельских поселений Цивильского района, осуществляющим согласование проекта границ земельного участка, заявления заинтересованного лица о предоставлении в аренду земельного участка для строительства;

· организациями и индивидуальными предпринимателями, осуществляющими работы по землеустройству и формированию межевых дел, подготовке проекта границ земельных участков;

· Чебоксарским филиалом Федерального государственного учреждения "Земельная кадастровая палата» по Чувашской Республике – Чувашии, осуществляющим государственный кадастровый учет земельных участков и предоставление сведений государственного земельного кадастра;

· Цивильским отделом Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике в случае заключения договора аренды земельного участка сроком на 1 год и более для государственной регистрации такого договора.

Выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, необходимые для подачи заявления о предоставлении в аренду земельного участка, в случае их отсутствия у заявителей – юридических лиц или индивидуальных предпринимателей – могут быть получены ими в Федеральной налоговой службе (ФНС России). Межрайонной инспекцией ФНС № 7 по Чувашской Республике.

Заявителю также необходимо обратиться в проектную организацию для разработки проектной документации и к архитектору Цивильского района для ее утверждения.

1.4. Получатели муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги являются граждане, индивидуальные предприниматели и юридические лица.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге

2.1.1. Описание конечного результата предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление в аренду земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта. 

Предварительное согласование места размещения объекта строительства оформляется в виде постановлений Главы администрации района о предварительном согласовании места размещения объекта на земельном участке и предоставлении земельного участка в аренду для строительства объекта (примерная форма представлена в приложении № 1 к настоящему Регламенту).

Условия пользования земельным участком фиксируются в договоре аренды земельного участка (примерная форма такого договора приводится в приложении № 2 к настоящему Регламенту). Факт передачи земельного участка заявителю подтверждается актом приема-передачи земельного участка (примерная форма указана в приложении № 3 к настоящему Регламенту). 
2.1.2. Способ получения сведений о предоставлении муниципальной услуги 

Любое юридическое или физическое лицо вправе обратиться в Администрацию за разъяснениями и консультациями по вопросам, связанным с предоставлением земельных участков в аренду для строительства.

Сведения о муниципальной услуге предоставляются непосредственно в Администрации с использованием информационного стенда; по телефону; путем письменного запроса; путем размещения информации в Цивильской районной газете «Цивильский вестник», на Интернет-сайте Администрации.

За разъяснениями и консультациями по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, можно обратиться к должностным лицам, контактная информация о которых (адреса, телефоны, график работы) указана в приложении № 4 к настоящему Регламенту. 

Пользователи сети Интернет могут оставить свой вопрос на официальном сайте Администрации в разделе "Гостевая книга". 

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах сайтов в сети Internet, адресах электронной почты управления экономики размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте Администрации в сети Internet.

График работы Администрации и сектора земельных отношений:

Понедельник  с 8.00 до 17.00

Вторник          с 8.00 до 17.00

Среда

 с 8.00 до 17.00

Четверг
 с 8.00 до 17.00

Пятница          с 8.00 до 17.00

Обеденный перерыв с 12.00 до 13.00 

Выходные дни – суббота и воскресенье.

Приемные дни сектора земельных отношений – понедельник, вторник, среда с 8.00 до 17.00.

2.1.3. Порядок предоставления пакета документов, необходимых для получения муниципальной услуги

Для получения муниципальной услуги заявитель должен представить нарочно (лично, через уполномоченного представителя) или посредством почтовой связи заявление о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта, согласованное с главой сельского поселения, на территории которого находится земельный участок, с ситуационным планом земельного участка по форме, указанной в приложении № 5 к настоящему Регламенту.

Образец заполнения и бланк указанного выше заявления доступны на информационном стенде в здании Администрации. 

Обязательными приложениями к заявлению являются подлинники или надлежащим образом заверенные копии:

· документа, подтверждающего полномочия лица, не являющегося заявителем, подписавшего заявление о предоставлении земельного участка в аренду для строительства, на осуществление действий от имени заявителя;

· выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

· выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

Допускается представление незаверенных надлежащим образом копий вышеназванных документов одновременно с их подлинниками. При этом предъявленные подлинники документа после сопоставления с копиями возвращаются заявителю.

В случае отсутствия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей) у заявителя, ему следует обратиться в Межрайонную Инспекцию Федеральной налоговой службы № 7 по Чувашской Республике с запросом, составленным в произвольной форме, с обязательным указанием на необходимость предоставления в такой выписке всех сведений о себе, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц (Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей).

В процессе оказания муниципальной услуги, после получения документов, содержащих условия предоставления земельного участка в аренду для строительства (постановления Главы  администрации района о предварительном согласовании места размещения объекта на земельном участке и предоставления земельного участка в аренду для строительства объекта, договора аренды земельного участка, акта приема-передачи земельного участка), заявитель вправе отказаться от получения такой услуги.

Отказ оформляется письменно, в произвольной форме в течение трех рабочих дней со дня получения извещения об условиях предоставления муниципальной услуги и направляется в Администрацию нарочно (лично, через уполномоченного представителя) или посредством почтовой связи.

 2.1.4. Порядок получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.

2.1.4.1. Информация о предоставляемой муниципальной услуге.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются в Администрацию:

- в устной форме лично;

- в устной форме по телефону;

- в письменном виде почтой (электронной почтой);

- на официальный сайт Администрации в сети Internet.
Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

· достоверность;

· оперативность;

· четкость в изложении  материала;

· полнота информирования;

· наглядность форм подачи материала;

· удобство и доступность.

Информирование заинтересованных лиц организуется следующим образом:

· индивидуальное информирование;

· публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

· устного информирования;

· письменного информирования.

2.1.4.2. Индивидуальное устное информирование осуществляется сотрудниками сектора земельных отношений при обращении заинтересованных лиц за информацией:

· лично;

· по телефону.

Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица сотрудник сектора земельных отношений осуществляет не более 10 минут.

В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, сотрудник сектора земельных отношений, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

2.1.4.3 Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в Администрацию осуществляется путем почтовых отправлений или посредством официального сайта Администрации в сети Internet, электронной почтой.

Глава района или заместитель Главы района, курирующий земельные вопросы, определяет исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на запрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества и номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через официальный сайт Администрации в сети Internet в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 15 рабочих дней со дня поступления запроса.

Информация по письменному запросу, направленная через официальный сайт Администрации в сети Internet, размещается на сайте в разделе вопросов-ответов в течение 15 рабочих дней со дня поступления запроса.

2.1.4.4. Публичное устное информирование осуществляется посредством официального сайта Администрации в сети Internet, с привлечением средств массовой информации (далее СМИ).

2.1.4.5. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ,  а также на официальном сайте Администрации в сети Internet.
Официальный сайт Администрации в сети Internet должен содержать:

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· форму и образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

· образец примерной формы договора аренды земельного участка;

· порядок предоставления муниципальной услуги;

· перечень типовых наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них.

Публичное информирование осуществляется  также путем распространения информационных листков и оформления информационных стендов.

Информация, размещаемая на информационных стендах, расположенных в месте нахождения управления экономики, должна содержать подпись Главы района или заместителя Главы района, курирующего земельные вопросы, дату размещения. Стенды делятся на стенды с организационно-распорядительной информацией и тематические.

На стендах с организационно-распорядительной информацией размещается следующая обязательная информация:

· режим работы Администрации;

· номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников сектора земельных отношений, осуществляющих прием и информирование заинтересованных лиц;

· адрес официального сайта Администрации в сети Internet,  номера телефонов, адрес электронной почты.

На стендах с тематической информацией размещается следующая обязательная информация:

· порядок предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам;

· рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- выдержки из нормативных  правовых актов по вопросам предоставления  муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее 18), без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделить другим шрифтом.

2.1.5. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги.

Для получения консультации заинтересованное лицо обращается в сектор земельных отношений.

Если заинтересованное лицо не удовлетворяет полученная у специалиста сектора земельных отношений консультация, оно может обратиться непосредственно к заместителю главы, курирующему земельные вопросы.

В случае если заинтересованное лицо не удовлетворяет полученная у заместитела главы, курирующему земельные вопросы консультация, оно может письменно обратиться непосредственно к Главе администрации района.

Консультации предоставляются при личном обращении, посредством почтовой связи, официального сайта Администрации в сети Internet, телефона или электронной почты. 

Основными требованиями к консультированию заинтересованных лиц являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Глава администрации района или  заместитель Главы администрации района, курирующий земельные вопросы, определяет исполнителя для подготовки письменного либо устного ответа.

Ответ на запрос дается в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом либо через официальный сайт Администрации в сети Internet в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за консультацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 25 рабочих дней со дня поступления запроса.
2.1.6. Обязанности должностных лиц администрации Цивильского района при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заинтересованных лиц, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с получателями муниципальной услуги

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются: достоверность и полнота сведений, оперативность их представления. При этом не допускается консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на принятие ими решений.

Сотрудники Администрации, осуществляющие прием и информирование заинтересованных лиц, обязаны корректно и внимательно относиться к ним, не унижать их честь и достоинство. 

Ответ на поступившие устные запросы (в том числе с использованием телефонной связи) представляется незамедлительно, в устной форме, за исключением вопросов, для подготовки ответа на которые требуется получение дополнительной информации.

Ответ на поступившие письменные запросы представляется в письменной форме не позднее 30 дней со дня их получения. 

Справочная информация о должностных лицах, осуществляющих прием и информирование по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги (адреса, телефоны, график работы) указаны в приложении № 4 к настоящему Регламенту.

2.1.7. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги.


Организация приема заинтересованных лиц осуществляется каждый понедельник, вторник, среду в течение всего рабочего времени сотрудниками сектора земельных отношений.  


На столах сотрудников сектора земельных отношений, осуществляющих прием и информирование заинтересованных лиц, должны находиться таблички с указанными на них должностью, фамилией, именем и отчеством.

Места ожидания для посетителей, находящиеся в здании Администрации, должны быть оборудованы сиденьями и столиками для оформления документов. 

Вся необходимая информация по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, может быть получена непосредственно у сотрудников сектора земельных отношений, а также на информационных стендах, расположенных возле мест ожидания. 

Указанные информационные стенды должны содержать следующие сведения:

· последовательность предоставления муниципальной услуги в виде схемы;

· административные процедуры, осуществляемые в рамках предоставления муниципальной услуги;

· перечень документов, необходимых для представления в Администрацию, их формы и образцы для заполнения;

· справочные сведения обо всех органах, обращение к которым необходимо для получения муниципальной услуги, включающие их местонахождение, телефоны структурных подразделений и должностных лиц, адреса электронной почты, ссылку на официальный сайт в сети Интернет, график работы.

Вся вышеперечисленная информация также должна быть доступна на официальном сайте Администрации. 

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги


Необходимым условием для получения муниципальной услуги является представление в Администрацию заявления о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта, согласованного главой сельского поселения, на территории которого находится земельный участок, ситуационного плана земельного участка и приложенных к нему документов, указанных в пункте 2.1.3. настоящего регламента.  

Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей выдается, соответственно, руководителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю. При наличии доверенности такая выписка выдается уполномоченному представителю юридического лица, индивидуального предпринимателя. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей должна быть представлена на бумажном носителе должностным лицом, ответственным за выдачу выписок из государственных реестров в Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы № 7 по Чувашской Республике, на основании соответствующего запроса. 


После представления указанных выше документов в Администрацию, рассмотрения вопроса на районной земельной комиссии, изучения возможности и разработки условий предоставления муниципальной услуги направляются заявителю:

· письмо с отказом в предоставлении муниципальной услуги (при наличии хотя бы одного из обстоятельств, указанных в пункте 2.3. настоящего Регламента) – в течение тридцати дней со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

· пакет документов (проект границ, акт выбора земельного участка, постановление Главы района о предварительном согласовании места размещения объекта на земельном участке, предоставлении земельного участка в аренду для строительства объекта, договора аренды земельного участка, акта приема-передачи земельного участка) – в течение шести месяцев со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги.


Заявитель в течение тридцати дней со дня получения указанных выше документов, вправе отказаться от получения муниципальной услуги. Такой отказ оформляется письменно, в произвольной форме и направляется в Администрацию нарочно (лично, через уполномоченного представителя) или посредством почтовой связи.


В дальнейшем, заявитель с привлечением специализированного предприятия, выполняющего работы по формированию земельных участков, Чебоксарского филиала ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Чувашской Республике - Чувашии оформляет межевое дело и кадастровый паспорт земельного участка.   


Для начала выполнения строительных работ заявителю в течение трех лет со дня подписания постановления Главы администрации района о предварительном согласовании места размещения объекта на земельном участке необходимо разработать и утвердить в установленном порядке проектную документацию. Разработка проектной документации выполняется заявителем самостоятельно или с привлечением специализированных предприятий, без участия Администрации. Утверждение проектной документации осуществляет архитектор Цивильского района и в течение трех рабочих дней со дня такого утверждения сообщает об этом в письменной форме в сектор земельных отношений.   


Письмо архитектора Цивильского района является основанием для заключения договора аренды земельного участка.


Разработанные  проекты договора аренды земельного участка и акта приема-передачи земельного участка подписываются Главой администрации района и направляются заявителю для подписания. 


Заявитель обязан в течение десяти дней после получения проектов договора аренды земельного участка и акта приема-передачи земельного участка, представить подписанный им один экземпляр договора аренды (в случае заключения договора менее чем на один год) и акт приема-передачи в сектор земельных отошений нарочно (лично, через уполномоченного представителя) или посредством почтовой связи.

 В противном случае муниципальная услуга ему не предоставляется. 


В случае если договор аренды земельного участка заключается сроком на один год и более, он подлежит государственной регистрации. Заявитель либо его уполномоченный представитель в течение тридцати рабочих дней со дня подписания обеими сторонами договора аренды земельного участка обеспечивает государственную регистрацию такого договора в Цивильском отделе Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике.   


В результате предоставления муниципальной услуги – предоставление земельного участка в аренду под строительство  объекта заявитель получает пакет документов, включающий:

· постановление Главы администрации района о предварительном согласовании места размещения объекта;

· межевой план;

· кадастровый паспорт земельного участка;

· постановление Главы администрации района о предоставлении земельного участка для строительства;

· договор аренды земельного участка;

· акт приема-передачи земельного участка.


Максимальный срок предоставления муниципальной услуги (началом течения срока является получение заявления о предоставлении муниципальной услуги, окончанием срока – предоставление земельного участка в аренду для строительства) – шесть месяцев. Указанный срок не включает следующие периоды:

· почтовая доставка заявителю документов;

· срок, отведенный заявителю для отказа от предоставления муниципальной услуги;  

· разработка и утверждение проектной документации;

· государственная регистрация договора аренды земельного участка.

Время ожидания заинтересованными лицами приема при подаче заявления, получении документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть направлен заявителю при наличии хотя бы одного из перечисленных ниже обстоятельств: 

· отсутствие у Цивильского района права распоряжения указанным в заявлении земельным участком;

· принятие уполномоченным органом решения в отношении земельного участка, указанного в заявлении, о приватизации, о передаче в аренду, о проведении торгов на право заключения договора аренды, об использовании для муниципальных нужд, о передаче в безвозмездное пользование третьим лицам;

· нахождение земельного участка, указанного заявителем, во временном владении и пользовании третьих лиц;

· невозможности проведения строительных работ на земельном участке, указанных заявителем, на основании требований, установленных для размещения таких объектов законодательством Российской Федерации, Чувашской Республики и муниципальными правовыми актами Цивильского района Чувашской Республики;

· недееспособность заявителя;

· подписание заявления о предоставлении земельного участка в аренду под строительство  неуполномоченным лицом;
· непредставление заявителем документов, перечень которых указан в пункте 2.1.3. настоящего Регламента;

· непредставление заявителем сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении в аренду земельного участка для строительства в соответствии с законодательством Российской Федерации, Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Цивильского района Чувашской Республики и настоящим Регламентом. 
2.4. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги, установленные нормативными правовыми актами

Муниципальная услуга (принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду для строительства объекта и передача такого участка) предоставляется бесплатно. 

За пользование земельным участком арендатор вносит арендную плату в соответствии с действующим законодательством. 

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Порядок осуществления Администрацией действий в рамках предоставления муниципальной услуги отражен в схеме, указанной в приложении № 7 к настоящему Регламенту. 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: прием и рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, подготовка  акта выбора земельного участка, подготовка проекта границ земельного участка, подготовка текста информационного сообщения о предполагаемом предоставлении земельного участка для строительства, разработка и согласование постановления о предварительном согласовании места размещения объекта, получение сведений, содержащихся в государственном земельном кадастре, разработка и согласование постановления о предоставлении земельного участка в аренду для строительства, разработка и согласование договора аренды. 

Ниже приводится описание таких действий.

3.1.1. Прием и рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги

Процедуры по оказанию муниципальной услуги «Предоставление в аренду земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта» начинается с приема заявления.

Прием заявления от юридических, физических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляется должностным лицом, ответственным за прием входящей корреспонденции в Администрации.  

 Прием заявления на оказание муниципальной услуги производится при условии указания заявителем: назначения объекта, предполагаемого места размещения земельного участка, испрашиваемого права на участок. К заявлению также могут прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты.

Поступившие документы направляются Главе администрации района в порядке, установленном Инструкцией по делопроизводству.

Глава администрации района рассматривает поступившее заявление и в течение 3 рабочих дней со дня его получения направляет его председателю районной земельной комиссии для рассмотрения возможности предоставления земельного участка в аренду под строительство в соответствии с действующим законодательством.

Указанное поручение Глава администрации района фиксирует в письменной форме непосредственно на заявлении. Фиксация такого поручения в электронном виде осуществляется должностным лицом, ответственным за прием корреспонденции в Администрации с использованием АРМ «Система электронного документооборота», позволяющим осуществлять контроль за соблюдением порядка и сроков прохождения документа в Администрации. 

Исходным документом районной земельной комиссии является протокол заседания районной земельной комиссии. 

Должностное лицо, ответственное за прием входящей корреспонденции в Администрации, в день поступления поручения передает его в сектор земельных отношений. 

На основании решения районной земельной комиссии должностное лицо в секторе земельных отношений принимает решение:
 - об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

-  о согласовании выбора земельного участка в целях предоставления его в аренду под строительство в установленном законом порядке.

При отсутствии возможности предоставления  земельного участка в аренду под строительство объекта  управление экономики направляет отказ заявителю в течение 30 рабочих дней со дня подачи заявления.

3.1.2. Подготовка  акта выбора земельного участка 

На основании положительного решения районной земельной комиссии специалист сектора земельных отношений готовит проект акта выбора земельного участка.

В течение 30 дней со дня подачи заявления заявителю либо уполномоченному представителю предоставляется на согласование акт выбора земельного участка. При отказе в согласовании процесс оказания муниципальной услуги прекращается. 

3.1.3. Подготовка проекта границ земельного участка

При наличии возможности предоставления земельного участка в аренду под строительство объекта организации и индивидуальные предприниматели, осуществляющие работы по землеустройству и формированию межевых дел в течение 30 рабочих дней со дня подачи заявления должно предоставить в сектор земельных отношений проект границ земельного участка, согласованный отделом  строительства и жилищно-коммунального хозяйства и развития общественной инфраструктуры администрации Цивильского района, главой сельского поселения, на территории которого находится земельный участок. 

Проект границ земельного участка утверждается Главой администрации района.

3.1.4. Подготовка текста информационного сообщения о предполагаемом предоставлении земельного участка для строительства

После представления заявителем в сектор земельных отношений согласованного им акта выбора земельного участка и при наличии положительного заключения инспектирующих, надзорных органов  специалист  сектора земельных отношений готовит текст информационного сообщения о предполагаемом предоставлении земельного участка для строительства и по истечении месяца после выхода в печати информационного сообщения проект постановления главы администрации района о предварительном согласовании места размещения объекта на земельном участке для строительства объекта. 

3.1.5. Разработка и согласование проекта постановления о предварительном согласовании места размещения объекта

Должностное лицо, ответственное за разработку связанных с предоставлением земельных участков  документов в секторе земельных отношений изучает и анализирует согласованные проект границ и акт выбора земельного участка, сопоставляет их с требованиями нормативных правовых актов.

По итогам такого изучения указанное должностное лицо разрабатывает проекты постановления Главы администрации района. 

Контроль за действиями должностного лица, ответственного за разработку связанных с предоставлением земельных участков документов в секторе земельных отношений осуществляет заведующий сектором земельных отношений.  

Должностные лица Администрации (первый заместитель главы – начальник отдела строительства, экономики и развития общественной инфрастуктуры, заместитель главы – начальник отдела сельского хозяйства, заведующий сектором юридической службы), получив проект постановления Главы администрации района, изучают его и сопоставляют с требованиями действующих нормативных правовых актов в пределах своей компетенции.

Указанные лица вправе вносить изменения и дополнения в представленный им проект постановления Главы администрации района в целях обеспечения эффективного и рационального использования земельных участков в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Чувашской Республики и муниципальными правовыми актами Цивильского района Чувашской Республики.

Максимальный срок рассмотрения и согласования проектов документов каждым из указанных лиц составляет два рабочих дня.

Результатом выполнения указанных в настоящем пункте действий каждым из должностных лиц могут быть:

- виза согласования проекта постановления Главы администрации района;

- рекомендации по доработке проекта постановления Главы администрации района.

Общим результатом административной процедуры являются согласованный проект постановления Главы администрации района или обоснование отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Визы согласования проставляются должностными лицами непосредственно на проекте постановления Главы администрации района. Рекомендации по доработке проекта постановления Главы администрации района, обоснование отказа в предоставлении муниципальной услуги фиксируются в письменном виде и передаются разработчику проекта документа.  

Далее, на основании подписанного постановления о предварительном согласовании места размещения объекта организация или индивидуальный предприниматель, осуществляющие работы по землеустройству, формируют, и представляют землеустроительную документацию (межевой план) с  приложенной схемой границ, акта выбора земельного участка, постановления Главы администрации района. 
3.1.6. Получение сведений, содержащихся в государственном  земельном кадастре

На основании утвержденного межевого дела земельного участка в соответствии со статьей 70 Земельного кодекса участок подлежит обязательному кадастровому учету в государственном земельном кадастре в Чебоксарском филиале ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Чувашской Республике – Чувашии. 
Результатом представления сведений, содержащихся в государственном земельном кадастре, является зафиксированный в письменной форме кадастровый план земельного участка, для получения которого заявитель либо  уполномоченный представитель должен обратиться в Чебоксарский филиал ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Чувашской Республике – Чувашии.

3.1.7. Разработка и согласование постановления о предоставлении земельного участка в аренду для строительства
Должностное лицо, ответственное за разработку связанных с предоставлением земельных участков документов в секторе земельных отношений на основании заявления заявителя с приложением согласованного отделом строительства и жилищно-коммунального хозяйства и общественной инфраструктуры администрации Цивильского района проекта строительства объекта разрабатывает проект постановления Главы администрации района о предоставлении земельного участка в аренду для строительства. 

Контроль за действиями должностного лица, ответственного за разработку связанных с предоставлением земельных участков документов в секторе земельных отношений осуществляет заведующий сектором земельных отношений.  

Должностные лица Администрации (первый заместитель главы – начальник отдела строительства, экономики и развития общественной инфрастуктуры, заместитель главы – начальник отдела сельского хозяйства, заведующий сектором юридической службы), получив проект постановления Главы администрации района, изучают его и сопоставляют с требованиями действующих нормативных правовых актов в пределах своей компетенции.

Указанные лица вправе вносить изменения и дополнения в представленный им проект постановления главы администрации района в целях обеспечения эффективного и рационального использования земельных участков в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Чувашской Республики и муниципальными правовыми актами Цивильского района Чувашской Республики.

Максимальный срок рассмотрения и согласования проектов документов каждым из указанных лиц составляет два рабочих дня.

Результатом выполнения указанных в настоящем пункте действий каждым из должностных лиц могут быть:

- виза согласования проекта постановления главы администрации района;

- рекомендации по доработке проекта постановления главы администрации района.

Общим результатом административной процедуры являются согласованный проект постановления Главы администрации района или обоснование отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Визы согласования проставляются должностными лицами непосредственно на проекте постановления Главы администрации района. Рекомендации по доработке проекта постановления Главы района, обоснование отказа в предоставлении муниципальной услуги фиксируются в письменном виде и передаются разработчику проекта документа.  

Далее, проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду подписывается Главой администрации района. 
3.1.8. Разработка и согласование договора аренды

При соответствии представленных документов предъявляемым требованиям специалист сектора земельных отношений готовит проект договора аренды земельного участка (акт приема - передачи объекта, расчет размера годовой арендной платы).

Договор аренды земельного участка представляет собой двустороннее соглашение, заключаемое между Администрацией и арендатором.  

Проект договора аренды земельного участка со всеми приложениями согласовывается с заинтересованными структурными подразделениями Администрации и после чего представляется на подпись Главе администрации района. 

Сотрудник сектора земельных отношениий, являющийся ответственным исполнителем, выдает подписанный Главой администрации района проект договора аренды земельного участка со всеми приложениями заявителю для подписания.

Подписанный и скрепленный печатью со стороны заявителя договор аренды земельного участка со всеми приложениями (экземпляр Администрации) заявитель представляет в сектор земельных отношений.  

Подписанный и скрепленный печатью со стороны  арендатора договор аренды земельного участка заявитель представляет в сектор земельных отношений в трех экземплярах (в случае, когда договор аренды земельного участка заключен на срок менее чем один год – в двух экземплярах).

Сотрудник сектора земельных отношений, являющийся ответственным исполнителем, совместно с заявителем обращаются в Цивильский отдел Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике с представлением всех экземпляров оформленного договора аренды земельного участка с приложением акта приема-передачи земельного участка для осуществления государственной регистрации договора аренды либо все экземпляры прошнурованного, пронумерованного, подписанного и скрепленного печатью Администрации договора аренды земельного участка выдаются заявителю или его представителю под роспись для осуществления государственной регистрации. В случае, когда договор аренды земельного участка заключен на срок менее чем один год, под роспись выдается один экземпляр договора аренды земельного участка.

3.2. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги  на основании административного регламента

Любое юридическое или физическое лицо имеет право обжаловать решения, действия или бездействие должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, если, по мнению этого лица, такие решения, действия или бездействие нарушают его права или законные интересы.

Решения, действия (бездействие) должностного лица могут быть обжалованы в порядке, установленном настоящим Регламентом или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Решения, действия (бездействие) должностных лиц сектора земельных отношений (за исключением его начальника), могут быть обжалованы главе администрации Цивильского района.  

Решения, действия (бездействие) руководителей структурных подразделений и заместителей Главы администрации района могут быть обжалованы Главе администрации района. 

Жалоба должна быть представлена в Администрацию в письменной форме нарочно (лично или через своего представителя) либо посредством почтовой связи в течение трех месяцев со дня, когда заинтересованно лицо узнало или должно было узнать о нарушении своих прав или законных интересов. 

В жалобе должны быть указаны:

- наименование должностного лица, которому адресуется жалоба;

- сведения о лице, права или законные интересы которого, по его мнению, были нарушены: наименование юридического лица (фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица), его почтовый адрес;

- фамилия, имя, отчество должностного лица, решения, действия (бездействие) которого обжалуются;

- в чем заключается нарушение прав или законных интересов заявителя и его требования;

- перечень прилагаемых к заявлению документов.

Заявитель вправе указать в своей жалобе любые другие сведения, имеющие отношение к предмету обжалования и приложить документы, подтверждающие такие сведения.

Прием жалоб осуществляется должностным лицом, ответственным за прием входящей корреспонденции в Администрации, в соответствии с графиком работы Администрации, указанным в приложении № 4 к настоящему Регламенту. 

Примерная форма жалобы указана в приложении № 6 к настоящему Регламенту.
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Образцы постановлений главы Цивильского района Чувашской Республики о предварительном согласовании места размещения объекта на земельном участке и предоставлении земельного участка в аренду для строительства объекта

	О предварительном согласовании места размещения фермы на территории Богатыревского сельского поселения Цивильского района


В  соответствии с пунктом 10 статьи 3 Федерального закона № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», статьей 11, пунктом 5 статьи 30, пунктами 5, 6 статьи 31 Земельного кодекса Российской Федерации и рассмотрев заявление открытого акционерного общества «Ряба» о предварительном согласовании места размещения фермы 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить акт № 37 обследования и выбора земельного участка от 15 мая 2009 года для строительства фермы.       

2. Утвердить проект границ земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, площадью 1,0 га, расположенного по адресу: Чувашская Республика, Цивильский район, с. Богатырево, для строительства фермы.    

3. Предварительно согласовать открытому акционерному обществу «Ряба» место размещения фермы на земельном участке из земель сельскохозяйственного назначения, площадью 1,0 га, расположенном по адресу: Чувашская Республика, Цивильский район, с. Богатырево и разрешить провести проектно-изыскательские работы в соответствии с испрашиваемой целью.   

	О предоставлении в аренду  земельного участка ОАО «Ряба»


В  соответствии с пунктом 10 статьи 3 Федерального закона № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», статьями 11, 32 Земельного кодекса Российской Федерации и рассмотрев заявление открытого акционерного общества «Ряба» о предоставлении в аренду земельного участка для строительства фермы

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Предоставить открытому акционерному обществу «Пилот» земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения, площадью 1,0 га с кадастровым номером 21:20:230103:35, расположенный по адресу: Чувашская Республика, Цивильский район, Богатыревское сельское поселение, с. Богатырево,  в аренду сроком на 5 лет для строительства фермы.       

2. Сектору земельных отношений администрации Цивильского района подготовить договор аренды земельного участка между администрацией Цивильского района и ОАО «Ряба».

3. Право аренды на вышеуказанный земельный участок подлежит регистрации в Цивильском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике. 
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ДОГОВОР № 

аренды земельного участка 

г. Цивильск                                                                                               «___»_________2009г

Администрация Цивильского района Чувашской Республики, ИНН 2115002569,    КПП 211501001, ОГРН 102102828549 зарегистрированная 04.06.1998г. Министерством юстиции Чувашской Республики, расположенная по адресу: Чувашская Республика, Цивильский район, г. Цивильск, ул. Маяковского, д.12 в лице главы администрации Цивильского района Николаева Юрия Михайловича, действующий на основании Устава, именуемая в дальнейшем «Арендодатель», на основании постановления и (гражданин или юридическое лицо), ИНН______________, ОГРН_______________, КПП________________, юридический адрес_________________, в лице ______________________________________, именуемый в дальнейшем «Арендатор», и именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает в аренду земельный участок из земель населенных пунктов, площадью ______ кв. м,  с кадастровым номером _______________, местоположением: ____________________________________________, для ____________________________________________________в аренду сроком на ___ лет.

2. Срок договора

2.1. Срок аренды земельного Участка устанавливается с  «__» _________ по «____» __________год.

2.2. Договор вступает в силу с даты  его подписания Сторонами.

3. Размер и условия внесения арендной платы.

3.1. Арендная плата за использование земельного участка составляет _____________руб.______коп.

3.2. Арендная плата вносится Арендатором ежемесячно равными долями до 10 числа последующего месяца, а за декабрь до 20 декабря путем перечисления на счет УФК по Чувашской Республике (________________________ поселение) №40101810900000010005 в ГРКЦ НБ ЧР г.Чебоксары, ИНН 2115903348, КПП 211501001, ОКАТО 97241501000, БИК 049706001, код бюджетной классификации 993  111 050 1010 0000 120, статус 08.

Исполнение обязательств по внесению арендной платы является поступление денежных средств на расчетный счет, указанный Арендодателем.

3.3. Размер арендной платы может пересматриваться не более одного раза в год. Он может быть пересмотрен Арендодателем в одностороннем порядке в случаях изменения базовой ставки арендной платы либо официально принимаемых коэффициентов к ставкам арендной платы и в других случаях, предусмотренных законодательными актами, актами органов местного самоуправления.

4. Права и обязанности Сторон

4.1 Арендодатель имеет право:

4.1.1.Требовать досрочного расторжения Договора при использовании земельных участков не по целевому назначению,  а также при использовании способами, приводящими к его порче, при не внесении арендной платы более чем за 6 месяцев, в случае не подписания Арендатором дополнительных соглашений к Договору в соответствии с п. 3.3 и нарушения других условий Договора.

4.1.2. На беспрепятственный доступ на территорию земельных участков с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора.

4.2. Арендодатель обязан:

4.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.

4.2.2. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендатора об изменении своих реквизитов для перечисления арендной платы, указанных в п.3.1.

4.2.3. Своевременно передать Арендатору  земельные участки.

4.2.4. Своевременно производить перерасчет арендной платы и информировать об этом Арендатору.

4.3. Арендатор имеет право:

4.3.1. Использовать Участки на условиях, установленных договором.

4.3.2. С согласия Арендодателя сдавать Участок в субаренду, а также передавать свои права и обязанности по договору третьим лицам при заключении договора на срок более 1 года.

4.3.3. По истечении срока действия Договора в преимущественном порядке перед другими лицами заключить договор аренды на новый срок на согласованных Сторонами условиях по письменному заявлению, направленному Арендодателю не позднее, чем за три месяца до истечения срока действия Договора.

4.4. Арендатор обязан:

4.4.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.

4.4.2. Использовать Участки в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием.

4.4.3. Уплачивать в размере и на условиях, установленных Договором, арендную плату.

4.4.4. Обеспечить Арендодателю (его законным представителям), представителям органов государственного земельного контроля доступ на Участок по их требованию.

4.4.5. Письменно сообщить Арендодателю не позднее, чем за один месяц о предстоящем освобождении Участка как в связи с окончанием срока действия Договора, так и при досрочном его освобождении.

4.4.6. Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки на арендуемых земельных участках и прилегающих к ним территориях.

4.4.7. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендодателю об изменении своих реквизитов.

5. Особые условия

5.1. За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

5.2. Ответственность сторон за нарушение обязательств непреодолимой силы, регулируется  законодательством Российской Федерации.

6. Изменение, расторжение и прекращение Договора

6.1. Все изменения и (или) дополнения к Договору оформляются Сторонами в письменной форме.

6.2. При прекращении Договора либо отказа от его дальнейшего продления Арендатор обязан в 60-ти дневный срок вернуть Арендодателю  Участок в надлежащем состоянии.

7. Рассмотрение и урегулирование споров

7.1. При возникновении споров по настоящему Договору Стороны принимают  меры по их урегулированию путем переговоров.  Срок ответа на претензию – 45 дней с момента ее получения.

7.2. При невозможности разрешения споров между сторонами путем переговоров они подлежат разрешению в соответствии с   законодательством Российской Федерации.

8.Заключительные положения

8.1. Уступка права требования по настоящему Договору возможна только с письменного согласия другой стороны.

8.4. Договор составлен в трех экземплярах: первый – передается Арендатору, второй – Арендодателю, третий – Управлению Федеральной Регистрационной службы по Чувашской Республике Цивильский межрайонный отдел.

9. Реквизиты Сторон

Арендодатель: Администрация Цивильского района Чувашской Республики.

Адрес: Чувашская Республика, Цивильский район, г.Цивильск, ул. Маяковского, д.12

Арендатор: (гражданин или юридическое лицо)
10. Подписи Сторон

	     Арендодатель

Глава администрации

Цивильского района

__________________ Ю. М. Николаев
	Арендатор

________________Ф.И.О. (гражданина или 

                                руководителя)


Приложение 1

к договору аренды земельного участка № __ от ___________ года
РАСЧЕТ

арендной платы за пользование земельным участком, 

расположенным на территории _____________________ сельского поселения

Цивильского района на _____год

1. Арендатор: 

2. Адрес земельного участка: 

3. Площадь земельного участка:     

4. Кадастровый номер земельного участка:     

5. Целевое использование земельного участка:    

6. Категория земельного участка:    

7. Кадастровая стоимость 1 кв.м. арендуемого земельного участка:    

	К кад.ст.
	Кадастровая стоимость арендуемого земельного участка, руб.
	

	К1
	Процент от кадастровой стоимости арендуемого земельного участка, равный налоговой ставке земельного налога, утвержденный органами местного самоуправления
	

	К2
	Коэффициент, характеризующий вид разрешенного использования арендуемого земельного участка
	

	К3
	Коэффициент, корректирующий доходность бюджета Чебоксарского района
	

	Ап
	Сумма годовой арендной платы, руб.: Ап = Ккад.ст.хК1хК2хК3
	

	
	Сумма арендной платы в месяц, руб.: (Ап)/12
	

	Арендная плата перечисляется на расчётный счет в Управление Федерального казначейства по Чувашской Республике /Администрация ___________________ сельского поселения Цивильского района/ ежемесячно, равными долями за каждый месяц вперед, до 10 числа текущего месяца, № __________________________, БИК __________, ИНН ___________, КПП __________, ОКАТО _______________, по коду ________________  «Арендная плата за земельный участок».




    8. Настоящий расчет арендной платы является неотъемлемой частью договора от _________ года №__.

	Арендодатель
	Арендатор

	___________________________________________

Адрес______________________________________

___________________________________________

р/с №___________________

ИНН _________, ОКАТО ____________

УФК по ЧР /Администрация 

Чебоксарского района /

	__________________________________

Адрес ____________________________

__________________________________

__________________________________

__________________________________



	___________________ _______________

            (подпись)                     (расшифровка)

М.П.
	___________________ _____________

            (подпись)                     (расшифровка)


Приложение № 3

	
	к Административному регламенту администрации Цивильского района по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление в аренду земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта»




Акт приема-передачи
г. Цивильск                                                                         «____»____________ 20___ г. 

Арендодатель: Администрация Цивильского района Чувашской Республики, в лице ______________________________________________________________,  действующего на основании

                                                                      (должность, Ф.И.О.)                                                   

______________________, с одной стороны, и

Арендатор:____________________________________________, ____________________, имеющий                                                                                              ( Ф.И.О.)                                                   (дата рождения)

паспорт гражданина Российской Федерации __________, выданный _____________, зарегистрированный

                                                                              (серия, номер)                        (когда и кем выдан)

по адресу: _______________________________________________________,с другой стороны, составили 

                                                              (полный адрес)

настоящий акт о нижеследующем:

1. Арендодатель в соответствии с договором аренды земельного участка № __ от _________ года сдает, а Арендатор принимает в аренду земельный участок из земель населенных пунктов площадью _______га с кадастровым номером_________________, расположенный по адресу: __________________, предоставленный для _______________.  

Срок аренды земельного участка устанавливается с _________ года по __________ года.
2. Претензий у Арендатора к Арендодателю по передаваемому земельному участку не имеется.
3. Настоящим актом каждая из сторон по договору подтверждает, что обязательства сторон выполнены, у сторон нет друг другу претензий по существу договора.
4. Настоящий передаточный акт составлен в трех экземплярах, имеющих юридическую силу оригинала: один хранится у Арендодателя, второй – у Арендатора, третий – в регистрирующем органе. 
	Арендодатель
	Арендатор

	____________________________________

Адрес_______________________________

____________________________________

р/с №___________________

ИНН _________, ОКАТО ____________

УФК по ЧР /Администрация 

Чебоксарского района /

	__________________________________

Адрес ____________________________

__________________________________

__________________________________

__________________________________



	___________________ _______________

            (подпись)                     (расшифровка)

М.П.
	___________________ _____________

            (подпись)                     (расшифровка)


Приложение № 4

	
	к Административному регламенту администрации Цивильского района по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление в аренду земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта»




Администрация Цивильского района Чувашской Республики

      Адрес: 429900, Чувашская Республика, г. Цивильск, ул. Маяковского, д.12

      Тел. (83545) 2-13-63, факс (83545) 2-13-63,  e-mail:zivil@cap.ru                                         

Руководство

	Николаев Юрий Михайлович
	Глава администрации  Цивильского района
	каб. 208
	2-13-63
	zivil@cap.ru

	Николаев Денис Геннадьевич
	первый зам. главы - начальник отдела строительства, экономики и развития общественной инфраструктуры 
	каб. 219
	2-25-16
	zhkh@zivil.cap.ru

	Горшкова Алевтина Витальевна
	заместитель начальника отдела строительства, экономики и развития общественной инфраструктуры
	каб.217
	2-24-71
	zhkh@zivil.cap.ru


Сектор земельных отношений

	Лизунова Елена Викторовна
	заведующий сектором 
	каб. 315
	8(83545)

2-15-42
	gki@zivil.cap.ru

	Дмитриева Екатерина Николаевна 
	специалист-эксперт
	каб. 315
	8(83545)

2-15-42
	gki@zivil.cap.ru


Приложение № 5

	
	к Административному регламенту администрации Цивилького района по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление в аренду земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта»




Образец

                                                                 Главе администрации Цивильского района

                                                                                   Николаеву Ю. М.

                                                              Алексеевой Татьяны Ивановны

                                                             зарегистрированной по адресу:

                                                                        ___________________________

                                                                       ____________________________   

                                                         (место жительства указать по данным паспорта)

Заявление

Прошу  предварительно согласовать место размещения магазина по реализации продукции пчеловодства на земельном участке площадью 0,10 га, расположенном по адресу: Чувашская Республика, Цивильский район, Медикасинское сельское поселение, д. Калиновка, ул. Совхозная, рядом с домом 12.  

 Дата                                                                                    Подпись 

Приложение № 6

	
	к Административному регламенту администрации Цивильского района по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление в аренду земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта»




Образец

Главе администрации

Цивильского района

Николаеву Ю. М.

_____________________________

______________________________ 

( место жительства указать по данным паспорта)

Заявление

Я, (фамилия, имя, отчество)  обратился (дата) в администрацию Цивильского района с заявлением о предварительном согласовании места размещения строительства магазина по реализации продукции пчеловодства на земельном участке площадью 0,10 га, расположенном по адресу: Чувашская Республика, Цивильский район, Медикасинское сельское поселение, д. Калиновка, ул. Совхозная, рядом с домом 12.  Мое заявление  рассматривал  специалист сектора земельных отношений администрации  района (фамилия, имя, отчество). 

При рассмотрении заявления данным специалистом нарушены  мои права, которые выражаются в том, что  (указать какое действие  или бездействие  обжалуется, в чем оно конкретно выражается).

Прошу рассмотреть данное заявление в отношении данного специалиста.

Дата                                                                            Подпись   

