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	ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА
МОРГАУШСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ

ЮСЬКАСИНСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

17.09.

2020 г.

№17
                                   село Юськасы                                                                       
	 
	ЧĂВАШ РЕСПУБЛИКИ

МУРКАШ РАЙОНĔ

ЙӲҪКАССИ ЯЛ

ПОСЕЛЕНИЙĔН

АДМИНИСТРАЦИЙĔ

ХУШУ

17.09.

2020 ç.

№17
Йÿçкасси сали


Об утверждении перечня информационных систем персональных данных и обрабатываемых персональных данных
В целях выполнения требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152‑ФЗ «О персональных данных», Постановления Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 г.№1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»,
1. Утвердить перечень информационных систем персональных данных (ИСПДн) (Приложение 1) и перечень персональных данных, содержащихся в ИСПДн (Приложение 2) администрации Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.
2. Вносить изменения в утверждаемые перечни дополнительным распоряжением главы Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на основании решения комиссии по обеспечению защиты персональных данных.

            3.Контроль над выполнением настоящего распоряжения возложить на администратора безопасности ИСПДн - главного специалиста - эксперта администрации Юськасинского сельского поселения - Ефимову Инну Юрьевну.
Глава Юськасинского
сельского поселения                                                                                              А.Н. Кузьмин
	

	C распоряжением работник ознакомлен:


И.Ю. Ефимова___________________________«____»_____________2020 г.

                                   (личная подпись)                                   (дата)
Приложение № 1

Утвержден распоряжением администрации Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики
от 17.09.2020 г. № 17
Перечень информационных систем персональных данных администрации 
Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики
	№ п/п
	Наименование ИСПДн 
(её составной части)
	Разработчик
	Струк-тура ИСПДн (АРМ, ЛВС, РВС)
	Наличие подклю-чений к ССОП 
и СМИО
	Режим 
обработки ПДн (одно-/ много-
пользова-тельский)
	Наличие разграничения прав доступа пользователей 
к ресурсам ИСПДн
	Нахождение ИСПДн (ее составных частей) 
в пределах России
	Категория обрабаты-ваемых ПДн
	Характе-ристика, коли-чества субъектов ПДн
	Необходимый уровень защищенности

	1
	Информационная система персональных данных «Администрация» в составе подсистем:

	1.1
	Microsoft Office
(Кадры)


	Microsoft Corporation
	ЛВС
	Имеет подклю-чение
	Много-пользова-тельский
	Без разграничения прав доступа
	В пределах РФ
	Иные категории ПДн
	Менее  100 000
	4

	1.2
	Сайт
	ООО «Интернет сервис»
	ЛВС
	Имеет подклю-чение
	Одно-пользова-тельский
	С разграничением прав доступа
	В пределах РФ
	Иные категории ПДн
	Менее  100 000
	4

	1.3
	Обращения граждан
	ООО «Интернет сервис»
	ЛВС
	Имеет подклю-чение
	Одно-пользова-тельский
	С разграничением прав доступа
	В пределах РФ
	Иные категории ПДн
	Менее  100 000
	4

	2.
	Информационная система персональных данных отдела «АИС САО»

	2.1
	Microsoft Office
	Microsoft Corporation
	ЛВС
	Имеет подклю-чение
	Много-пользова-тельский
	Без разграничения прав доступа
	В пределах РФ
	Иные категории ПДн
	Менее  100 000
	4


Приложение № 2

Утвержден распоряжением администрации

Юськасинского сельского поселения 
Моргаушского района Чувашской Республики

от 17.09.2020 г. № 17
Перечень персональных данных, содержащихся в информационных системах персональных данных
	№

п/п
	Наименование ИСПДн
	Перечень ПДн, 
содержащихся в программном комплексе
	Цель обработки
	Категория субъектов ПДн
	Обще-доступ-ность

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.1
	Администрация

(подсистема Microsoft Office (Кадры)
	- Фамилия, имя, отчество (при наличии) (в том числе прежние фамилии, имена и (или) отчества (при наличии), дата, место и причина их изменения);

- год, месяц, дата и место рождения;

- адрес и дата регистрации (снятия с регистрационного учета) по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического проживания;

- семейное, социальное, имущественное положение;

- сведения об образовании (наименования оконченных учебных заведений, факультет, специальность, год окончания), номера документов об образовании, направление подготовки или специальность по документу об образовании, квалификация, информация о дополнительном образовании, повышении квалификации, аттестации;

- сведения об ученой степени, ученом звании;

- номер контактного телефона и (или) сведения о других способах связи;

- реквизиты документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, когда и кем выдан);

- реквизиты страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;

- идентификационный номер налогоплательщика;

- отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета;

- сведения о семейном положении, составе семьи и о близких родственниках (в том числе бывших);

- сведения о близких родственниках (отец, мать, братья, сестры и дети), а также муже (жене), в том числе бывших, постоянно проживающих за границей и (или) оформляющих документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство (фамилия, имя, отчество, с какого времени проживают за границей);

- сведения о государственных наградах, иных наградах и знаках отличия;

- сведения о наличии или отсутствии судимости;

- реквизиты полиса обязательного медицинского страхования;

- реквизиты свидетельств государственной регистрации актов гражданского состояния;

- сведения об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению;

- профессия;

- специальность;

- сведения о гражданстве (в том числе предыдущие гражданства, иные гражданства);

- сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации;

- пол; фотография;

- трудовой и общий стаж;

- сведения о детях (количество, возраст);

- социальные льготы;

- сведения о доврачебном осмотре;

- данные об опыте работы (сведения о предыдущих местах работы, занимаемых должностях, выполняемых обязанностях, о периоде работы);

- сведения о владении иностранными языками (степень владения);

- профессиональные навыки;

- наименование структурного подразделения, наименование должности.

- сведения о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных отпусках и отпусках без сохранения денежного содержания;

- сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;

- сведения, содержащиеся в служебном контракте (трудовом договоре), дополнительных соглашениях к служебному контракту (трудовому договору); 

- сведения об участии в выборных органах (с указанием времени пребывания, наименование органа);

- сведения о классном чине гражданской службы Российской Федерации (дипломатическом ранге, воинском или специальном звании, классном чине правоохранительной службы, классном чине гражданской службы субъекта Российской Федерации), квалификационном разряде гражданской службы (квалификационном разряде или классном чине муниципальной службы), кем и когда присвоены. 
	Осуществление кадрового учета; предоставление государственных услуг, обратившимся гражданам. Передача данных в государственные, муниципальные и контролирующие органы.
	- работники, бывшие работники, кандидаты на замещение вакантных должностей, а также родственники работников, муниципальные служащие; кандидаты для включения в кадровый резерв, граждане, включенные в кадровый резерв управленческих кадров; практиканты; физические лица, обращающиеся в администрацию с целью получения государственных и муниципальных услуг,  близкие родственники муниципальных служащих, уволенные муниципальные служащие администрации, (не состоящие в трудовых отношениях с юридическим лицом); 

- физические лица (заявители, граждане, проживающие в сельской местности, в том числе молодые семьи и молодые специалисты);

- физические лица, в отношении которых составлены записи актов гражданского состояния.
	Нет

	1.2.
	Администрация

(подсистема - сайт)
	Фамилия, имя, отчество, должность, рабочий телефон, фотография, адрес электронной почты, сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.
	
	Работники, бывшие работники, кандидаты на замещение вакантных должностей, а также родственники работников, муниципальные служащие; кандидаты для включения в кадровый резерв, пользователи сайта
	

	1.3.
	Администрация

(подсистема - обращения граждан)
	Фамилия, имя, отчество, адрес электронной почты, почтовый адрес, область/р-н, город, улица,  дом/корпус/строение, квартира, телефон.
	Предоставление государственных услуг, обратившимся гражданам. Передача данных в государственные, муниципальные и контролирующие органы.
	Физические лица, обращающиеся в администрацию Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики

с целью получения государственных и муниципальных услуг.
	

	2. 
	АИС САО
	фамилия, имя, отчество (при наличии) (в том числе прежние фамилии, имена и (или) отчества (при наличии), дата, место и причина их изменения);
- год, месяц, дата и место рождения;

- адрес и дата регистрации (снятия с регистрационного учета) по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического проживания;

паспортные данные; 
номер контактного телефона и (или) сведения о других способах связи;

- реквизиты документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, когда и кем выдан);

- реквизиты страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;

- идентификационный номер налогоплательщика;
- сведения об образовании (наименования оконченных учебных заведений, факультет, специальность, год окончания), номера документов об образовании, направление подготовки или специальность по документу об образовании, квалификация, информация о дополнительном образовании

- отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета;

- сведения о семейном положении, составе семьи и о близких родственниках (в том числе бывших);
место учебы;

место работы;

адрес регистрации; фактический (почтовый) адрес;
сведения о составе семьи;
сведения о детях (количество, возраст);

- социальные льготы;
сведения о доходах
-сведения о жилом помещении или ином недвижимом имуществе

-сведения об имуществе (размер арендной платы, площадь земельного участка, срок аренды, кадастровый номер участка, категория земли, местоположение участка, цель использования)

-код арендатора;

-наименование арендатора;

-сведения о земельном участке (площадь, кадастровая стоимость, годовая арендная плата) дата смерти;
- возраст;

- пол;

- гражданство;

- дата заключения брака, дата расторжения брака.
	1. Предоставление государственных услуг, обратившимся гражданам. Передача данных в государственные, муниципальные и контролирующие органы
	Физические лица, обращающиеся в администрацию Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики с целью получения государственных и муниципальных услуг.
	Нет


Приложение № 3

Утвержден 
распоряжением администрации 
Юськасинского сельского поселения 
Моргаушского района Чувашской Республики

от 17.09.2020 г. № 17
	№

п/п
	Наименование ИСПДн
	Подсистема ИСПДн
	Сведения о местонахождении базы данных информации, содержащей персональные данные граждан РФ Адрес ЦОДа
	Собственный ЦОД

(ДА/НЕТ)
	Сведения об организации, ответственной за хранение данных
	Адрес местонахождения организации, ответственной за хранение данных

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Администрация
	Microsoft Office (Кадры)

Сайт

Обращения граждан
	429534, Чувашская Республика, Моргаушский район, с. Юськасы, 

ул. Центральная, д. 58

	ДА
	Администрация Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики

ИНН: 2112389371; 
ОГРН: 1052136009672
	429534, Чувашская Республика, Моргаушский район, с. Юськасы, 

ул. Центральная, д. 58

	2
	АИС САО
	АИС САО
	429534, Чувашская Республика, Моргаушский район, с. Юськасы, 

ул. Центральная, д. 58

	ДА
	Администрация Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики

ИНН: 2112389371; 

ОГРН: 1052136009672
	429534, Чувашская Республика, Моргаушский район, с. Юськасы, 

ул. Центральная, д. 58



