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                                           ВЕСТИ

    Трехбалтаевского      

  сельского поселения  

Выпуск  № 23  от  31  декабря    2019   года

 
	
	Газета органов местного самоуправления Трехбалта-

евского

сельского поселения

Издается с 2 апреля 2007 г.


	      Постановление администрации Трехбалтаевского сельского поселения от 24  декабря 2019 года № 76 «О закреплении полномочий администратора доходов бюджета Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики»
	



В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и в целях реализации решения Собрания депутатов Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района от 05 декабря 2019г. № 2 «О бюджете Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годы»  постановляю:


1. Возложить на администрацию Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики следующие полномочия администратора доходов бюджета Трехбалтаевского сельского поселения:


- начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет;


- взыскание задолженности по платежам в бюджет, пеней и штрафов;


- принятие решения о возврате плательщикам излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов и представление документов в Управлении Федерального казначейства по Чувашской Республике для осуществления возврата в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации;


- принятие решения о зачете (уточнении) платежей в бюджет  и представление уведомления в Управление Федерального казначейства по Чувашской Республике;


-иные бюджетные полномочия, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения.


2. Закрепить за администрацией  Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики перечень кодов бюджетной классификации согласно приложению  к настоящему постановлению.


3.  Признать утратившими силу:

постановление администрации Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики от 20 декабря 2018 г. № 81 «О закреплении полномочий администратора доходов бюджета Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики ».


4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района 

Чувашской    Республики                                                                         Ф.Ф.Рахматуллов            

	
	
	Приложение 
к постановлению администрации  Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики от 24.12.2019г  № 76


	  Перечень

	кодов бюджетной классификации, закрепляемых за администрацией Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики



	Код 
	Наименование кодов бюджетной классификации  доходов 

	главного администратора  доходов
	поступления в бюджет
	

	1
	2
	3

	993
	1 08 04020 01 1000 110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий

	993
	1 11 05025 10 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды за земли, находящиеся в собственности сельских поселений (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений).

	993
	1 11 05035 10 0000 120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления сельских поселений и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений)

	993
	1 11 09045 10 0000 120
	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности сельских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)



	993
	1 13 01995 10 0000 130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов сельских поселений

	993
	1 13 02065 10 0000 130
	Доходы, поступающие в порядке возмещения расходов, понесенных в связи с эксплуатацией имущества сельских поселений

	993
	1 13 02995 10 0000 130
	Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов сельских поселений

	993
	1 14 02053 10 0000 410
	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности сельских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу

	993
	1 14 06025 10 0000 430
	Доходы от продажи земельных участков, находящихся в собственности сельских поселений (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений)

	993
	1 16 32000 10 0000 140
	Денежные взыскания, налагаемые в возмещение ущерба, причиненного в результате незаконного или нецелевого использования бюджетных средств (в части бюджетов сельских поселений)

	993
	1 16 33050 10 0000 140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных  нужд для нужд сельских поселений 

	993
	1 16 07010 10 0000 140
	Штрафы, неустойки, пени, уплаченные в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных муниципальным контрактом, заключенным муниципальным органом, казенным учреждением сельского поселения

	993
	1 16 07090 10 0000 140
	Иные штрафы, неустойки, пени, уплаченные в соответствии с законом или договором в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств перед муниципальным органом, (муниципальным казенным учреждением) сельского поселения

	993
	1 16 10081 10 0000 140
	Платежи в целях возмещения ущерба при расторжении муниципального контракта, заключенного с муниципальным органом сельского поселения (муниципальным казенным учреждением), в связи с односторонним отказом исполнителя (подрядчика) от его исполнения (за исключением муниципального контракта, финансируемого за счет средств муниципального дорожного фонда)

	993
	1 16 10082 10 0000 140
	Платежи в целях возмещения ущерба при расторжении муниципального контракта, финансируемого за счет средств муниципального дорожного фонда сельского поселения, в связи с односторонним отказом исполнителя (подрядчика) от его исполнения

	993
	1 17 01050 10 0000 180
	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты сельских поселений

	993
	1 17 05050 10 0000 180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов сельских поселений

	993
	2 02 15001 10 0000 150
	Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности

	993
	2 02 15002 10 0000 150
	Дотации бюджетам сельских поселений на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов

	993
	2 02 19999 10 0000 150
	Прочие дотации бюджетам сельских поселений

	993
	2 02 20216 10 0000 150
	Субсидии бюджетам сельских поселений на осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования, а также капитального ремонта и ремонта дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов

	993
	2 02 25519 10 0000 150
	Субсидия бюджетам сельских поселений на поддержку 

отрасли культуры».

	993
	 2 02 25567 10 0000 150

	Субсидии бюджетам сельских поселений на реализацию мероприятий по устойчивому развитию сельских территорий

	993
	2 02 29999 10 0000 150
	Прочие субсидии бюджетам сельских поселений

	993
	2 02 35118 10 0000 150
	Субвенции бюджетам  сельских поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты

	993
	2 02 39999 10 0000 150
	Прочие субвенции бюджетам сельских поселений

	993
	2 07 05010 10 0000 150
	Безвозмездные поступления от физических и юридических лиц на финансовое обеспечение дорожной деятельности, в том числе добровольных пожертвований, в отношении автомобильных дорог общего пользования местного значения сельских поселений

	993
	2 07 05020 10 0000 150
	Поступления от денежных пожертвований, предоставляемых физическими лицами получателям средств бюджетов сельских поселений

	993
	2 07 05030 10 0000 150
	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты сельских поселений


Постановление администрации Трехбалтаевского сельского поселения от 24  декабря 2019 года № 78 «О мерах по реализации решения Собрания депутатов Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики «О бюджете Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики на 2020  год и на плановый период 2021 и 2022 годов»

В соответствии с решением Собрания депутатов Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики от 05 декабря 2019 г. № 2 «О бюджете Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов», администрация Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района          п о с т а н о в л я е т:

1. Принять к исполнению бюджет Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов, утвержденный решением Собрания депутатов Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики от 05 декабря 2019 № 2  «О бюджете Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов» (далее – решение о бюджете).

2. Главным распорядителям (распорядителям) и получателям бюджетных средств Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района:

обеспечить качественное исполнение бюджета Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района на  2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов и реализацию основных направлений бюджетной политики Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики, определенных постановлением администрации Шемуршинского района  от 17 июля 2019 № 36 «Об основных направлениях бюджетной политики Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов»;

при формировании прогноза кассовых выплат из бюджета Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района исходить из необходимости распределения кассовых выплат из бюджета Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района в IV квартале не более среднего объема расходов за I–III кварталы (без учета субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, поступивших из республиканского бюджета);

обеспечить осуществление внутреннего финансового контроля, направленного на достижение результата и рациональное использование бюджетных средств;

не допускать образования кредиторской задолженности по заключенным договорам (муниципальным контрактам), а также обеспечить контроль за недопущением  образования кредиторской задолженности по контрактам (договорам);

обеспечить включение в договора (муниципальные контракты) условия о праве муниципального заказчика Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики производить оплату по договору (муниципальному контракту) за вычетом (с удержанием) соответствующего размера неустойки (пеней, штрафов) в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, возникающих из договора (муниципального контракта).
3. Утвердить прилагаемый перечень мероприятий по реализации решения о бюджете.

4. Установить, что в 2020 году:

4.1 исполнение бюджета Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района осуществляется в соответствии со сводной бюджетной росписью бюджета Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района, бюджетными росписями главных распорядителей средств бюджета Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района и кассовым планом исполнения бюджета Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района;

4.2 при составлении (изменении) бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района на 2020 год бюджетные ассигнования, передаваемые из бюджета сельского поселения в бюджет Шемуршинского района, отражаются в разрезе наименований получателей средств  бюджета Шемуршинского района, в пределах, доведенных в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств;

4.3 Управление Федерального казначейства по Чувашской Республике обеспечивает учет бюджетных и денежных обязательств получателей средств бюджета Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района в порядке, установленном финансовым отделом,   за исключением бюджетных и денежных обязательств, оплата которых осуществляется за счет субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, с лицевых счетов для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств, открытых в Управлении Федерального казначейства по Чувашской Республике;

4.4 получатели средств бюджета Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района при заключении договоров (муниципальных контрактов) о поставке товаров, выполнении работ и оказании услуг в пределах доведенных им в установленном порядке соответствующих лимитов бюджетных обязательств на 2020 год:

а) вправе предусматривать авансовые платежи с последующей оплатой денежных обязательств в следующем порядке:
в размере до 100 процентов суммы расходного обязательства, но не более лимитов бюджетных обязательств, доведенных на соответствующий финансовый год, – по договорам (муниципальным контрактам) об оказании услуг связи, обучении на курсах повышения квалификации, участии в научных, методических, научно-практических и иных конференциях и семинарах, об оплате стоимости проживания в период нахождения в служебных командировках работников, о подписке на печатные и электронные издания и об их приобретении, проведении Всероссийской олимпиады школьников; по договорам обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств; на осуществление почтовых расходов, приобретение авиа- и железнодорожных билетов, билетов для проезда городским и пригородным транспортом и путевок на санаторно-курортное лечение и в загородные детские оздоровительные лагеря;

в размере до 100 процентов суммы заявки на получение наличных денежных средств, перечисляемых на расчетную (дебетовую) карту (без представления документов), – на приобретение горюче-смазочных материалов, почтовых марок и конвертов;

в размере до 20 процентов суммы договора (муниципального контракта), но не более 20 процентов лимитов бюджетных обязательств, доведенных на соответствующий финансовый год, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики – по остальным договорам (муниципальным контрактам), за исключением муниципальных контрактов указанных в пункте 4.5 настоящего постановления;

б) обязаны не допускать просроченной кредиторской задолженности по принятым денежным обязательствам;

4.5 в договорах (муниципальных контрактах) на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг по строительству и реконструкции, в том числе с элементами реставрации, или технического перевооружения объектов капитального строительства, выполнение которых планируется осуществить полностью или частично за счет средств бюджета Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района, и на приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района, заключение которых запланировано главными распорядителями средств бюджета  Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района (муниципальными заказчиками объектов капитального строительства) в 2020 году,  авансовые платежи не предусматриваются;

4.6 муниципальному заказчику Шемуршинского района Чувашской Республики необходимо обеспечить включение в договоры (муниципальные контракты) условия о предоставлении исполнителями работ (услуг) муниципальным заказчикам сведений о соисполнителях, привлекаемых для исполнения контрактов, договоров в рамках обязательств по договору (муниципальному контракту), в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

4.7 не допускается уменьшение бюджетных ассигнований, доведенных на 2020 год на приобретение  коммунальных услуг и уплату налогов, сборов и иных платежей в целях увеличения лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных на иные цели, за исключением лимитов бюджетных обязательств для исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района.

5. Рекомендовать финансовому  отделу администрации Шемуршинского района осуществлять в 2020 году оперативный контроль за поступлением в бюджет Трехбалтаевского сельского поселения  Шемуршинского района налоговых и неналоговых  доходов.

6. Рекомендовать Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №2 по Чувашской Республике:

принимать действенные меры по обеспечению поступления налогов, сборов и других обязательных платежей в бюджет Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района, сокращению задолженности по их уплате;

проводить оценку возможного изменения объемов поступлений администрируемых налогов, сборов в бюджет Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района, о результатах, которой оперативно информировать финансовый  отдел администрации Шемуршинского района.
Глава администрации Трехбалтаевского 

сельского поселения Шемуршинского района

Чувашской Республики                                                                                   Ф.Ф.Рахматуллов            
                    

П Е Р Е Ч Е Н Ь

мероприятий по реализации решения Собрания депутатов Трехбалтаевского сельского

поселения Шемуршинского района от 24 декабря 2019г. № 78 «О бюджете Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района на 2020 год и на плановый период 2021 и  2022 годов»

	№ пп
	Наименование мероприятия
	Сроки реализации
	Ответственный

исполнитель


	1
	2
	3
	4

	1.
	Составление и представление в финансовый отдел администрации Шемуршинского района бюджетных росписей главных распорядителей (распорядителей) средств бюджета Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района, бюджетных смет сельского поселения
	не позднее

28 декабря 2019 г.
	главные распорядители  (распорядители) бюджетных  средств

	
	
	
	

	2.
	Подготовка предложений об утверждении предельной численности работников и фонда оплаты труда в исполнительно - распорядительных органах Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов
	декабрь 2019 г.
	финансовый отдел администрации Шемуршинского района

	
	
	
	

	3.  
	Подготовка предложений о лимитах количества служебных и специальных легковых автомобилей, обслуживающих администрацию Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района, а также нормах их пробега на 2020 год
	декабрь 2019 г.


	главные распорядители  (распорядители) бюджетных  средств

	
	
	
	

	4.
	Принятие мер по обеспечению поступления в бюджет Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района платежей по администрируемым доходам и сокращению задолженности по их уплате
	в течение 2020 года
	главные администраторы доходов бюджета Трехбалтаевского сельского поселения

	
	
	
	

	5.
	Представление в финансовый отдел администрации Шемуршинского района уточненных прогнозов поступлений администрируемых доходов и источников финансирования дефицита бюджета Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинскогорайона в разрезе кодов бюджетной классификации и прогнозов кассовых выплат по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района на очередной месяц
	ежемесячно, не позднее предпоследнего рабочего дня текущего месяца 
	главные администраторы доходов бюджета Трехбалтаевского сельского поселения

	
	
	
	

	6.
	Внесение изменений в муниципальные  программы Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района в целях их приведения в соответствие с решением о бюджете


	не позднее трех месяцев со дня  вступления в силу Решения о бюджете.


	главные распорядители средств бюджета Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района, являющиеся ответственными исполнителями муниципальных программ Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района 




_____________

Постановление администрации Трехбалтаевского сельского поселения от 25  декабря 2019 года № 79 «Об организации и осуществлении первичного воинского учета граждан на территории Трехбалтаевского сельского поселения
В соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами 1996 года № 61-ФЗ «Об обороне», 1997 года № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», 1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 года № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», Устава Трехбалтаевского сельского поселения, администрация Трехбалтаевского сельского поселения    п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Инструкцию по организации и осуществлению первичного воинского учета на территории Трехбалтаевского сельского поселения» (прилагается).

2. Утвердить должностную инструкцию специалиста по военно-учетной работе (прилагается).


3. Исполнение обязанностей  по организации и осуществлению первичного воинского учета на территории Трехбалтаевского сельского поселения возложить на специалиста по военно-учетной работе  Садыкову Регину Реисовну .


4. Временное исполнение обязанностей по первичному воинскому учету граждан на время отпуска или длительного отсутствия специалиста по военно-учетной работе возложить на  специалиста 1 разряда Лысову Светлану Николаевну

5. Контроль исполнения данного постановления оставляю за собой. 

 Глава администрации

 Трехбалтаевского  сельского поселения:                                           Ф.Ф.Рахматуллов                                              

                                                                                                                                                                                                                                                                                         СОГЛАСОВАНО





                           УТВЕРЖДЕНО

Военный комиссар

                                                  Постановлением администрации                      

Батыревского
 и Шемуршинского районов                          Трехбалтаевского сельского 

Чувашской Республики                   

  
                 поселения от «25» декабря 2019 г

__________________    Е.Семенов

                               №79








ИНСТРУКЦИЯ

по организации и осуществлению первичного воинского учета граждан
на территории Трехбалтаевского сельского поселения 

Шемуршинского района Чувашской Республики

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1  Настоящая инструкция разработана в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами 1996 года № 61-ФЗ «Об обороне», 1997 года № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», 1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 года № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», приказом Министра обороны РФ 2014 года № 495 «Об утверждении Инструкции по обеспечению устойчивого функционирования системы воинского учета граждан Российской Федерации и порядка проведения смотров-конкурсов на лучшую организацию осуществления воинского учета»; Методическими рекомендациями по осуществлению первичного воинского учета в органах местного самоуправления Генерального штаба ВС РФ 2017 года, Устава  и иных нормативных правовых актов  сельского поселения.
1.2. Администрация   Трехбалтаевского сельского поселения выполняет полномочия Российской Федерации на осуществление первичного воинского учета граждан в связи с отсутствием на обслуживаемой территории структурного подразделения военного комиссариата.

1.3. Средства на осуществление переданных полномочий выделяются в виде субвенций из федерального бюджета. Объем средств, порядок их предоставления, расходования и отчетность определяются Правительством Российской Федерации. 

1.4. Для осуществления первичного воинского учета граждан в штат администрации сельского поселения включаются работники, выполняющие обязанности по воинскому учету (далее - военно-учетные работники, ВУР) в количестве, определяемом Правительством Российской Федерации. 
Количество ВУР и размер ставки их должностных окладов зависят от количества состоящих на воинском учете граждан.

1.5. Кандидатуры на должности ВУР, их должностные инструкции и план работы по осуществлению первичного воинского учета на год главой сельского поселения согласовывается с военным комиссаром Батыревского и Шемуршинского районов Чувашской Республики; (далее – ВК (м)).

1.6. Координацию деятельности по осуществлению первичного воинского учета и контроль за осуществлением переданных полномочий осуществляют администрация Шемуршинского района Чувашской Республики, военный комиссариат Чувашской Республики и ВК (м).
1.7. Показатели, по которым оценивается деятельность администрации сельского поселения по осуществлению первичного воинского учета, и критерии оценки определяются Министерством обороны Российской Федерации.

1.8. В целях осуществления постоянного контроля  за осуществлением воинского учета в органах местного самоуправления и организациях, также для стимулирования их руководителей и ВУР Министерство обороны РФ ежегодно проводит смотры-конкурсы на лучшую организацию осуществления воинского учета.

II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1. Основными задачами первичного воинского учета на территории сельского поселения являются:
обеспечение исполнения гражданами воинской обязанности, установленной Федеральными законами «Об обороне», «О воинской обязанности и военной службе», «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»;
документальное оформление сведений воинского учета о гражданах, состоящих на воинском учете;
анализ количественного состава и качественного состояния призывных и мобилизационных людских ресурсов для эффективного использования в интересах обеспечения обороны страны и безопасности государства;
проведение плановой работы по подготовке необходимого количества военно-обученных граждан, пребывающих в запасе, для обеспечения мероприятий по переводу Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов с мирного на военное время в период мобилизации и поддержание их укомплектованности на требуемом уровне в военное время.
III. ОБЯЗАННОСТИ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ПЕРВИЧНОГО ВОИНСКОГО УЧЕТА

по осуществлению первичного воинского учета



3.1. В целях организации и обеспечения сбора, хранения и обработки сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, администрация сельского поселения и военно-учетный работник:


а) осуществляют первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) на территории Трехбалтаевского сельского поселения;

б) принимают граждан на первичный воинский учет и проверяют у них наличие и подлинность документов воинского учета;


в) снимают с первичного воинского учета граждан и сообщают в 

ВК (м)  о гражданах, убывших на новое место жительства за пределы сельского поселения без снятия с воинского учета;

г) выявляют совместно с органами внутренних дел граждан, проживающих или пребывающих (более 3 месяцев) на территории сельского поселения и подлежащих постановке на воинский учет;


д) представляют в ВК (м) в установленные сроки списки граждан, достигших возраста 15 лет, 16 лет;


е) представляют в ВК (м) и сверяют в установленные сроки списки граждан, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в очередном году, и списки граждан, подлежащих призыву на военную службу и состоящих на учете;


ж) ведут учет организаций и учреждений, находящихся на территории сельского поселения, оказывают им помощь в организации воинского учета, контролируют его ведение;


з) ведут и хранят документы первичного воинского учета в машинописном и электронном видах в порядке и по формам, которые определяются Министерством обороны Российской Федерации;


и) представляют в ВК (м) ежегодно в установленные сроки отчеты о результатах осуществления первичного воинского учета в текущем году;

к) передают должностному лицу, определенному постановлением главы сельского поселения, по акту документацию по воинскому учету и имущество, закрепленное за ВУР, на период длительного отсутствия.


3.2. В целях поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета и обеспечения поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах воинского учета, администрация сельского поселения и военно-учетные работники:


а) сверяют не реже 1 раза в год документы первичного воинского учета с документами воинского учета ВК (м) и организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами;


б) своевременно вносят изменения в сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, и в 2-недельный срок сообщают о внесенных изменениях в ВК (м) по форме, определяемой Министерством обороны Российской Федерации;


в) составляют и представляют в ВК (м) в 2-недельный срок списки граждан, убывших на новое место жительства за пределы муниципального образования без снятия с воинского учета.


3.3. В целях обеспечения выполнения гражданами и руководителями организаций обязанностей по воинскому учету администрация сельского поселения и военно-учетный работник:


а) разъясняют должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные законодательством Российской Федерации, осуществляют контроль их исполнения, а также информируют об ответственности за неисполнение указанных обязанностей;


б) представляют в ВК (м) сведения о случаях неисполнения должностными лицами организаций и гражданами обязанностей по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации;


в) информируют ВК (м) об обнаруженных в документах воинского учета и мобилизационных предписаниях граждан исправлениях, неточностях, подделках и неполном количестве листов;


г) выдают расписки при приеме от граждан документов воинского учета и паспортов; 


д) организовывают и обеспечивают своевременное оповещение  граждан о вызовах (повестках) военных комиссариатов и их муниципальных отделов;


е) оказывают помощь ВК (м) в обеспечении явки граждан по вопросам призыва на военную службу, на медицинское освидетельствование и по другим причинам;

ж) представляют в ВК (м) документы воинского учета умерших граждан с соответствующими записями в них. 

IV. ПРАВА


4.1. Для плановой и целенаправленной работы военно-учетный работник имеет право:
вносить предложения по запросу и получению в установленном порядке необходимых материалов и информации от территориальных подразделений федеральных органов государственной власти, органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, а также от учреждений и организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности;
запрашивать и получать от должностных лиц администрации сельского поселения аналитические материалы, предложения по сводным планам мероприятий и информацию об их выполнении, а также другие материалы, необходимые для эффективного выполнения возложенных на ВУР задач;
создавать информационные базы данных по вопросам, отнесенным к компетенции ВУР;
выносить на рассмотрение главы сельского поселения вопросы о привлечении на договорной основе специалистов для осуществления отдельных работ;
организовывать взаимодействие в установленном порядке и обеспечивать служебную переписку с территориальными подразделениями федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления, общественными объединениями, а также с организациями по вопросам, отнесенным к компетенции ВУР;
участвовать на совещаниях по вопросам, отнесенным к компетенции ВУР.
V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ


5.1. ВУР находится в непосредственном подчинении главы администрации сельского поселения.


5.2. Глава администрации сельского поселения и ВУР несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей по осуществлению первичного воинского учета согласно действующему трудовому законодательству.


5.3. За правонарушения, совершенные во время исполнения своих обязанностей, ВУР отвечает в соответствии с действующим гражданским, административным и уголовным законодательством РФ.


5.4. ВУР несет материальную ответственность за сохранность и состояние закрепленного за ним имущества.


5.5. ВУР совместно с главой администрации обеспечивают и отвечают за сохранность документов первичного воинского учета и информации электронной базы данных граждан, состоящих на воинском учете.


5.6. Персональные компьютеры, на которых обрабатывается  информация электронной базы данных, запрещается подключать к глобальной сети Интернет.


5.7.  При приеме-сдаче должности, при убытии в отпуск или на период длительного отсутствия дела и документы по воинскому учету и имущество, закрепленное за военно-учетным работником, передаются по соответствующим описям с составлением акта.
  СОГЛАСОВАНО
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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

военно-учетного работника
администрации Трехбалтаевского сельского поселения

 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1.1. Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность военно-учетного работника.


1.2. Военно-учетный работник назначается на должность и освобождается от должности приказом главы администрации сельского поселения в порядке, установленным действующим трудовым законодательством. 

1.3. Военно-учетный работник назначается из числа лиц, имеющих навыки  работы с ПЭВМ. 


1.4. Военно-учетный работник подчиняется главе администрации сельского поселения.



1.5. Военно-учетный работник при выполнении обязанностей должностной инструкции руководствуется следующими документами:


- Конституцией Российской Федерации;


- Законом «О воинской обязанности и военной службе» от 28.03.1998 г. № 53-ФЗ;


- Законом «Об обороне»  от  31.05.1996 г. № 61-ФЗ;


- Законом «О мобилизационной подготовке и мобилизации»  от 26.02.1997 г. №31-ФЗ; 


- Постановлением правительства Российской Федерации от 29.11.2006 г. № 719 «Об утверждении положения о воинском учете»;


- приказом МО РФ от 18 июля 2014 года № 495 «Об утверждении Инструкции по обеспечению устойчивого функционирования системы воинского учета граждан Российской Федерации и порядка проведения смотров-конкурсов на лучшую организацию осуществления воинского учета»;


- Методическими рекомендациями Генерального штаба ВС РФ 217 г. по осуществлению первичного воинского учета в органах местного самоуправления;


- Методическими рекомендациями Генерального штаба ВС РФ 2017 г. по ведению воинского учета в организациях;


- Методическими рекомендациями Генерального штаба ВС РФ 2014 г. по подведению итогов смотра-конкурса на лучшую организацию осуществления воинского учета граждан;

- указаниями военного комиссариата Чувашской Республики и военного комиссариата Батыревского и Шемуршинского районов Чувашской Республики;


- Уставом Трехбалтаевского сельского поселения;

- Инструкцией по организации и осуществлению первичного воинского учета граждан на территории Трехбалтаевского сельского поселения.


 
1.6. Военно-учетный работник отвечает за:


- организацию первичного воинского учета граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) на территории Трехбалтаевского сельского поселения;


- полноту и достоверность сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета граждан и электронных базах данных;


- обеспечение и контроль выполнения гражданами и руководителями организаций обязанностей по воинскому учету.

II. ПРАВА


Военно-учетному работнику предоставляются права, определенные для военно-учетных работников Инструкцией по организации и осуществлению первичного воинского учета граждан на территории Трехбалтаевского сельского поселения для плановой и целенаправленной работы.


 Кроме этого, военно-учетный работник имеет право на:


- предоставление ему работы, обусловленной трудовым договором;


- рабочее место, соответствующее государственным нормативным требованиям и условиям охраны труда;


- своевременную и в полном объеме выплату заработной платы в соответствии со своей квалификацией, сложностью труда, количеством и качеством выполненной работы;


- получение полной и достоверной информацию об условиях труда и требованиях охраны труда на рабочем месте;


- профессиональную подготовку, переподготовку, повышение своей  квалификации в порядке, установленном Трудовым кодексом РФ, иными федеральными законами.

III. ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ


3.1. Военно-учетный работник обязан:


1) твердо знать и строго выполнять требования по воинскому учету граждан, изложенные в руководящих документах согласно перечню пункта 1.5 настоящей Инструкции;


2) выполнять функции, возложенные на администрацию сельского поселения и военно-учетных работников в повседневной деятельности по первичному воинскому учету в соответствии с Инструкцией по организации и осуществлению первичного воинского учета граждан на территории Трехбалтаевского сельского поселения;

3) знать и строго соблюдать требования по защите государственной тайны, обеспечению секретности и сохранности документов и информации о персональных данных граждан;


4) вести прием граждан по вопросам воинского учета, консультировать по вопросам выполнения обязанностей по воинскому учету граждан (их близких родственников), состоящих на воинском учете, подлежащих постановке на воинский учет и проходящих военную службу;


5) участвовать на занятиях, совещаниях с военно-учетными работниками, проводимыми военным комиссариатом и администрацией Шемуршинского района;


6) участвовать в смотре-конкурсе на лучшую организацию осуществления  первичного воинского учета среди органов местного самоуправления;


7) выполнять мероприятия, связанные с бронированием работников администрации сельского поселения; 


8) знать и строго соблюдать правила охраны труда и меры безопасности;


9) постоянно повышать уровень своей профессиональной подготовки;


10) при приеме-сдаче должности, при убытии в отпуск или на период длительного отсутствия дела и документы по воинскому учету и имущество, закрепленное за военно-учетным работником, передавать по соответствующим описям с составлением акта:


11) выполнять отдельные поручения главы администрации сельского поселения.


12)составление ДК и представлений копий военкомат Батыревского и Шемуршинского районов

IV. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

4.1. Военно-учетный работник несёт ответственность за:


- неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей по осуществлению первичного воинского учета, предусмотренных настоящей должностной инструкцией в соответствии с  действующим  трудовым законодательством Российской Федерации;


- правонарушения, совершенные во время исполнения своих обязанностей в соответствии с действующим гражданским, административным и уголовным законодательством РФ;


- в случае причинения материального ущерба - в соответствии с действующим законодательством РФ.

	               

Постановление администрации Трехбалтаевского сельского поселения от 31  декабря 2019 года № 80 Об     утверждении фонда   оплаты     труда органов      местного    самоуправления Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского      района    Чувашской  Республики  и  работников   бюджетных  учреждений   Трехбалтаевского сельского поселения    Шемуршинского  района Чувашской Республики на 2020 год и плановый период 2021 и 2022 годов


	


            В соответствии с  решением   Собрания депутатов Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики от 05 декабря 2019г. №2 «О бюджете  Трехбалтаевского сельского поселения  Шемуршинского района Чувашской Республики на 2020 год и плановый период 2021 и 2022 годов"  администрация Трехбалтаевского сельского поселения п о с т а н о в л я е:т:

        1. Утвердить на 2020 год и плановый период 2021 и 2022 годов:

        а) предельную численность работников  и фонд оплаты труда органов местного самоуправления Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики по разделу «Общегосударственные расходы»   согласно  приложению № 1 к настоящему постановлению;

        б) фонд оплаты труда работников муниципальных учреждений Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики в разрезе главных распорядителей средств  бюджета Трехбалтаевского сельского поселения  Шемуршинского района Чувашской Республики, на 2020 год и плановый период 2021 и 2022 годов согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.

       2.  Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.

Глава Трехбалтаевского сельского 

поселения Шемуршинского района 

Чувашской Республики                

                                                          Ф.Ф.Рахматуллов
                       










Приложение №1

к постановлению администрации 

Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики 

от  31 декабря  2019г. № 80

Предельная  численность работников и фонд оплаты труда

органов местного самоуправления Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики по разделу «Общегосударственные расходы» на 2020 год и плановый период 2021 и 2022 годов

	Наименование
	Предельная численность (единиц)
	Фонд оплаты труда

(тыс.руб)

	1
	2
	2020
	2021
	2022

	
	
	3
	4
	5

	Общегосударственные расходы
	3
	1102,1
	1102,1
	1102,1

	в том числе:
	
	
	
	

	Функционирование местных администраций
	3
	1102,1
	1102,1
	1102,1

	из них:
	
	
	
	

	Администрация Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики
	3
	1102,1
	1102,1
	1102,1


                                                                                                    Приложение №2

к постановлению администрации

Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики 

от 31 декабря 2019г. № 80

Фонд оплаты труда

работников муниципальных учреждений Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики в разрезе главных распорядителей средств бюджета Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики на 2020 год и плановый период 2021 и 2022 годов

	Наименование разделов, учреждений
	Фонд оплаты труда

	1
	2
	3
	4

	
	2020
	2021
	2022

	1. Культура-всего
	48,3
	48,8
	48,8

	в том числе:
	
	
	

	Администрация Трехбалтаевского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики
	48,3
	48,8
	48,8

	УЧРЕДИТЕЛЬ: администрация Трехбалтаевского сельского поселения

АДРЕС: 429182, Чувашская Республика,Шемуршинский района, с.Трехбалтаево ул. Школьная , д. 36

Электронная версия на сайте администрации  Трехбалтаевского сельского поселения       : http://www.sppp2012.ru/files/chuv/SETUR21.EXE Главный редактор  Н.Н.Хабибуллина
	
	Распространяется на территории

сельского поселения.

БЕСПЛАТНО.
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