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	ЧУВАШСКАЯ  РЕСПУБЛИКА 

АЛАТЫРСКИЙ  РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ      АХМАТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 1 декабря 2020 г. № 111
                   село Ахматово





О внесении изменений в постановление

администрации Ахматовского
 сельского поселения от 20 ноября 2017г.
№ 62 «Об утверждении административного

  регламента по предоставлению администрацией

 Ахматовского сельского поселения

 Алатырского района Чувашской Республики

 муниципальной услуги «Подготовка

 и выдача градостроительных

 планов земельных участков» 
   Рассмотрев протест Алатырской межрайонной прокуратуры от 19.10.2020 г. № 03-01-2020» на постановление администрации Ахматовского сельского поселения Алатырского района от 20 ноября 2017 г. № 62», в соответствии с  Федеральным Законом от 27.12.2019 г. № 472-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные  акты Российской Федерации» администрация Ахматовского сельского поселения Алатырского района Чувашской Республики    постановляет:

   1. Внести в постановление администрации Ахматовского  сельского поселения Алатырского района от 20 ноября 2017 г. № 62 «Об утверждении административного  регламента по предоставлению администрацией Ахматовского  сельского поселения Алатырского  района Чувашской Республики муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков» (далее Регламент) следующие изменения:

1.1. Пункт 2.6 раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции;
«2.6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

В целях получения градостроительного плана земельного участка правообладатель земельного участка, иное лицо в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, обращаются с заявлением в орган местного самоуправления по месту нахождения земельного участка либо в МФЦ по форме согласно приложению № 2  к настоящему административному регламенту.

В целях установления личности заявителя, при обращении за получением муниципальной услуги заявителю для ознакомления необходимо представить документ, удостоверяющий личность. 

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем в соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий соответствующие полномочия.

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета.

Образцы заявлений можно получить в администрации поселения, МФЦ, а также на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», Едином портале государственных и муниципальных услуг и на Портале государственных и муниципальных услуг.

В заявлении указываются следующие обязательные характеристики:

1) полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма юридического лица; 

2) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

3) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

4) реквизиты документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

5) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;

6) контактный телефон;

7) сведения о земельном участке (адрес, местоположение, площадь, кадастровый номер).

Заявление  может быть представлено заявителем с использованием информационно-коммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Единого портала  государственных и муниципальных услуг.

Заявление, предоставляемое в форме электронного документа, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.2. Пункт 2.10. Регламента изложить в следующей редакции:

«2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

поступление от заявителя письменного заявления о прекращении предоставления муниципальной услуги;

в случае если границы земельного участка не установлены в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики.

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено».

1.3. Раздел 3 Регламента изложить в следующей редакции:

«III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
3.1. Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием, первичная проверка и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

2) Формирование и направление запросов  в Государственные и муниципальные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) Рассмотрение заявления о подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка; 

4) уведомление заявителя о принятии решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

5) подготовка и регистрация градостроительного плана земельного участка, направление заявителю  результата предоставления услуги; 

6) выдача заявителю результата предоставления услуги. 

 Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение № 3 к настоящему административному регламенту).

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
 Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов. 

 Заявление о предоставлении муниципальной услуги представляется заявителем либо при личном обращении в Администрацию или в МФЦ либо направляются им по почте, либо с использованием сети «Интернет», включая Единый портал и (или) Региональный портал, либо по электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной подписью.  

          В случае если от имени заявителя действует уполномоченный представитель, он обязан предъявить документ, подтверждающий полномочия и документ, удостоверяющий личность. 

3.2.1.В администрации Ахматовского сельского поселения:

Прием и регистрация заявления осуществляется специалистом администрации Ахматовского сельского поселения (далее специалист) 
         Специалист в день поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (если заявление представлено заявителем лично); 

2) проверяет надлежащее оформление заявления, проверяет наличие электронной подписи в случае подачи заявления по электронной почте в виде электронного документа; 

3) при отсутствии оснований для отказа в приеме заявления – регистрирует заявление в день его поступления; 
4) не позднее одного рабочего следующего за днем получения заявления в электронной форме использованием Единого портала и (или) Регионального портала направляет в личный кабинет заявителя, либо в случае поступления заявления с использованием электронной почты – на адрес электронной почты, уведомление о регистрации заявления; 

5) в случае если заявление поступившие в электронной форме, не удостоверено в установленном порядке соответствующей электронной подписью, в день регистрации заявления уведомляет заявителя через личный кабинет о необходимости предъявления оригинала  в срок не позднее одного рабочего дня со дня регистрации заявления , а также о месте и времени его предъявления.  

6) вносит запись о приеме заявления и прилагаемых документов в журнал регистрации входящих документов, который ведется на бумажном носителе и (или) в электронной форме (далее – журнал); 

2) проставляет на заявлении штамп с указанием даты и номера регистрации 

3) передает заявление о предоставлении муниципальной услуги в порядке делопроизводства главе Ахматовского сельского поселения для подготовки поручения по его исполнению. 

По просьбе заявителя копия заявления о предоставлении муниципальной услуги с отметкой о регистрации выдается заявителю. 

В случае обращения заявителя с заявлением  в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг прием и регистрация заявления и прилагаемых документов осуществляется ответственным специалистом данного центра в день обращения.  

С момента приема заявления  заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в Администрацию, по телефону либо посредством электронной почты. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (стадии выполнения какой административной процедуры) находится заявление. 

Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления. 

Фиксация результата выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых документов осуществляется посредством регистрации заявления и прилагаемых документов в журнале специалистом администрации, ответственным за оказание муниципальной услуги. 

 Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет один рабочий день. 

3.2.2 В МФЦ:

Основанием для получения муниципальной услуги является представление лично либо представителем заявителя Заявления в МФЦ.

Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращения заявителей в АИС МФЦ с присвоением статуса «зарегистрировано». После регистрации в АИС МФЦ готовит расписку о принятии заявления, согласие на обработку персональных данных (далее – расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2-ой  направляется в орган местного самоуправления города (поселения), 3-ий остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

В расписке указываются следующие пункты:

согласие на обработку персональных данных;

данные о заявителе;

порядковый номер заявителя;

дата поступления документов;

подпись специалиста;

перечень принятых документов;

сроки предоставления услуги;

расписка о выдаче результата.

После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня организует доставку предоставленного заявления из МФЦ в администрацию Ахматовского сельского поселения, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «отправлено в ведомство». В случае приема документов в будние дни после 16.00 или в субботу днем начала срока предоставления муниципальной услуги будет являться рабочий день, следующий за днем принятия заявления с приложенными документами.

Результатом административной процедуры является принятое к рассмотрению заявление с приложенными документами и его регистрация.

3.3. Формирование и направление запросов  в Государственные и муниципальные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги 
Основанием для начала административной процедуры, связанной с формированием и направлением межведомственных запросов в  рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и представляемых заявителем, необходимости обращения в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Специалист администрации в течение 2 рабочих дней со дня приема и регистрации Заявления готовит и направляет межведомственный запрос в адрес государственного органа, администрации  и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы.

Межведомственный запрос администрации муниципального образования Чувашской Республики о предоставлении документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия, должен содержать следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:

наименование органа, направляющего межведомственный запрос;

наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

указание на положение нормативного правового акта, которым установлено предоставление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документов и (или) информации;

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса;

фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

 (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального закона 210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Результатом административной процедуры является направление межведомственного запроса в соответствующий орган (организацию).

3.4. Рассмотрение заявления о подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка
Основанием для начала данной административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и полученных в результате запросов межведомственного взаимодействия документов с поручением (резолюцией) Главы специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги 

Результатом административной процедуры является принятие специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги одного из решений: 

1) о разработке проекта Градостроительного плана земельного участка; 

2) о подготовке письменного уведомления об отказе в выдаче Градостроительного плана земельного участка с указанием причин отказа в соответствии с регламентом. 

 Срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день.

 3.5 Уведомление заявителя о принятии решения о предоставлении

или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 После  решения о предоставлении муниципальной услуги специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги информирует заявителя о принятом решении по муниципальной услуге путем отправления SMS-сообщения либо по электронной почте  или с использованием средств Единого портала, Портала или официального сайта в личный кабинет по выбору заявителя.

. 

 В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела осуществляет подготовку в письменной форме уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа и представляет его на подпись Главе сельского поселения. 

 Подписанное Главой сельского поселения уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется специалистом по делопроизводству в установленном порядке. 

 Специалист по делопроизводству выдает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в одном экземпляре заявителю (уполномоченному представителю) лично или направляет по почте, либо в электронной форме. Мотивированный отказ в электронной форме представляет собой файл формата PDF (электронный образ документа), заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью лица, уполномоченного заверять аналогичные копии на бумажном носителе. 

 Максимальный срок информирования заявителя о принятии решения о предоставлении муниципальной услуги путем отправления SMS-сообщения либо по электронной почте составляет 1 рабочий день со дня принятия такого решения. 

Максимальный срок уведомления заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 14 рабочих дней со дня регистрации заявления о подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка. 

 Результатом исполнения административной процедуры является уведомление заявителя о принятии решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.6. Подготовка и регистрация градостроительного плана

земельного участка, направление заявителю  результата предоставления услуги
При подготовке градостроительного плана земельного участка администрация  в течение семи дней с даты получения заявления направляет в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, запрос о предоставлении технических условий для подключения (технологического присоединения) планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения. Указанные технические условия подлежат представлению в орган местного самоуправления в срок, установленный частью 7 статьи 48 Градостроительного Кодекса РФ.
     Заявление и документы, полученные в результате запросов межведомственного взаимодействия, а также получение информации о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения передаются специалисту, ответственному за подготовку градостроительного плана земельного участка. 

 Специалист, обеспечивающий подготовку градостроительного плана земельного участка, осуществляет заполнение разделов градостроительного плана земельного участка по форме, утвержденной Приказом Минстроя России. 

 Подготовленный градостроительный план земельного участка и проект постановления Администрации о его утверждения представляется на подпись главе сельского поселения. 

 Если при выполнении административных действий присутствует неправомерность подготовки градостроительного плана земельного участка,  специалист обеспечивающий подготовку градостроительного плана земельного участка исправляет выявленные недостатки. 

 После исправления выявленных недостатков специалист обеспечивающий подготовку градостроительного плана земельного участка направляет исправленные документы на подпись главе сельского поселения. 
 Решение об утверждении градостроительного плана земельного участка является основанием для его регистрации в журнале «Регистрации и выдачи градостроительных планов земельных участков» 

 Зарегистрированный градостроительный план земельного участка изготавливается в двух экземплярах, один из которых подлежат выдаче заявителю (в случае подачи заявления через МФЦ, направляется в МФЦ), второй хранится в архиве администрации Ахматовского сельского поселения. 

Специалист администрации, ответственный за выдачу градостроительного плана, сотрудник МФЦ, ответственный за его выдачу, в день поступления подписанного градостроительного плана информирует заявителя о наличии принятого градостроительного плана  и согласует способ его получения.

Информирование заявителя осуществляется по телефону и (или) посредством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.

Если заявитель обратился за предоставлением услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг, то информирование осуществляется также через  Единый портал государственных и муниципальных услуг.
В случае невозможности информирования специалист администрации, сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, направляет заявителю  уведомление через организацию почтовой связи заказным письмом с уведомлением.

 Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или направлении результата муниципальной услуги почтовым отправлением является выбор заявителем способа выдачи градостроительного плана.  
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 14 рабочих дней со дня регистрации заявления о подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка. 

3.7. Выдача заявителю результата предоставления услуги
Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление специалисту администрации, сотруднику МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления услуги: подписанного градостроительного плана земельного участка либо решения об отказе выдаче градостроительного плана земельного участка (далее - Решение) и его регистрация в   администрации  сельского поселения.

Административная процедура исполняется специалистом администрации, сотрудником МФЦ, ответственным за выдачу Решения.

Выдачу Решения осуществляет специалист администрации, сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу Решения, при личном приеме под роспись заявителя, которая проставляется в журнале регистрации, при предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя.
Градостроительный план земельного участка выдается в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, если это указано в заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка.
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация Решения в журнале исходящей документации.

   3.8. Требования к порядку выполнения  административных процедур

 Заявление не может быть оставлено без рассмотрения или рассмотрено с нарушением срока по причине продолжительного отсутствия (отпуск, командировка, болезнь и т.д.) или увольнения должностного лица, ответственного за выполнение какой-либо административной процедуры. 

 Юридическим фактом, свидетельствующим об окончании предоставления муниципальной услуги, является регистрация факта предоставления заявителю градостроительного плана земельного участка в журнале регистрации градостроительных планов земельных участков или регистрация письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2. Приложение № 3 к Административному регламенту изложить в новой редакции согласно приложению № 1 к настоящему постановлению
3. Настоящее постановление вступает в силу после  его официального опубликования
Глава Ахматовского
сельского поселения                                                                  С.В.Сегов

	Приложение № 1

к постановлению администрации

Ахматовского сельского

поселения от   №

Приложение № 3

к Административному регламенту по предоставлению администрацией Ахматовского сельского поселения Алатырского района Чувашской Республики муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков».


Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка»









	      НЕТ


	
	           ДА


	Подготовка и подписание решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка

(Не позднее 14 дней со дня приема заявления)
	
	Подготовка и регистрация градостроительного плана земельного участка. Направление заявителю  результата предоставления услуги. 

(не позднее 14 рабочих дней со дня приема заявления)



	Выдача  результата предоставления муниципальной услуги) 
                                 


Прием и регистрация заявления


не более 15 минут





Рассмотрение заявления о выдаче градостроительного плана 


(1 рабочий день со дня приема заявления)





Формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении услуги


(2 рабочих дня со дня приема заявления)








Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо отказе в предоставлении муниципальной услуги 


(1 рабочий день со дня получения всех необходимых документов в результате межведомственного взаимодействия)








