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ПОЛОЖЕНИЕ
О СЕКТОРЕ ЛИНГВИСТИЧЕСКОЙ ЭКСПЕРТИЗЫ И ПЕРЕВОДА
УПРАВЛЕНИЯ ДЕЛОПРОИЗВОДСТВА
АДМИНИСТРАЦИИ ГЛАВЫ ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

I. Общие положения

1.1. Сектор лингвистической экспертизы и перевода (далее - сектор) является подразделением Управления делопроизводства Администрации Главы Чувашской Республики (далее - Управление).
1.2. Сектор в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, законами Чувашской Республики, иными правовыми актами Чувашской Республики, Положением об Управлении, а также настоящим Положением.
1.3. Положение о секторе утверждается распоряжением Администрации Главы Чувашской Республики.

II. Основные задачи сектора

Основными задачами сектора являются:
организация документационного обеспечения деятельности Главы Чувашской Республики, Кабинета Министров Чувашской Республики, Администрации Главы Чувашской Республики в пределах компетенции сектора;
организационное и документационное обеспечение заседаний Кабинета Министров Чувашской Республики в пределах компетенции сектора;
проведение лингвистической экспертизы проектов законов Чувашской Республики, указов и распоряжений Главы Чувашской Республики, постановлений и распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики, распоряжений и приказов Администрации Главы Чувашской Республики, соглашений, заключаемых Главой Чувашской Республики, Кабинетом Министров Чувашской Республики с федеральными органами исполнительной власти, субъектами Российской Федерации, организациями;
перевод проектов законов Чувашской Республики, указов Главы Чувашской Республики, а также других документов на чувашский язык.

III. Функции сектора

Сектор в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:
проведение лингвистической экспертизы проектов законов Чувашской Республики, указов и распоряжений Главы Чувашской Республики, постановлений и распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики, распоряжений и приказов Администрации Главы Чувашской Республики, соглашений, заключаемых Главой Чувашской Республики, Кабинетом Министров Чувашской Республики с федеральными органами исполнительной власти, субъектами Российской Федерации, организациями;
перевод законов Чувашской Республики, указов Главы Чувашской Республики, а также других документов на чувашский язык;
подготовка на основе предложений органов исполнительной власти Чувашской Республики проектов годовых и квартальных планов заседаний Кабинета Министров Чувашской Республики для внесения их на рассмотрение Кабинета Министров Чувашской Республики и информации об итогах их выполнения, а также осуществление контроля за их выполнением;
регистрация поступивших в Администрацию Главы Чувашской Республики проектов правовых актов Чувашской Республики, разработанных органами исполнительной власти Чувашской Республики;
формирование проекта повестки заседаний Кабинета Министров Чувашской Республики;
отправка участникам заседания Кабинета Министров Чувашской Республики повестки, проектов правовых актов и материалов к ним;
оформление протоколов и выписок из протоколов заседаний Кабинета Министров Чувашской Республики;
удостоверение документов, подписанных Главой Чувашской Республики, Председателем Кабинета Министров Чувашской Республики, Руководителем Администрации Главы Чувашской Республики и руководителями самостоятельных подразделений Администрации Главы Чувашской Республики, печатями с изображением Государственного герба Чувашской Республики;
оказание работникам Администрации Главы Чувашской Республики, органов исполнительной власти Чувашской Республики методической и консультативной помощи по вопросам, отнесенным к компетенции сектора.

IV. Права сектора

Сектор для осуществления своих функций имеет право:
запрашивать и получать от самостоятельных подразделений Администрации Главы Чувашской Республики и органов исполнительной власти Чувашской Республики материалы, необходимые для осуществления своей деятельности;
возвращать для доработки в самостоятельные подразделения Администрации Главы Чувашской Республики, органы исполнительной власти Чувашской Республики проекты правовых актов, материалы к ним и служебную корреспонденцию, представленные с нарушением установленных требований;
вносить начальнику Управления предложения по вопросам, входящим в компетенцию сектора;
привлекать при необходимости работников самостоятельных подразделений Администрации Главы Чувашской Республики по согласованию с их руководителями для организационно-технического обеспечения заседаний Кабинета Министров Чувашской Республики;
на материально-техническое и документационное обеспечение;
осуществлять иные права, предоставляемые для решения вопросов, отнесенных к компетенции сектора.

V. Организация деятельности сектора

5.1. Сектор возглавляет заведующий сектором.
Заведующий сектором назначается на должность и освобождается от должности Руководителем Администрации Главы Чувашской Республики.
В период отсутствия заведующего сектором его должностные обязанности распределяются начальником Управления между работниками сектора либо на основании распоряжения Администрации Главы Чувашской Республики его должностные обязанности исполняет один из работников сектора.
5.2. Заведующий сектором:
работает под непосредственным руководством начальника Управления;
руководит, организует и контролирует деятельность сектора в соответствии с настоящим Положением;
дает указания и поручения, обязательные для исполнения работниками сектора, и осуществляет иные полномочия в пределах своей компетенции.
5.3. Заведующий сектором и работники сектора несут персональную ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей по обеспечению выполнения возложенных на сектор задач и функций.
5.4. Работники сектора назначаются на должность и освобождаются от должности Руководителем Администрации Главы Чувашской Республики.
5.5. Сектор создается, реорганизуется и упраздняется по решению Главы Чувашской Республики.
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