Должностной регламент
государственного гражданского служащего Чувашской Республики,
замещающего должность государственной гражданской службы
Чувашской Республики консультанта отдела по законопроектной работе
Государственно-правового управления Главы Чувашской Республики

III. Должностные обязанности
 
3.1. Консультант должен:
исполнять основные обязанности государственного гражданского служащего (далее также – гражданский служащий), установленные федеральными законами «О государственной гражданской службе Российской Федерации», «О противодействии коррупции», иными федеральными законами, и должностные обязанности, установленные настоящим должностным регламентом;
соблюдать ограничения, связанные с гражданской службой (далее также – гражданская служба), установленные федеральными законами «О государственной гражданской службе Российской Федерации», «О противодействии коррупции» и иными нормативными правовыми актами;
не нарушать запреты, связанные с гражданской службой, установленные федеральными законами «О государственной гражданской службе Российской Федерации», «О противодействии коррупции» и иными нормативными правовыми актами;
соблюдать требования к служебному поведению гражданского служащего, установленные федеральными законами «О государственной гражданской службе Российской Федерации», «О противодействии коррупции» и иными нормативными правовыми актами;
соблюдать Кодекс этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Чувашской Республики в Администрации Главы Чувашской Республики, утвержденный распоряжением Администрации от 17 марта 2011 г. № 86, и служебный распорядок.
3.2. Кроме того, исходя из задач и функций отдела, консультант:
3.2.1. Обеспечивает выполнение задач и функций, возложенных на отдел.
3.2.2. Исполняет в пределах своей компетенции распоряжения и указания, непосредственно поступившие к нему от Руководителя Администрации, заместителя Руководителя Администрации Главы Чувашской Республики – начальника Государственно-правового управления Главы Чувашской Республики (далее – заместитель Руководителя – начальник Управления), отданные в пределах их должностных полномочий, за исключением незаконных.
3.2.3. Участвует в подготовке проектов законов Чувашской Республики для внесения их Главой Чувашской Республики в Государственный Совет Чувашской Республики в порядке законодательной инициативы.
3.2.4. Готовит в пределах своей компетенции проекты законов Чувашской Республики, указов и распоряжений Главы Чувашской Республики, постановлений и распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики.
3.2.5. Готовит заключения на проекты указов и распоряжений Главы Чувашской Республики, постановлений и распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики об их соответствии Конституции Российской Федерации, законам Российской Федерации, Конституции Чувашской Республики, законам Чувашской Республики, поступившие от курируемых органов исполнительной власти Чувашской Республики.
3.2.6. Готовит заключения (отзывы) на проекты федеральных законов.
3.2.7. Готовит заключения на проекты законов Чувашской Республики, поступившие на рассмотрение Главе Чувашской Республики, об их соответствии законодательству Российской Федерации и законодательству Чувашской Республики, поступившие от курируемых органов исполнительной власти Чувашской Республики.
3.2.8. Рассматривает проекты договоров и соглашений, заключаемых Чувашской Республикой с федеральными органами исполнительной власти, субъектами Российской Федерации и субъектами либо административно-территориальными образованиями иностранных государств и готовит по ним заключения.
3.2.9. Готовит проекты распоряжений Главы Чувашской Республики о назначении представителей Главы Чувашской Республики в Государственном Совете Чувашской Республики.
3.2.10. Принимает участие в подготовке распоряжений Администрации.
3.2.11. Рассматривает обращения, поступившие от граждан и организаций по вопросам, отнесенным к компетенции отдела, и готовит по ним проекты соответствующих ответов.
3.2.12. Консультирует работников Администрации по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.
3.2.13. Готовит предложения о совершенствовании законодательства Чувашской Республики и принимает участие в подготовке соответствующих проектов законов Чувашской Республики, решений Главы Чувашской Республики и Кабинета Министров Чувашской Республики.
3.2.14. Готовит аналитические материалы по вопросам, касающимся законодательной практики и состояния законодательства Чувашской Республики.
3.2.15. Выполняет иные обязанности при реализации поставленных перед ним задач и функций.
3.3. В случае получения прямых поручений от заместителя Руководителя – начальника Управления должен приступить к их выполнению, поставив в известность начальника отдела. 
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