III. Должностные обязанности

3.1. Консультант должен:
[bookmark: _GoBack]исполнять основные обязанности государственного гражданского служащего, установленные федеральными законами «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и «О противодействии коррупции», иными федеральными законами, и должностные обязанности, установленные настоящим должностным регламентом;
соблюдать ограничения, связанные с государственной гражданской службой (далее – гражданская служба), установленные федеральными законами «О государственной гражданской службе Российской Федерации», «О противодействии коррупции» и иными нормативными правовыми актами;
не нарушать запреты, связанные с гражданской службой, установленные федеральными законами «О государственной гражданской службе Российской Федерации», «О противодействии коррупции» и иными нормативными правовыми актами;  
соблюдать требования к служебному поведению государственного гражданского служащего, установленные федеральными законами «О государственной гражданской службе Российской Федерации», «О противодействии коррупции» и иными нормативными правовыми актами;
соблюдать Кодекс этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Чувашской Республики в Администрации Главы Чувашской Республики, утвержденный распоряжением Администрации от 17 марта 2011 г. № 86, и Служебный распорядок Администрации Главы Чувашской Республики, утвержденный распоряжением Администрации от 30 января 2012 г. № 71.
3.2. Кроме того, исходя из задач и функций отдела в Управлении, консультант:
3.2.1. Обеспечивает деятельность заместителя Председателя Кабинета Министров Чувашской Республики и начальника Управления.
3.2.2. Исполняет в пределах своей компетенции распоряжения и указания, поступившие от непосредственного руководителя, за исключением неправомерных.
3.2.3. Осуществляет информационно-аналитическое и организационно-техническое обеспечение деятельности следующих координационных и совещательных органов (далее – координационные органы): 
антинаркотической комиссии в Чувашской Республике;
Правительственной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.
3.2.4. Осуществляет подготовку и проведение с участием соответствующих органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, самостоятельных подразделений Администрации Главы Чувашской Республики заседаний антинаркотической комиссии в Чувашской Республике и Правительственной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.
3.2.5. Оказывает консультативную помощь органам исполнительной 
власти Чувашской Республики, органам местного самоуправления по вопросам, входящим в компетенцию отдела в Управлении.
3.2.6. Принимает участие в подготовке необходимых для проведения заседаний координационных органов материалов.
3.2.7. Организует по поручению руководителей координационных органов размещение информации, касающейся деятельности возглавляемых ими координационных органов, в средствах массовой информации.
3.2.8. Исполняет в пределах своей компетенции распоряжения и указания, поступившие от начальника Управления за исключением неправомерных.
3.2.9. Ведет делопроизводство отдела в Управлении согласно предъявляемым требованиям.
3.2.10. Осуществляет иные обязанности в пределах своих полномочий.
3.3. В случае получения прямых поручений от Главы Чувашской Республики, Председателя Кабинета Министров Чувашской Республики, Руководителя Администрации, заместителя Председателя Кабинета Министров Чувашской Республики, начальника Управления, должен приступить к их выполнению, поставив в известность начальника отдела в Управлении.
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