	И Н Ф О Р М А Ц И О Н Н Ы Й   Б Ю Л Л Е Т Е Н Ь


«ВЕСТНИК КОМСОМОЛЬСКОГО РАЙОНА»

	№34 от 28 декабря 2018 года
	           Издание администрации
 Комсомольского района


	Собрание депутатов Комсомольского района 

Чувашской Республики

РЕШЕНИЕ




«04» декабря 2018 года    № 1/200

О Порядке проведения конкурса 

на замещение должности главы администрации

Комсомольского района Чувашской Республики 

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Чувашской Республики от 18 октября 2004 г. № 19 «Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике», Уставом Комсомольского района Чувашской Республики Собрание депутатов Комсомольского района Чувашской Республики р е ш и л о:

1. Утвердить прилагаемый Порядок проведения конкурса на замещение должности главы администрации Комсомольского района Чувашской Республики в соответствии с приложением к настоящему решению. 

2. Признать утратившими силу:

- решение Собрания депутатов Комсомольского района Чувашской Республики от 11 апреля 2008 года № 4/166 «О Положении о порядке проведения конкурса на замещение должности главы администрации Комсомольского района Чувашской Республики»;
- решение Собрания депутатов Комсомольского района Чувашской Республики от 23 марта 2010 года № 4/296 «О внесении изменений в решение Собрания депутатов Комсомольского района № 4/166 от 11 апреля 2008г. «О Положении о порядке проведения конкурса на замещение должности главы администрации Комсомольского района Чувашской Республики»;

- решение Собрания депутатов Комсомольского района Чувашской Республики от 15 августа 2014 года № 2/209 «О внесении изменений в решение Собрания депутатов Комсомольского района № 4/166 от 11 апреля 2008г. «О Положении о порядке проведения конкурса на замещение должности главы администрации Комсомольского района Чувашской Республики».

3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

Глава Комсомольского района -

Председатель Собрания депутатов

Комсомольского района                                                                                Х.С.Идиатуллин         

УТВЕРЖДЕН

решением Собрания депутатов

Комсомольского района 

Чувашской Республики

от 04.12.2018г.  № 1/200

Порядок проведения конкурса на замещение должности главы администрации  Комсомольского района Чувашской Республики
1. Настоящий порядок проведения конкурса на замещение должности главы администрации Комсомольского района Чувашской Республики  (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Чувашской Республики от 18 октября 2004 г. № 19 «Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике», Уставом Комсомольского района Чувашской Республики и устанавливает порядок проведения конкурса на замещение должности главы администрации Комсомольского района Чувашской Республики (далее – глава администрации) в случае назначения на должность главы администрации по контракту (далее - конкурс).

2. Для организации и проведения конкурса образуется комиссия по проведению конкурса на замещение должности главы администрации (далее - конкурсная комиссия) в количестве 8 человек.

При формировании конкурсной комиссии половина ее членов назначается Собранием депутатов Комсомольского района Чувашской Республики, а другая половина - Главой Чувашской Республики.

Конкурсная комиссия формируется на срок проведения конкурса. 

3. Члены конкурсной комиссии избирают из своего состава председателя, заместителя председателя и секретаря комиссии.

4. Объявление о проведении конкурса публикуется в информационном бюллетене «Вестник Комсомольского района» и размещается на официальном сайте администрации Комсомольского района Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» конкурсной комиссией не позднее, чем за 20 дней до дня проведения конкурса. 

В объявлении о проведении конкурса указывается:

наименование муниципального образования, в котором проводится конкурс;

сведения о дате, времени и месте его проведения;

квалификационные требования, которым должен соответствовать гражданин, претендующий на замещение должности главы администрации;

перечень документов, необходимых для участия в конкурсе, и срок их подачи в конкурсную комиссию;

условия конкурса;

проект контракта.

5. К кандидату на должность главы администрации, назначаемого по контракту, предъявляются дополнительные к наличию стажа работы на государственных должностях Российской Федерации и (или) субъекта Российской Федерации и (или) выборных муниципальных должностях или наличию стажа государственной гражданской службы (муниципальной службы) на высших или главных должностях государственной гражданской службы (муниципальной службы) не менее двух лет либо наличию стажа работы на руководящей должности (руководителя, заместителя руководителя организации, руководителя структурного подразделения организации) не менее трех лет.

6. Граждане, желающие участвовать в конкурсе, представляют в конкурсную комиссию:

1) заявление;

2) собственноручно заполненную и подписанную анкету по форме, установленной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;

3) паспорт;

4) трудовую книжку;

5) документ об образовании;

6) страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования;

7) свидетельство о постановке физического лица на учет в налоговом органе по месту жительства на территории Российской Федерации;

8) документы воинского учета - для граждан, пребывающих в запасе, и лиц, подлежащих призыву на военную службу;

9) заключение медицинской организации об отсутствии заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу;

10) сведения о доходах за год, предшествующий году поступления на муниципальную службу, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

10.1) сведения, предусмотренные статьей 15.1 Федерального закона от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

11) иные документы, предусмотренные федеральными законами, указами Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации.

Кандидат по своему усмотрению может представить другие документы или их копии, заверенные в установленном федеральным законодательством порядке, характеризующие его профессиональную подготовку.

Прием документов от граждан, желающих участвовать в конкурсе, прекращается за пять дней до дня проведения конкурса.

7. Сведения, представленные в соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» гражданином при поступлении на муниципальную службу подвергаются проверке в установленном законодательством Чувашской Республики порядке.

8. Гражданин не допускается к участию в конкурсе в случаях:

1) признания его недееспособным или ограниченно дееспособным решением суда, вступившим в законную силу;

2) осуждения его к наказанию, исключающему возможность исполнения должностных обязанностей по должности муниципальной службы, по приговору суда, вступившему в законную силу;

3) отказа от прохождения процедуры оформления допуска к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну;

4) наличия заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению и подтвержденного заключением медицинской организации. Порядок прохождения диспансеризации, перечень таких заболеваний и форма заключения медицинской организации устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;

5) близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с главой муниципального образования;

6) прекращения гражданства Российской Федерации, прекращения гражданства иностранного государства - участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право находиться на муниципальной службе, приобретения им гражданства иностранного государства либо получения им вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства, не являющегося участником международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым гражданин Российской Федерации, имеющий гражданство иностранного государства, имеет право находиться на муниципальной службе;

7) наличия гражданства иностранного государства (иностранных государств), за исключением случаев, когда муниципальный служащий является гражданином иностранного государства - участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право находиться на муниципальной службе;

8) представления подложных документов или заведомо ложных сведений при поступлении на муниципальную службу;

9) непредставления предусмотренных Федеральным законом от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федеральным законом от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами сведений или представления заведомо недостоверных или неполных сведений при поступлении на муниципальную службу;

9.1) непредставления сведений, предусмотренных статьей 15.1 Федерального закона от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

10) признания его не прошедшим военную службу по призыву, не имея на то законных оснований, в соответствии с заключением призывной комиссии (за исключением граждан, прошедших военную службу по контракту) - в течение 10 лет со дня истечения срока, установленного для обжалования указанного заключения в призывную комиссию соответствующего субъекта Российской Федерации, а если указанное заключение и (или) решение призывной комиссии соответствующего субъекта Российской Федерации по жалобе гражданина на указанное заключение были обжалованы в суд, - в течение 10 лет со дня вступления в законную силу решения суда, которым признано, что права гражданина при вынесении указанного заключения и (или) решения призывной комиссии соответствующего субъекта Российской Федерации по жалобе гражданина на указанное заключение не были нарушены.

Кандидат извещается об отказе ему в участии в конкурсе в письменной форме не позднее, чем за 1  день до дня проведения конкурса.

9. Для проведения конкурса необходимо участие в конкурсе не менее двух кандидатов. При проведении конкурса кандидатам гарантируется равенство прав в соответствии с Конституцией Российской Федерации.

10. При проведении конкурса оцениваются образовательный и профессиональный уровень, а также деловые и личностные качества кандидатов, претендующих на должность главы администрации.

Критерии оценки кандидатов, участвующих в конкурсе, приведены в приложении к настоящему Порядку.

11. Конкурс проводится в форме конкурса-испытания. При проведении конкурса-испытания конкурсной комиссией могут использоваться не противоречащие действующему законодательству методы оценки профессиональных и личностных качеств кандидатов, включая индивидуальное собеседование, анкетирование, тестирование по вопросам, связанным с выполнением полномочий главы администрации.

12. Заседание конкурсной комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют не менее двух третей от установленного числа членов конкурсной комиссии. 

13. По результатам проведения конкурса-испытания конкурсной комиссией принимается решение о представлении в Собрание депутатов Комсомольского района не менее двух кандидатов, набравших наибольшее количество голосов.

Решение о представлении в Собрание депутатов Комсомольского района конкретных кандидатов из числа участников конкурса на должность главы администрации принимается по каждому участнику конкурса отдельно голосованием в отсутствии кандидатов.

14. Решение конкурсной комиссии считается принятым, если за него проголосовало более половины присутствующих на заседании членов конкурсной комиссии. При равенстве голосов членов конкурсной комиссии решающим является голос ее председателя.

15. Результаты голосования, решение конкурсной комиссии оформляются протоколом, который подписывают председатель, заместитель председателя, секретарь и члены конкурсной комиссии, принявшие участие в ее заседании, и объявляются после завершения конкурса.

Выписка из протокола заседания конкурсной комиссии направляется в Собрание депутатов Комсомольского района Чувашской Республики в трехдневный срок.

Выписка из протокола заседания конкурсной комиссии выдается лицам, участвовавшим в конкурсе (по их желанию). Лицо, участвовавшее в конкурсе и пожелавшее получить выписку из протокола заседания конкурсной комиссии, подает письменное заявление на имя председателя конкурсной комиссии о своем желании, выписка из протокола заседания конкурсной комиссии (направляется) выдается в трехдневный срок.

Документы конкурсной комиссии, сформированные в дело, хранятся в Собрании депутатов Комсомольского района в  течение пяти лет с последующей передачей в архив.

16. Представительный орган муниципального образования назначает главу администрации после представления конкурсной комиссией кандидатов на замещение должности главы администрации по результатам конкурса и прохождения процедуры оформления допуска к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну, не позднее 7 дней.

17. Конкурс считается не состоявшимся в случае:

- отсутствия заявлений, поданных на участие в конкурсе;

- допуска к участию в конкурсе менее двух кандидатов;

- явки на конкурс-испытание менее двух участников конкурса.

18. В случае если конкурс признан несостоявшимся Собранием депутатов Комсомольского района Чувашской Республики принимается решение о повторном объявлении конкурса в порядке, установленном настоящим Порядком. 

19. Расходы, связанные с участием в конкурсе (проезд к месту проведения конкурса и обратно, наем жилого помещения, проживание, пользование услугами средств связи), осуществляются кандидатами за счет собственных средств.

20. Организационно-техническое обеспечение деятельности конкурсной комиссии осуществляется Собранием депутатов Комсомольского района.

21. По вопросам, не урегулированным настоящим Порядком, конкурсная комиссия принимает решения самостоятельно в соответствии с действующим законодательством.

22. Кандидат вправе обжаловать решение конкурсной комиссии в соответствии с действующим законодательством. 

	Собрание депутатов Комсомольского района 

Чувашской Республики

РЕШЕНИЕ




                                                                     «04» декабря 2018 года    № 2/201

Об утверждении Положения о порядке возмещения расходов, связанных с осуществлением депутатской деятельности, депутатам Собрания депутатов Комсомольского района Чувашской Республики, осуществляющим свои полномочия на непостоянной основе 

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Комсомольского района Чувашской Республики, Собрание депутатов Комсомольского района Чувашской Республики р е ш и л о: 

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке возмещения расходов, связанных с осуществлением депутатской деятельности, депутатам Собрания депутатов Комсомольского района Чувашской Республики, осуществляющим свои полномочия на непостоянной основе.

2. Разместить настоящее решение в информационном бюллетене  «Вестник Комсомольского района».

 

Глава Комсомольского района -

Председатель Собрания депутатов

Комсомольского района                                                                        Х.С.Идиатуллин  

Приложение 

к решению Собрания депутатов

 Комсомольского района

 Чувашской Республики
от 04.12.2018г. № 2/201
 
Положение о порядке возмещения расходов, связанных с осуществлением депутатской деятельности, депутатам Собрания депутатов Комсомольского района Чувашской Республики, осуществляющим свои полномочия на непостоянной основе

1. Общие положения
 1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок возмещения расходов, связанных с осуществлением депутатской деятельности, Председателю Собрания депутатов Комсомольского района Чувашской Республики, депутатам Собрания депутатов Комсомольского района Чувашской Республики, осуществляющим свои полномочия на непостоянной основе (далее - депутат).
1.2. Под осуществлением депутатской деятельности понимается деятельность депутата, предусмотренная действующим законодательством.
 
2. Порядок возмещения расходов
 2.1. Для организации работы с избирателями, реализации возможности участия в социально значимых мероприятиях, проводимых на территории своего избирательного участка, а также в районных мероприятиях депутат имеет право на возмещение расходов, связанных с его участием в этих мероприятиях.
2.2. Депутату возмещается стоимость проезда для участия в мероприятиях, присутствие на которых является для него обязательным. Оплата производится по письменному заявлению депутата на основании отчетных документов.

2.3. Транспортные расходы подлежат возмещению в том случае, если депутат использует личный автотранспорт для осуществления своих полномочий при поездках на заседания Собрания депутатов Комсомольского района, постоянных комиссий Собрания депутатов Комсомольского района, на депутатские слушания и иные официальные мероприятия, проводимые Собранием депутатов Комсомольского района.
В соответствии с настоящим пунктом депутату возмещается стоимость горюче-смазочных материалов, исходя из установленных норм расходов, утвержденных распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 года  №АМ-23-р.
 2.4. При направлении депутата в командировку за пределы Комсомольского района Чувашской Республики ему компенсируются командировочные расходы в соответствии с действующими нормативными документами. Компенсация может быть выдана авансом.
2.5. Выплаты по возмещению расходов и компенсации затрат, предусмотренных настоящим Положением, производятся на основании представленных документов по распоряжению Председателя Собрания депутатов Комсомольского района.
 
3. Источники возмещения расходов
 3.1. Финансирование выплат по возмещению расходов и компенсации затрат, связанных с осуществлением депутатской деятельности, осуществляется за счет средств бюджета Комсомольского района, предусмотренных на обеспечение деятельности Собрания депутатов Комсомольского района, в пределах установленных лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год за счет соответствующих статей расходов.
 

	
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.12.2018 г. № 756




О создании наблюдательного совета муниципального автономного общеобразовательного учреждения  «Полевояушская основная общеобразовательная школа» Комсомольского района Чувашской Республики

В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 03 ноября 2006 года № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях» администрация Комсомольского района  п о с т а н о в л я е т :

1. Создать наблюдательный совет в муниципальном автономном общеобразовательном учреждении «Полевояушская основная общеобразовательная школа» Комсомольского района Чувашской Республики и утвердить его состав согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.

2. Утвердить Положение о наблюдательном совете муниципального автономного общеобразовательного учреждения  «Полевояушская основная общеобразовательная школа» Комсомольского района Чувашской Республики  согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.

3. Контроль за исполнением  постановления оставляю за собой.

Глава администрации 

Комсомольского района                                                                       А.Н.Осипов

Приложение № 1

к постановлению администрации Комсомольского района 

от 19.12.2018г. № 756
СОСТАВ

наблюдательного совета

 муниципального автономного общеобразовательного учреждения

 «Полевояушская основная общеобразовательная школа»

 Комсомольского района Чувашской Республики  

	Ф.И.О.
	Должность

	Антонова Л.М.
	Врио начальника отдела образования администрации Комсомольского района

	Гордеев В.Н.


	Глава Альбусь-Сюрбеевского сельского поселения Комсомольского района Чувашской Республики

	Зайцева В.Г.


	Пенсионер, Почетный работник общего образования РФ

	Васильева Т.М.


	Председатель профкома, учитель русского языка и литературы МАОУ «Полевояушская ООШ»

	Кузнецова Г.Е.


	Социальный педагог МАОУ «Полевояушская ООШ»


                                                                                                                                            Приложение № 2

к постановлению администрации Комсомольского района 

от 19.12.2018г. № 756

ПОЛОЖЕНИЕ

о наблюдательном совете

 муниципального автономного общеобразовательного учреждения  «Полевояушская основная общеобразовательная школа»

 Комсомольского района Чувашской Республики  

I. Общие положения

1.1. Наблюдательный совет муниципального автономного общеобразовательного учреждения  «Полевояушская основная общеобразовательная школа» Комсомольского района Чувашской Республики  (далее – Учреждение) создается в соответствии со статьей 10 Федерального закона  от 03 ноября 2006 года № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях». 

1.2. В своей деятельности наблюдательный совет руководствуется действующим законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Комсомольского района Чувашской Республики, настоящим Положением. 

II. Состав наблюдательного совета

2.1. Наблюдательный совет Учреждения (далее - Наблюдательный совет) создается в составе пяти членов.

2.2. В состав Наблюдательного совета входят:

- представители Учредителя - 1 человек;

- представители общественности - 2 человека;

-представители работников Учреждения (на основании решения собрания трудового коллектива Учреждения, принятого большинством голосов от списочного состава участников собрания) - 2 человека.

2.3. Одно и то же лицо может быть членом Наблюдательного совета неограниченное число раз.

2.4. Руководитель Учреждения и его заместители не могут быть членами Наблюдательного совета. Руководитель Учреждения участвует в заседаниях Наблюдательного совета с правом совещательного голоса.

2.5. Членами Наблюдательного совета не могут быть лица, имеющие неснятую или непогашенную судимость.

III. Срок полномочий Наблюдательного совета

3.1. Срок полномочий Наблюдательного совета составляет 5 лет.

IV. Организация деятельности Наблюдательного совета

4.1. Заседания Наблюдательного совета проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал.

4.2. Заседание Наблюдательного совета созывается его председателем по собственной инициативе, по требованию Учредителя, члена Наблюдательного совета или руководителя Учреждения.

4.3. Секретарь Наблюдательного совета не позднее, чем за 5 дней до проведения заседания Наблюдательного совета уведомляет членов о времени и месте проведения заседания.

4.4. В заседании Наблюдательного совета вправе участвовать руководитель Учреждения. Иные лица, приглашенные председателем Наблюдательного совета, могут участвовать в заседании, если против их присутствия не возражает более чем одна треть от общего числа членов Наблюдательного совета без прав голоса.

4.5. Заседание Наблюдательного совета является правомочным, если все члены извещены о времени и месте его проведения и на заседании присутствуют более половины членов Наблюдательного совета. Передача членом Наблюдательного совета своего голоса другому лицу не допускается.

4.6. В случае отсутствия по уважительной причине на заседании Наблюдательного совета члена Наблюдательного совета, его мнение может быть представлено в письменной форме и учтено Наблюдательным советом в ходе проведения заседания при определении наличия кворума и результатов голосования, а также при принятии решений Наблюдательным советом путем проведения заочного голосования. Указанный в настоящем пункте порядок не может применяться при принятии решений по вопросам, предусмотренным пунктами 9 и 10 части 1 статьи 11 Федерального закона «Об автономных учреждениях».

4.7. Каждый член Наблюдательного совета имеет при голосовании один голос. В случае равенства голосов решающим является голос председателя Наблюдательного совета.

4.8. Первое заседание Наблюдательного совета созывается в трехдневный срок после создания Учреждения по требованию Учредителя. Первое заседание нового состава Наблюдательного совета созывается в трехдневный срок после его избрания по требованию Учредителя. До избрания председателя Наблюдательного совета на таком заседании председательствует старший по возрасту член Наблюдательного совета, за исключением представителя работников Учреждения.

V. Полномочия Наблюдательного совета

5.1. К компетенции Наблюдательного совета относится рассмотрение:

1) предложения Учредителя или руководителя Учреждения о внесении изменений в Устав Учреждения;

2) предложения Учредителя или руководителя Учреждения о создании и ликвидации филиалов Учреждения, об открытии и о закрытии его представительств;

3) предложения Учредителя или руководителя Учреждения о реорганизации Учреждения или о его ликвидации;

4) предложения Учредителя или руководителя Учреждения об изъятии имущества, закрепленного за Учреждением на праве оперативного управления;

5) предложения руководителя Учреждения об участии Учреждения в других юридических лицах, в том числе о внесении денежных средств и иного имущества в уставный (складочный) капитал других юридических лиц или передаче такого имущества иным образом другим юридическим лицам, в качестве учредителя или участника;

6) проекта плана финансово-хозяйственной деятельности Учреждения;

7) по представлению руководителя Учреждения проектов отчетов о деятельности Учреждения и об использовании его имущества, об исполнении плана его финансово-хозяйственной деятельности, годовой бухгалтерской отчетности;

8) предложения руководителя Учреждения о совершении сделок по распоряжению имуществом, которым в соответствии с частями 2 и 6 статьи 3 Федерального закона «Об автономных учреждениях» автономное учреждение не вправе распоряжаться самостоятельно;

9) предложения руководителя Учреждения о совершении крупных сделок;

10) предложения руководителя Учреждения о совершении сделок, в совершении которых имеется заинтересованность;

11) предложения руководителя Учреждения о выборе кредитных организаций, в которых автономное учреждение может открыть банковские счета;

12) вопросы проведения аудита годовой бухгалтерской отчетности Учреждения и утверждения аудиторской организации.

5.2. По вопросам, указанным в подпунктах 1 - 4 и 8 пункта 5.1 настоящего Положения, Наблюдательный совет дает рекомендации. Учредитель принимает по этим вопросам решения после рассмотрения рекомендаций Наблюдательного совета.

5.3. По вопросу, указанному в подпункте 6 пункта 5.1 настоящего Положения Наблюдательный совет дает заключение, копия которого направляется Учредителю. По вопросу, указанному в подпункте 11 пункта 5.1 настоящего Положения, Наблюдательный совет дает заключение. Руководитель Учреждения принимает по этим вопросам решения после рассмотрения заключений Наблюдательного совета.

5.4. Документы, представляемые в соответствии с подпунктом 7 пункта 5.1 настоящего Положения, утверждаются Наблюдательным советом. Копии указанных документов направляются Учредителю.

5.5. По вопросам, указанным в подпунктах 9, 10 и 12 пункта 5.1 настоящего Положения, Наблюдательный совет принимает решения, обязательные для руководителя Учреждения.

5.6. Рекомендации и заключения по вопросам, указанным в подпунктах 1-8 и 11 пункта 5.1 настоящего Положения, даются большинством голосов от общего числа голосов членов Наблюдательного совета.

5.7. Решения по вопросам, указанным в подпунктах 9 и 12 пункта 5.1 настоящего Положения, принимаются Наблюдательным советом большинством в две трети голосов от общего числа голосов членов Наблюдательного совета.

5.8. Решение по вопросу, указанному в подпункте 10 пункта 5.1 настоящего Положения, принимается Наблюдательным советом в порядке, установленном частями 1 и 2 статьи 17 Федерального закона «Об автономных учреждениях».

5.9. Вопросы, относящиеся к компетенции Наблюдательного совета, не могут быть переданы на рассмотрение другим органам Учреждения.

	
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24.12.2018 г. № 761




Об уполномоченном органе на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных заказчиков Комсомольского района Чувашской Республики, заказчиков Комсомольского района Чувашской Республики, осуществляющих закупки товаров, работ, услуг 

В соответствии со статьей 26 Федерального закона от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в целях повышения эффективности осуществления закупок товаров, работ, услуг администрация Комсомольского района п о с т а н о в л я е т:
1. Определить муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия Комсомольского района Чувашской Республики» уполномоченным органом на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей): 
для муниципальных заказчиков Комсомольского района Чувашской Республики (органов местного самоуправления), перечисленных в приложении 1 к настоящему постановлению;
для заказчиков Комсомольского района Чувашской Республики (муниципальных бюджетных учреждений), перечисленных в приложении 2 к настоящему постановлению;
для заказчиков Комсомольского района Чувашской Республики (муниципальных автономных учреждений), осуществляющих закупки товаров, работ, услуг в соответствии с частью 4 статьи 15 Федерального закона, перечисленных в приложении 3 к настоящему постановлению.
2. Наделить муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия Комсомольского района Чувашской Республики» полномочиями самостоятельного заказчика.
3. Утвердить прилагаемый Порядок взаимодействия уполномоченного органа на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных заказчиков Комсомольского района Чувашской Республики, заказчиков Комсомольского района Чувашской Республики, осуществляющих закупки товаров, работ, услуг, с муниципальными заказчиками Комсомольского района Чувашской Республики, заказчиками Комсомольского района Чувашской Республики (приложение 4).
4. Рекомендовать муниципальным заказчикам Комсомольского района Чувашской Республики, заказчикам Комсомольского района Чувашской Республики заключить с уполномоченным органом по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) соглашения о передаче осуществления части полномочий в сфере закупок товаров, работ, услуг.

5. Признать утратившим силу постановление администрации Комсомольского района Чувашской Республики от 28.12.2015 № 416 «Об уполномоченном органе по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных заказчиков Комсомольского района Чувашской Республики».

6. Настоящее постановление вступает в силу с 01 января 2019 года.

Глава администрации

Комсомольского района                                                                                А.Н. Осипов

                                                                                                                                         Приложение 1 

к постановлению администрации

Комсомольского района Чувашской Республики 

от  24.12.2018 г. № 761

Перечень
муниципальных заказчиков Комсомольского района Чувашской Республики (органов местного самоуправления), для которых уполномоченный орган осуществляет полномочия по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей)

1. Администрация Комсомольского района Чувашской Республики;

2. Отдел образования администрации Комсомольского района;

3. Финансовый отдел администрации Комсомольского района;

4. Собрание депутатов Комсомольского района Чувашской Республики;

5. Администрация Александровского сельского поселения Комсомольского района Чувашской Республики;

6. Администрация Альбусь-Сюрбеевского сельского поселения Комсомольского района Чувашской Республики;

7. Администрация Асановского сельского поселения Комсомольского района Чувашской Республики;

8. Администрация Кайнлыкского сельского поселения Комсомольского района Чувашской Республики;

9. Администрация Комсомольского сельского поселения Комсомольского района Чувашской Республики;

10. Администрация Новочелны-Сюрбеевского сельского поселения Комсомольского района Чувашской Республики;

11. Администрация Полевосундырского сельского поселения Комсомольского района Чувашской Республики;

12. Администрация Сюрбей-Токаевского сельского поселения Комсомольского района Чувашской Республики;

13. Администрация Тугаевского сельского поселения Комсомольского района Чувашской Республики;

14. Администрация Урмаевского сельского поселения Комсомольского района Чувашской Республики;

15. Администрация Чичканского сельского поселения Комсомольского района Чувашской Республики;

16. Администрация Шераутского сельского поселения Комсомольского района Чувашской Республики.

                                                                                                                                         Приложение 2

к постановлению администрации

Комсомольского района Чувашской Республики 

от 24.12.2018 г. № 761

Перечень
заказчиков Комсомольского района Чувашской Республики (муниципальных бюджетных учреждений), для которых уполномоченный орган осуществляет полномочия по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей)

1. Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Централизованная библиотечная система»  Комсомольского района Чувашской Республики;

2. Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Централизованная клубная система»  Комсомольского района Чувашской Республики;

3. Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Комсомольская детская школа искусств» Комсомольского района Чувашской Республики;

4. Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Центр дополнительного образования детей» Комсомольского района Чувашской Республики;

5. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 1 «Колосок» Комсомольского района Чувашской Республики;

6. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  детский сад № 2 «Рябинушка» Комсомольского района Чувашской Республики;

7. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  детский сад «Лейсан» Комсомольского района Чувашской Республики;

8. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Александровская основная общеобразовательная школа» Комсомольского района Чувашской Республики;

9. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Асановская средняя общеобразовательная школа» Комсомольского района Чувашской Республики;

10. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Комсомольская  средняя общеобразовательная школа №1» Комсомольского района Чувашской Республики;

11. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Комсомольская  средняя общеобразовательная школа №2» Комсомольского района Чувашской Республики;

12. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Нижнетимерчеевская основная общеобразовательная школа» Комсомольского района Чувашской Республики;

13. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Новомуратская средняя общеобразовательная школа» Комсомольского района Чувашской Республики;

14. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Нюргечинская    средняя общеобразовательная школа» Комсомольского района Чувашской Республики;

15. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Полевошептаховская  средняя общеобразовательная школа» Комсомольского района Чувашской Республики;

16. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Починокинельская средняя общеобразовательная школа» Комсомольского района Чувашской Республики;

17. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Старовыслинская основная общеобразовательная школа» Комсомольского района Чувашской Республики;

18. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Старочелны-Сюрбеевская средняя общеобразовательная школа» Комсомольского района Чувашской Республики;

19. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Сюрбей-Токаевская  основная общеобразовательная школа» Комсомольского района Чувашской Республики;

20. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Урмаевская средняя общеобразовательная школа» Комсомольского района Чувашской Республики;

21. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Чичканская основная общеобразовательная школа» Комсомольского района Чувашской Республики;

22. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Чурачикская средняя общеобразовательная школа» Комсомольского района Чувашской Республики;

23. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Шераутская средняя общеобразовательная школа» Комсомольского района Чувашской Республики.
Приложение 3

к постановлению администрации

Комсомольского района Чувашской Республики 

от 24.12.2018 г. № 761

Перечень
заказчиков Комсомольского района Чувашской Республики (муниципальных автономных учреждений), для которых уполномоченный орган осуществляет полномочия по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей)

1. Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Комсомольский детский сад №3 «Радуга» Комсомольского района Чувашской  Республики;

2. Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Полевояушская   основная общеобразовательная школа» Комсомольского района Чувашской Республики;

3. Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Токаевская    средняя общеобразовательная школа» Комсомольского района Чувашской Республики;

4.  Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования  «Детско-юношеская спортивная школа – Кетне»  Комсомольского района Чувашской Республики.

Приложение 3

к постановлению администрации

Комсомольского района Чувашской Республики              от 24.12.2018 г. № 761

Порядок
взаимодействия уполномоченного органа на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных заказчиков Комсомольского района Чувашской Республики, заказчиков Комсомольского района Чувашской Республики, осуществляющих закупки товаров, работ, услуг, с муниципальными заказчиками Комсомольского района Чувашской Республики, заказчиками Комсомольского района Чувашской Республики

I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон № 44-ФЗ).

1.2. Настоящий Порядок определяет процедуру взаимодействия уполномоченного органа на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных заказчиков Комсомольского района Чувашской Республики, заказчиков Комсомольского района Чувашской Республики, осуществляющих закупки товаров, работ, услуг (далее - уполномоченный орган, закупки) с муниципальными заказчиками Комсомольского района Чувашской Республики, заказчиками Комсомольского района Чувашской Республики (далее - заказчики) при осуществлении ими закупок согласно заключенным соглашениям между ними о передаче таковых полномочий в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ.

1.3. Уполномоченный орган осуществляет полномочия по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков, осуществляющих закупки, используя конкурентные способы, путем проведения конкурсов (открытый конкурс в электронной форме, конкурс с ограниченным участием в электронной форме), аукциона в электронной форме, запроса котировок в электронной форме и запроса предложений в электронной форме.

1.4. В настоящем Порядке используются понятия, применяемые в Федеральном законе № 44-ФЗ.

II. Функции уполномоченного органа и заказчиков

2.1. Уполномоченный орган осуществляет следующие функции:

2.1.1. Осуществляет полномочия на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков, определяет условия и процедурные вопросы осуществления закупок.

2.1.2. Осуществляет прием, проверку и экспертизу заявок на осуществление закупок, поступивших от заказчиков, на соответствие Федеральному закону № 44-ФЗ и иным нормативным правовым актам о закупках.

2.1.3. Принимает решение о создании комиссий, осуществляющих функции по осуществлению закупок (далее - комиссии), определяет их состав и порядок работы. Персональный состав комиссий формируется на основании предложений заказчиков по кандидатурам для включения в состав комиссий.

2.1.4. Осуществляет выбор оператора электронной площадки для организации и проведения закупок.

2.1.5. На основании заявок заказчиков разрабатывает и утверждает общую часть документации открытого конкурса в электронной форме, документации аукциона в электронной форме, документации о проведении запроса предложений в электронной форме, извещения о проведении запроса котировок в электронной форме (далее – документация о закупке).

2.1.6. Направляет заказчикам документацию о закупке для утверждения технической части (технического задания, обоснования начальной (максимальной) цены контракта, проекта контракта).

2.1.7. Размещает извещение о проведении закупок, документацию о проведении закупок, изменения в извещение и документацию о закупке, извещение об отмене определения поставщика (за исключением процедуры запроса предложений в электронной форме) в единой информационной системе в сфере закупок в порядке и сроки, установленные Федеральным законом № 44-ФЗ.

2.1.8. Осуществляет при проведении закупок взаимодействие с оператором электронной площадки в электронном виде в соответствии с требованиями Федерального закона № 44-ФЗ и регламентом работы электронной площадки.

2.1.9. Организует и проводит заседания комиссий по осуществлению закупок, готовит протоколы комиссий.

2.1.10. Обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках на участие в закупках до открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам, рассмотрения заявок на участие в закупках в электронной форме.

2.1.11. Организует с привлечением заказчиков, экспертов и экспертных организаций проверку заявок на:

соответствие участников закупок требованиям, установленным статьей 31 Федерального закона № 44-ФЗ;

соответствие требованиям условий документации и на наличие определенных статьями 51, 56, 57 и 66 Федерального закона № 44-ФЗ документов либо достоверность сведений об участнике закупки или о поставляемых товарах, выполняемых работах, оказываемых услугах.

2.1.12. Размещает все протоколы, оформляемые по итогам (в том числе промежуточным) процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при проведении закупок в единой информационной системе в сфере закупок и на официальном сайте электронной площадки в порядке и сроки, установленные Федеральным законом № 44-ФЗ.

2.1.13. Хранит протоколы, составленные в ходе определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), заявки на участие в конкурсах, документацию о закупке, изменения, внесенные в документацию о закупке, разъяснения положений документации о закупке не менее чем три года.
2.1.14. Осуществляет информационно-методическое обеспечение, координацию и взаимодействие с заказчиками по вопросам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
2.1.15. Организует и проводит с заказчиками семинары, круглые столы, совещания и другие мероприятия, направленные на повышение их информационной осведомленности в сфере закупок для муниципальных нужд.
2.1.16. Осуществляет консультации заказчиков по вопросам осуществления закупок.
2.1.17. Разрабатывает проекты нормативных правовых актов в пределах компетенции в соответствии с требованиями федерального законодательства в сфере закупок, в том числе осуществляет взаимодействие с органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации по регулированию контрактной системы в сфере закупок.
2.1.18. В установленном законодательством Российской Федерации порядке представляет совместно с заказчиками интересы уполномоченного органа (уполномоченного учреждения) и заказчиков в государственных органах, уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок, в арбитражных судах.
2.1.19. Несет ответственность:
за формирование общей части документации о закупке в соответствии с требованиями Федерального закона;
за своевременное размещение в единой информационной системе в сфере закупок информации об определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
за соблюдение процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с Федеральным законом.
2.2. Заказчик осуществляет следующие функции:

2.2.1. Планирование закупок осуществляется посредством формирования, утверждения и ведения:

1) планов закупок, которые формируются заказчиками в соответствии с требованиями статьи 17 Федерального закона № 44-ФЗ;

2) планов-графиков, которые формируются в соответствии с требованиями статьи 21 Федерального закона № 44-ФЗ и содержат перечень закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд на финансовый год, являются основанием для осуществления закупок и формируются заказчиками в соответствии с планами закупок.

2.2.2. Предоставляет в уполномоченный орган предложения о кандидатурах для включения в состав комиссий в соответствии с требованиями установленными частями 5 и 6 статьи 39 Федерального закона № 44-ФЗ;

2.2.3. Формирует заявку на осуществление закупки, в том числе:

определяет предмет муниципального контракта (далее - контракт) с учетом потребностей в товарах, работах, услугах, формирует лоты (в случае необходимости);

принимает решение о способе определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

осуществляет описание объекта закупки в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ и устанавливает показатели, позволяющие определить соответствие закупаемых товаров, работ, услуг потребностям заказчика (при этом устанавливаются максимальные и (или) минимальные значения таких показателей, а также значения показателей, которые не могут изменяться), разрабатывает техническое задание;

определяет начальную (максимальную) цену контракта (лота);

разрабатывает проект контракта;

определяет критерии оценки и величины их значимости в целях применения для оценки заявок на участие в конкурсе и запросе предложений;

принимает решение об осуществлении закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций с учетом требований части 1 статьи 30 Федерального закона № 44-ФЗ;

устанавливает требования к обеспечению заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с требованиями, установленными статьей 44 Федерального закона № 44-ФЗ;

устанавливает размер обеспечения исполнения контракта, требования к такому обеспечению в соответствии с требованиями, определенными статьей 96 Федерального закона № 44-ФЗ;

устанавливает требования к участникам закупки в соответствии с законодательством Российской Федерации;

принимает решение о предоставлении преимущества для учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы, организаций инвалидов и их размер в отношении предлагаемой ими цены контракта в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ;

устанавливает условия, запреты, ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами в соответствии с требованиями статьи 14 Федерального закона № 44-ФЗ;

проводит обязательное общественное обсуждение закупок в случаях и порядке, установленных Правительством Российской Федерации, и иных дополнительных случаях, установленных нормативными правовыми актами, определёнными в части 2 статьи 20 Федерального закона № 44-ФЗ;

осуществляет банковское сопровождение контракта в соответствии со статьей 35 Федерального закона № 44-ФЗ.

2.2.4. Осуществляет подачу заявки на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) в уполномоченный орган.

2.2.5. В случае необходимости, а также после доработки вносит изменения в заявки на осуществление закупок и направляет в уполномоченный орган.

2.2.6. Утверждает техническую часть документации о проведении закупок (технического задания, обоснования начальной (максимальной) цены контракта, проекта контракта).

2.2.7. Извещает уполномоченный орган о необходимости внесения изменений в утвержденную документацию о закупке или об отказе от проведения таковых в сроки, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

2.2.8. По письменному запросу уполномоченного органа представляет разъяснения документации о закупке в течение одного дня с момента поступления запроса.

2.2.9. Обеспечивает явку членов комиссий по осуществлению закупок на заседания таких комиссий, подписывает протоколы комиссий.

2.2.10. В сроки, установленные законодательством Российской Федерации:

2.2.10.1. Рассматривает поступившую в качестве обеспечения исполнения контракта банковскую гарантию.

2.2.10.2. Направляет оператору электронной площадки без подписи проект контракта.

2.2.10.3. Направляет оператору электронной площадки контракт, подписанный усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика;

2.2.10.4. Размещает протокол об отказе от заключения контракта в единой информационной системе.

2.2.11. В сроки, установленные законодательством Российской Федерации, заключает контракт.

2.2.12. Заключает и обеспечивает исполнение дополнительных соглашений к ранее заключенным контрактам в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.2.13. При необходимости проводит экспертизу предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатов, предусмотренных контрактом, в части их соответствия условиям контракта.

2.2.14. Направляет в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление контроля в сфере закупок, в установленный законодательством Российской Федерации срок сведения об участниках закупок, уклонившихся от заключения контракта.

2.2.15. Принимает решение о проведении повторных процедур закупок в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 44-ФЗ.

2.2.16. Самостоятельно осуществляет закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), предусмотренные Федеральным законом № 44-ФЗ.

2.2.17. Несет ответственность:

- за соответствие положений технической части документации о закупке требованиям законодательства Российской Федерации;

- за соответствие информации, содержащейся в извещении об осуществлении закупки, указанной уполномоченным органом на основании заявки на закупку и информации, содержащейся в плане-графике заказчика.

III. Взаимодействие уполномоченного органа и заказчиков при осуществлении закупок

3.1. Для осуществления закупок заказчики разрабатывают и направляют в уполномоченный орган заявку на осуществление закупки.

3.1.1. Заявка на осуществление закупок направляется заказчиками заблаговременно, не позднее чем за 10 рабочих дней до планируемого срока публикации извещения о проведении конкурентной процедуры в соответствии с утвержденным руководителем и согласованным главным распорядителям бюджетных средств планом-графиком. 

3.1.2. Заявка на осуществление закупок представляется в уполномоченный орган по установленной форме (Приложение 1 к настоящему Порядку) с приложением документов, указанных в пункте 3.2 настоящего Порядка, на бумажном носителе, утвержденная руководителем заказчика (уполномоченным лицом) и на электронном носителе.

3.2. Заказчик к подаваемой в уполномоченный орган заявке на осуществление закупок обязан приложить:

- техническое задание;

- проект контракта;

- обоснование начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), содержащее полученные заказчиком информацию или расчеты и использованные заказчиком источники информации о ценах товаров, работ, услуг, в том числе путем указания соответствующих сайтов в сети "Интернет".

3.3. Уполномоченный орган осуществляет прием и регистрацию пакетов документов на осуществление закупок, представленных заказчиками, с 08.00 до 17.00 часов (перерыв на обед с 12 до 13 часов).

3.3.1. При поступлении пакета документов от заказчика, указанных в пунктах 3.1 и 3.2 настоящего Порядка, уполномоченный орган в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявки в уполномоченном органе:

 1) проверяет:

полноту представленных документов;

соответствие сведений, указанных в представленных документах, требованиям законодательства РФ и иных нормативных правовых актов о закупках, а также отсутствие противоречий между сведениями, указанными в представленных документах (заявка на осуществление закупок, техническое задание, проект контракта, обоснование начальной (максимальной) цены контракта);

2) возвращает заказчику пакет документов на осуществление закупок на доработку с указанием причин возврата и переносит сроки проведения процедуры на осуществление закупок  до даты повторного предоставления заказчиком пакета документов после доработки в случаях:

неполного представления документов;

выявления несоответствия сведений, указанных в представленных документах требованиям законодательства РФ и иных нормативных правовых актов о закупках, наличия противоречий между сведениями, указанными в представленных документах.

3.4. Уполномоченный орган осуществляет разработку и утверждение общей части документации о закупке в течение 5 (пяти) рабочих дней после проведения проверки в соответствии с пунктом 3.3.1 Порядка.

Техническое задание, проект контракта и обоснование начальной (максимальной) цены контракта, направленные заказчиками в соответствии 3.2. настоящего Порядка, подлежат включению уполномоченным органом в состав  документации по закупкам.

Заказчики в течение 1 (одного) рабочего дня после получения документации от уполномоченного органа утверждают ее. 

3.5. Утвержденная  руководителем (уполномоченным лицом) заказчика документация  размещается  уполномоченным органом в единой информационной системе в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ в течение 1 (одного) рабочего дня. 

3.6. Заказчики осуществляют все действия, предусмотренные Федеральным законом № 44-ФЗ, для заключения  контракта. 

IV. Взаимодействие уполномоченного учреждения и заказчиков при проведении совместных конкурсов и аукционов

4.1. При наличии у двух и более заказчиков потребности в одних и тех же товарах, работах, услугах такие заказчики вправе проводить совместные конкурсы или аукционы в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ и Правилами проведения совместных конкурсов и аукционов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 28.11.2013 № 1088.

Приложение  1 к Порядку 
взаимодействия уполномоченного органа на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных заказчиков Комсомольского района Чувашской Республики, заказчиков Комсомольского района Чувашской Республики, осуществляющих закупки товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Комсомольского района Чувашской Республики, с муниципальными заказчиками Комсомольского района Чувашской Республики, заказчиками Комсомольского района Чувашской Республики

	Бланк муниципального заказчика

дата, исх. номер


	Руководителю-главному бухгалтеру МКУ «ЦБ Комсомольского района»


ЗАЯВКА
на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей)

Используемый способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) ______________

_____________________________________________________________________________.

	№ п/п
	Наименование
	Данные задания

	1
	2
	3

	1
	Наименование заказчика
	

	2
	ИНН
	

	3
	Место нахождения (почтовый адрес)
	

	4
	Ответственное должностное лицо заказчика
	

	5
	Номер контактного телефона
	

	6
	Адрес электронной почты
	

	7
	Информация о контрактной службе, контрактном управляющем, ответственного за заключение контракта, контактные данные
	

	8
	Идентификационный код закупки
	

	9
	Наименование источника финансирования
	

	10
	Код и наименование продукции по ОКПД2
	

	11
	Наименование объекта закупки
	

	12
	Начальная (максимальная) цена контракта
	

	13
	Порядок формирования цены контракта
	

	14
	Форма, сроки и порядок оплаты
	

	15
	Место доставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	

	16
	Сроки поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	

	17
	Обоснование начальной (максимальной) цены контракта (согласно ст. 22 Федерального закона № 44-ФЗ)
	

	18
	Размер и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявок
Реквизиты счета для перечисления денежных средств
	

	19
	Размер обеспечения исполнения контракта.
Реквизиты счета для перечисления денежных средств
	

	20
	Преимущества, предоставляемые заказчиком:
	

	
	1) учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы
	

	
	2) организациям инвалидов
	

	21
	Ограничения участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в отношении участников закупок, которыми могут быть только субъекты малого предпринимательства, социально ориентированные некоммерческие организации
	

	22
	Требование к поставщику (подрядчику, исполнителю), не являющемуся субъектом малого предпринимательства или социально ориентированной некоммерческой организацией, о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций
	

	23
	Условия, запреты и ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами в соответствии со статьей 14 Федерального закона № 44-ФЗ
	

	24
	Требования к участникам закупки, установленные в соответствии с частями 1 и 1.1 ст. 31 Федерального закона № 44-ФЗ
	

	25
	Требования к участникам закупки в соответствии с п. 1 ч. 1 ст. 31 Федерального закона № 44-ФЗ:
соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки (лицензии, требование о членстве СРО и т.д.) по каждому лоту
	

	26
	Дополнительные требования к участникам закупки в соответствии с ч. 2 ст. 31 Федерального закона № 44-ФЗ, постановлением Правительства РФ от 04.02.2015 № 99
	

	27
	Критерии оценки заявок на участие, величины значимости этих критериев, порядок рассмотрения и оценки заявок на участие в открытом конкурсе, конкурсе с ограниченным участием и запросе предложений (ст. 32 Федерального закона N 44-ФЗ)
	

	28
	Информация о возможности одностороннего отказа от исполнения контракта
	

	29
	Возможность заказчика изменить условия контракта (возможно увеличение предусмотренного контрактом количества товара, объема работы или услуги не более чем на десять процентов или уменьшение предусмотренных контрактом количества поставляемого товара, объема выполняемой работы или оказываемой услуги не более чем на десять процентов)
	

	30
	Банковское сопровождение контракта
	


Перечень прилагаемых к заявке документов:

1. Проект контракта, включая приложения к контракту.

2. Обоснование начальной (максимальной) цены контракта.

3. Техническое задание (описание объекта закупки), технические характеристики поставляемого товара (выполняемых работ, оказываемых услуг).

__________________________________  _______________   _________________________________

(должность руководителя заказчика)                    (подпись)                          (фамилия, имя, отчество)

                                                                        М.П.

При необходимости содержание пункта может оформляться соответствующим отдельным приложением к заявке с обязательным включением в текст пункта слов "согласно приложению".

Техническое задание (описание объекта закупки), обоснование формирования начальной (максимальной) цены муниципального контракта, а также проект муниципального контракта являются неотъемлемой частью настоящей заявки и должны прикладываться в обязательном порядке. 

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24.12.2018г. № 762

	
	

	Об утверждении административного регламента администрации Комсомольского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»


	


        В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация       Комсомольского        района        Чувашской        Республики     п о с т а н о в л я е т:
1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Комсомольского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории».
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на отдел экономики, имущественных и земельных отношений администрации Комсомольского района Чувашской Республики.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации 

Комсомольского района                                                                        А.Н. Осипов

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

 Комсомольского района 
от 24.12.2018 № 762
Административный регламент 

администрации Комсомольского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

Административный регламент администрации Комсомольского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) администрации Комсомольского района Чувашской Республики (далее также – администрация Комсомольского района) при предоставлении муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в отношении земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных в границах территорий сельских поселений, входящих в состав Комсомольского района Чувашской Республики (при наличии утвержденных правил землепользования и застройки соответствующего сельского поселения), а также земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Комсомольского района Чувашской Республики (далее соответственно – муниципальная услуга, схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории).

1.2. Круг заявителей

Получателями муниципальной услуги являются физические (граждане или индивидуальные предприниматели) или юридические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию Комсомольского района или в соответствии с соглашением о взаимодействии между автономным учреждением «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Комсомольский район Чувашской Республики (далее – МФЦ) и администрацией Комсомольского района  в МФЦ (далее также – заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информационное обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией Комсомольского района.

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информация о муниципальной услуге предоставляется специалистами администрации Комсомольского района и отдела экономики, имущественных и земельных отношений администрации Комсомольского района (далее также – уполномоченное подразделение).

1.3.2. Способ получения сведений о местах нахождения и графиках работы администрации Комсомольского района, уполномоченного подразделения.

Администрация Комсомольского района расположена по адресу: 429140, Чувашская Республика, Комсомольский район, с. Комсомольское, ул. Заводская, д.57, телефон приемной: 5-12-05, факс: 5-12-05, адрес электронной почты: komsml@cap.ru, телефон уполномоченного подразделения: 5-14-76, 5-15-67,  адрес электронной почты: koms_econom4@cap.ru. 

График работы администрации Комсомольского района и уполномоченного подразделения:

понедельник с 08.00 до 17.00;

вторник с 08.00 до 17.00;

среда с 08.00 до 17.00;

четверг с 08.00 до 17.00;

пятница с 08.00 до 17.00;

обеденный перерыв с 12.00 до 13.00.

В выходные (суббота, воскресенье) и нерабочие праздничные дни прием не ведется.

Сведения о месте нахождения, контактных телефонах, адресах электронной почты администрации Комсомольского района и уполномоченного подразделения размещаются на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Комсомольского района Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно – официальный сайт Комсомольского района, сеть «Интернет»), а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг) и региональной информационной системе Чувашской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики» (далее – Портал государственных и муниципальных услуг Чувашской Республики).

Информация об адресе и телефонах администрации Комсомольского района и уполномоченного подразделения содержится в приложении №1 к настоящему Административному регламенту.

МФЦ расположено по адресу: 429140, Чувашская Республика, Комсомольский район, с. Комсомольское, ул. Заводская, д. 57, телефон: 5-20-68, адрес электронной почты: koms_mfc@cap.ru. 

График работы МФЦ:

понедельник с 08.00 до 18.00;

вторник с 08.00 до 18.00;

среда с 08.00 до 18.00;

четверг с 08.00 до 18.00;

пятница с 08.00 до 18.00;

суббота с 08.00 до 13.00;

без обеденного перерыва.

В выходной (воскресенье) и нерабочие праздничные дни прием не ведется.

1.3.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться:

в устной форме в администрацию Комсомольского района;

по телефону в администрацию Комсомольского района;

в письменной форме или в форме электронного документа в администрацию Комсомольского района;

через официальный сайт Комсомольского района в сети «Интернет».

В письменном обращении заявитель в обязательном порядке указывает либо наименование администрации Комсомольского района, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

В обращении, направленном в форме электронного документа, заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

Основными требованиями к информированию заявителей о предоставлении муниципальной услуги являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

Информирование заявителей организуется следующим образом:

индивидуальное информирование;

публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

1.3.4. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом уполномоченного подразделения при обращении заявителей за информацией:

лично;

по телефону.

Специалист уполномоченного подразделения, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен дать полный ответ на поставленные вопросы, в случае необходимости – привлечь других специалистов. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать в администрации Комсомольского района 15 минут.

Разъяснения должны даваться своевременно, обладать достаточной полнотой, актуальностью и достоверностью и, в зависимости от формы изложения вопроса, могут даваться в устной и/или письменной форме.

Специалист уполномоченного подразделения, осуществляющий индивидуальное устное информирование, при обращении заявителя (по телефону или лично) должен подробно и в вежливой (корректной) форме информировать заявителей по интересующим их вопросам. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми.

Специалист уполномоченного подразделения, осуществляющий устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги.

Специалист уполномоченного подразделения, осуществляющий устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. В случае если изложенные в устном обращении заявителя факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

1.3.5. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при обращении заявителя в администрацию Комсомольского района осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением либо посредством электронной почты в случае поступления обращения посредством электронного документооборота и при указании в нем адреса электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителя в администрацию Комсомольского района осуществляется посредством почтовой, электронной, факсимильной связи или через официальный сайт Комсомольского района в сети «Интернет» в течение 15 дней со дня поступления обращения.

1.3.6. Публичное устное информирование о порядке предоставления государственной услуги осуществляется администрацией Комсомольского района с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ).

1.3.7. Публичное письменное информирование осуществляется администрацией Комсомольского района путем публикации информационных материалов в СМИ, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на официальном сайте Комсомольского района в сети «Интернет», на Едином портале государственных и муниципальных услуг и Портале государственных и муниципальных услуг Чувашской Республики.

На Едином портале государственных и муниципальных услуг размещается информация в соответствии с приложением № 1 к Положению о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденному постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011г. № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)».

Информация об адресах и телефонах администрации Комсомольского района, полное наименование уполномоченного подразделения, процедура предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы размещаются на официальном сайте Комсомольского района в сети «Интернет».

Информацию о муниципальной услуге заявители могут получить, в том числе используя Единый портал государственных и муниципальных услуг и Портал государственных и муниципальных услуг Чувашской Республики.

На Портале государственных и муниципальных услуг Чувашской Республики размещается следующая информация:

а) наименование муниципальной услуги;

б) уникальный реестровый номер муниципальной услуги и дата размещения сведений о ней в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики» (далее – Реестр);

в) наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу;

г) наименования федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, учреждений (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

д) перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования (в том числе наименование и текст административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и источников официального опубликования либо наименование и текст проекта административного регламента);

е) способы предоставления муниципальной услуги;

ж) описание результата предоставления муниципальной услуги;

з) категорию заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;

и) сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе телефоны центра телефонного обслуживания граждан и организаций;

к) срок предоставления муниципальной услуги (в том числе с учетом необходимости обращения в органы, учреждения и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги) и срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

л) срок, в течение которого заявление о предоставлении муниципальной услуги должно быть зарегистрировано;

м) максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги лично;

н) основания для приостановления предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги (если возможность приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрена законодательством Российской Федерации);

о) документы, подлежащие обязательному представлению заявителем для получения муниципальной услуги, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы;

п) документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и находящиеся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, учреждений (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить для получения муниципальной услуги по собственной инициативе, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы;

р) формы заявлений о предоставлении услуг и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения за получением услуги в электронной форме;

с) сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления муниципальной услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с заявителя (если услуга предоставляется на возмездной основе), методике расчета платы за предоставление муниципальной услуги с указанием нормативного правового акта, которым эта методика утверждена;

т) показатели доступности и качества муниципальной услуги;

у) информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органом, предоставляющим муниципальную услугу, в том числе информацию о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур;

ф) сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, учреждения (организации), предоставляющего муниципальную услугу;

х) дата и основания внесения изменений в сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в Реестре;

ц) технологическая карта межведомственного взаимодействия (при наличии межведомственного взаимодействия с федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, учреждениями (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

ч) сведения о возможности электронной записи на прием, в том числе для представления заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также для получения результата муниципальной услуги, с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Чувашской Республики.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга имеет следующее наименование:

«Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории».

2.2. Наименование органа местного самоуправления Комсомольского района Чувашской Республики, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления Комсомольского района Чувашской Республики - администрацией Комсомольского района через отдел экономики, имущественных и земельных отношений администрации Комсомольского района, а также в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией Комсомольского района (далее – соглашение о взаимодействии) через МФЦ (в части приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги при указании заявителями способа получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ).

В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ) администрация Комсомольского района не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный Собранием депутатов Комсомольского района Чувашской Республики.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;

мотивированный отказ в выдаче документов об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 7 дней с даты регистрации в администрации Комсомольского района заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных подразделом 2.6 раздела II настоящего Административного регламента.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993, №237)*;

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) (Российская газета, 1994, №238-239)*;

Земельным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, №44, ст. 4147; Парламентская газета, 2001, 30 октября; Российская газета, 2001, 30 октября)*;

Градостроительным кодексом Российской Федерации (Российская газета, 2004, 30 декабря, №290)*;

Федеральным законом от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, №44, ст. 4148; Российская газета, 2001, 30 октября, Парламентская газета, 2001, 30 октября)*;

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Российская газета», 2003, 8 октября)*;

Федеральным законом от 24.07.2007 №221-ФЗ «О кадастровой деятельности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, №31 ст. 4017)*;

Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, №31, ст. 4179; Российская газета, 2010, 30 июля)*;

приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 27.11.2014 №762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 16 февраля 2015 г., регистрационный №36018) (Официальный интернет-портал правовой информации (www.pravo.gov.ru), 18.02.2015)*;

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 №166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Чувашской Республики, 2011, №4, ст. 353)*;

решением Собрания депутатов Комсомольского района Чувашской Республики от 11.05.2011 №1/43 «О принятии Устава Комсомольского района Чувашской Республики» (зарегистрировано в Управлении Минюста РФ по ЧР 28 июня 2011 г., регистрационный № ru215080002011001) (Вестник Комсомольского района Чувашской Республики, 2011, 12 мая)*.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Чувашской Республики и муниципальными правовыми актами Комсомольского района для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

заявление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее также – заявление) (оригинал, 1 экз.), составленное по примерной форме согласно приложению №2 к настоящему Административному регламенту;

схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовленная в соответствии с приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 27.11.2014г. № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 16 февраля 2015 г., регистрационный №36018) (далее – приказ Минэкономразвития России от 27.11.2014г. № 762) (оригинал, 3 экз.).

Подготовка схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории обеспечивается администрацией Комсомольского района, а в случаях, установленных частями 4-8 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, - может обеспечиваться гражданином или юридическим лицом. Подготовка схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории осуществляется с учетом утвержденных документов территориального планирования, правил землепользования и застройки, проекта планировки территории, землеустроительной документации, положения об особо охраняемой природной территории, наличия зон с особыми условиями использования территории, земельных участков общего пользования, территорий общего пользования, красных линий, местоположения границ земельных участков, местоположения зданий, сооружений (в том числе размещение которых предусмотрено государственными программами Российской Федерации, государственными программами Чувашской Республики, муниципальными программами Комсомольского района Чувашской Республики, адресными инвестиционными программами), объектов незавершенного строительства.

Подготовка схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории осуществляется в форме электронного документа.

В случае если подготовку схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории обеспечивает гражданин в целях образования земельного участка для его предоставления гражданину без проведения торгов, подготовка данной схемы может осуществляться по выбору указанного гражданина в форме электронного документа или в форме документа на бумажном носителе.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Чувашской Республики и муниципальными правовыми актами Комсомольского района для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

Предоставление документов в порядке межведомственного информационного взаимодействия не предусмотрено.

2.8. Установление запрета требовать от заявителя представления документов и информации

В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ при предоставлении муниципальной услуги администрация Комсомольского района не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в администрацию Комсомольского района по собственной инициативе.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.10.2. Основаниями для отказа в выдаче документов об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории являются:

1) несоответствие схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014г. № 762;

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, срок действия которого не истек;

3) разработка схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;

4) несоответствие схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Необходимой и обязательной услугой для получения муниципальной услуги является услуга «Расчет геодезических параметров земельного участка».

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины, или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Услуга по расчету геодезических параметров земельного участка осуществляется на платной основе за счет средств заявителя. Стоимость услуги устанавливается в договоре, заключаемом с кадастровым инженером.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания в очереди заявителя при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в администрации Комсомольского района не должно превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Заявитель представляет документы при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги:

лично или через своего представителя в администрацию Комсомольского района;

в соответствии с соглашением о взаимодействии в МФЦ;

почтовым отправлением в адрес администрации Комсомольского района;

с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ.

В день поступления документов, указанных в подразделе 2.6 раздела II настоящего Административного регламента, специалист администрации Комсомольского района, ответственный за делопроизводство, регистрирует их в системе электронного документооборота с присвоением регистрационного номера и даты получения и передает полученные документы главе администрации Комсомольского района Чувашской Республики (далее – глава администрации Комсомольского района).

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям заявителей (в том числе для лиц с ограниченными возможностями) и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации Комсомольского района с заявителями.

На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

наименование администрации Комсомольского района;

место ее нахождения и юридический адрес;

номера телефонов для справок.

Вход в здание администрации Комсомольского района должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок.

На территории, прилегающей к месторасположению администрации Комсомольского района, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Места ожидания и приема заявителей в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

Помещение для приема заявителей оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Для оказания приема заявителей, заполнения ими необходимых документов отводятся места, оборудованные стульями и столами, которые обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания и приема заявителей оборудуются информационными стендами с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. На информационном стенде размещается обязательная информация, предусмотренная в пункте 1.3.7 подраздела 1.3 раздела I настоящего Административного регламента.

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.

При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) должностных лиц администрации Комсомольского района из помещения.

Для заявителя, находящегося на приеме, должно быть предусмотрено место для раскладки документов.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, места ожидания и места для заполнения запросов о предоставлении услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны быть доступны для инвалидов в соответствии с требованиями Федерального закона от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.17.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

обеспечение информирования о работе администрации Комсомольского района и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на официальном сайте Комсомольского района в сети «Интернет»: http://komsml.cap.ru/; 

ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя;

условия доступа к территории, зданию администрации Комсомольского района (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации Комсомольского района, наличие необходимого количества парковочных мест;

обеспечение свободного доступа заявителей в здание администрации Комсомольского района, помещение уполномоченного подразделения.

2.17.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителя процедурой получения муниципальной услуги и ее результатом;

комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);

компетентность должностных лиц администрации Комсомольского района в вопросах предоставления муниципальной услуги;

культура обслуживания (вежливость, тактичность и внимательность должностных лиц администрации Комсомольского района, готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей);

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом;

эффективность и своевременность рассмотрения обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;

отсутствие жалоб.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

В случае предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи документов специалистом МФЦ, ответственным за доставку документов, в администрацию Комсомольского района.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг и Портала государственных и муниципальных услуг Чувашской Республики.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявлений и документов;

получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом;

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении 

муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием документов для предоставления муниципальной услуги;

рассмотрение представленных документов, направление межведомственного запроса или направление (выдача) заявителю мотивированного отказа в выдаче документов об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;

подготовка документов об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;

выдача заявителю документов об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

Порядок предоставления муниципальной услуги приведен в блок-схеме (приложение №3 к настоящему Административному регламенту).

3.2. Прием документов для предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, указанных в подразделе 2.6 раздела II настоящего Административного регламента, в администрацию Комсомольского района либо в МФЦ.

Заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются специалистом администрации Комсомольского района, ответственным за делопроизводство, в системе электронного документооборота с присвоением регистрационного номера и даты получения, в день их поступления в администрацию Комсомольского района.

Прием заявления и прилагаемых к нему документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии. В ходе приема документов специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет проверку представленных документов на наличие необходимых документов, согласно перечню, указанному в подразделе 2.6 раздела II настоящего Административного регламента, проверяет правильность заполнения заявления, полноту содержащихся в нем сведений.

После проверки заявления специалист МФЦ, ответственный за прием документов, в течение одного рабочего дня вносит регистрирующую запись о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов и организует отправку представленного заявителем пакета документов из МФЦ в администрацию Комсомольского района через систему электронного документооборота (далее - СЭД), при этом меняя статус в СЭД на «отправлено в ведомство», либо через специалиста МФЦ, ответственного за доставку документов. Специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, комплектует заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, для передачи их в администрацию Комсомольского района. 

Передача в администрацию Комсомольского района комплекта документов осуществляется в день поступления заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в МФЦ (в случае поступления документов до 16.00) или рабочий день, следующий за днем поступления документов (в случае поступления документов после 16.00).

Комплект документов на бумажном носителе с сопроводительным реестром передается в администрацию Комсомольского района в соответствии с соглашением о взаимодействии.

После регистрации заявления в СЭД специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, готовит и выдает заявителю расписку о принятии документов.

Заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, переданные специалистом МФЦ, регистрируются в администрации Комсомольского района в СЭД с присвоением регистрационного номера и даты получения в день их поступления.

В случае поступления заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде, заявителю направляется копия заявления с отметкой о принятии документов в течение 1 дня со дня их регистрации.

Заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в день их регистрации направляются главе администрации Комсомольского района для резолюции.

После наложения резолюции заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в течение 1 дня передаются в уполномоченное подразделение специалистом администрации Комсомольского района, ответственным за делопроизводство.

Результатом административной процедуры является поступление заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченное подразделение.

3.3. Рассмотрение представленных документов, направление межведомственного запроса или направление (выдача) заявителю мотивированного отказа в выдаче документов об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченное подразделение.

Руководитель уполномоченного подразделения определяет специалиста уполномоченного подразделения ответственным исполнителем по рассмотрению документов, указанных в подразделе 2.6 раздела II настоящего Административного регламента.

Специалист уполномоченного подразделения, являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных вместе с заявлением документов, на соответствие требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, в срок, не превышающий 2 дней со дня регистрации в администрации Комсомольского района заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При наличии полного пакета документов и отсутствии замечаний начинается процедура по подготовке проекта постановления администрации Комсомольского района Чувашской Республики об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее - проект постановления).

В случае выявления противоречий и (или) неточностей в представленных вместе с заявлением документах специалист уполномоченного подразделения, являющийся ответственным исполнителем, в письменной форме либо посредством телефонного звонка предлагает заявителю устранить имеющиеся в представленных документах замечания в течение 3 дней со дня соответствующего уведомления.

В случае если замечания в срок, указанный в абзаце пятом настоящего подраздела, не устранены и (или) имеются основания для отказа в выдаче документов об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, предусмотренные пунктом 2.10.2 подраздела 2.10 раздела II настоящего Административного регламента, специалист уполномоченного подразделения, являющийся ответственным исполнителем, готовит письменный мотивированный отказ в выдаче документов об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее - мотивированный отказ), который согласовывается руководителем уполномоченного подразделения и подписывается главой администрации Комсомольского района в течение 2 дней со дня истечения срока, указанного в абзаце пятом настоящего подраздела. Специалист уполномоченного подразделения, являющийся ответственным исполнителем, в течение дня со дня подписания мотивированного отказа обеспечивает направление его в адрес заявителя (если заявитель обратился непосредственно в администрацию Комсомольского района) либо в соответствии с соглашением о взаимодействии в МФЦ.

Специалист МФЦ в день поступления из администрации Комсомольского района мотивированного отказа фиксирует его в СЭД.

Мотивированный отказ выдается заявителю либо его представителю, полномочия которого оформлены в соответствии с законодательством Российской Федерации, в МФЦ при предъявлении ими расписки о принятии заявления.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу результата предоставления услуги в указанной расписке своей подписью и подписью заявителя (его уполномоченного представителя) с указанием даты выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является:

рассмотрение специалистом уполномоченного подразделения, являющимся ответственным исполнителем, заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в случаях, предусмотренных абзацем шестым настоящего подраздела, направление (выдача) заявителю мотивированного отказа.

3.4. Подготовка документов об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

Основанием для начала административной процедуры является соответствие представленной схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории требованиям законодательства Российской Федерации и отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10.2 подраздела 2.10 раздела II настоящего Административного регламента.

Специалист уполномоченного подразделения, являющийся ответственным исполнителем, в течение 4 дней со дня регистрации в администрации Комсомольского района заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, готовит проект постановления.

Проект постановления согласовывается с заинтересованными структурными подразделениями администрации Комсомольского района, после чего предоставляется на подпись главе администрации Комсомольского района.

Подписанное главой администрации Комсомольского района постановление администрации Комсомольского района Чувашской Республики об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее – Постановление) регистрируется в соответствии с правилами документооборота и направляется в уполномоченное подразделение.

Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 6 дней со дня регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в администрации Комсомольского района.

3.5. Выдача заявителю документов об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

Основанием для начала административной процедуры является подписанное главой администрации Комсомольского района Постановление.

Специалист уполномоченного подразделения, являющийся ответственным исполнителем, выдает или направляет заявителю копию Постановления с приложением утвержденной схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в течение дня со дня подписания Постановления.

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ при наличии указания заявителя на получение результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ специалист уполномоченного подразделения, являющийся ответственным исполнителем, в течение дня со дня подписания Постановления организует доставку документов, указанных в абзаце втором настоящего подраздела, в МФЦ для их вручения заявителю или его уполномоченному представителю.

Специалист МФЦ в день поступления из администрации Комсомольского района результата предоставления муниципальной услуги фиксирует его в СЭД.

Копия Постановления с приложением утвержденной схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории выдается заявителю либо его представителю, полномочия которого оформлены в соответствии с законодательством Российской Федерации, в МФЦ при предъявлении ими расписки о принятии заявления.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу результата предоставления услуги в указанной расписке своей подписью и подписью заявителя (его уполномоченного представителя) с указанием даты выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является выдача или направление заявителю копии Постановления и схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

3.6. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения сведений на Едином портале государственных и муниципальных услуг, Портале государственных и муниципальных услуг Чувашской Республики, на официальном сайте Комсомольского района в сети «Интернет».

Заявитель имеет возможность получения информации посредством размещения вопроса на официальном сайте Комсомольского района в сети «Интернет».

Заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем с использованием информационно-коммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе сети «Интернет». Указанные заявление и документы подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ.

Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012г. № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами уполномоченного подразделения положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляются руководителем уполномоченного подразделения, главой администрации Комсомольского района.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами уполномоченного подразделения положений настоящего Административного регламента.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом, а также рассмотрение обращений (жалоб) заявителей на решения и действия (бездействие) специалистов администрации Комсомольского района, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Проведение проверок полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги носит плановый и внеплановый характер.

Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливаются ежегодным планом работы администрации Комсомольского района.

Периодичность осуществления плановых проверок за предоставлением муниципальной услуги устанавливается главой администрации Комсомольского района. При этом плановая проверка осуществляется не реже 1 раза в календарный год.

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также проводится по конкретному обращению (жалобе) заявителя.

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего Административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на решения и действия (бездействие) специалистов администрации Комсомольского района, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Для проведения плановых (внеплановых) проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги распоряжением администрации Комсомольского района Чувашской Республики формируется комиссия.

Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывают глава администрации Комсомольского района и члены комиссии.

4.3. Ответственность должностных лиц администрации Комсомольского района Чувашской Республики за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица уполномоченного подразделения, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе за соблюдение сроков и порядка выполнения административных процедур, установленных Административным регламентом.

Персональная ответственность должностных лиц уполномоченного подразделения, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей должностные лица уполномоченного подразделения привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Положениями, характеризующими требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги являются:

1) профессиональная компетентность;

2) должная тщательность.

Должностное лицо администрации Комсомольского района, осуществляющее контроль за предоставлением муниципальной услуги, должно принимать меры по предотвращению конфликта интересов, связанного с предоставлением муниципальной услуги.

Профессиональная компетентность должностного лица администрации Комсомольского района, осуществляющего контроль за предоставлением муниципальной услуги, состоит в том, что при осуществлении контроля за предоставлением муниципальной услуги оно обладает необходимыми профессиональными знаниями и навыками.

Должная тщательность должностного лица администрации Комсомольского района, которое осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги, состоит в своевременном и точном исполнении обязанностей, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны должностных лиц администрации Комсомольского района должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги администрации Комсомольского района и его должностными лицами может осуществляться со стороны граждан, их объединений и организаций путем направления в адрес администрации Комсомольского района:

1) предложений о совершенствовании нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление должностными лицами администрации Комсомольского района муниципальной услуги;

2) сообщений о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе администрации Комсомольского района и его должностных лиц;

3) жалоб по фактам нарушения должностными лицами администрации Комсомольского района прав, свобод или законных интересов граждан и организаций.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Комсомольского района Чувашской Республики, ее должностных лиц либо муниципальных служащих

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение 

и (или) действие (бездействие) администрации Комсомольского района Чувашской Республики, ее должностных лиц либо муниципальных служащих 

в администрации Комсомольского района Чувашской Республики при предоставлении муниципальной услуги 

(далее - жалоба)

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействия) администрации Комсомольского района, а также ее должностных лиц либо муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в администрации Комсомольского района (далее – муниципальные служащие), при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ.

5.2. Предмет жалобы

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, предусмотренным статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Комсомольского района для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Комсомольского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Комсомольского района;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Комсомольского района;

отказ администрации Комсомольского района, ее должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, на основании настоящего Административного регламента в администрацию Комсомольского района.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

Жалоба подается в администрацию Комсомольского района в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ с использованием сети «Интернет», официального сайта Комсомольского района, Единого портала государственных и муниципальных услуг и Портала государственных и муниципальных услуг Чувашской Республики, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ должна содержать:

наименование администрации Комсомольского района, должностного лица администрации Комсомольского района либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Комсомольского района, должностного лица администрации Комсомольского района либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Комсомольского района, должностного лица администрации Комсомольского района либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, представляется также документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

При подаче жалобы в электронной форме документы, указанные в абзацах восьмом - одиннадцатом настоящего подраздела, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

официального сайта Комсомольского района;

Единого портала государственных и муниципальных услуг;

Портала государственных и муниципальных услуг Чувашской Республики;

портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг уполномоченным органом (далее - система досудебного обжалования) с использованием сети «Интернет».

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в администрацию Комсомольского района, подлежит обязательной регистрации в течение 3 рабочих дней со дня ее поступления в администрацию Комсомольского района. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа администрации Комсомольского района, ее должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы администрация Комсомольского района принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Комсомольского района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Комсомольского района а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо администрации Комсомольского района, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 8.1 Закона Чувашской Республики «Об административных правонарушениях в Чувашской Республике», должностные лица, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в орган исполнительной власти Чувашской Республики, уполномоченный на осуществление методического руководства и координацию деятельности органов исполнительной власти Чувашской Республики по разработке и реализации мероприятий по снижению административных барьеров, оптимизации и повышению качества предоставления государственных и муниципальных услуг в Чувашской Республике.

При удовлетворении жалобы администрация Комсомольского района принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

В случае если жалоба была направлена с помощью системы досудебного обжалования, ответ по результатам рассмотрения жалобы заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

наименование администрации Комсомольского района, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица администрации Комсомольского района, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице администрации Комсомольского района, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом администрации Комсомольского района.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться:

в устной форме лично в администрацию Комсомольского района;

в форме электронного документа через официальный сайт Комсомольского района;

по телефону в администрацию Комсомольского района;

в письменной форме в администрацию Комсомольского района.

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационном стенде и на официальном сайте Комсомольского района в сети «Интернет».

Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления администрацией Комсомольского района 

муниципальной услуги «Прием заявлений

 и выдача документов об утверждении схемы 

расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории»
Сведения
о месте нахождения и графике работы должностных лиц администрации Комсомольского района, предоставляющих муниципальную услугу и участвующих в ее предоставлении

Администрация Комсомольского района Чувашской Республики

Адрес: 429140, Чувашская Республика, Комсомольский район, село Комсомольское, улица Заводская, д. 57

Телефон: 8 (83539)5-12-05

Факс: 8 (83539)5-12-05

Адрес официального сайта Комсомольского района - http://komsml.cap.ru/

Адрес электронной почты: komsml@cap.ru

	Должность
	Служебный телефон
	Адрес электронной почты

	Глава администрации Комсомольского района
	8 (83539) 5-12-05
	komsml@cap.ru

	Начальник отдела экономики,  имущественных и земельных отношений
	8 (83539) 5-14-76
	koms_econom@cap.ru

	Главный специалист-эксперт
	8 (83539) 5-15-67
	koms_econom3@cap.ru

	Ведущий специалист-эксперт
	8 (83539) 5-15-67
	koms_econom4@cap.ru


График работы должностных лиц администрации Комсомольского района:

- ежедневно с 08 часов 00 минут до 17 часов 00 минут (выходные дни - суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни),

- в предпраздничные дни график работы: с 08 часов 00 минут до 16 часов 00 минут,

- перерыв с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут.

Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления администрацией Комсомольского района 

муниципальной услуги «Прием заявлений

 и выдача документов об утверждении схемы 

расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории»

ЗАЯВЛЕНИЕ
об утверждении схемы расположения земельного участка
или земельных участков на кадастровом плане территории
                                                 В администрацию Комсомольского 

района Чувашской Республики

     От _________________________________________________________________

(полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о

государственной регистрации юридического лица или фамилия, имя,

отчество (последнее - при наличии), паспортные данные физического лица)

     Адрес заявителя: ___________________________________________________

(место нахождения юридического лица; место

регистрации физического лица)

     Телефон (факс) заявителя: __________________________________________

     Прошу утвердить схему расположения земельного участка или  земельных

участков на кадастровом плане территории площадью _____ га, с кадастровым

номером _______ предназначенного для _________________________

     Приложение: Схема расположения земельного  участка   или   земельных

участков на кадастровом плане территории в _____________ экземплярах  (на

бумажном носителе).

(______________) ________________________________________________________

    (подпись)       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

                    представителя юридического лица или фамилия, имя,

                   отчество (последнее - при наличии) физического лица)

М.П. (при наличии печати)                    ____ ___________ 20___ года.

(для юридических лиц)

Приложение № 3
к административному регламенту

предоставления администрацией Комсомольского района 

муниципальной услуги «Прием заявлений

 и выдача документов об утверждении схемы 

расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории»

Блок-схема
предоставления администрацией Комсомольского района муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»
┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│     Прием заявления и документов от заявителя для предоставления      │

│                        муниципальной услуги                           │

└──────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                   │

┌──────────────────────────────────▼────────────────────────────────────┐

│   Рассмотрение поступившего заявления с документами на соответствие   │

│ действующему законодательству и направление межведомственного запроса │

└──────────┬──────────────────────┬────────────────────────┬────────────┘

           │                      │                        │

┌──────────▼──────────┐    ┌──────▼───────┐    ┌───────────▼────────────┐

│Замечаний не имеется │    │  Замечания   │    │ Наличие оснований для  │

│                     │    │   имеются    │    │отказа в предоставлении │

│                     │    │              │    │ муниципальной услуги   │

└─────┬───────────────┘    └┬────────────┬┘    └───────────────┬────────┘

      │                     │            │                     │

      │   ┌─────────────────▼──┐    ┌────▼─────────────────┐   │

      │   │     Выявленные     │    │      Выявленные      │   │

      │   │противоречия и (или)│    │ противоречия и (или) │   │

      │   │неточности устранены│    │    неточности не     │   │

      │   │                    │    │      устранены       │   │

      │   └──────────┬─────────┘    └───────────────────┬──┘   │

      │              │                                  │      │

┌─────▼──────────────▼───────────────────────┐  ┌───────▼──────▼────────┐

│  Подготовка проекта постановления          │  │ Мотивированный отказ в│

│  администрации Комсомольского района       │  │ выдаче документов об  │

│ об утверждении схемы расположения          │  │                       │

│ земельного участка или земельных участков  │  │   утверждении схемы   │

│ на кадастровом плане территории и          │  │расположения земельного│

│            подписание   его главой         │  │ участка или земельных │

│                                            │  │участков на кадастровом│

│                                            │  │   плане территории    │

└────────────────────┬───────────────────────┘  └───────────────────────┘

                     │

┌────────────────────▼───────────────────────┐

│Выдача заявителю копии постановления        │

│    администрации Комсомольского района и   │

│          схемы расположения земельного     │

│     участка или земельных участков на      │

│        кадастровом плане территории        │            
	                                                                                                 
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24.12.2018 г. № 787




 Об утверждении Порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет администрации Комсомольского района Чувашской Республики и муниципальных казенных учреждений, находящихся в ведении администрации Комсомольского района Чувашской Республики
В соответствии со статьями 158, 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Общими требованиями к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 14 февраля 2018 г. № 26н «Об Общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений», администрация Комсомольского района Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет администрации Комсомольского района Чувашской Республики и муниципальных казенных учреждений, находящихся в ведении администрации Комсомольского района Чувашской Республики.

2. Настоящее постановление применяется при составлении, утверждении и ведении бюджетных смет администрации Комсомольского района Чувашской Республики и муниципальных казенных учреждений, находящихся в ведении администрации Комсомольского района Чувашской Республики, начиная с составления, утверждения и ведения бюджетной сметы муниципального казенного учреждения на 2019 год (на 2019 год и плановый период 2020 и 2021 годов).

3. Признать утратившим силу постановление администрации Комсомольского района Чувашской Республики от 30 декабря 2010 г. № 688 «Об утверждении Порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений Комсомольского района Чувашской Республики» с 1 января 2019 года.

Глава администрации 

Комсомольского района                                                                                     А.Н. Осипов

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Комсомольского района

Чувашской Республики

от 24.12.2018 № 787
Порядок

составления, утверждения и ведения бюджетных смет администрации Комсомольского района Чувашской Республики и муниципальных казенных учреждений, находящихся в ведении администрации Комсомольского района Чувашской Республики

I. Общие положения

1. Настоящий Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет администрации Комсомольского района Чувашской Республики и муниципальных казенных учреждений, находящихся в ведении администрации Комсомольского района Чувашской Республики (далее – Порядок), определяет правила составления, утверждения и ведения бюджетных смет (далее - смета) администрации Комсомольского района Чувашской Республики и муниципальных казенных учреждений, находящихся в ведении администрации Комсомольского района Чувашской Республики (далее соответственно – Администрация, МКУ, при совместном упоминании – учреждение).

II. Составление смет учреждений

2. Смета составляется в целях установления объема и распределения направлений расходов бюджета Комсомольского района Чувашской Республики на срок решения Собрания депутатов Комсомольского района Чувашской Республики о бюджете Комсомольского района Чувашской Республики (далее – решение о бюджете) на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) на основании доведенных до учреждения в установленном законодательством Российской Федерации порядке лимитов бюджетных обязательств на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций казенного учреждения, включая бюджетные обязательства по предоставлению бюджетных инвестиций и субсидий юридическим лицам (в том числе субсидии бюджетным и автономным учреждениям), субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов (далее - лимиты бюджетных обязательств).

В смете справочно указываются объем и распределение направлений расходов на исполнение публичных нормативных обязательств.

3. Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией по кодам подгрупп и (или) элементов видов расходов классификации расходов бюджетов с дополнительной детализацией по установленным Министерством финансов Российской Федерации кодам статей (подстатей) групп (статей) классификации операций сектора государственного управления (кодам аналитических показателей) в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств.

4. Смета составляется учреждением путем формирования показателей сметы на второй год планового периода и внесения изменений в утвержденные показатели сметы на очередной финансовый год и плановый период по формам согласно приложениям № 1 и 2 к настоящему Порядку.

Смета составляется на основании обоснований (расчетов) плановых сметных показателей, являющихся неотъемлемой частью сметы.

Обоснования (расчеты) плановых сметных показателей составляются в процессе формирования проекта решения о бюджете на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) и утверждаются вместе со сметами учреждения в соответствии с главой III настоящего Порядка.

Формирование проекта сметы на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) осуществляется учреждением при составлении проекта решения о бюджете на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

5. Проект сметы МКУ подписывается руководителем МКУ, главным бухгалтером и должностным лицом, ответственным за составление проекта сметы и в течение одного рабочего дня после дня его подписания направляется Администрации.

6. Администрация осуществляет рассмотрение проекта сметы на предмет соответствия бюджетному законодательству Российской Федерации, настоящему Порядку и при отсутствии замечаний к проекту сметы и (или) обоснованиям (расчетам) плановых сметных показателей в течение двух рабочих дней после дня его получения от МКУ принимает проект сметы.

В случае наличия замечаний к проекту сметы  и (или) обоснованиям (расчетам) плановых сметных показателей Администрация в течение двух рабочих дней после дня получения проекта сметы направляет МКУ  информацию об отклонении проекта сметы с указанием причин отклонения (замечаний).

7. МКУ в течение двух рабочих дней после дня получения информации об отклонении проекта сметы вносит изменения в проект сметы в соответствии с полученными замечаниями и направляет уточненный проект сметы Администрации.

8. Администрация рассматривает и принимает проект сметы (отклоняет проект сметы), в соответствии с пунктами 6 и 7 настоящего Порядка в течение двух рабочих дней после дня получения уточненного проекта сметы.

9. Проект сметы Администрации (МКУ) формируется (рассматривается) и принимается Администрацией одновременно с обоснованиями (расчетами) плановых сметных показателей (согласованием обоснований (расчетов) плановых сметных показателей).

10. В соответствии с решениями Администрации проекты смет учреждений уточняются в том числе после внесения администрацией Комсомольского района Чувашской Республики проекта решения о бюджете на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) на Собрание депутатов Комсомольского района Чувашской Республики (далее – Собрание депутатов), а также после принятия решения о бюджете Собранием депутатов.

Уточненный МКУ проект сметы подлежит рассмотрению и принятию Администрацией в порядке, предусмотренном для рассмотрения и принятия проекта сметы.

11. Показатели сметы должны соответствовать доведенным до учреждения лимитам бюджетных обязательств и бюджетным ассигнованиям на исполнение публичных нормативных обязательств.

12. Смета Администрации подписывается главным бухгалтером и должностным лицом, ответственным за составление сметы.

Смета МКУ составляется, подписывается руководителем МКУ, главным бухгалтером и должностным лицом, ответственным за составление сметы, и направляется МКУ не позднее пяти рабочих дней со дня доведения МКУ лимитов бюджетных обязательств на утверждение Администрации. 

13. В случае наличия замечаний к смете и (или) обоснованиям (расчетам) плановых сметных показателей Администрация в течение двух рабочих дней со дня получения сметы направляет информацию об отклонении сметы с указанием причин отклонения (замечаний) МКУ.

14. МКУ в течение двух рабочих дней после дня получения информации об отклонении сметы осуществляется уточнение сметы в соответствии с полученными замечаниями, подписание сметы и повторное направление на утверждение Администрации.

III. Утверждение смет учреждений

15. Сметы учреждений утверждаются главой администрации Комсомольского района Чувашской Республики.

Обоснования (расчеты) плановых сметных показателей утверждаются руководителем учреждения.

Утверждение сметы учреждения осуществляется не позднее десяти рабочих дней со дня доведения учреждению в установленном законодательством Российской Федерации порядке лимитов бюджетных обязательств.

16. Утвержденные сметы учреждений с обоснованиями (расчетами) плановых сметных показателей, использованными при формировании смет учреждений направляются Администрацией не позднее одного рабочего дня после утверждения смет в одном экземпляре в финансовый отдел администрации  Комсомольского района.

IV. Ведение смет учреждений

17. Ведение сметы осуществляется учреждением путем внесения изменений в показатели сметы в пределах доведенных учреждению в установленном законодательством Российской Федерации порядке лимитов бюджетных обязательств.

Изменения показателей сметы составляются учреждением по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.

18. Внесение изменений в показатели сметы осуществляется путем утверждения изменений показателей - сумм увеличения, отражающихся со знаком «плюс» и (или) уменьшения объемов сметных назначений, отражающихся со знаком «минус»:

изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенных учреждению в установленном законодательством Российской Федерации порядке лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств и лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств и лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих объемы сметных назначений, приводящих к перераспределению их между разделами сметы.

19. Изменения в смету формируются на основании изменений показателей обоснований (расчетов) плановых сметных показателей, сформированных в соответствии с положениями пункта 4 настоящего Порядка.

В случае изменения показателей обоснований (расчетов) плановых сметных показателей, не влияющих на показатели сметы учреждения, осуществляется изменение только показателей обоснований (расчетов) плановых сметных показателей. В этом случае измененные показатели обоснований (расчетов) плановых сметных показателей утверждаются в соответствии с пунктом 21 настоящего Порядка.

20. Внесение изменений в смету, требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном законодательством Российской Федерации порядке изменений в бюджетную роспись главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств и лимиты бюджетных обязательств.

21. Утверждение изменений в показатели сметы и изменений обоснований (расчетов) плановых сметных показателей осуществляется в сроки, предусмотренные абзацем третьим  пункта 15 настоящего Порядка, в случаях внесения изменений в смету, установленных абзацами вторым - четвертым пункта 18 настоящего Порядка.

22. Изменения в смету с обоснованиями (расчетами) плановых сметных показателей, использованными при ее изменении, или изменение показателей обоснований (расчетов) плановых сметных показателей, не приводящих к изменению сметы, направляются МКУ Администрации не позднее одного рабочего дня после утверждения изменений в смету (изменений в показатели обоснований (расчетов) плановых сметных показателей).

Приложение № 1
к порядку составления, утверждения и

ведения бюджетных смет администрации

Комсомольского района Чувашской Республики

и муниципальных казенных учреждений,

находящихся в ведении администрации

Комсомольского района Чувашской Республики,

утвержденному постановлением
администрации Комсомольского

района Чувашской Республики
от 24.12.2018 № 787
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	(наименование должности лица, утверждающего смету;



	
	наименование главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств; учреждения)


	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	

	
	«____» _____________________ 20___г.


	
	БЮДЖЕТНАЯ СМЕТА НА     20 ____ ФИНАНСОВЫЙ ГОД
(НА 20___ ФИНАНСОВЫЙ ГОД И ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 20___ и 20___ ГОДОВ*)
от «___» __________ 20 ___ г.**

	
	КОДЫ

	
	
	Форма по ОКУД
	0501012

	
	
	Дата
	

	Получатель бюджетных средств
	
	по Сводному реестру
	

	Распорядитель бюджетных средств
	
	по Сводному реестру
	

	Главный распорядитель бюджетных средств
	
	Глава по БК
	

	Наименование бюджета
	
	по ОКТМО
	

	Единица измерения: руб
	
	по ОКЕИ
	383


──────────────────────────────

* В случае утверждения закона (решения) о бюджете на очередной финансовый год и плановый период.

** Указывается дата утверждения сметы.

──────────────────────────────

Раздел 1. Итоговые показатели бюджетной сметы

	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя 
	Сумма

	
	
	на 20__ год
(на текущий финансовый год),

рублей
	на 20__год
(на первый год планового периода),

рублей
	на 20__год
(на второй год планового периода),

рублей

	раздел
	подраздел
	целевая статья
	вид расходов
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК
	
	
	
	

	
	Всего
	
	
	


Раздел 2. Лимиты бюджетных обязательств по расходам получателя бюджетных средств***
	Наименование показателя
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя
	Сумма

	
	
	
	на 20__год
(на текущий финансовый год),

рублей
	на 20__год
(на первый год планового периода),

рублей
	на 20__год
(на второй год планового периода),

рублей

	
	раздел
	подраздел
	целевая статья
	вид расходов
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Всего
	
	
	


──────────────────────────────

*** Расходы, осуществляемые в целях обеспечения выполнения функций учреждения, установленных статьей 70 Бюджетного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 18, ст. 2117, 2010, N 19, ст. 2291; 2013, N 52, ст. 6983). 
──────────────────────────────

Раздел 3. Лимиты бюджетных обязательств по расходам на предоставление бюджетных инвестиций юридическим лицам, субсидий бюджетным и автономным учреждениям, иным некоммерческим организациям, межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг; обслуживание муниципального долга, исполнение судебных актов, муниципальных гарантий, а также по резервным расходам

	Наименование показателя
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя
	Сумма

	
	
	
	на 20__год
(на текущий финансовый год),

рублей
	на 20__год
(на первый год планового периода),

рублей
	на 20__год
(на второй год планового периода),

рублей

	
	раздел
	подраздел
	целевая статья
	вид расходов
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Всего
	
	
	


Раздел 4. Лимиты бюджетных обязательств по расходам на закупки товаров, работ, услуг, осуществляемые получателем бюджетных средств в пользу третьих лиц

	Наименование показателя
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя
	Сумма

	
	
	
	на 20__год
(на текущий финансовый год), рублей
	на 20__год
(на первый год планового периода), рублей 
	на 20__год
(на второй год планового периода), рублей 

	
	раздел
	подраздел
	целевая статья
	вид расходов
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Всего
	
	
	


Раздел 5. СПРАВОЧНО: Бюджетные ассигнования на исполнение публичных нормативных обязательств

	Наименование показателя
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя
	Сумма

	
	
	
	на 20__год
(на текущий финансовый год), рублей
	на 20__год
(на первый год планового периода), рублей
	на 20__год
(на второй год планового периода), рублей

	
	раздел
	подраздел
	целевая статья
	вид расходов
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Всего
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель учреждения (уполномоченное лицо)****
	
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)
	


	Главный бухгалтер учреждения (уполномоченное лицо)
	
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)
	


	Исполнитель
	
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(фамилия, инициалы)
	
	(телефон)
	


«___» __________________ 20 ____ г.

──────────────────────────────

**** Указывается при составлении, утверждении и ведении сметы МКУ. 
──────────────────────────────

Приложение № 2
к порядку составления, утверждения и

ведения бюджетных смет администрации

Комсомольского района Чувашской Республики

и муниципальных казенных учреждений,

находящихся в ведении администрации

Комсомольского района Чувашской Республики,

утвержденному постановлением
администрации Комсомольского

района Чувашской Республики
от 24.12.2018 № 787
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	(наименование должности лица, утверждающего изменения показателей сметы;



	
	наименование главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств; учреждения)

	
	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	«____» _____________________ 20___г.


	
	ИЗМЕНЕНИЕ ПОКАЗАТЕЛЕЙ БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ
НА 20___ ФИНАНСОВЫЙ ГОД
(НА 20___ ФИНАНСОВЫЙ ГОД И ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 20___ и 20___ ГОДОВ*)
от «___» ____________ 20 ___ г.**
	
	КОДЫ

	
	
	Форма по ОКУД
	0501013

	
	
	Дата
	

	Получатель бюджетных средств
	
	по Сводному реестру
	

	Распорядитель бюджетных средств
	
	по Сводному реестру
	

	Главный распорядитель бюджетных средств
	
	Глава по БК
	

	Наименование бюджета
	
	по ОКТМО
	

	Единица измерения: руб
	
	по ОКЕИ
	383


──────────────────────────────

* В случае утверждения закона (решения) о бюджете на очередной финансовый год и плановый период.

** Указывается дата утверждения изменений показателей сметы.

──────────────────────────────

Раздел 1. Итоговые изменения показателей бюджетной сметы

	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя
	Сумма (+, -)

	
	
	на 20 год
(на текущий финансовый год), рублей
	на 20__год
(на первый год планового периода), рублей
	на 20__год
(на второй год планового периода), рублей 

	раздел
	подраздел
	целевая статья
	вид расходов
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК
	
	
	
	

	
	Всего
	
	
	


Раздел 2. Лимиты бюджетных обязательств по расходам получателя бюджетных средств***
	Наименование показателя
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя
	Сумма (+, -)

	
	
	
	на 20__год
(на текущий финансовый год), рублей
	на 20__год
(на первый год планового периода), рублей
	на 20__год
(на второй год планового периода), рублей

	
	раздел
	подраздел
	целевая статья
	вид расходов
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Всего
	
	
	


──────────────────────────────

*** Расходы, осуществляемые в целях обеспечения выполнения функций учреждения, установленных статьей 70 Бюджетного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 18, ст. 2117, 2010, N 19, ст. 2291; 2013, N 52, ст. 6983).
──────────────────────────────

Раздел 3. Лимиты бюджетных обязательств по расходам на предоставление бюджетных инвестиций юридическим лицам, субсидий бюджетным и автономным учреждениям, иным некоммерческим организациям, межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг; обслуживание муниципального долга, исполнение судебных актов, муниципальных гарантий, а также по резервным расходам

	Наименование показателя
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя
	Сумма (+, -)

	
	
	
	на 20__год
(на текущий финансовый год), рублей
	на 20__год
(на первый год планового периода), рублей
	на 20__год
(на второй год планового периода), рублей

	
	раздел
	подраздел
	целевая статья
	вид расходов
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Всего
	
	
	


Раздел 4. Лимиты бюджетных обязательств по расходам на закупки товаров, работ, услуг, осуществляемые получателем бюджетных средств в пользу третьих лиц

	Наименование показателя
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя
	Сумма

	
	
	
	на 20__год
(на текущий финансовый год), рублей
	на 20__год
(на первый год планового периода), рублей
	на 20__год
(на второй год планового периода), рублей

	
	раздел
	подраздел
	целевая статья
	вид расходов
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Всего
	
	
	


Раздел 5. СПРАВОЧНО: Бюджетные ассигнования на исполнение публичных нормативных обязательств

	Наименование показателя
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя
	Сумма

	
	
	
	на 20__год
(на текущий финансовый год), рублей
	на 20__год
(на первый год планового периода), рублей
	на 20__год
(на второй год планового периода), рублей

	
	раздел
	подраздел
	целевая статья
	вид расходов
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Всего
	
	
	


	Руководитель учреждения (уполномоченное лицо) ****
	
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)
	


	Главный бухгалтер учреждения (уполномоченное лицо)
	
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)
	


	Исполнитель
	
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(фамилия, инициалы)
	
	(телефон)
	


«___» __________________ 20 ____ г.

──────────────────────────────

**** Указывается при составлении, утверждении и ведении сметы МКУ.

	 
	
	

	
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28.12.2018г. № 793




Об утверждении Положения о расчете размера платы за пользование жилым помещением (платы за наем) для нанимателей жилых помещений по договорам найма специализированного жилого помещения для детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, приказом Министерства строительства и жилищно – коммунального хозяйства Российской Федерации от 27.09.2016г.  № 668/пр «Об утверждении методических указаний установления размера платы за пользование жилым помещением для нанимателей жилых помещений по договорам социального найма и договорам найма жилых помещений государственного или муниципального жилищного фонда», администрация Комсомольского района Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:


1. Утвердить Положение о расчете размера платы за пользование жилым помещением (платы за наем) для нанимателей жилых помещений по договорам найма специализированного жилого помещения для детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, специализированного жилищного фонда Комсомольского района Чувашской Республики согласно приложению к настоящему постановлению. 

            2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

            3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – начальника отдела экономики, имущественных и земельных отношений Лепешкину И.Н.

Глава администрации

Комсомольского района                                                                                       А.Н.Осипов  

Приложение 

к постановлению администрации 

Комсомольского района

от 28.12.2018г. № 793

Положение

о расчете размера платы за пользование жилым помещением (платы за наем) для нанимателей жилых помещений по договорам найма специализированного жилого помещения для детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, специализированного жилищного фонда Комсомольского района Чувашской Республики

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о расчете размера платы за пользование жилым помещением (платы за наем) для нанимателей жилых помещений по договорам найма специализированного жилого помещения для детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, специализированного жилищного фонда Комсомольского района Чувашской Республики (далее – Положение) определяет порядок расчета размера платы за пользование специализированным жилым помещением (платы за наем) в соответствии со статьей 156 Жилищного кодекса Российской Федерации, приказом Министерства строительства и жилищно – коммунального хозяйства Российской Федерации от 27.09.2016 г. № 668/пр «Об утверждении методических указаний установления размера платы за пользование жилым помещением для нанимателей жилых помещений по договорам социального найма и договорам найма жилых помещений государственного или муниципального жилищного фонда».

1.2. Плата за пользование специализированным жилым помещением, занимаемого по договорам найма специализированного жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, специализированного жилищного фонда Комсомольского района Чувашской Республики, включает в себя плату за пользование специализированным жилым помещением (плату за наем).

   1.2.1. Плата за коммунальные услуги оплачиваются детьми-сиротами на основании договора найма по утвержденным в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам и тарифам своевременно и в полном объеме.
1.3. Экономическое содержание платы за пользование жилым помещением (платы за наем) состоит в компенсации инвестиционных затрат собственника на строительство и реконструкцию жилищного фонда, используемого для предоставления гражданам по договору найма жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

1.4. Размер платы за пользование жилым помещением (платы за наем) определяется исходя из занимаемой общей площади жилого помещения.

1.5. Размер платы за пользование жилым помещением (платы за наем) устанавливается в зависимости от качества и благоустройства жилого помещения, месторасположения дома.

1.6. Размер платы за пользование жилым помещением (платы за наем) определяется на основе базового размера платы за наем жилого помещения (платы за наем) на 1 кв. м общей площади жилого помещения с учетом коэффициентов, характеризующих качество, благоустройство жилого помещения, месторасположение дома и коэффициента соответствия платы.

1.7. Граждане, признанные в установленном Жилищным кодексом Российской Федерации порядке малоимущими гражданами и занимающие жилые помещения по договорам найма специализированного жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, освобождаются от внесения платы за пользование жилым помещением (платы за наем).

1.8. Плата за пользование жилым помещением (плата за наем) не взимается: в домах, признанных в установленном порядке аварийными; в жилых помещениях (комнатах), признанных в установленном порядке непригодными для проживания.

2. Порядок расчета размера платы

за пользование жилым помещением (платы за наем)

2.1. Размер платы за пользование j-м жилым помещением (платы за наем), предоставленным по договору найма специализированного жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, специализированного жилищного фонда, определяется по формуле:

Пнj = Нб x Кс x Кj x Пj, где

Пнj - размер платы за пользование j-м жилым помещением (платы за наем), предоставленным по договору социального найма или договору найма жилого помещения муниципального жилищного фонда;

Нб - базовый размер платы за пользование жилым помещением (платы за наем);

Кс - коэффициент соответствия платы, учитывающий социально-экономические условия в Комсомольском районе;

Кj - коэффициент, характеризующий качество и благоустройство жилого помещения, месторасположение дома;

Пj - общая площадь j-го жилого помещения, предоставленного по договору найма специализированного жилого помещения специализированного жилищного фонда (кв. м).

2.2. Базовый размер платы за пользование жилым помещением (платы за наем) определяется по формуле:

НБ = СРс x 0,001, где

НБ - базовый размер платы за пользование жилым помещением (платы за наем), ежегодно утверждается постановлением администрации Комсомольского района.

СРс - средняя цена 1 кв. м общей площади квартир на вторичном рынке жилья в Чувашской Республике. Средняя цена 1 кв. м общей площади квартир на вторичном рынке жилья в Чувашской Республике определяется по актуальным данным Федеральной службы государственной статистики, которые размещаются в свободном доступе в Единой межведомственной информационно-статистической системе (ЕМИСС).

2.3. Размер платы за пользование жилым помещением (платы за наем) определяется с использованием коэффициента, характеризующего качество и благоустройство жилого помещения, месторасположение дома.

Интегральное значение Кj для жилого помещения рассчитывается как средневзвешенное значение показателей по отдельным параметрам по формуле:

[image: image1.wmf]123
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Кj - коэффициент, характеризующий качество и благоустройство жилого помещения, месторасположение дома;

К1 - коэффициент, характеризующий качество жилого помещения;

К2 - коэффициент, характеризующий благоустройство жилого помещения;

К3 - коэффициент, характеризующий месторасположение дома.

К1 - коэффициент, характеризующий качество жилого помещения:

	Качество жилого помещения
	Коэффициент качества

	Для жилых помещений (применительно для кирпичных, панельных, крупноблочных домов)
	1,3


К2 - коэффициент, характеризующий благоустройство жилого помещения:

	Благоустройство жилого помещения
	Коэффициент благоустройства

	Жилые помещения в многоквартирных домах, имеющие все виды благоустройства
	1,0


К3 - коэффициент, характеризующий месторасположение дома, принимается в размере 1,0.

2.4. Коэффициент соответствия платы (Кс) в Комсомольском районе Чувашской Республики принимается равным 0,19. 

	
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28.12.2018г. № 797


О внесении изменений в постановление администрации Комсомольского района Чувашской Республики от 26.01.2016  г.             № 19 «О координационном совете  по поддержке и развитию малого и среднего предпринимательства при главе администрации Комсомольского района»

В целях совершенствования и координации работы по развитию малого и среднего предпринимательства в Комсомольском районе, формирования стратегических направлений деятельности в этой сфере, повышения значимости и вклада субъектов малого и среднего предпринимательства в экономику района, администрация Комсомольского района Чувашской Республики постановляет:

1. Внести в Положение о Координационном совете по поддержке и развитию малого и среднего предпринимательства при главе администрации Комсомольского района, утвержденное постановлением администрации Комсомольского района Чувашской Республики от 26.01.2016 г. № 19 «О координационном совете по поддержке и развитию малого и среднего предпринимательства при главе администрации Комсомольского района» (с учетом изменений, внесенных постановлениями администрации Комсомольского района от 28.09.2016г. № 283, от 26.02.2018г. № 97, от 22.11.2018г. № 701), следующие дополнения:

пункт 2.2 раздела 2 приложения №1 дополнить абзацами пятым, шестым следующего содержания: 

«- содействие развитию конкуренции в Комсомольском районе Чувашской Республики;

- рассмотрение обращений субъектов предпринимательской деятельности, потребителей товаров и услуг, общественных организаций, представляющих интересы потребителей, по вопросам состояния и развития конкуренции.».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  отдел экономики, имущественных и земельных отношений администрации Комсомольского района Чувашской Республики.

Глава администрации  

Комсомольского района                                                            А.Н. Осипов

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
	
	28.12.2018г. № 800




Об утверждении административного регламента администрации Комсомольского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Заключение соглашений о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, администрация Комсомольского района Чувашской Республики  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Комсомольского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Заключение соглашений о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности».

2. Отделу информационного обеспечения, культуры и архивного дела администрации Комсомольского района Чувашской Республики опубликовать данное постановление в информационном бюллетене «Вестник Комсомольском района».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на отдел экономики, имущественных и земельных отношений администрации Комсомольского района Чувашской Республики.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации 

Комсомольского района                                                                              А.Н. Осипов
Приложение к постановлению

администрации Комсомольского района 

28.12.2018г. №  800

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

      администрации Комсомольского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Заключение соглашений о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
I. Общие положения

1.1.  Наименование муниципальной услуги: «Заключение соглашений о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности» (далее – муниципальная услуга).
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Комсомольского района Чувашской Республики (далее – орган местного самоуправления, администрация Комсомольского района).

1.3. Ответственные за предоставление муниципальной услуги:

- отдел организационной, правовой и кадровой работы администрации Комсомольского района Чувашской Республики;
- отдел экономики, имущественных и земельных отношений администрации Комсомольского района Чувашской Республики.
1.4. Места нахождения, справочные телефоны, адреса электронной почты, график работы, часы приема корреспонденции органов местного самоуправления Комсомольского района и справочные телефоны органов местного самоуправления для получения информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги приведены в приложении № 1 к настоящим методическим рекомендациям.

1.5. Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ). 

Информация о местах нахождения и графике работы, справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ приведена в приложении № 2.

1.6. Муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде через функционал электронной приёмной на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики (далее ПГУ ЧР). Предоставление муниципальной услуги в электронной форме и информирование о ходе и результате предоставления муниципальной услуги через ПГУ ЧР осуществляется с момента технической реализации муниципальной услуги на ПГУ ЧР.

1.7. Адрес портала государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики и официального сайта администрации Комсомольского района в сети Интернет.

Электронный адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республике (далее – ПГУ ЧР): http://gosuslugi.cap.ru;

Электронный адрес официального сайта администрации Комсомольского района http://komsml.cap.ru.

1.8. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном контакте специалистов с заявителями, с использованием почты, средств телефонной связи, электронной почты и размещается на портале.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- по телефону специалистами отдела экономики, имущественных и земельных отношений; (непосредственно в день обращения заинтересованных лиц);

- на Интернет–сайте администрации Комсомольского района http://komsml.cap.ru;

- на Портале государственных и муниципальных (функций) Чувашской Республики: http://gosuslugi.cap.ru;

- на портале Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru;

- при обращении в МФЦ.

Письменные обращения заинтересованных лиц, поступившие почтовой корреспонденцией, по адресу: Чувашская Республика, Комсомольский район, с. Комсомольское, ул. Заводская, д. 57, а также в электронном виде на электронный адрес администрации Комсомольского района: komsml@cap.ru, рассматриваются отделом экономики, имущественных и земельных отношений в порядке ч. 1 ст. 12 Федерального закона от 02.05.2006 № 59 «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» в течение 15 дней со дня регистрации письменного обращения и даты получения электронного документа.

1.9. Информирование об исполнении муниципальной услуги осуществляется в устной, письменной или электронной форме. 

1.10. Информирование заявителей в электронной форме осуществляется путем размещения информации на ПГУ ЧР.

1.11. Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенного на ПГУ ЧР.

1.11.1. Индивидуальное письменное информирование осуществляется при обращении граждан путем почтовых отправлений, в том числе с приложением необходимых документов, заверенных усиленной квалифицированной электронной подписью (ответ на запрос, направленный по электронной почте, направляется в виде электронного документа на адрес электронной почты отправителя запроса).

1.12. Муниципальная услуга предоставляется гражданам и юридическим лицам, в случаях предусмотренных федеральным законодательством, а также их уполномоченным представителям.  

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга: «Заключение соглашений о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Комсомольского района.

2.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать:

- от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации;

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящими методическими рекомендациями;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка и направление решения с приложением указанной схемы заявителю;

2) принятие решения о даче согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории и направление указанного согласия заявителю;

3) принятие решения об отказе в заключение соглашения о перераспределении земельных участков.

2.5. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - не более 15  (пятнадцати) календарных дней со дня регистрации заявления на испрашиваемый земельный участок.

            2.6. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001;

Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Градостроительным кодексом Российской Федерации

Федеральным законом Российской Федерации от 24.07.2007 « 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

Приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13.04.2012 № 107 «Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;

- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.7.1. Заявление о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности (далее - заявление).

В заявлении о перераспределении земельных участков указываются:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, перераспределение которых планируется осуществить;

4) реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом;

5) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

Типовая форма заявления приведена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

2.7.2. К заявлению прилагаются:

1) копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае, если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя и копия документа;

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

5) документ, подтверждающий личность заявителя и копия документа.

2.8. В случае предоставления заявителем документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их бесплатное копирование и сканирование осуществляется работниками МФЦ, после чего оригиналы возвращаются заявителю, копии иных документов предоставляются заявителем самостоятельно.

2.9. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов:

2.9.1. копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.10. заявитель вправе по собственной инициативе представить документы, указанные в п. 2.9 настоящих методических рекомендаций и пп. 1) п. 2.7.2, если право собственности зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.11. Заявители направляют документы в орган местного самоуправления почтой либо лично подают в  администрацию Комсомольского района, также заявители могут подать документы, при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии - посредством МФЦ, с момента технической реализации  муниципальной услуги на ПГУ ЧР - через ПГУ ЧР.

Основания для отказа в приеме документов:

2.12. В заявлении не указаны сведения о заявителе, направившего заявление или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

2.12.1. В заявлении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

2.12.2. Текст заявления не поддается прочтению.

2.12.3. В заявлении отсутствует цели использования, не определены размеры и месторасположение земельного участка, а также испрашиваемое право.

2.13. Представленные документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений.

2.14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации, если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц;

3) на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), которое размещается на условиях сервитута, или объекта, который предусмотрен пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации и наличие которого не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;

4) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте;

5) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящегося в муниципальной собственности и зарезервированных для муниципальных нужд;

6) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;

7) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в муниципальной собственности и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;

8) в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков;

9) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации;

10) границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;

11) имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка, предусмотренные пунктом 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

12) приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

13) земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвержден проект межевания территории.

2.14.1. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

2.14.2. В течение 10 дней с момента регистрации обращения заявителя заявление может быть возвращено заявителю, если оно не соответствует требованиям п. 2.7 настоящего регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные п. 2.7 настоящего регламента

2.15. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

2.16. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут.

2.17. Срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

2.18. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ - не более 15 минут, при получении результата - не более 15 минут.

2.19. Срок регистрации запроса (заявления) Заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

- в случае личного обращения заявителя заявление регистрируется в день обращения;

- в случае поступления документов по почте заявление регистрируется в течение трех дней со дня поступления.

2.20. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.20.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях органа местного самоуправления Комсомольского района (далее – ОМСУ) или в МФЦ.

2.20.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.20.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.20.4. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются, информационными табличками (вывесками), содержащие информацию о режиме его работы.

2.20.5. Помещения оборудованы пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, санитарно-техническими комнатами (доступными для инвалидов).

2.20.6. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников ОМСУ (организации, МФЦ) для преодоления барьеров, возникающих при предоставлении муниципальной услуги наравне с другими гражданами.

2.20.7. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида.

2.20.8. Наличие визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальных услуг, знаков, выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.20.9. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.20.10. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.20.11. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.21. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.22. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):

1) равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;

2) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

3) режим работы ОМСУ, обеспечивающий возможность подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в течение рабочего времени;

4) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ПГУ ЧР;

5) обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении  муниципальной услуги посредством МФЦ, в форме электронного документа на ПГУ ЧР, а также получить результат;

6) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ПГУ ЧР.

2.23. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, мест для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов;

2) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) получение для инвалидов в доступной форме информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении им других необходимых для получения муниципальной услуги действий, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

4) наличие возможности получения инвалидами помощи (при необходимости) от работников организации для преодоления барьеров, мешающих получению услуг наравне с другими лицами.

2.23.1. Показатели качества муниципальной услуги:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

3) удовлетворенность заявителя профессионализмом должностных лиц ОМСУ, МФЦ при предоставлении услуги;

4) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 

5) осуществление не более одного взаимодействия заявителя с должностными лицами ОМСУ при получении муниципальной услуги;

6) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц ОМСУ, поданных в установленном порядке.

2.24. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях государственного бюджетного учреждения Комсомольского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЧР «МФЦ») при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЧР «МФЦ» и органом местного самоуправления. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЧР «МФЦ» и иным МФЦ.

2.24.1. К целевым показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:

- количество документов, которые заявителю необходимо представить в целях получения муниципальной услуги;

- минимальное количество непосредственных обращений заявителя в различные организации в целях получения муниципальной услуги.

2.24.2. К непосредственным показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:

возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и органом местного самоуправления, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

2.25. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется после вступления в силу соглашения о взаимодействии.

2.25.1. МФЦ осуществляет:

- взаимодействие с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Чувашской  Республики, органами местного самоуправления Комсомольского района и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг в рамках заключенных соглашений о взаимодействии;

- информирование граждан и организаций по вопросам предоставления муниципальных услуг;

- прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг либо являющихся результатом предоставления муниципальных услуг;

- обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальных услуг.

2.25.2. В случае подачи документов в орган местного самоуправления посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

- определяет предмет обращения;

- проводит проверку полномочий лица, подающего документы;

- проводит проверку правильности заполнения запроса и соответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.7, 2.9 настоящих методических рекомендаций;

- осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

- заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее - ЭП);

- направляет копии документов и реестр документов в орган местного самоуправления:

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ, посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

2.25.3. При обнаружении несоответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.7 настоящих методических рекомендаций, специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, возвращает их заявителю для устранения выявленных недостатков.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.

При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за подготовку ответа по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, направляет необходимые документы (справки, письма, решения и др.) в МФЦ для их последующей передачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего (рабочих) дня (дней) со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги, но не позднее 2 дней до окончания срока предоставления муниципальной услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от органа местного самоуправления по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, в день их получения от органа местного самоуправления сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка), а также о возможности получения документов в МФЦ, если иное не предусмотрено в разделе II настоящих методических рекомендаций.

2.26. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

2.26.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде, в том числе предоставления возможности подачи электронных документов на ПГУ ЧР.

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги на ПГУ ЧР.

Деятельность ПГУ ЧР по организации предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

2.26.1.1. Для получения муниципальной услуги через ПГУ ЧР заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

2.26.1.2. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЧР следующими способами: 

с обязательной личной явкой на прием в Администрацию;

без личной явки на прием в Администрацию. 

2.12.1.3. Для получения муниципальной услуги без личной явки на приём в Администрацию заявителю необходимо предварительно оформить усиленную квалифицированную электронную подпись (далее – ЭП) для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЧР. 

2.26.1.4. Для подачи заявления через ПГУ ЧР заявитель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

в личном кабинете на ПГУ ЧР  заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;

в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в Администрацию – приложить к заявлению электронные документы;

в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в Администрацию:

- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью; 

- приложить к заявлению электронный документ, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (в случае, если требуется представление документов, заверенных нотариально);

- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством.

направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ПГУ ЧР. 

2.26.1.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЧР или ЕПГУ в соответствии с требованиями пункта 4 или 5 автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Чувашской Республики (далее – АИС «Межвед ЧР») производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЧР или ЕПГУ. 

2.26.1.6.  При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЧР, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом)  электронное заявление и электронные документы заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия: 

формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЧР, и передает должностному лицу Администрации, наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представленных для рассмотрения;

после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЧР» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЧР»;

уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, личный кабинет заявителя.

2.26.1.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЧР, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом)  электронное заявление и электронные документы не заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЧР, либо через ЕПГУ, и передает должностному лицу Администрации, наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представленных для рассмотрения;

формирует через АИС «Межвед ЧР» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес Администрации, в которую необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЧР» дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием». 

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед ЧР» в течение 30 календарных дней, затем должностное лицо Администрации, наделенное, в соответствии с должностным регламентом, функциями по приему заявлений и документов через ПГУ ЧР или ЕПГУ переводит документы в архив АИС «Межвед ЧР».

Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае, если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев должностное лицо Администрации, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед ЧР», дело переводит в статус «Прием заявителя окончен».

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЧР» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЧР».

Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью, указанной в заявлении, контактной информации, затем направляет документ способом, указанным в заявлении:  в письменном  виде почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ.

2.26.1.8. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.7. настоящего административного регламента, и отвечающих требованиям, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных усиленной квалифицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЧР. 

В случае, если направленные заявителем (уполномоченным лицом)  электронное заявление и документы не заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в Администрацию с предоставлением документов, указанных в пункте 2.7. настоящего административного регламента, и отсутствия оснований, указанных в пункте 2.12. – 2.13. настоящего Административного регламента.

2.26.1.9. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

III. Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги

3.1. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

IV. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

4.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) принятие заявления;

2) рассмотрение заявления. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, о возврате заявления либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) выдача результата предоставления муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 4 к настоящему регламенту.

4.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в администрацию Комсомольского района, направление заявления и прилагаемых к нему документов посредством почтовой связи либо направление заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов.

4.3. Специалист, в обязанности которого входит принятие документов:

1) регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы;

2) в случае личного обращения в администрацию Комсомольского района сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления.

Срок регистрации заявления (административной процедуры) не более 3 календарных дней.

4.4. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение заявления, принятых от заявителя документов.

4.5. В срок не более чем 5 дней со дня поступления заявления специалист, уполномоченный на рассмотрение заявления, рассматривает поступившее заявление и проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка и по результатам этих рассмотрения и проверки готовит и направляет руководителю для подписания:

1) проект решения об утверждении схемы расположения земельного участка;

2) проект согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;

3) проект решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков при наличии оснований, предусмотренных настоящим регламентом.

Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно быть обоснованным и содержать все основания отказа.

4.6. В течение 10 дней со дня регистрации заявления специалист, уполномоченный на рассмотрение заявления, готовит проект решения о возврате заявления заявителю при наличии оснований, предусмотренных настоящим регламентом. При этом в решении о возврате заявления заявителю должны быть указаны все причины возврата заявления о перераспределении земельных участков.

4.7. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги является подписание главой администрации Комсомольского района решения об утверждении схемы расположения земельного участка, согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков или решения о возврате заявления заявителю и поступление указанных решений специалисту, ответственному за выдачу документов.

4.8. Решения о предоставлении муниципальной услуги, об отказе в предоставлении муниципальной услуги или решение о возвращении заявления заявителю с присвоенным регистрационным номером специалист, ответственный за выдачу документов, в течение 2 дней с момента подписания направляет заявителю почтовым оправлением либо в МФЦ или вручает лично заявителю под подпись.

Продолжительность административной процедуры не более 2 дней.

4.9. Способ фиксации результата выполнения административного действия, в том числе через МФЦ и в электронной форме.

Информирование заявителя осуществляется в письменном виде путем почтовых отправлений либо по электронной почте.

В случае предоставления заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ документ, подтверждающий принятие решения, направляется в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.

V. Формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

5.1. Контроль за надлежащим исполнением настоящего Административного регламента осуществляет глава администрации Комсомольского района, начальник отдела организационной, правовой и кадровой работы, начальник отдела экономики, имущественных и земельных отношений.

5.2. Текущий контроль за совершением действий и принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется заместителем главы администрации Комсомольского района - начальником отдела экономики, имущественных и земельных отношений, начальником отдела организационной, правовой и кадровой работы, начальник отдела экономики, имущественных и земельных отношений,  в виде:

проведения текущего мониторинга предоставления муниципальной услуги;

контроля сроков осуществления административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

проверки процесса выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

контроля качества выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

рассмотрения и анализа отчетов, содержащих основные количественные показатели, характеризующие процесс предоставления муниципальной услуги;

приема, рассмотрения и оперативного реагирования на обращения и жалобы заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

5.3. Текущий контроль за регистрацией входящей и исходящей корреспонденции (заявлений о предоставлении муниципальной услуги, обращений о представлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги, ответов должностных лиц органа местного самоуправления на соответствующие заявления и обращения, а также запросов администрации осуществляет начальник отдела организационной, правовой и кадровой работы.

5.4. Для текущего контроля используются сведения, полученные из журналов регистрации данных, служебной корреспонденции органа местного самоуправления, устной и письменной информации должностных лиц органа местного самоуправления.

5.5. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты органа местного самоуправления немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур.

5.6. В случае выявления по результатам осуществления текущего контроля нарушений сроков и порядка исполнения административных процедур, обоснованности и законности совершения действий виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.7. Ответственность должностного лица, ответственного за соблюдение требований настоящего Административного регламента по каждой административной процедуре или действие (бездействие) при исполнении муниципальной услуги, закрепляется в должностном регламенте (или должностной инструкции) сотрудника органа местного самоуправления.

5.8. Текущий контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами осуществляется директорами МФЦ.

VI. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, а также должностных лиц, государственных служащих

6.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) должностного лица, при предоставлении муниципальной услуги вышестоящему должностному лицу, а также в судебном порядке.

6.2. Предметом обжалования являются неправомерные действия (бездействие) уполномоченного на предоставление муниципальной услуги должностного лица, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

6.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с пунктом 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Жалоба может быть направлена через АУ «МФЦ» и филиалы АУ «МФЦ».

6.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является жалоба о нарушении должностным лицом требований действующего законодательства, в том числе требований настоящего Административного регламента.

6.5. Заинтересованное лицо имеет право на получение в органе, предоставляющем муниципальную услугу, информации и документов, необходимых для обжалования действий (бездействия) уполномоченного на исполнение муниципальной услуги должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги.

6.6. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

6.7. В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

6.8. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

6.9. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

6.10. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение 7 дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

6.11. Орган местного самоуправления или должностное лицо органа местного самоуправления при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

6.12. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу органа местного самоуправления либо в иной орган, о чем в течение 7 дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

6.13. В случае, если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

6.14. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

6.15. По результатам досудебного (внесудебного) обжалования могут быть приняты следующие решения:

-
о признании жалобы обоснованной и устранении выявленных нарушений.

-
о признании жалобы необоснованной с направлением заинтересованному лицу мотивированного отказа в удовлетворении жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации Комсомольского района, нарушающие право заявителя либо его представителя на получение муниципальной услуги, могут быть обжалованы в  суде в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

к административному регламенту

Местонахождение администрации Комсомольского района:

  Чувашская Республика, Комсомольский район, с. Комсомольское, ул.Заводская, д.57.

Адрес электронной почты: komsml@cap.ru

График работы администрации Комсомольского района Чувашской Республики:

	Дни недели, время работы администрации 

	Дни недели
	Время

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00


График работы отдела экономики, имущественных и земельных отношений:

	Приемное время отдела экономики и имущественных отношений

	Дни недели
	Время

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00


Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Справочные телефоны структурных подразделений администрации Комсомольского района для получения информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги: 8(83539) 5-15-67.

Приложение № 2

к административному регламенту

Информация о местах нахождения, 

справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ

    В режиме работы возможны изменения. Актуальную информацию о местах нахождения, справочных телефонах и режимах работы филиалов МФЦ можно получить на сайте ПГУ Чувашской Республики  http://gosuslugi.cap.ru/
	№

п/п
	Наименование МФЦ
	Почтовый адрес
	График работы
	Телефон



	1
	Автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» Алатырского района Чувашской Республики
	429820, Чувашская Республика, г. Алатырь, ул. Горшенина, д. 7
	Понедельник-пятница с 8.00 до 18.00, 

Суббота с 8.00 до 17.00 
	8(83531)24738

	2
	Автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» Аликовского района Чувашской Республики
	429250, Чувашская Республика, Аликовский район, с. Аликово, ул. Октябрьская, д. 21
	Понедельник, Суббота с 8.00  до 17.00, Вторник –Пятница с 8.00 до 18.00
	8(83535) 22-5-83

	3
	Автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» Батыревского района Чувашской Республики
	429350, Чувашская Республика, с.Батырево, пр.Ленина, д.5
	Понедельник с 8.00 до 20.00, Вторник – Пятница с 8.00 до 18.00, Суббота с 8.00 до 13.00 
	8(83532)61360

	4
	Автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» Вурнарского района Чувашской Республики
	429220, Чувашская Республика, Вурнарский район, п. Вурнары, ул. Советская, д.20
	Понедельник – Пятница с 8.00 до 20.00, Суббота с 8.00 до 13.00
	8 (83537)25747

	5
	Автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» г. Алатырь  Чувашской Республики
	429826, Чувашская Республика, г. Алатырь, ул.Первомайская, д.87
	Понедельник – Пятница с 8.00 до 19.00, суббота с 9.00 до 17.00
	8(83531) 2-59-45

	6
	Автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» г. Канаш  Чувашской Республики
	429330, Чувашская Республика, г.Канаш, ул.Железнодорожная, дом 20
	Понедельник – Пятница с 8.00 до 19.00, Среда с 8.00 до 20.00, Суббота с 8.00 до 15.00
	8(83533) 4-18-20

	7
	Автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» г. Новочебоксарск  Чувашской Республики
	429951, Чувашская Республика, г.Новочебоксарск,   ул.Винокурова, д.107
	Понедельник с 8.00 до 20.00, Вторник – Пятница с 8.00 до 19.00, Суббота с 9.00 до 15.00 
	8(8352) 77-07-80

	8
	Автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» г. Чебоксары Чувашской Республики
	428000, Чувашская Республика, г.Чебоксары. ул.Ленинградская, д.36
	Понедельник – Суббота с 8.00 до 20.00
	8(8352) 224777

	9
	Автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» г. Шумерля Чувашской Республики
	429120, Чувашская Республика, город Шумерля, улица Ленина, дом 2
	Понедельник – Пятница с 8.00 до 20.00, Суббота с 9.00 до 14.00
	8(83536)2-30-38

	10
	Автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» Ибресинского района Чувашской Республики
	429700, Чувашская Республика, пгт. Ибреси, ул. Маресьева, дом 49, 1 этаж, кабинет 116
	Понедельник – Пятница с 8.00 до 20.00, Суббота с 8.00 до 13.00
	8(83538) 2-12-18

	11
	Автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» Канашского района Чувашской Республики
	429330, Чувашская Республика, г.Канаш, улица Железнодорожная, дом 20
	Понедельник – Пятница с 8.00 до 18.00, Среда с 8.00 до 20.00 Суббота с 8.00 до 15.00
	8(83533)4-18-05

	12
	Автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» Козловского района Чувашской Республики
	429430, Чувашская Республика, г.Козловка, ул.Ленина, д.55
	Понедельник – Пятница с 8.00 до 18.00, Суббота с 8.00 до 12.00
	8 (83534) 2-19-60

	13
	Автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» Комсомольского района Чувашской Республики
	429140, Чувашская Республика, с. Комсомольское, ул. Заводская, дом 57
	Понедельник с 8.00 до 20.00, Вторник – Пятница с 8.00 до 18.00, Суббота с 9.00 до 13.00
	8(83539) 5-20-68

	14
	Автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» Красноармейского района Чувашской Республики
	429620, Чувашская Республика, Красноармейский район, с. Красноармейское, ул. Ленина, дом 26/1
	Понедельник – Четверг с 8.00 до 18.00, Пятница с 8.00 до 17.00, Суббота с 8.00 до 15.00
	8(83530) 2-11-22

	15
	Автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» Красночетайского района Чувашской Республики
	429040, Чувашская Республика, с.Красные Четаи, пл. Победы, д.1
	Понедельник – Суббота с 8.00 до 18.00
	8(83551)21208

	16
	Автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» Комсомольского района Чувашской Республики
	429570,Чувашская Республика, г.Комсомольское, ул.Советская, д.3.
	Понедельник – Четверг с 8.00 до 18.00, Пятница с 8.00 до 17.00, Суббота с 8.00 до 13.00
	8(835-42)2-10-10

	17
	Автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» Моргаушского района Чувашской Республики
	429530, Чувашская Республика, Моргаушский район, с. Моргауши, ул. Мира, д.6, пом.12
	Понедельник – Пятница с8.00 до 18.00, Суббота с 8.00 до 15.00
	8 (83541) 62-3-15

	18
	Автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» Порецкого района Чувашской Республики
	429020, Чувашская Республика, с. Порецкое, ул. Ленина, д.3
	Понедельник – Пятница с 8.00 до 18.00, Суббота с 9.00 до 13.00
	8(83543)2-17-46

	19
	Автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» Урмарского  района Чувашской Республики
	429400, Чувашская Республика, Урмарский район, п.Урмары, ул.Мира д.5, каб.112
	Понедельник – Пятница с 8.00 до 18.00, Обед с 12.00 до 13.00, Суббота с 8.00 до 12.00
	8(83544)23332

	20
	Автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» Урмарского  района Чувашской Республики
	429900, Чувашсккая Республика, г. Цивильск, ул. Маяковского, д. 12
	Понедельник – Пятница с 8.00 до 18.00, Обед с 12.00 до 13.00, Суббота с 9.00 до 13.00
	8(835)45-22-555

	21
	Автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» Цивильского  района Чувашской Республики
	429900, Чувашсккая Республика, г. Цивильск, ул. Маяковского, д. 12
	Понедельник – Пятница с 8.00 до 18.00, Обед с 12.00 до 13.00, Суббота с 9.00 до 13.00
	8(835)45-22-555

	22
	Автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» Чебоксарского района Чувашской Республики
	429500, Чувашская Республика, Чебоксарский район, п. Кугеси, ул. Шоссейная, д. 9
	Понедельник – Пятница с 8.00 до 18.00, Обед с 12.00 до 13.00, Суббота с 9.00 до 13.00
	8(83540)2-42-02

	23
	Автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» Шемуршинского района Чувашской Республики
	429170, Чувашская Республика, Шемуршинский район, с.Шемурша, ул.Советская, д.8
	Понедельник – Пятница с 8.00 до 18.00, Суббота с 9.00 до 12.00
	8(835)46 23196

	24
	Автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» Ядринского района Чувашской Республики
	429060, Чувашская Республика, г.Ядрин, ул.30 лет Победы, д.1 (на 2-ом этаже в здании Ядринской районной администрации)
	Понедельник – Пятница с 8.00 до 17.00, Суббота с 9.00 до 13.00
	8(83547)22-1-66

	25
	Автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» Яльчикского района Чувашской Республики
	429380, Чувашская Республика, Яльчикский район, с. Яльчики, ул. Иванова, д. 13
	Понедельник – Пятница с 8.00 до 18.00, Суббота с 9.00 до 13.00
	8(835)49 2-57-09

	26
	Автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» Янтиковсского района Чувашской Республики
	429290, Чувашская Республика, Янтиковский район, с.Янтиково, пр.Ленина, д.13
	Понедельник – Пятница с 8.00 до 18.00, Суббота с 8.00 до 13.00
	+7(835)48-2-10-04


Приложение № 3

к  административному регламенту

                                                            В Администрацию Комсомольского района

                                         ____________________________________________________

                                         ____________________________________________________

                                            (ф.и.о. гражданина, паспортные данные, адрес

                                         ____________________________________________________

                                                      проживания, почтовый адрес и (или) электронной почты

                                         _____________________________________________________

                                              наименование и местонахождение юридического лица,

                                         ____________________________________________________

                                          ОГРН, ИНН, почтовый адрес и (или) электронной почты)

                                                          ЗАЯВЛЕНИЕ

                                                          (типовая форма)

    Прошу   перераспределить   земельный   участок  (земельные  участки)  с

кадастровым номером _____________________________ или кадастровыми номерами

_________________________________________________, площадью _______ кв. м.,

расположенные по адресу: __________________________________, в соответствии

с проектом межевания территории.

    (указывается  с  реквизитами, если перераспределение земельных участков

планируется осуществить в соответствии с данным проектом)

    К  заявлению  прилагаются :

Результат рассмотрения заявления прошу:

	
	выдать на руки в ОИВ/Администрации/ Организации

	
	выдать на руки в МФЦ

	
	направить по почте

	
	направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ


        ___ __________ 20___   _______________/___________________________

                              (подпись)       (расшифровка подписи)

Приложение № 4

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ЗАКЛЮЧЕНИЕ

СОГЛАШЕНИЯ О ПЕРЕРАСПРЕДЕЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬ И (ИЛИ) ЗЕМЕЛЬНЫХ

УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ,

И ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В ЧАСТНОЙ СОБСТВЕННОСТИ"

┌─────────────────────────────────────────────────────┐

│            Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов (в т.ч. через               │

│                                МФЦ, ПГУ ЧР)                                                                                           │

└──────────────────────────┬──────────────────────────┘

                                                                       да \/

┌─────────────────────────────────────────────────────┐

│                   Рассмотрение заявления и документов                                                                 │

└──────────────┬──────────────────────────┬───────────┘

                                     да \/                                                                    нет \/

                              ┌─────────────────────────────────┐      ┌─────────────────────┐                      ┌─────────────────┐

│     Принятие заявления в работу    │                      │    Возвращение заявления   │ 

│                                                           │                      │                  заявителю             │

└─────────────────────┘                      └─────────────────┘

                       └───┬───────────────────────┬───┘                                                                                

                              да \/                                               ┌───────────────────┐                

                                                                              нет \/                                                     \/

  ┌───────────────────┐  ┌────────────────────────────────┐ ┌─────────────────┐  

│  Принятие решения        │   │Принятие решения об │  │    Принятие решения           │

│ о даче согласия на          │   │отказе в заключении    │  │  об утверждении схемы      │

│заключение соглашения │   │    соглашения               │  │ расположения земельного  │

│ о перераспределении     │   │о перераспределении   │  │  участка и направление      │

│ земельных участков       │   │земельных участков     │  │  решения с приложением   │

│  в соответствии с            │   │                                       │  │указанной схемы заявителю│

│утвержденным проектом│   │                                       │  │   земельных участков          │

│межевания территории   │   │                                       │  │                                                │

└───────┬────────┘└────────┬──────┘└────────┬────────┘

                      \/                                                    \/                                              \/

┌─────────────────────────────────────────────────────┐

│Выдача результата предоставления муниципальной услуги (в т.ч. через МФЦ)                │

└─────────────────────────────────────────────────────┘

 

Приложение № 5

к административному регламенту

____________________________

                                               ____________________________

                                               ____________________________

от  ___________________________

(контактные данные заявителя, 

адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ (ЖАЛОБА)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(Дата, подпись заявителя)

	Учредитель:

Администрация 

Комсомольского района Чувашской  Республики
	Адрес:

429140, с.Комсомольское, 

ул.Заводская, д.57
	Тираж:

360 экз.


	 Отв. за выпуск:

 Долгова С.В.
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