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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Целью данной дополнительной профессиональной образовательной программы является совершенствование имеющихся компетенций для выполнения следующих видов профессиональной деятельности в рамках имеющейся квалификации:

контроль и управление закупками для эффективного и результативного использования средств, выделенных для обеспечения государственных, муниципальных и корпоративных нужд.
Специалист по закупкам должен обладать профессиональными компетенциями, соответствующими основным видам профессиональной деятельности:
необходимо знать:
требования законодательства российской федерации и нормативных правовых актов, регулирующих деятельность в сфере закупок;
основы антимонопольного законодательства;
основы бухгалтерского учета в части применения к закупкам;
методы определения и обоснования начальных максимальных цен контракта;
основы информатики в части применения к закупкам;
этика делового общения и правила ведения переговоров;
виды ответственности за нарушение условий контракта;

требования охраны труда
необходимо уметь: 
использовать вычислительную и иную вспомогательную технику, средства связи и коммуникаций;
обосновывать начальную (максимальную) цену закупки;
описывать объект закупки; 
разрабатывать закупочную документацию;
работать в единой информационной системе;
взаимодействовать с закупочными комиссиями и технически обеспечивать деятельность закупочных комиссий
необходимо владеть:
навыками обработки, формирования и хранения данных;
навыками разработки плана закупок, плана-графика и осуществления подготовки изменений для внесения в план закупок; 

навыками обеспечения подготовки обоснования закупки при формировании плана закупок; 

навыками организации уточнения в рамках обоснования цены контракта и ее обоснования в извещениях об осуществлении закупок, приглашениях к определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

навыками организации на стадии закупок консультаций с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг с учетом методов экономического и стратегического анализа поведения экономических агентов и рынков в глобальной среде.

Требования к производственной практике
При реализации программы предусматривается производственная практика. Производственная практика должна проводиться в организациях, направление деятельности которых соответствует профилю подготовки слушателей.

Требования к итоговой аттестации
Итоговая аттестация включает экзамен (тестирование) и (или) защита итоговой работы), позволяющий выявить теоретическую и практическую подготовку к решению профессиональных задач в сфере закупок.

Требования к экзамену определяются образовательным учреждением.

ТРЕНИНГ «ЭФФЕКТИВНОЕ ВХОЖДЕНИЕ В ПРОЦЕСС ОБУЧЕНИЯ»

Цель тренинга: повышение мотивации к обучению и дальнейшему трудоустройству 

ОХРАНА И БЕЗОПАСНОСТЬ ТРУДА

Введение. Физико-гигиенические основы трудового процесса. Безопасность труда

Пожарная безопасность и электробезопасность. Меры безопасности

СОЦИАЛЬНО-ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ АДАПТАЦИЯ 

К РЫНОЧНЫМ УСЛОВИЯМ

Профессиональные склонности и планирование карьеры

Формы поиска работы

СОВРЕМЕННЫЕ ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ

Microsoft Office. Microsoft Word

Microsoft Office. Microsoft Excel

Работа в сети Internet
ОСНОВЫ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

ОСНОВЫ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА 

Основы ведения бухгалтерского учета 

Учет труда и его оплата

Особенности социального страхования и обеспечения

Бухгалтерская отчетность

МЕНЕДЖМЕНТ В ЗАКУПОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Организация и управление закупочной деятельностью

ОСНОВЫ КОНТРАКТНОЙ СИСТЕМЫ
Общие положения

Участники контрактной системы, их права и обязанности
Информационное обеспечение контрактной системы в сфере закупок

Электронный документооборот в контрактной системе

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВО РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

О КОНТРАКТНОЙ СИСТЕМЕ В СФЕРЕ ЗАКУПОК
Нормативная правовая база контрактной системы 

ПЛАНИРОВАНИЕ И ОБОСНОВАНИЕ ЗАКУПОК
Планирование закупок в рамках контрактной системы: порядок осуществления

Обоснование закупки

ОРГАНИЗАЦИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ 
И МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАКУПОК
Осуществление закупок. Способы определения поставщиков
Требования к участникам закупки
Антидемпинговые меры при проведении конкурса и аукциона

Объект закупки. Порядок осуществления закупок

КОНТРАКТЫ
Порядок заключения, исполнения, изменения и расторжения контрактов

Приемка продукции. Экспертиза результатов контракта и привлечение экспертов

МОНИТОРИНГ, КОНТРОЛЬ, АУДИТ 
И ЗАЩИТА ПРАВ И ИНТЕРЕСОВ УЧАСТНИКОВ ЗАКУПОК
Мониторинг и аудит в сфере закупок
Ответственность участников закупок

� EMBED Unknown  ���








6

[image: image2.wmf]_1385544428.unknown

