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ОПЕРАТОР ПЭВМ СО ЗНАНИЕМ 1С
ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Целью курса является формирование начальных пользовательских навыков работы на ПК, практическое освоение программы "1С:Предприятие" (торговый учет). 
Сферами деятельности специалиста может быть работа в оптово-розничных организациях.

Область профессиональной деятельности выпускников: осуществление обработки инженерно-технической, экономической, социологической и другой информации на персональном компьютере с последующим представлением ее заказчику, ведение оперативного учета наличия и движения товаров, состояния взаиморасчетов с контрагентами, получение финансовых и управленческих отчетов о движении товаров и взаиморасчетах с покупателями и поставщиками, сравнение планов продаж по различным подразделениям компании, формирование отчетов с различной степенью детализации, анализ полученных результатов.
Требования к уровню подготовки лиц, успешно завершивших обучение:

необходимо знать: 
функциональное назначение устройств, входящих в состав ПК;

программное обеспечение ПК;

основы организации файловой системы ПК;

основы операционной системы Windows;

принципы работы в прикладных программах;

формы и методы торгового учета в организации; 
организацию документооборота по участкам торгового учета; 
методы статистического отражения результатов деятельности хозяйствующих субъектов; 
формы и методы анализа контрольно-ревизионной работы

должен уметь: 
выполнять необходимые файловые операции;

подготавливать документы с помощью офисных программ;

использовать в работе шаблоны документов;

работать с таблицами;

производить вычисления в таблице;

строить диаграммы;

использовать ссылки;

настраивать программу на учет; 

вводить справочную информацию; 

вводить начальные остатки; 

вводить типовые документы по поступлению товара; 

вводить типовые документы по отгрузке товара; 

оформлять розничные операции; 

отражать операции по комиссии; 

оформлять операции возврата товара; 

формировать отчетность; 

анализировать данные
необходимо владеть: 

знаниями в области анализа хозяйственной деятельности оргнизации; информационных технологий;

навыками самостоятельного профессионального развития.
Требования к итоговой аттестации

Итоговая аттестация включает экзамен, позволяющий выявить теоретическую и практическую подготовку специалистов.

Требования к экзамену определяются образовательным учреждением.
СОЦИАЛЬНО-ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ АДАПТАЦИЯ

К РЫНОЧНЫМ УСЛОВИЯМ

Профессиональные склонности и планирование карьеры

Формы поиска работы

ОХРАНА И БЕЗОПАСНОСТЬ ТРУДА

Понятие, цели, содержание и принципы обеспечения охраны труда на производстве.

Обязанности и ответственность работодателей и работников по обеспечению требований охраны труда.

СОВРЕМЕННЫЕ ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ

Операционная система Windows

Устройства ПК. Введение в ОС Windows 

Навигация в файловой системе 

Главное меню Windows. Запуск программ

Работа со служебными программами

Microsoft Office. Microsoft Word

Основные навыки работы с документами

Работа с текстовыми фрагментами

Работа с таблицами. Работа с графическими объектами

Microsoft Office. Microsoft Excel

Основные навыки работы с электронными таблицами

Работа с формулами и функциями

Построение диаграмм. Графические объекты

Работа со списком. Печать таблиц и диаграмм

Работа в сети Internet

1С: УПРАВЛЕНИЕ ТОРГОВЛЕЙ

Назначение и основные функциональные особенности прикладного решения "1С:Управление торговлей"

Начальные навыки работы с конфигурацией

Подготовительный этап

Правила и документооборот закупок

Правила и документооборот продаж

Розничная торговля

Комиссионная торговля

Финансовый результат
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