
                                                 Приложение № 16

                                      Утверждена

                                                                        распоряжением администрации

                                                Ефремкасинского

                                                      сельского поселения 

                                                      Аликовского района 

                                                            Чувашской Республики

                                                                     от «9» августа 2018 года № 37
ИНСТРУКЦИЯ

по организации резервного копирования данных в информационных системах персональных данных и другой конфиденциальной информации в администрации Ефремкасинского сельского поселения Аликовского района Чувашской Республики

Руководители структурных подразделений, сотрудники администрации Ефремкасинского сельского поселения Аликовского района Чувашской Республики, действующие в рамках своих функциональных обязанностей и имеющие доступ к аппаратным средствам, программным средствам, программному обеспечению и информационной системе персональных данных несут персональную ответственность за свои действия и обязаны:

1. Создавать не реже одного раза в неделю резервную копию баз данных ИСПДн «Кадры» средствами программного комплекса.

2. Создавать не реже одного раза в месяц резервную копию баз данных прочих ИСПДн администрации Ефремкасинского сельского поселения Аликовского района Чувашской Республики.

3. Копирование данных осуществлять на учетный носитель информации, который хранить в сейфе (металлическом шкафу).
Инструкция разработана:

Специалист - эксперт _________________________________________ Е.Л. Семенова

Лист ознакомления с инструкцией
	№ п/п
	ФИО
	Должность
	Дата
	Подпись

	1.
	Ефимов Вячеслав Михайлович
	Глава Ефремкасинского

сельского поселения
	
	

	2.
	Семенова Елена Леонидовна
	Специалист - эксперт
	
	

	3.
	Моисеева Алина Петровна
	Ведущий специалист - эксперт 
	
	

	4.
	Павлова Алиса Геннадьевна
	Ведущий специалист - эксперт 
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



